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PODSTAWOWE DEFINICJE

Projekt wspotpracy ponadnarodowej PO KL - projekt, ktory zaklada wspdrealizacg dziataa
kwalifikowanych partnerow ponadnarodowych, przewadgch w zaiczniku nr 8
do Wytycznych w zakresie wdeamia projektow innowacyjnych i wspétpracy ponadrdowe]
PO KL W projektach wspotpracy ponadnarodowej zadanpmojektodawcow jest wykazanie
rzeczywistej wartéci dodanej wynikajcej ze wspotpracy ponadnarodowej. Projektystenszliwe

do realizacji w kadym z Priorytetéw PO KL, z wygtzeniem inicjatyw lokalnych na obszarach
wiejskich (Dziata 6.3, 7.3, 9.5).

Rozr&niamy dwa rodzaje projektéw wspotpracy ponadnaragjow

Wyodrebnione projekty wspotpracy ponadnarodowej — projekt, ktory koncentruje i
na dziataniach wspétpracy ponadnarodowej. Cel gidwrcele szczegétowe wyoglinionego
projektu wspotpracy ponadnarodowej powinny shdnosé do wspotpracy ponadnarodowej
i powinny by mazliwe do osagniccia wylacznie dzéki wspotpracy z partnerem/partnerami
ponadnarodowymi dalacymi sygnatariuszami umowy o wspoOtpracy ponadnarajloRealizowany
w ramach takiego projektu proces wymiany wiedzyswdadczenia i wzajemnego uczenia Si
na poziomie ponadnarodowym wnosi rzeczywisvartd¢ dodanm. Wyodrbniony projekt
wspotpracy ponadnarodowej zaktada realizgagziatar we wspétpracy ponadnarodowej od paikn
realizacji projektu, tj. ji na etapie opracowania wniosku o dofinansowanigekino.

Projekty z komponentem ponadnarodowym — projekt, ktéry na poziomie analizy
problemow/potrzeb grup docelowych wykazuje uzasasinipotrzele realizacji komponentu
ponadnarodowego, oraz ktérego cel/cele szczegoOhwsleazuy na maliwos¢ ich osagniecia
wytacznie w wyniku wspotpracy ponadnarodowej. Realadgmponentu ponadnarodowego wnosi
rzeczywist wartas¢ dodan wynikajaca z wymiany wiedzy, déwiadczenia i wzajemnego uczenia
si¢ partneréw ponadnarodowych #ligva do osiagniecia jedynie przy ich udziale.

Elementy odréniajace projekty wspotpracy ponadnarodowej od projekstandardowych:
* list intencyjny;
* umowa o wspotpracy ponadnarodoweyj;

» wartas¢ dodana wynikajca ze wspotpracy ponadnarodowe.

List intencyjny dotyczacy wspotpracy ponadnarodowej(stanowi zatcznik nr 5.6.1 do niniejszej
Dokumentacji) - dokument wyraajacy wsepnma che¢ wspoétpracy ponadnarodowej, okiagacy
jednoznacznie zamiar podpisania umowy o0 wspoOtpraogadnarodowej przez partnerow. List
intencyjny jest podpisywany w3zyku polskim, angielskim, niemieckim lub francuskirsktadany
wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu.

Umowa o wspotpracy ponadnarodowejstanowi zadcznik nr 5.6.2 do niniejszej Dokumentagji)
umowa podpisywana przez lidera projektu oraz wgaystpartneréw uczestnigzych w projekcie
wspoOtpracy ponadnarodowej. Umowa ckaem.in. cele wspotpracy, rezultaty i produkty oraz
dziatania partneréw z przypisaniem odpowiedzigdh&kazdemu z nich. Ponadto umowa olee

3



budzet projektu,zrédia finansowania, a ta& sposob podejmowania decyzji, system komunikaciji
oraz procedury monitoringu i ewaluacji w partneistwwonadnarodowym. Podpisanie umowy
0 wspotpracy ponadnarodowej i jej akceptacja pké&iP w Szczeciniegsniezizdne do podpisania
umowy o dofinansowanie projektu. Umew wspotpracy ponadnarodowej podpisuje wijezyku
polskim, angielskim, niemieckim lub francuskim.

Warto ¢ dodana wynikajaca ze wspotpracy ponadnarodowej zgodnie 2Vytycznymi w zakresie
wdrazania projektdw innowacyjnych i wspétpracy ponadmiowej PO KL ,jako wartg¢ dodamn
nalezy rozumié cele projektu oraz konkretne produkty i rezultatyzliwe do osagniccia wylacznie
we wspotpracy ponadnarodowej, ktérej nie udatohy mealizowé wdrazajac projekt jedynie
0 zastgu krajowym”.

Partnerstwo ponadnarodowe- wspotpraca w ramach projektu o charakterze pos@diowym

z podmiotami zagranicznymi na podstawie zawartejowyn o wspoipracy ponadnarodowe;.
Partnerzy ponadnarodowi musby¢ wymienieni we wniosku o dofinansowanie, lecz ge ni
podpisuj; podpisuj natomiast list intencyjny oraz umew wspotpracy ponadnarodowej. Partnerzy
powinni wnos¢ do partnerstwa wiedz umiegtnosci, srodki finansowe lub inne zasoby oraz
uczestniczy w zaradzaniu projektem. Wszyscy Agowinni czerpé korzysci z realizowanego
projektu. W projektach PO KL partnerstwo ponadnaveel ma@na nawiazat z pastwami Unii
Europejskiej, a tate z podmiotami z krajow nietdacych cztonkami UE.

Toolkit (Transnational Partner Search) - internetowa baza danych instytucji zainteresowhn
podgciem wspoOtpracy ponadnarodowej w ramach EuropeggskiEunduszu Spotecznego. Baza
powstata z inicjatywy Komisji Europejskiej w ramagrojektu majcego na celu stworzenie
narzdzia internetowego do wymiany informacji na temap@pracy ponadnarodowej w ramach
EFS. Z danych zawartych w Toolkit w petni naokprzystd jedynie zarejestrowanizytkownicy.
Rejestracji mge dokona kazdy, kto wypetni podstawowy formularz rejestracyjmy stronie Toolkit
(www.transnational-toolkit.udostpnej réwnie na portalu KIW.

Fishing Pool -to opracowana i administrowana przez Krajoimstytucg Wspomagajca baza
potencjalnych partnerow do realizacji projektow dlppacy ponadnarodowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Baza ,Fishing Poolixzera informacje o potencjalnych partnerach -
z Polski oraz innych krajow - cheych realizowéa projekty wspétfinansowane z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej, zainteresowanyghzeds¢wzigciami w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013. Baza maced pomoc w znalezieniu partnera
do wspotpracy ponadnarodowej. Informacje o poténggn partnerach prezentowang\s formie
ujednoliconych formularzy (fiszki projektowe) zawagcych najwaniejsze informacje wegyku
angielskim o partnerze (nazwa podmiotu, tytut getaje okres realizacji, grupy odbiorcow, dane
kontaktowe, itp.). Przegilanie fiszek projektowych zamieszczonych w bazie mymaga
rejestracji. Zainteresowani wspotpgaponadnarodow kontaktup sie bezpdrednio z osobami
wskazanymi do kontaktu w fiszce. ¥¢ej informacji na stroniehttp://www.kiw-pokl.org.pl/pl/fp-
opis lub http://www.wup.pl/index.php?id=834Ponadto partneréw nmina poszukiwé korzystajc

Z pomocy haspujacych baz danych:

http://www.leonardo.org.uk/page.asp?section=00010082&sectionTitle=Finding+partners




http://www.adam-europe.eu/adam/homepageView.h¢aycej takze baa produktéw i rezultatdw
programu Leonardo da Vinci.

Szczegotowe opisy kwestii realizacji projektéw wigpacy ponadnarodowej zawiegajVytyczne
w zakresie wdrznia projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadriowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 kwietnia 2009 Instrukcja wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operaayo Kapitat Ludzkiz dnia 1 stycznia
2012 r. wraz ZKomentarzem do Instrukcji przygotowania wnioskéwofinansowanie projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramd®® KL (styczér 2012 r.), dosfpne

na stronie internetowej WUP w Szczecini@ww.wup.szczecin.ploraz Krajowej Instytucji
Wspomagajcej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki: httpudpokl.org.pl.




|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1. Przedmiotem konkursua svyodiebnione projekty wspotpracy ponadnarodowej i projekt
komponentem ponadnarodowyokreslone dla Poddziatania7.2.1 Aktywizacja zawodowa i
spoteczna 0sob zagmnych wykluczeniem spotecznybziatania 7.2Przeciwdziatanie wykluczeniu
i wzmocnienie sektora ekonomii spoteczRejprytetu VIl Promocja Integracji SpoteczneRO
Kapitat Ludzki, przyczyniajce s¢ do poprawy dosfpu do zatrudnienia oséb zagomych wykluczeniem
spotecznymWsparciem mogzost@ objete nast¢pujace typy projektow:

1. Wsparcie dla tworzenia i/lub dziataingci podmiotow integracji spotecznej tj. centrow
integracji spotecznej, klubéw integracji spotecznejzaktadow aktywnasci zawodowe]j oraz
podmiotow dziatajacych na rzecz aktywizacji spoteczno-zawodowej (ktgch podstawowym
zadaniem nie jest dziatalné¢ gospodarcza), z wyjtkiem warsztatow terapii zajeciowej.

2. Dziatania prowadzace do poszukiwania i testowania dtugookresowycirodet finansowania
podmiotow integracji spotecznej, wymienionych w tye operacji nr 1.

3. Rozwoj nowych form i metod wsparcia indywidualnegoi srodowiskowego na rzecz
integracji zawodowej i spotecznej (w tym np.srodowiskowej pracy socjalnej, centrow
aktywizacji lokalnej, animacji lokalnej, streetworkingu, coachingu, treningu pracy).

4. RozwoOj ustug spotecznych przezwyetajacych indywidualne bariery w integracji
spotecznej w tym w powrocie na rynek pracy.

5. Promocja i wsparcie wolontariatu, w zakresie integacji oséb wykluczonych i zagraonych
wykluczeniem spotecznym.

1.1.2. Projekty musz by¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup odbiorcéw:

- osoby niezatrudnione lub zatrudnioné, w wieku aktywnosci zawodowej (15 - 64 latd)
zagrozone wykluczeniem spotecznym z co najmniej jednegamwodu spaérod wskazanych
w art. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy sfecznej (Dz. U. z 2004 r. Nr 64 poz.
593 z p&n. zm.y;

— otoczenie osob wykluczonych spotecznie (w takim zasie, w jakim jest to niezlgdne dla
wsparcia 0sob wykluczonych spotecznie ofglych wsparciem w ramach projektu, w tym

Do wsparcia kwalifikuj sie jedynie te osoby zatrudnione, ktérych dochéd e wyzszy niz dwukrotngé kryteriow
dochodowych, o ktérych mowa w art. 8 ustawy o poyngmotecznej. Osoby zatrudnione nie meganowt wiecej niz
25% uczestnikbw projektu (ograniczenie dotyczy ri@vnoséb zatrudnionych na chronionym rynku pracy).
W projektach mog uczestniczy osoby niepetnosprawne bez wahjl na fakt pobieraniéwiadczeé rentowych, a taie
osoby niepetnosprawne zatrudnione na chronionyriurygracy, w szczegoldoi w ZAZ, bez wzgtdu na wysokéd
osiaganych dochoddw, o ile wsparcie przewidziane digbagatrudnionych w ZAZ ma styé¢ ich wefciu na otwarty
rynek pracy.

2 Do wsparcia kwalifikuj sic rowniez osoby w wieku powsej 64 rokuzycia, o ile wsparcie adresowane do tej grupy

0sOb jestscisle powhzane z przygotowaniem tych oséb do goij zatrudnienia, a osoby te zadeklargptowaé

podjecia zatrudnienia po zakozeniu udziatu w projekcie.

* W przypadku uchattéw, cudzoziemcéw posiadaych zgod na pobyt tolerowany, oraz cudzoziemcéw

posiadajcych zezwolenie na osiedlenieg,szezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczonyyokmzie na pobyt

rezydenta diugoterminowego WE lub etych ochrom uzupetniaica, warunkiem zakwalifikowania jako uczestnika
6



rowniez w zakresie réwnolegtej aktywizacji zawodowej i specznej oséb petnicych
obowiazki opiekuncze);

— instytucje pomocy i integracji spotecznej i ich praownicy lub wolontariusze (w zakresie
typu projektéw nr 5).

1.1.3. Wymagania dotyczace dziatah kwalifikowanych, modeli i form wspotpracy
ponadnarodowe;j

Projekty zglaszane w ramach niniejszego konkursuszmby¢ realizowane w partnerstwie
ponadnarodowym. Przy czym pod @ogm partnerstwa ponadnarodowego maleozumi&
wspoélm realizacg dzialan przez projektodawc z co najmniej jednym podmiotem (jednym
partnerem zagranicznym) pochadygm z kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej (bezgkdu
na to, czy realizuje on projekt wspoffinansowariyFS czy nie) lub z kraju nieglacego cztonkiem
UE.

Opis zada podejmowanych w projekcie wspotpracy ponadnaroglowesi odzwierciedla formy
dziatax kwalifikowanych w ramach wspotpracy ponadnarodowgpikajacych z zadcznika nr 8
do Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresleszania projektéw innowacyjnych
i wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO, Kiskazane ponej:

1. Organizowanie konferencji, seminariow, warsztatOw ispotkan (stosuje s¢ do typow
projektow nr 1-5);

2. Przygotowanie, ttumaczenie i wydawanie publikacjiopracowan, raportéw (stosuje s¢
do typow projektéw nr 1-5);

3. Adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju (stosuje s¢ do typow
projektéw nr 1-5);

4. Doradztwo, wymiana pracownikow, stae, wizyty studyjne (stosuje s do typow
projektéw nr 1-5);

5. Wypracowanie nowych rozwizan (stosuje s¢ do typéw projektéw nr 1-5)

Ponadto, zaleca esirozwaenie wykorzystania przez projektodaweoastpujacych wskazowek
w odniesieniu do poszczegdlnych form:

1. Organizowanie konferencji, seminaridw, warsztatow ispotkan — zalecane wytznie jako
jedno z dzialA w wyodrbnionych projektach oraz w projektach z komponentespotpracy
ponadnarodowej. Ta forma mwstanowt uzupetnienie form dziatewymienionych w pkt. 3 i 5.

2. Przygotowanie, tlumaczenia i wydawanie publika¢j opracowan, raportow (wymaga
zorganizowania konferencji, stanawych okaz¢ do upowszechniania wynikow opracowanych
raportéw, publikacji) — zalecane vagiznie jako jedno z dziataw wyodrbnionych projektach oraz
w projektach z komponentem wspotpracy ponadnarogdowe

projektu jest ztaeenie dwiadczenia o jednoczesnym niekorzystaniu z tychysanfiorm wsparcia w ramach projektow
wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu nazrehod.cow.
* Projekt zaklada zastosowanie co najmniej dwochmfodziatan kwalifikowanych w ramach wspétpracy
ponadnarodowej, w tym obligatoryjnie jednej z dwdgymienionych form: adaptowanie rozaen wypracowywanych
w innym kraju (forma 3) lub wypracowanie nowychwezzan (forma 5).
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3. Adaptowanie rozwhpzan wypracowanych w innym kraju — mae by samodzielnym
elementem w wyodbnionych projektach wspoétpracy ponadnarodowej okaz projektach
z komponentem ponadnarodowym.

4. Doradztwo, wymiana pracownikow, stae, wizyty studyjne — zalecane wytznie jako jedno
z dziataa w wyodrbnionych projektach wspétpracy ponadnarodowejzenby samodzielnym
elementem w projektach z komponentem wspoétpracyagoarodowej. Decydag si na & forme,
powinno s¢ mie¢ na uwadze,zi sama wizyta studyjna czy staa granig nie jest wystarczagym
elementem wspotpracy ponadnarodowej. Zaecavartaicia dodam stazu w instytucji partnera
projektu ponadnarodowego te by np. opracowanie nowej metody doradztwa zawodowelyo
nabycie umigjtnosci niezlednych do prowadzenia i upowszechniania nowych mediada
w zakresie prognozowania zmian gospodarczych.

5. Wypracowywanie nowych rozwazan (maze zaktadé doradztwo, wymiag pracownikow, stze,
wizyty studyjne w krajach partneréw) — moby samodzielnym elementem w wyegbnionych
projektach wspétpracy ponadnarodowej oraz w prajgkiz komponentem ponadnarodowym.

Uwaga Powysze formy dziata kwalifikowanych w ramach projektéw wspotpracy
ponadnarodowe] stanoavkatalog zamknity, ktéry nie mae by indywidualnie uzupetniany lub
rozszerzany przez projektodawc

Z uwagi na faktze zapisy poszczegolnych punktéw wniosku o dofineuaste projektu muszbyc
spéjne z zapisami zamieszczonymi w odpowiednich kiaom umowy o wspoipracy
ponadnarodowe] (stanoygej zahcznik nr 5.6.2 niniejszej Dokumentacji), konieczjest, aby
projektodawca zapoznatesz minimalnym wymaganym zakresem informacji zawartye wzorze
tej umowy ju na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanggektu.

W ramach projektow wspotpracy ponadnarodowej prdeianych do realizacji w niniejszym
konkursie maliwe jest zastosowanie naptijacychmodeli wspotpracy ponadnarodowej

Model 1: Wymiana informacji i doswiadczex — polega na wymianie poguzy partnerami
informacji na temat swoich strategii, warunkéw Wigh funkcjonuj i beda prowadzé dziatania,
podejcia do rozwazywanych problemoéow. Model najgziej ma zastosowanie we wphej fazie
wspotpracy ponadnarodowe;.

Model 2: Réwnolegte wypracowywanie rozwjzan — w tym modelu partnerzy realiaugonkretny,
wspolny cel dziatajc niezalenie od siebie, wymienigjwiedz i doswiadczenia w sposéb, bardziej
niz w modelu pierwszym, usystematyzowany i pggany z realizowanym celem.

Model 3: Import, eksport i adaptacja nowych rozwhzan do swojej sytuacji— model ten mze
by¢ kontynuacy lub wariantem modelu drugiego. Model ma zastososvan sytuacji, gdy jeden
partner osigmat juz w stopniu zaawansowanym rozwanie wspoélnego problemu i dzieligsi
rezultatami swojej pracy z pozostatymi partnerakigrzy na podstawie wymiany éwiadcze
ulepszaj wiasne produkty i rozwiania.

Model 4: Wspodlne tworzenie produktu lub systemu— podziat zad@ zwiazanych z osiganiem
wspolnego celu — ma zastosowanie dla partnerstwazbmego w celu rozwzania konkretnego,
jednakowo postrzeganego problemu z wykorzystanieotnych stron kadego z partnerow.
Partnerstwo jia na wstpie wyranie okrdla etapy rozwjzania problemu i dokonuje podziatu zada
odpowiednio do déwiadczé i umiejtnosci partnerow.

Model 5: Wymiana kluczowych osoéb realizugcych projekt lub uczestnicacych w projekcie —
model dotyczy dziaka realizowanych réwnolegle z dziataniami przewidgian w pozostatych
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modelach. Dziatania w ramach tego modelu mweggkracz& poza wizyty studyjne, musi bycisle
okreslony ich cel w kontekcie gtdwnego, wspolnego celu wspotpracy ponadnawefio

Nalezy mie¢ na uwadzeze model wyznacza podstawowy cel wspotpracy, a yjegdizacji stia
formy dziatan kwalifikowanych. Mana korzystd z kilku modeli rownoczaie dostosowuc
je do wymaga projektowych lub wykorzystag je naprzemiennie w zeadeosci od rodzaju
prowadzonych dziataoraz etapu ich realizaciji.

We wniosku o dofinansowanie projektu projektodawskazujeforme wspotpracy z partnerami
zagranicznymi. Mozliwe formy wspétpracy ponadnarodowej w ramach oggoego konkursu to:

» wspodipraca pomdzy projektami realizowanymi w #@ych krajach, take przez podmioty,
ktorych projekty/dziatania niasvspoffinansowane z EFS;

e wspoOlpraca porgidzy sieciami instytucji dziatagymi w zblizonych obszarach, czyli
np. projekt polskiego podmiotu sktadeggo projekt we wspdipracy ponadnarodowej
z podmiotami zagranicznymi dziadaymi w partnerstwie lub w sieci podmiotéw, albo
projekt podmiotu polskiego dzialgiego w sieci organizacji o wspolnych interesack, al
skladajcego projekt indywidualnie we wspoOtpracy ponadnaveej z podmiotem
zagranicznym dziatagym w podobnej grupie organizacji w swoim kraju lpodzenia;

* wspolpraca twinningowa poruzy instytucjami dziatacymi w tym samym obszarze —
do takiej wspotpracy uprawnione ylko instytucje sektora publicznego. W tym przgha
produkty wspoétpracy ponadnarodowej magzzyczyni& sig do poprawy funkcjonowania
danej instytucji.

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1. O dofinansowanie projektu mggubieg& si¢ wszystkie podmioty, w tymPFRON

i Centralny Zarzad Stuzby Wieziennej - z wyhczeniem o0soOb fizycznych (nie dotyczy osob
prowadzacych dziatalngé¢ gospodarca lub oswiatowa na podstawie przepisow odgbnych)

z zastrzeeniem pkt. 1.2.2.

1.2.2. Podmioty wykluczone z nmiwosci otrzymaniasrodkdw przeznaczonych na realizacj
programéw finansowanych z udziatleémodkow europejskich na podstawie art. 207 ust. 4
Z uwzgkdnieniem wust. 7 oraz wust. 13 wustawy z dnia 27 siarp 2009 .

o finansach publicznychDz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240), nie mogbieg& si¢c

o dofinansowanie w okresie, o ktbrym mowa w arf B6t. 5 niniejszej ustawy.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy zasadach prowadzeniu polityki rozwofUPPR) (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z pin. zm.), beneficjentem mae by¢ jedynie osoba fizyczna, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajca osobowéci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawna, realizujaca projekty finansowane z budetu panstwa lub ze zrodet
zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy o dafansowanie projektu. Oznacza
to, ze jako projektodawcg nie mazna wskaza aparatu pomocniczego, np. urgdu lub jednostki
organizacyjnej projektodawcy. W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowanytjgszez
jednostk organizacyja nieposiadajca osobowdci prawnej projektodawcy lub jego aparat
pomocniczy, podmiot taki nazywany jest realizatorprojektu. We wniosku o dofinansowanie

w polu 2.1Nazwa projektodawcyalezy w takiej sytuacji obligatoryjnie wpiggrojektodawe, czyli
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podmiot wpisujcy sk w definici beneficjenta zgodnie z UPHRMane przezjrealizatora, czyli
jednostk organizacyjn projektodawcy lub jego aparat pomocniczy. Sytusaia dotyczy gtdwnie
jednostek samosdu terytorialnego (np. gmina, powiat, wojewddztwojaz ich jednostek
organizacyjnych nieposiadaych osobowsci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowyadrz
pracy, érodek pomocy spotecznej). Przyktadowo zapis w patlu wniosku powinien wygbtat
nastpujaco: Gmina X/Szkota podstawowa nr 1 w X.

Informacje dotyczace adresu, numerow NIP i REGON musgz odnosi sie do projektodawcy,
jako do podmiotu speilniapcego warunki definicji beneficienta wg UPPR, np. grmy.
Podobnie, status prawny i adres siedziby odndssie musz do projektodawcy.

W pkt 3.3 wniosku o dofinansowanie wskézaalery, jakie zadania i przez jakjednostk
organizacyja wnioskodawcy bda realizowane. Ponadto, w pkt 3.6 i 3.7 wniosku powiznaleéc¢

si¢ rowniez zapisy o realizatorze (posiadangwi@dczenie i potencjat oraz klarowny opis podziatu
obowiazkéw, uprawnié i odpowiedzialnéci projektodawcy i jego jednostki organizacyjnej
w realizacji projektu).

UWAGA! Zapisy Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpktu dap umazliwiaja
uzupetnianie informacji w polach 2.3, 2.4 i 2.5 yahcych numeru NIP, REGON i adresu,
w_odniesieniu do realizatora projektu, o ile tegddie strom umowy o dofinansowanie projektu
na podstawie petnomocnictwa, upangenia lub innego réwnowaego dokumentu. Jednak zgodnie
Z praktyks przyjeta w Wojewddzkim Urzdzie Pracy w Szczecinie, stepumowy 0 dofinansowanie
projektu mae by wylacznie projektodawca spetmagy warunki beneficienta wg UPPR.
W zwiazku z powyszym informacje dotyexe adresu, numeréw NIP i REGON zkarazowo
musz odnosé sie do projektodawcy.

1.2.3. W przypadku realizacji_projektdw partnerskignajowych, partnerami magby¢ jedynie
podmioty okrélone w dokumencie pn.Zakres realizacji projektow partnerskich okiany przez
Instytucg Zarzdzajcqg Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkiostpnym na stronie internetowej
WUP w Szczecinie www.wup.p) lub stronie internetowej Portalu Funduszy Strukituych
(www.efs.gov.p). Jednak gdy zadania, za ktére odpowiedzialnygaghner faktycznie realizuje jego
jednostka organizacyjna, najew polu 2.8.1Nazwa organizacji/instytucjivpisa& podmiot kedacy
partnerenflamane przezjednostk organizacyja partnera (analogicznie, jak przy projektodawcy).

1.2.4. Wnioski, w ktérych nie bedzie poprawnie podana nazwa projektodawcy lub partera
krajowego w ww. zakresie, kda kierowane do poprawy na etapie oceny formalne;.

1.2.5. Przy wypelnianiu wniosku o0 dofinansowanie w ¢&d dotyczcej informacii
o projektodawcy szczeg@nuwag nalezy zwrOock na pole 2.2 Status prawny 2.7 Osoba
do kontaktéw roboczycbraz2.7.4Adres(domysinie: do kontaktow roboczych).

Status prawny (pole 2.2):Z rozwijanej listy naley wybra: odpowiedni status prawny
projektodawcy, przy czym gmina powinna zazngcagpolnota samoradowa — gming powiat
powinien zaznaczy wspolnota samoradowa — powiat natomiast wojewodztwo analogicznie
wskazujewspolnota samoradowa — wojewodztwo

Osoba do kontaktéw roboczych (pole 2. RNalezy wpis& imi¢ i nazwisko osoby do kontaktéw
roboczych, z ktér kontaktowa si¢ bedzie WUP w Szczecinie. Musi to bypsoba majca maliwie
petna wiedz na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

Adres(roboczy, pole 2.7.4)Nalezy wpisa adres do kontaktow roboczych (po podpisaniu umowy)
z WUP w Szczecinie. W przypadku, gdy jest orstomy z adresem siedziby projektodawcy, wpisuje
si¢ ,nie dotyczy”.
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UWAGA! W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowany jest przez jednostk
organizacyjna projektodawcy w polu tym nalezy poda¢ adres tej jednostki.

W przypadku takiej realizacji projektu, WUP w Szcirée bgdzie kierowat korespondercna adres
wskazany w polu 2.5 oraz dodatkowo, do wiadéenma adres roboczy tak, aby korespondencja
dotarta jak najszybciej do podmiotu najbardziejnsaiesowanego i odpowiedzialnego za projekt.
Nalezy jednak mié na uwadzeze wszelkie terminy (np. na Zienie uzupetniania, protest czy
negocjacje) &da liczone od dnia otrzymania pisma przez projektaagpod adresem z pola 2.5)
a nie realizatora (pod adresem z pola 2.7.4).

1.3. Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 2 100 000,00 zi
w tym:
- rezerwa na negocjacje:105 000,00 zt
- rezerwa na odwotania: 105 000,00 zi

- wsparcie finansowe EFS: 1 785 000,00 zt

- wsparcie finansowe krajowe: 315 000,00 zt

Uwaga! Kwoty finansowania, o ktérych mowa w niniejgym rozdziale, nie obejmuj srodkow
finansowych wnoszonych przez partnera/partneréw zagnicznych na podstawie umowy
0 wspotpracy ponadnarodowe;.

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 kwota jaka moze zost&
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinasowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu euro oraz wartcci algorytmu
wyrazajacego  w PLN  miegiczny limit  srodkébw  wspolnotowych — maliwych
do zakontraktowania.

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskdw o dofinareoe projektéw bdzie prowadzona
w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodolegch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku pidiaije si¢ m.in. Instrukcjg wypetniania
whniosku o dofinansowanie w ramach PO KIProjektodawca przygotowag wniosek powinien
zwrocikk uwag; na zapisy zawarte w Rozdziale Bzczegotowe informacje o konkursigiejszej
Dokumentacji, gdzie znajdujsie najwaniejsze informacje pozwalgje unikmaé najczscie]

popetnianych kidoéw przy sporadzaniu wniosku.

Nowy formularz wniosku o dofinansowanie jest zgodnyzatl@zeniami metodyki Zargzania
Cyklem Projektu (PCM). Przygotowanie wniosku zgedriPCM utatwia projektodawcy realizacj
projektu i sprawiaze jest on przejragie sporadzony. Schemat przygotowania wniosku w oparciu
o0 metodyk PCM jest zgodny z e#ciami wniosku zawartymi w formularzu. W zyzku

z powyzszym zalecane jest wypetniane poszczegolnych pol wnioskgodnie z ich zawartécia
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opisam w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie wvamach PO KL Zastosowanie gi
do powyszego utatwi rownieocerg wniosku o dofinansowanie.

W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zglegdem formalnym zaleca s uzycie
Listy sprawdzajacej dla wnioskodawcy, lgdacej zahcznikiem do niniejszej Dokumentacji
konkursowej. Kwestie zwizane ze specyfik projektéw wspoitpracy ponadnarodowej opisane
sa w Komentarzu do Instrukcji przygotowywania wnioskéw dofinansowanie projektéw
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ram&bgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki
przygotowanym przez Krajoydnstytucg Wspomagaica PO KL.

1.4.1 Ocena formalna: Ogodlne kryteria formalne

1.4.1.1.Procedura oceny formalnej wniosku o dofinansowdnienywana jest zgodnieZasadami
dokonywania wyboru projektbw w ramach PO .KlDokument dosgpny jest
na stronie internetowej Wojewodzkiego klm Pracy w Szczecinigww.pokl.wup.pl jak
rowniez na Portalu Funduszy Strukturalnyeivw.efs.qgov.pl

1.4.1.2.0bowiazek spetniania ogodlinych kryteriow formalnych dotycavszystkich rodzajow
projektéw realizowanych w ramach PO KL. Ich wergitka ma miejsce na etapie oceny
formalnej.
Dotycza one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych oraz
wypetnieniem wniosku zgodnie z ogolnie prgymi dla PO KL zasadami.

Stosowane kda nastepujace kryteria formalne:
- wniosek zi@zono w terminie wskazanym przez instytugj prowadzaca nabor projektow;
- whniosek ziazono we widciwej instytuciji;
- wniosek wypetniono w ¢zyku polskim;

- wniosek jest kompletny i zostal sporzdzony i ziazony zgodnie z obowgzujaca
instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowani® i wiasciwa dokumentacja
konkursowa;

- wraz z wnioskiem zia@ono list intencyjny;

- wydatki przewidziane w projekcie nie g wspoffinansowane z innych wspolnotowych
instrumentéw finansowych;

- okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Raizacji PO KL,

- roczny obrét’ projektodawcy i partneréw krajowych (o ile budiet projektu uwzglednia
wydatki partnera) jest rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcié (zgodnie
z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z buiktem projektu);

5 Patrz niej: Lista uchybié formalnych, ktérych popetnienie skutkuje negatywnwynikiem oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach PO KL ze wdglna niespetnienie wymogu komplétriowniosku oraz Lista uchybié
formalnych, ktérych popetnienie skutkuje negatywnyynikiem oceny formalnej wniosku o dofinansowanieeftaj w ramach
PO KL zt@onego w wersji elektronicznej ze walyl na niespetnienie wymogu komplgtriavniosku.

® Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ream®0O KL stanowi odgbny dokument opracowany przez 1Z PO KL
i dostpna jest na stroni@ww.efs.gov.ploraz www.wup.pl.

12



- wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie).

1.4.1.3.Lista uchybi@ formalnych, ktérych popetnienie skutkuje negatywnwvynikiem oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie projektu ze wdgl na niespelnienie wymogu
kompletndci wniosku:
1. Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w Dokument&ojnkursowej pieczi
oraz czytelnego podpisu osoby upawanej;
2. Podpisanie wniosku w e&ci V przez inm osolg (osoby) nk wskazana (wskazane) w pkt 2.6
whniosku;

3. Nieziozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (orygiakopia pdwiadczona
za zgodné¢ z oryginalem zgodnie ze sposobem ékneym w Dokumentacji konkursowej
albo 2 oryginaty) oraz w wers;ji elektronicznej KML);

4. Niezlozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy (2 kopii) lishiencyjnego w sprawie
partnerstwa ponadnarodowego;

Niedapca st odczyt@ wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamej wniosku i/lub réne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;

7. Typ nanika danych, na ktorym zapisano wersglektroniczma, jest niezgodny
z wymaganiami okrdonymi w Dokumentacji konkursowej;

8. Brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egggarzu wniosku.

1.4.1.4.0cena wniosku na podstawie kryteriow formalnych mapost& ,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. T§&wniosku o dofinansowanie musi pozwate jednoznaczne
stwierdzenie, czy dane kryterium dgsi weryfikowane na etapie oceny formalnej jest
spetnione.

1.4.1.5. WUP w Szczecinie unitiwia projektodawcy skorygowanieatiz uzupetnienie wniosku
niespetniagcego ogoélnych kryteriow formalnych w ngstijacym zakresie:

Kryterium Zakres mdliwej korekty/uzupetnienia
wniosek zigono w terminie wskazanym przezie dotyczy — brak maiwosci
instytucg prowadzcq nabor projektow korekty/uzupetniania.
whniosek zigono we widciwej instytucji korekta jest maiwa jesli projektodawca w poly

1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie
zlczony, wskazat ina niz Wojewodzki Urad
Pracy w Szczecinie instytugcj

wniosek wypetniono wzyku polskim nie dotyczy — brak maiwosci
korekty/uzupetniania.

wniosek jest kompletny i zostat spmlzonyl WUP w Szczecinie nie ogranicza zakresu

"W przypadku podmiotéw niebacych jednostkami sektora finanséw publicznych jakeooty naleéy rozumie wartasé¢ przychodéw
(w tym przychodow ogpgnietych z tytutlu otrzymanego dofinansowania na reajizarojektéw), a w przypadku jednostek sektora
finansow publicznych — wargé wydatkow poniesionych w poprzednim roku przez dapojektodawce/partnera krajowego.

8 W przypadku gdy projekt trwa digj niz jeden rok kalendarzowy, nale wartaé obrotéw odnié do roku realizacji projektu,
w ktérym wartg¢ planowanych wydatkow jest najugza.
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i ztozony zgodnie z obowzugcq instrukcy
wypetniania  wniosku 0o  dofinansowar
i wlasciwg dokumentagj konkursow

mozliwosci  dokonania  korekty/uzupetniani
e przypadku nie spetniania kryterium.

dokonanie
btedow

Oznacza to, ze maliwe jest
korekty/uzupetnienia wszystkich

— niewypetnienie lub kidne wypetnienie pd
we whniosku (m.in. dot. nazwy projektodawc
numeru NIP, harmonogramu itp.)

— niepodpisanie wniosku w e
V Oswiadczenie przez osolfosoby wskazan
w polu 2.6 wniosku,

- niezlazenie piecgci instytucji
V wnioskuOswiadczenie,

— brak wersji elektronicznej wniosku.

W czsci

wydatki przewidziane w projekcie n
sq wspotfinansowane z innych wspolnotow
instrumentow finansowych

iaie dotyczy brak maiwosci

y&orekty/uzupetniania.

okres realizacji projektu jest zgodny z Systen
Realizacji PO KL

projektu wskazanego w polu 1.8 wnioskulije
wybiega on poza daty graniczne tj. proj
rozpoczyna s przed zigeniem wniosku lul
konczy sk po 31 grudnia 2015 r.

roczny obrot projektodawcy ipartnerow
krajowych (o ile budet projektu uwzgldnia
wydatki partnera krajowego) jest réwny |t
wyeszy od rocznych wydatkbw w projek
(zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wniosku o
z budetem projektu)

mozliwa jest korekta jéi projektodawca ni€
wskazat obrotu albo sposéb wskazania ob
uliniemaliwia zweryfikowanie kryterium.

cie

raz

wniosek stanowi odpowiedha konkurs (wptyat
w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie)

mozliwa jest korekta numeru konkursu,slje
zostat on wskazany ddnie tj. w zmienione
formie np. poprzez dodanie Iub odie
cyfr/liter.

Korekta jest réwnig dopuszczalna w sytuag
kiedy projektodawca wypelnig wniosek
o dofinansowanie, ktéry sktada w czasie trwa
naboru, zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,
w polach 1.10 lub 1.12 - w zaleoici
od rodzaju projektu),ze projekt nie jes
wyodrebnionym projektem wspotprag
ponadnarodowe] daz nie jest projektem
z komponentem ponadnarodowym orazlij
zaznaczy (poprzez zaznaczenie tak” w p

t

1.11),ze jest to projekt innowacyjny.
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Tylko wymienione uchybienia formalne podlegdjorektom/uzupetnieniom. Wnioski posiagizg
inne uchybienia formalne ¢da odrzucane na etapie oceny formalnej bezzliwosci ich
skorygowania/uzupetnienia.

Whioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygomaizupetnione bez zachowania pmaych
zasad bda odrzucane na etapie oceny formalne;.

1.4.1.6.Zasady korygowania/uzupetniania wniosku:

- mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetréawiniosku, wydcznie w przypadku
whniosku, ktéry podlega korektom/uzupetnieniom;

- mozliwe jest dokonanie korekty/uzupetnienia wnioskdyjeie w zakresie wskazanym przez
WUP w Szczecinie;

- dokonanie korekty/uzupetniania wniosku musi oglsy¢ w terminie 5 dni roboczych lub
do 10 dni roboczych, w przypadku projektéw przewadgch do realizacji w partnerstwie
krajowym lub ponadnarodowym, od dnia otrzymaniamais informujacego o takiej
mozliwosci;

- dokonanie korekty/uzupetnienia te zostd dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie lub
poprzez przestanie przez projektodawezupetnionego/skorygowanego wniosku. Zagdat

zlozenia uzupetnienia, uznajee¢sdat potwierdzenia nadania dokumentéw w placowce
pocztoweyj;

- 0 zachowaniu przez projektodayvcterminu 5 dni roboczych na dokonanie
korekty/uzupetniania wniosku decyduje data nad@niez projektodawc skorygowanego/
uzupetnionego wniosku albo data skorygowania/uzueela przez projektodawaovniosku
w siedzibie WUP w Szczecinie.

Weryfikacja skorygowanego/uzupetnionego wnioskuywedbse w ciagu 5 dni roboczych.

Whniosek skorygowany i/lub uzupetniony w zakresie inym niz wskazany w pémie
informuj acym o wyniku oceny formalnej zostanie odrzucony.

W przypadku, gdy weryfikacja przez WUP w Szczecinmupetnionego i/lub skorygowanego
wniosku nie jest mdiwa w terminie pozwalacym na przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na posiedzeniu KOP, na ktorym wniosskby oceniany, gdyby nie zostat
skierowany do poprawy lub uzupetnienia, wniosek ahagdodlega weryfikacji oraz zostanie
przekazany do oceny merytorycznej na kolejnym mizsiriu KOP — nawet w sytuacji, gdy alokacja
przewidziana na dany konkurs zostatauyczerpana przez wnioski oceniane wcae.

1.4.1.7.Wszystkie wnioski, podczas oceny merytoryczngjpeddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodndci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnage jednego lub wtej kryteriow nie
Sa poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.

1.4.2 Ocena formalna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.2.1.Szczegobtowe kryteria dagtu & obowhzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegr(patrz pkt 1.4.3 Dokumentacji)
wniosku. Projekty, ktore nie spetriakryteriow dostpu, @ odrzucane. Kryteria dagiu
mog dotyczy np.: wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizprojektu, poziomu
wymaganego wkiadu wtasnego itp. W ramach konkumgicpas oceny formalnej sprawdzana
bedzie zgodné&t projektu z nagpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:
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W ramach konkursu zamknietego nr 1/7.2.1/PWP/12 nie zostaly przewidziane kigria
dostepu, ktorych weryfikacja b edzie se odbywata na etapie oceny formalne;j.

1.4.3 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.3.1.Szczegdbtowe kryteria dagtu & obowhzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegr(patrz pkt 1.4.2 Dokumentacji)
wniosku. Projekty, ktore nie spetnidjryteriow dos¢pu s odrzucane. Kryteria dagiu mog
dotyczy np.: wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realiz projektu, poziomu
wymaganego wktadu wiasnego, itp.

W ramach konkursu podczas oceny merytorycznej Sprama kdzie zgodné¢ projektu
Z nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadz biuro projektu (lub posiada
siedzibe, fili¢, delegatur, oddziat czy inm prawnie dozwolorg forme organizacyjna
dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewodztwa zachodniopomoksego z maliwoscia
udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniagce
uczestnikom projektu mazliwos$é¢ osobistego kontaktu z kadsg projektu (stosuje si do
typow projektéw nr 1-5);

2. Projektodawca lub Partner na dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie posiada co
najmniej roczne ddswiadczenie w prowadzeniu dzialalnéci w obszarze
merytorycznym, ktdrego dotyczy projekt (stosuje si do typow projektéw nr 1-5);

3. Projekt, w czesci finansowanej z PO KL, jest skierowany do grup doelowych z obszaru
wojewoddztwa zachodniopomorskiego (osob fizycznychktore ucza sig, pracuja lub
zamieszkup na obszarze wojewoddztwa zachodniopomorskiego w nomieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego, w przypadku innych podmiotow, pseiadaja one jednostle
organizacyjna na obszarze wojewodztwa zachodniopomorskiego). Kigrium dotyczy
0s0b obgtych wsparciem bezpérednim (stosuje si do typow projektow nr 1-5);

4. Wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej dla jego uczestnikOw mierzony naakonczenie
projektu wynosi co najmniej 20 % (stosuje si do typow projektow nr 1-5);

5. Projekt zaklada zastosowanie co najmniej dwoch forndziatan kwalifikowalnych w
ramach wspéipracy ponadnarodowej, w tym obligatorypie jednej z dwdch
wymienionych form: adaptowanie rozwizan wypracowanych w innym kraju (forma 3)
lub wypracowanie nowych rozwizan (forma 5) (stosuje si do typdw projektéw nr 1-5);

6. Realizacja projektu w partnerstwie zaklada udziatnie wigcej niz 3 podmiotéw, w tym
obligatoryjnie jednego z Polski(stosuje si do typdw projektoéw nr 1-5).

Uwaga! Poniewa szczegotowe kryteria dosfpu przypisane @ do konkretnych typow

projektow nalezy wskaza w tresci wniosku o dofinansowanie (w agci 3.1), ktérych typow

projektéw dotyczy wniosek. Mazna to zrobié np. poprzez umieszczenie zapisu ,Typ: 1 i 37,
zgodnie z numeracy zawarta w punkcie 1.1.1 niniejszej Dokumentacji. Wskazanigypow

projektéw we wniosku o dofinansowania utatwi prawidowe dokonanie jego oceny formalnej
jak i merytorycznej.

1.4.3.2.0cena merytoryczna wniosku na podstawie szczegdovikyyteriow dosfpu ma posta
,0-1", tzn. ,speilnia — nie spetnia”. Wnioski niesp@jace jednego lub wcej kryteriow
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sa odrzucane, jednak podlegaj one dalszej ocenie merytorycznej w zakresie kiGuer
horyzontalnych, merytorycznych i ewentualnie sgatenych.

1.4.3.3.W sytuacji, gdy projekt nie spetnia jednego z kgt dostpu weryfikowanych na etapie
oceny merytorycznej i ma to wptyw na ogespetniania przez projekt oktenych ogolnych
kryteribw merytorycznych, fakt ten me zosta odnotowany w tych e#ciachKarty oceny
merytorycznejw odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie jaskliwe i czesci te nie
musz by¢ wypetniane.

1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1.09g0lne kryteria horyzontalne magharakter przekrojowy i ustanowion@ & zwiazku
z koniecznécia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigoe calego PO KL.
Ocena wnioskow zimnych w ramach konkursu prowadzorgtie w oparciu o nagbujace
kryteria horyzontalne:

- zgodnd¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka rownych
szans, zasadéwnaici szans kobiet i geczyzn i koncepg zrbwnowaonego rozwoju) oraz
prawodawstwem wspoélnotowym;

- zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;

- zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL i $glavymi wytycznymi IZ PO
KL w Systemie Realizacji PO KL

- w przypadku gdy catkowita wartosé projektu nie przekracza 100 tys. zt, a w przypadku
projektéw systemowych w ramach Poddziatania 7.1.174.1.2 wartaé¢ ta dotyczy jednego
roku realizacji projektu, rozliczanie kosztow projektu nastgpuje w oparciu o kwoty
ryczattowe™. Kryterium nie ma zastosowania w przypadku projekbw realizowanych
przez beneficjentéw lgdacych jednostkami sektora finansow publicznych;

- w przypadku gdy projekt obejmuje ustugi szkol&é jezykowych i/lub szkola
komputerowych w zakresie wskazanym odpowiednio w #gczniku 2 i/lub zalaczniku
3 do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w mach PO KL, rozliczanie
kosztow ustugi szkolé jezykowych i/lub szkolaa komputerowych nasgpuje w oparciu
o stawki jednostkowe!. Kryterium nie ma zastosowania w przypadku projekbw
realizowanych przez beneficjentow bdacych jednostkami sektora finanséw
publicznych.

Uwaga! Kryteria dotyczace przypadkow rozliczania kosztow projektu w oparai o kwoty
ryczaltowe oraz w oparciu o stawki jednostkowe g nowymi kryteriami horyzontalnymi,
zatwierdzonymi uchwal nr 88 Komitetu Monitoruj acego PO KL z dnia 6 grudnia 2011 r.

°® W zakresie: Poddziatania 2.1.2 (wsp6tzdzanie funduszem szkoleniowym przez partneréw spojeh), Dziatania
6.2 (inzynieria finansowa) oraz Poddziatania 9.6.3 (braigeredukacyjny). Dotyczy e%ci kryterium, na podstawie
ktérej badana jest zgodétoz wiasciwymi wytycznymi IZ PO KL wskazanymi w Systemie &igacji PO KL; zgodn&
projektu z SzOP weryfikowana jest w ramach wszgsikdziata i Poddziata PO KL.
19W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt ii) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskigady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszot&8znego i uchylapego rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw waegmPO KL.
W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt i) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiggady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszot&znego i uchylapego rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL.
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Szczegotowe informacije na temat ich spetniania zegy zawarte w tabeli w czsci 3.2. niniejszej
Dokumentacji.

1.4.4.2.0cena wniosku na podstawie ogoélnych kryteriow homyalnych ma poséa,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetag jednego lub wrcej kryteribw g
odrzucane
na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.4.3.Wnioskodawca powinien zwrdGciszczegola uwag: na to, czy projekt jest zgodny
z zasad rébwnaici szans kobiet i gzczyzn, gdy zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki kady wniosek o dofinansowanie projektu powinien zaadenaliz sytuacji
kobiet
i mezczyzn, niezalenie od tego czy wsparcie kierowane jest do o0sOb dzyinstytucii.
Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasamvnasci szans kobiet i gzczyzn odbywa si
na podstawie standardu minimum zamieszczonegogdciCA Karty oceny merytorycznej
Nieuzyskanie
co najmniej dwéch pozytywnych odpowiedzi w standadninimum skutkuje odrzuceniem
wniosku. W nawgzaniu do powyszego, wniosek o dofinansowanie projektu nie musi
spetnig wszystkich punktow ze standardu minimum (wymagameco najmniej 2 z 6
punktow standardu minimum). Wnioskodawca ma ohpek wskaz& we wniosku o
dofinansowanie projektu informacje niedime do okréenia, czy spetniony zostat standard
minimum zasady rowr$gi szans kobiet i gzczyzn.

1.4.4.4 Wyjatki stanowa projekty, w ktorych niestosowanie standardu mimmauynika z:

e profilu dziatalngci  wnioskodawcy ze wzglu na ograniczenia  statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren ziakkarnego).

W tym przypadku w ramach statutu podmiotu (lub gmedéwnowanego dokumentu) istnieje
jednoznaczny zapisz iprzewiduje on w ramach swojej dziatadnbwsparcie skierowane tylko
do jednej z pici. W przypadku tego wiku, statut organizacji nie by zweryfikowany przed
podpisaniem umowyWnioskodawca musi podé& w tresci wniosku informacje, ze projekt
nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgédu na ograniczenia statutowe. Brak
niniejszej informacji we wniosku o dofinansowanie wklucza mazliwos¢ zakwalifikowania tego
whniosku do niniejszego wygtku.

» realizacji dziatd pozytywnych (dziatania te pozwalayptyna¢ na niekorzysta sytuacg
danej ptci w konkretnym obszarze interwencji préjela tym samym wyréwnanie jej szans
spotecznych i zawodowych).

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtekligdy istnieje potrzeba skierowania projektu
tylko i wytacznie do jednej pici. Konieczié realizacji tego typu dziaka wynika¢ powinna

Z gorszego poteenia danej ptci w obszarze interwenciji i/lub zgsi oddziatywania projektu, a tadk
mie¢ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiet kzeayzn zawartej we wniosku
o dofinansowanie projektu. Tak g nawet jesli projekt mo zna zaliczy¢ do wyjatku z powodu
realizacji dziatan pozytywnych, to wnioskodawca musi zawraewe wniosku o dofinansowanie
projektu analize sytuacji kobiet i mezczyzn wskazupca na konieczndé realizacji takich
dziatan.

» zamkngtej rekrutaciji.

Zamknkta rekrutacja ma miejsce wowczas, gdy projekt obg@m ze wzgidu na swdj zakres
oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikowgpeel konkretnego podmiotu,
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wyodrebnionej organizacyjnie e€%ci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow
wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Projektzenby¢ przyktadowo skierowany tylko
i wytacznie do pracownikdw konkretnego dziatu przekisirstwa (pod warunkienge wsparciem
zostam objete wszystkie osoby praage w tym dziale) czy te do pracownikdw catego
przedsgbiorstwa (pod warunkiemze wszystkie osoby z tego przegsorstwa zostan objcte
wsparciem). Naley pamktac, iz zamkneta rekrutacja dotyczy tylko osokedncych pracownikami.
Oznacza toze wyjatek ten nie ma zastosowania np. do ucznidéw dakehsAVnioskodawca musi
poda¢ w tresci wniosku informacje wraz z uzasadnieniem,ze projekt nalezy do wyjatku
od standardu minimum ze wzgédu na zamknigta rekrutacje. W celu stwierdzeniaze dany
projekt naley do wyjtku, wnioskodawca powinien wymienz indywidualnej nazwy podmiot lub
podmioty, do ktérych skierowane jest wsparcie waalmprojektu.

Ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego projek do ktoregos z powyzszych wypatkow
nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o dofinansowanie.

1.4.4.5.Poszczegollne elementy standardu minimum:

UWAGA! Zasada réwngi szans kobiet i grczyzn nie polega na automatycznym cohj
wsparciem 50% kobiet i 50% giczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istaegch proporcji
ptci w danym obszarze lub zgkiszaniu udziatu grupy niedoreprezentowanej.zlie 3 jednak
przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika z amglisytuacji kobiet i nzczyzn i stanowi
proporcg prawidtowg z perspektywy rowriei szans ptci.

a) Analiza sytuacji kobiet i mrczyzn (pytania nr 1, 2 i 3 standardu minimigarty oceny
merytoryczngj— sugerowane punkty 3.1 i 3.2 we wniosku o dofstavanie projektu:

Analiza sytuacji kobiet i grczyzn oznacza przedstawienie danych §alawych i/lub ilasciowych
w podziale na plew obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu oramniesienie s
do wystepujacych barier rownosci ptci (pyt. 1 standardu minimum). Analiza ma na celuzakee,
w jakim potazeniu znajduj sie kobiety i nezczyzni wechodacy w sktad grupy docelowej. Dlatego
tez istotne jest podanie liczby kobiet eptzyzn, a take odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy k&ora
z grup znajduje siw gorszym potgeniu? Jakie wysgpuja bariery réwnéciowe? Jakie & tego
przyczyny? Zwracamy uwagiz wskazany w instrukcji do standardu minimum ,minimawymaog
podania w analizie sytuacji kobiet ie¢iitzyzn przynajmniej jednej danej w podziale naépte
dotyczcej obszaru interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu” dotyczy minimalnej lmz
danych na podstawie ktorych spgiza s¢ analiz i nie jest interpretowane w taki sposGbsamo
podanie danej jest #yjednoczénie analia. Dane ilgciowe wyte w ramach analizy sytuacji kobiet
I mezczyzn mog wykaz&, iz w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu nie
wystepuja nierowndgci ze wzgédu na pté (pyt. 2 standardu minimum). Dane te mudzy¢
bezpdrednio powazane ze specyfiki/lub zakresem oddziatywania projektu npzgk wsparcie
kierowane jest do pracownikow shy zdrowia z terenu wojewddztwa to dang/te w analizie
powinny dotyczy sektora stiaby zdrowia i/lub obszaru wojewddztwa. Wnioskodavpmavinien
wskaza na brak istnigjcych nierownéci na podstawie danych #oowych maliwych
do zweryfikowania dla oséb oceriaych projekt. Poprzebbszar interwencji nalezy rozumie
obszary ohjte wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie, iratelg spoteczn, edukadci,
adaptacyjné¢, natomiast zaskg oddziatywania projektu odnosi si do przestrzeni, ktorej
on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytu@izedstbiorstwa, konkretnego dzialu w danej
instytucji. Nierowndci ze wzgtdu na pté to dysproporcje, ktére powssajy wyniku istnienia tzw.
barier rowndci pici. Komisja Europejska okékta dziesk¢ takich barier (nie jest to jednak katalog
zamkngety), do ktorych zalicza si segregacja pozioma i pionowa rynku pracyniée w ptacach
kobiet i mezczyzn, mata dogpnai¢ elastycznych rozwezan czasu pracy, niski udziat giaczyzn
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w wypetnianiu obowizkéw rodzinnych, niski udziat kobiet w procesactdgonowania decyzji,
przemoc ze wzghbu na pté, niewidoczné¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia, niewystarczey
system opieki przedszkolnej, stereotypy pici we ystach obszarach, dyskryminacja wielokrotna,
szczegolnie w odniesieniu do kobiet starszych, najagych, niepetnosprawnych oraz najeych
do mniejszéci etnicznych.

Dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniu hstardu minimum konieczne jest spgizenie
analizy sytuacji kobiet i gxczyzn, w ktérej toanalizie nalezy podaé dane jakasciowe i ilosciowe
w podziale na pt€. Dane powinny dotyczy¢ zarOwno zasggu oddziatywania projektu, jak
rébwniez obszaru interwencji projektu. Podane dane powinny odnbsic do specyfiki grupy
docelowej np. jeeli wsparcie kierowane jest do pracownikdéw zbly zdrowia z terenu
wojewoOdztwa, to do analizy powinny zo&tazyte dane dotycre sektora sktby zdrowia, ale
z obszaru tego konkretnego wojewddztwa. Aby uzygiazytywra podpowied na pyt. 3 standardu
minimum konieczne jest zawarcie we wniogkalizy sytuacji kobiet i mzczyzn, w ktorej zawarte
beda dane dotycazre zaréwno zasgu jak i obszaru oddziatywania projektu. W zzku
z powyszym samo podanie danych, bez spogrzenia analizy, jest niewystarczajce
do uzyskania pozytywnej odpowiedzi na pyt. 3.

UWAGA! Jezeli nie istniej doktadne dane (jakoiowe i/lub ilcsciowe), ktdre mena wykorzystéa

w analizie sytuacji kobiet i mtczyzn, naley skorzysta z informacji, ktére s jak najbardziej
zblizone do obszaru interwencji i zegu oddziatywania projektu. W analizie dopuszczgkst
takze wykorzystanie danych pochegych z bada wiasnych. Wymagane jest jednak w takim
przypadku podanie w miadoktadnych informacji na temat tego badania (rgty gego realizacji,
wielkosci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

b) Dziatania (pytanie nr 4 standardu minimufarty oceny merytorycznep sugerowane
punkty 3.2, 3.3 i 3.4 we wniosku o dofinansowamnagktu:

Zaplanowane dziatania powinny odpowiad@a nierdwnéci i bariery zdiagnozowane w analizie
sytuacji kobiet i mzczyzn. W miag mazliwosci powinny by zréznicowane pod &em odmiennych
potrzeb kobiet i rwczyzn (pyt. 4 standardu minimum). SzczegOlawag; nalery zwrdocie

w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowaniapmasiednich form wsparcia dla
uczestnikdéw/uczestniczek projektu wobec zdiagnonyefa nierownéci w analizie sytuacji kobiet

i mezczyzn. Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowea jest podanie przynajmniej
jednego przyktadu dziatania, jakie zostanie zrealane w projekcie na rzecz wyrOwnywania
nierownaci i barier zdiagnozowanych w analizie sytuacji kbdbi mezczyzn lub dziatania
zréznicowanego poddtem odmiennych potrzeb kobiet iptzyzn.

UWAGA! Zaleca si, aby w przypadku projektéw, w ktérych nie zdiagmeano barier ze wzetlu
na pte€ takze przewidywd dziatania zmierzage do przestrzegania zasady rowaigici tak, aby
nazadnym etapie realizacji projektu te barieryisie pojawity.

c) Rezultaty? (pytanie nr 5 standardu minimutarty oceny merytoryczrej sugerowane
punkty 3.1, 3.3 1 3.5 we wniosku o dofinansowgmejektu:

Rezultaty powinny wynik& z analizy sytuacji kobiet i giczyzn oraz zaplanowanych dziata
w projekcie (pyt. 5 standardu minimum). Rezultaty pestaci liczby osébnalezy podawa

w podziale na pke- wykazanie braku nierdwdoi w obszarze i/lub zagju oddziatywania projektu
(punkt drugi standardu) nie zwalnia od podanigcilmwych rezultatdbw w podziale na ple

12 Jako rezultaty, w nowym wniosku o dofinansowanigjgktu naley rozumie ,wartosci wskanika pomiaru celu” w pkt. 3.1.2
i3.1.3
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We wniosku o dofinansowanie projektu w miamazliwosci powinna réwnie znalgé sie
informacja, w jaki sposob rezultaty przyczymigic do zmniejszenia istniggjych w obszarze
interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu nierowfm ze wzgédu na pté (dotyczy
to zaréwno projektow skierowanych wsparciem do o$&l i instytucji). Minimalnym wymogiem
we wniosku o dofinansowanie jest podanie przynagnjeidnego rezultatu w podziale nadtédub
rezultatu wskazuapego jak projekt wptynie na sytuadkobiet i nezczyzn w obszarze interwencji
i/lub zasggu oddziatywania projektu.

d) Zarzdzanie réwnéciowe (pytanie nr 6 standardu minimukarty oceny merytoryczney
sugerowany punkt 3.7 we wniosku o dofinansowangegtu:

We wniosku o dofinansowanie powinna zralesie informacja, w jaki sposob wnioskodawca
planuje zapewti realizacg zasady réwnei szans kobiet i grczyzn w ramach zagdzania
projektem (pyt. 6 standardu minimum). RoOwciowe zarzdzanie projektem polega przede
wszystkim na éwiadomieniu oséb zaangawanych w realizagj projektu (zaréwno personel, jak
i np. wykonawcow), nt. obowzku przestrzegania zasady révwecioszans kobiet i grczyzn.
Zdobycie niniejszej wiedzy mie sk odby poprzez przeszkolenie/poinformowanie 0s6b
zaangaowanych w realizagj projektu na temat nitiwosci i sposobOw zastosowania zasady
rownasci ptci w odniesieniu do problematyki tego konkesgo projektu i jego grupy docelowej.
Dziataniem podjtym na rzecz rowriziowego zarzdzania jest tate zapewnienie takiej organizacji
pracy zespotu projektowego, ktéra uitiwia godzenie zycia zawodowego z rodzinnym
(np. organizacja pracy uwzgniajca elastyczne formy lub godziny pracy — o ile jest
to uzasadnione potrzebami w ramach projektu). Réeiowe zaradzania projektem nie polega
jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50%veryzn i 50% kobiet, ani na jednozdaniowej
deklaracji, £ projekt kpdzie zaradzany rownéciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie
rekrutacji pracownikOw jest niezgodne z prawem praa stosowanie polityki roéwnych
wynagrodze dla kobiet i mzczyzn na tych samych stanowiskach jest ohakiem wnioskodawcy
wynikajacym z prawa pracy, nie gazasady horyzontalnej. Dlategozteréaznicowanie zespotu
projektowego ze wzgtlu na pté zalecane jest tam, gdzie tweIgi¢ zespoty (partnerstwa, komitety,
rady, komisje itp.) podejmage decyzje w projekcie lub mge wpltyw na jego przebieg. Warto
wtedy dopilnowd, aby nie powstawaly zespoty jednorodne piciowonimalnym wymogiem
we wniosku o dofinansowanie jest podanie przynagnednego dziatania rowaciowego na rzecz
zespotu projektowego.

1.4.4.6.Wiccej informacji nt. przestrzegania zasady rovancszans pici w PO KL znajdajsie
w poradniku Zasada rownéci szans kobiet i gaczyzn w projektach PO KLNiniejszy
dokument dogpny jest na stronie internetowej Wojewddzkiego ddz Pracy w Szczecinie
www.pokl.wup.pl jak réwniez na Portalu Funduszy Strukturalnyeiwvw.efs.gov.pl

1.4.4.7.J&li projekt nie jest zgodny ze standardem minimura,aznacza to automatycznie jest
niezgodny z pozostatymi politykami i zasadami wspébwymi. A zatem pytaniaCzy
projekt jest zgodny z zasaddwnaici szans kobiet i adczyznorazCzy projekt jest zgodny z
pozostatymi politykami i zasadami wspolnotowymi tjwn polityly réwnaoici szans i
koncepap zréwnowaonego rozwojugzawarte wKarcie oceny merytorycznéjaktowane $
roziacznie.

1.4.4.8.W sytuaciji, gdy projekt nie spetnia kryterium hooytalnego: zgodrié ze Szczegdtowym
opisem Priorytetow PO KIL ma to wplyw na ocenspetniania przez projekt oktenych
ogo6lnych kryteriow merytorycznych, fakt ten s@ozosta odnotowany w tych e&ciach
Karty oceny merytoryczneyv odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie jeskliwe i
czesci te nie musz by¢ wypetniane.
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1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.4.5.1.Procedura oceny merytorycznej wniosku o dofinanswevadokonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektéw w ramach RO Bokument dogpny jest na
stronie internetowej Wojewodzkiego Wdu Pracy w Szczecinigvww.pokl.wup.p| jak
rowniez na Portalu Funduszy Strukturalnyeivw.efs.qgov.pl

1.4.5.2.09g0Ine kryteria merytoryczne dotycpgollnych zasad odnagz/ch s¢ do tréci wniosku,
wiarygodndci i zdolnagci wnioskodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad
finansowania projektéw w ramach PO KL. Stosowawrdabnastpujace ogoélne kryteria
merytoryczne:

— jakosci projektu:

= wskazanie problemu, na ktory odpowiedtanowi cel gtéwny projektu oraz opis
sytuacji problemowej;

= wskazanie celu gtdwnego i celow szczegotowych ftajev kontekicie wskazanego
problemu;

» adekwatné& i zatazona do osigniecia warté¢ wskanikéw pomiaru celéw oraz
zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkoéw i czstotliwosci
pomiaru;

= opis ryzyka nieosgniecia zataen projektu (dotyczy tylko projektow, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna allzeknacza 2 min zi);

= opis grupy docelowej (tj. osob i/lub instytucji, k& zostam objete wsparciem)
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech;

= uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

» sposoOb rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek projegktutym uwzgednienie zasady
rownasci szans, w tym rowrigi pici);

» opis potrzeb, barier i oczekiwauczestnikow/uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnych zrodet pozyskania danych o skali zainteresowaniaermpalnych
uczestnikdw/uczestniczek planowanym wsparciem Rtoyeym;

» trafncé¢ doboru zada i opis zada w kontelécie osagnigcia celow szczegotowych
projektu, racjonaln& harmonogramu zada

= opis produktéw, ktore zostamvytworzone w ramach realizacji zadga

» opis stosowanej metodologii badania/kanatéw infayjraych i sposobu dotarcia
do grup docelowych kampanii (dotyczy tylko projektbadawczych i informacyjno-
promocyjnych);

= opis sposobu, w jaki aginiccie celu gtdwnego przyczyni esido osagniecia
oczekiwanych efektdéw realizacji danego Prioryte@ikL;

» wartaé¢ dodana projektu
- beneficjenta:
» doswiadczenie projektodawcy/partneré@wrealizacji podobnych przedsiziec;

* sSposoOb zamgzania projektem;
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= zaplecze techniczne oraz kadra zaang@ana w realizagjprojektu;

» dziatania, ktére d&da prowadzone w celu oceny i monitoringu projektuegq
uczestnikow;

» uzasadnienie wyboru partnerow projektu i innychrpmdow (jezeli dotyczy);
= rola partneréw i innych podmiotéw geli dotyczy);

- finansowania projektu:
» niezlkednai¢ wydatkdw do realizacji projektu i eggjania jego celow;

» racjonalné¢ i efektywnad¢ wydatkdw projektu (zgodnie z zasadfektywnego
zarzadzania finansami, o ktérej mowa Wytycznych w zakresie kwalifikowadob
wydatkéw w ramach PO KL);

= kwalifikowalnos¢ wydatkow;

» zasadn& poziomu kosztow zagrlzania w kontedcie specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodrsd z limitem okrélonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnaci wydatkéw w ramach PO KL

» prawidiowa¢ sporadzenia budetu projektu.

1.4.5.3.0cena merytoryczna wniosku na podstawie kryteridsvytorycznych bdzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie Kartg oceny merytoryczneMaksymalna liczba punktow do
uzyskania wynosi 100. Spetnienie przez wniosekekigtv w minimalnym zakresie oznacza
uzyskanie
60 punktow a take 60% punktow w poszczegoélnych punktach oceny rogrgtnej.
Szczego6lowe zasady wyliczania punktéw zawarto Zasadach dokonywania wyboru
projektéw w ramach PO KL.

1.4.6 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria strategiczne

1.4.6.1.SzczegoOtowe kryteria strategiczne dotycpreferowania pewnych typow projektow.
W praktyce, oznacza to przyznanie podczas ocenyytorgcznej premii punktowej
wnioskom, ktére spemnigjprzedmiotowe kryteria. Premia punktowa za spetaid&nyteriow
strategicznych jest doliczana dofkowej oceny projektu tylko w sytuacji, gdy wniose#
kazdego z dwoch ocenigych albo od jednego z dwdéch oceaggich i1 trzeciego
oceniajcego uzyskat co najmniej 60 punktéw, a Zakprzynajmniej 60% punktéw od
kazdego z dwoch ocenigych albo od jednego
z dwbéch oceniagych i trzeciego ocenigjego w poszczegollnych punktach oceny
merytorycznej. Szczegbétowe zasady wyliczania pumktdwarto wZasadach dokonywania
wyboru projektow
w ramach PO KLSpetnianie kryteridw strategicznych nie jest obmkowe, aby wniosek
mOogt zosta pozytywnie oceniony pod wzglem merytorycznym.

W konkursie stosowane:tla nastpujace kryteria strategiczne:
1. Grupe¢ docelowg w projekcie, w czsci finansowanej POKL, stanowia w 100%, osoby
niepetnosprawne oraz osoby sprawugce opiele bezpdrednia nad nimi i/lub otoczenie

w takim zakresie, w jakim jest to niezlgdne dla wsparcia oséb niepetnosprawnych.
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Waga: 15 punktéw
Stosuje s¢ do typu/typow operacji nr 1-5.

1.4.6.2.Wnioskodawca jest zobowaany zawrzé we wniosku informagf o ewentualnym
spetnieniu przez niego kryteribw strategicznychytkria strategiczne asweryfikowane
na podstawie t&ei wniosku i nie jest mdiwe ich przyznanie w przypadku braku
odpowiedniej informaciji.

1.4.6.3.0cena merytoryczna wniosku na podstawie kryteritnatesgicznych bdzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Wnikis ktore spetrd kryteria strategiczne
otrzymap premk punktows. Wnioski ktore nie spetnikryteribw strategicznych nie trac
punktow uzyskanych w ramach oceny merytoryczngjypranych za spetnienie ogolnych
kryteriow merytorycznych oraz nie otrzymgjremii punktowej.

ll. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1. Konkurs jest realizowany w trybie zamktym. W konkursie zamkatym okrela si z gory
jeden termin naboru wnioskoéw. W ramach konkursukraghego ocena merytoryczna wnioskow
odbywa s¢ w ramach jednego posiedzenia Komisji Oceny ProjektZaplanowano,zi pierwsze
posiedzenie Komisji Oceny Projektéw rozpocznigdsiia: 21 listopada 2012 r.

Listy rankingowe bda publikowane wedtug nagiujacego schematu:

W przypadku jednego wspoélnego konkursu na projektykomponentem ponadnarodowym
i wyodrebnione projekty wspoétpracy ponadnarodowej, WUP wz8zinie ogtasza:

- konkurs w ramach jednej alokacji uwediajacej srodki na wyodegbnione projekty wspétpracy
ponadnarodowej, a ta& srodki na projekty z komponentem ponadnarodowym,n§. zadania
realizowane w ramach komponentu ponadnarodowega@ i@ pozostate zadania projektu
(niezwiazane ze wspoétpracponadnarodow). WUP w Szczecinie nie wydziela w ramach danej
alokacji wysokgci srodkéw przewidzianych na poszczegoélne sposoby zasgli projektow

i nie wskazuje wartei komponentu ponadnarodowego. W tym przypadku WWFSzczecinie
sporadza jedm liste rankingows, w ramach ktérej dofinansowanie otrzymujprojekty

z komponentem ponadnarodowym i/lub wygmirione projekty wspotpracy ponadnarodowe;j.

2.1.2. Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacji projektdoedzie prowadzony od dnia
14 sierpnia 2012 r.,0d godziny 9.00do dnial6 pazdziernika 2012 r., do godziny 15.00Wnioski

o dofinansowanie realizacji projektoweda przyjmowane w Punkcie Informacyjnym EFS

w Szczecinie, pok. 211 w siedzibie Wojewodzkiego 2¢du Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, (informacje udzielane g pod nr tel. 91 42 56 163, 91 42 56 164, 91 42
56 214), oraz w Punkcie Informacyjnym EFS w Koszatie, ul. Stowiaaska 15a, pok. 25, (nr tel.
94 34 45 025, 94 34 45 026).

2.1.3. Whnioski ziazone po godzinie 15.00 ostatniego dnia naboru mgsiddane bdz odestane
wnioskodawcy bez ich otwierania.
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2.1.4. Wnioski o dofinansowanie realizacji projektow nalgy skladaé w godzinach od 9.00
do 15.00

Whnioski mana skiadad osobgcie, ydz przestég poczh lub kurierem (liczy s data wplywu
wniosku do WUP w Szczecinie, a nie data jego najani

Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wnioskapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogolne kiytEnimalne oraz szczegotowe kryteria dpst
weryfikowane na etapie oceny formalnej. Wniosekjrktnie spetni ktéregokolwiek z kryteridw
okreslonych w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale tgétanie odrzucony, chylia uchybienia
formalne mog zost& uzupetnione i/lub skorygowane, a wnioskodawca dakich uzupetnienia
i/lub skorygowania na warunkach oklanych przez Wojewo6dzki Usd Pracy w Szczecinie (patrz
pkt 1.4 Dokumentacji konkursowej). Kdy wnioskodawca, ktory zhy wniosek w trakcie
prowadzonego naboru, o ile wniosek ten nie zostpreez niego wycofany, zostanie pisemnie
poinformowany o wynikach oceny formalnej.

2.1.5. Komisja Oceny Projektéw, powotana przez DyrektoraojéMiddzkiego Urzdu Pracy

w Szczecinie, dokona oceny merytorycznej wnioskkigre uzyskaj pozytywry ocerg formalr.
Ocena merytoryczna prowadzongdbie w oparciu o szczegotowe kryteria apst weryfikowane
na etapie oceny merytorycznej, ogolne kryteria noeygzne i horyzontalne oraz szczegotowe
kryteria strategiczne okflene w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 1.4.aMhkiem
niezlgdnym do otrzymania dofinansowania jest spetniermepwniosek wszystkich szczegdtowych
kryteriow dosg¢pu, ogolnych kryteriow horyzontalnych oraz ogolnyatyteriow merytorycznych.
W trakcie oceny merytorycznej przyznawameoseny punktowe uzataione od stopnia, w jakim
wniosek spetnia ogodlne kryteria merytoryczne. Pémad/ przypadku uzyskania przez wniosek
od kazdego z dwoch ocenigych albo od jednego z dwdch oceadgich i trzeciego oceniagego,

co najmniej 60 punktow, a tai przynajmniej 60% punktéw od @ego z dwdch ocenigych albo
od jednego z dwoch ocemdaych i trzeciego ocenigego w poszczegoélnych punktach oceny
merytorycznej, wniosek nie dodatkowo otrzyntapreme punktows, w wysokdci nie wickszej ni

40 punktow, jeeli spetnia okrdone kryteria strategiczne.

Whiosek ktéry uzyskat w trakcie oceny merytoryczneggksymala liczbe punktow za spetnienie
wszystkich ogolnych kryteriow merytorycznych (doOl@unktow) oraz wszystkich kryteriow
strategicznych (do 40 punktéw) ute uzyska maksymalnie 140 punktow. Szczegotowe zasady
przyznawania punktow zawarto wasadach dokonywania wyboru projektow w ramach
PO KL.

2.1.6. Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezdigaz wnioskédw w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Usd Pracy w Szczecinie przygotowuje distvnioskéw, ktore
podlegaty ocenie merytorycznej, uszeregowanych wJejkasci liczby uzyskanych punktow
(od najwkkszej do najmniejszej). Projekty niespetac@ co najmniej jednego z kryteriow dgst
weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej i/ldbsteriow horyzontalnych, umieszczane
sa na lécie rankingowej z liczip punktow wynoszca O, jako projekty niespetniaje wymaga
minimalnych.

2.1.7. Projekt umieszczony nastiie rankingowej mee zosté przyjety do dofinansowania, jeli
jego wartd¢ nie przekracza 125% kwoty deghej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu
oraz srednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi minim@npunktéw ogotem za spetnianie
ogolnych kryteribw merytorycznych oraz co najmms§% punktow w poszczegollnych punktach
oceny merytorycznej, zgodniekartg oceny merytorycznej
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2.1.8. W przypadku dwoch lub wtej projektow o réwnej ogdlnej liczbie punktow, igye
miejsce na kcie rankingowejotrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wsz liczbe punktéw
w nastpujacych punktachKarty oceny merytorycznej

» Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu
» Zadania;

Grupy docelowg

Wydatki projektu

vV V V

Potencjat i déwiadczenie projektodawcy/Sposéb adeania projektem
» Oddziatywanie projektu

W przypadku dwoéch lub wcej projektbw o charakterze analityczno-badawczymaz o
informacyjno-promocyjnym o réwnej ogoélnej liczbieunktow, wysze miejsce na skie

rankingowej otrzymuje terktory uzyskat kolejno wisz liczbe punktow w nasfpujacych punktach
Karty ocenymerytorycznej

» Zadanig

» Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

» Wydatki projekty

» Potencjat i déwiadczenie projektodawcy/Sposob adeania projektem
» Oddziatywanie projektu.

2.1.9. Po zatwierdzeniu listy rankingowej Wojewodzki adzPracy w Szczecinie zastrzega sobie
mozliwos¢ decyzji o nieprzyznaniu dofinansowania danemu skodawcy w przypadku zaistnienia
nowych, nieznanych osobie ocen@gj na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okotkci
uzasadniaijcych podgcie takiej decyzji. Decyzja ta zostanie podana alalipznej wiadomeci.

2.1.10.Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektuawopdzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos$¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajmi sk
o dofinansowanie realizacji projektu, w celu wpra@nia niezednych zmian do projektu.

2.1.11Wniosek mae zostéd skierowany do negocjacji przez ocea@jch na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje maglotyczy¢ zarébwno zakresu merytorycznego, jak i betd projektu,
w tym wysokdci kwoty dofinansowania. Negocjacje lmatu powinny prowadzi do ustalenia
wydatkdéw na poziomie racjonalnym i efektywnym, wcazgolnéci do zapewnienia zgodéa
ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydaik ale rownie tacznej wartéci ustug

i towarow uwzgtdnionych w budecie projektu lub catej wartoi projektu. Propozycja dokonania
zmian merytorycznych w téei wniosku i/lub zmian w budkcie projektu (w tym wysokai kwoty)
zawarta bdzie w pimie adresowanym do wnioskodawcy. Wnioskodawca,ektdr przyznano
nizsza od wnioskowanej kwet dofinansowania ze wzglu na zidentyfikowanie wydatkéw
niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, nieuzasadnjon lub zawyonych w poréwnaniu
ze stawkami rynkowymi), ma prawo paélj negocjacie z Wojewddzkim Ugdem Pracy
w Szczecinie, o ile dysponuje istotnymi argumentamiadczcymi o prawidiowdci swoich
zatazen budzetowych.

2.1.12 Etap negocjacji sty weryfikacji i wyjasnieniu kwestii problemowych, a taé& wyjanieniu
rozbieznosci pomedzy stanowiskiem wnioskodawcy a oceat@go, W szczegolsoi w sytuacji
gdy w wyniku oceny przyznano #sza od wnioskowanej kwet dofinansowania ze wzglu
na zidentyfikowanie wydatkéw niekwalifikowalnych.
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2.1.13.Negocjacje naley poda¢ w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pismabinfujacego

o tym przypadku (o zachowaniu tego terminu decydigt&a nadania pisma przez wnioskodawc
w odpowiedzi na pismo WUP w Szczecinie, inforacej 0 maliwosci podigcia negocjacji) musz
zosta& zakaiczone w cigu 20 dni roboczych od dnia rozpgcim negocjacji. Za termin rozpagza
negocjacji nalgy uzn& dat wptywu do WUP pisma projektodawcy stanaeego odpowietl na
pismo dotycace maliwosci podgcia negocjacji Strony negocjacji (WUP w Szczecinie
i wnioskodawca) odnogzsie do pisemnego stanowiska drugiej strony w terminigni roboczych
od terminu otrzymania tego stanowiska. Termin ot@gia pisemnego stanowiska
udokumentowany jest zwrotnym potwierdzeniem odbioru

2.1.14W przypadku podjcia negocjacji przez wnioskodagycnie naley skiad@ dokumentow
(zakcznikbw) wymaganych na etapie podpisywania umowydafinansowanie. Dokumenty
te naley zlozy¢ po zakaczeniu negocjacji z Wojewodzkim Wdem Pracy w Szczecinie, na jego
wezwanie i w okrdonym przez niego terminie.

2.1.15Jsli w wyniku negocjacji zmieni si zakres merytoryczny projektu lub jego katbedzie
inny od pierwotnie wnioskowanego, wéwczas proje&toda na wezwanie Wojewddzkiego klim
Pracy w Szczecinie i w ok§ienym przez niego terminie, jednaknie krotszym i 5 dni roboczych
(lub 10 dni roboczych w przypadku projektéw przezigohych do realizacji w partnerstwie
krajowym) od zakaczenia negocjacji, sktada skorygowany (¥eynie o ustalenia wynikage
z przeprowadzonych negocjacji) wniosek o dofinaresuw.

2.1.16 Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, z#aie wniosku o dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami, ze zmiamaewynikapcymi z tych ustake lub innymi
btedami upowania Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie do odgienia od podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, bez atiavosci ponownej poprawy wniosku.

2.1.17W przypadku gdy wnioskodawca, w wyniku prowadzonyaegocjacji, rezygnuje
z podpisania umowy o dofinansowanie lub rezygnujeodgcia negocjacji, pisemnie informuje
o tym fakcie Wojewoddzki Urd Pracy w Szczecinie i nie przystuguje mu prawo zétzenia
protestu, o ktérym mowa w podrozdziale 4.4 Procadodwotawcza i tym samym prawo
do wniesienia skargi administracyjnej na mocy &fic ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. UO®2r. Nr 84, poz. 712 z pd. zm.).

2.1.18 Podstaw zobowhzania wnioskodawcy do realizacji projektu jest uracwdofinansowanie
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikggymi z negocjacji podiych przez Wojewddzki Uegl Pracy
w Szczecinie).

2.1.19Wnioskodawca, w przypadku wylonienia jego projeldo dofinansowania, podpisuje

z Wojewoddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zadcznik do Dokumentaciji.

2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1. Wniosek musi zosta przygotowany za pomac aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych w wersji 7.5 lub pdniejszej. Dosip do aplikacji mana uzyska za pgérednictwem
strony internetowehttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2. Istnieje réwnie mazliwos¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem Generatora
Whnioskéw Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E) czyli werspff-line. Jednake naley pamktac,
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ze przed zileeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetnianeg GWA-E wnioskodawca
jest zobligowany do wczytania pliku ZIP_POKL (plkKML po kompresji danych) z danymi
do GWA dostpnego przez internet, czyli GWA on-line w celu dokaia ostatecznej walidacji
danych i zapisu danych oraz wygenerowania pliku PO#nacza to,zi praca w GWA-E wymaga
od wytkownika wczytania pliku XML do Generatora Wniosk@plikacyjnych dostipnego przez
internet (generator on-line dephy pod adreserhttp://www.generatorwnioskow.efs.gov).p celu
uniknigcia sytuacjize wniosek zostanie ztony w innej wersji aplikacji i aktualnie obowszujaca
oraz dokonania ostatecznej:

— walidacji danych za poma@rzycisku ,Sprawd’;

— zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XMldaje zapisywane as do pliku
z rozszerzeniem zip_pokl);

— wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wnioskdofinansowanie projektu

Uwaga! Aby utatwic monitorowanie projektow wspotpracy ponadnarodoweprzypadku realizaciji
projektu wspétpracy ponadnarodowej ( tj. wskazamigkt 1.10 lub 1.12 opcji TAK) przed tytutem
projektu w punkcie 1.7 Generatora Wnioskéw Aplikaggh naley doda& symbol PWP.

2.2.3. Wnioskodawca sktada wniosek opatrzony psecmi, podpisany wiasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowaiona (upowanione). Wniosek nafy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia p@iadczona za zgoddé z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Przewersg
elektronicza wniosku uwaa st jedynie plik .xml (ZIP_POKL). Plik w formacie .pgést jedynie
plikiem pomocniczym stiagcym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jegt wymagane
i tym samym nie mge on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.4. Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektronicemusz by¢ tozsame. O tésamdci
papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmiagca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Genettmioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (S Word, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje to zmiagy sumy kontrolnej wniosku uniemlbwiajaca jego weryfikacg
formalm.

2.2.5. Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Wnioskow Aatiinych naley go wydrukowé
(wydruk widoku strony z generatora wnioskow apliyagch nie spetnia wymogdéw formalnych).
Aby wydrukowa wniosek o dofinansowanie nale zapisé go w postaci PDF (lub otworzy
bezpdrednio) i nasipnie z programu do odczytu plikbw PDF wybrapckg wydruku. Wniosek
moze zostéa wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronachkusra papieru).
Po wydrukowaniu wniosku projektodawca lub osoba(ydwaniona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) wmkxie 2.6 wniosku) musi(gk ztozy¢
swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé pieczé imienng
osoby podpisupcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku nie
posiadania pieezi imiennej naley ztozy¢ czytelny podpis oraz pieg¢g instytucji. Ponadto, |eli
projekt jest realizowany w_partnerstwie krajowym konieczne jest jego podpisanie W_egci
V_Oswiadczeniew punkcie dot. oswiadczenia partnera/ow projektunrzez osoby upowanione do
podejmowania decyzji wazacych w stosunku do wszystkich partnerow oraz zienie pieczci
partneréw krajowych.

2.2.6. Wniosek przygotowany zgodnie z paiggymi wytycznymi nalgy skopiowa i potwierdzt
za zgodné& z oryginalem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwkerdzenia za zgodtéd
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z oryginatem mog dokona& wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo apmiej jedna z tych
osob.

2.2.7. Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego kopia (asgk mana rownie ztozy¢ w dwdch
oryginatach) muszby¢ wpiete do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr

2.2.8. W kazdej teczce z europerforagnusz znale¢ sic w nasgpujacej kolejndci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musz znajdowa si¢ nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs, nrl/7.2.1/PWP/12 Dziatanie/Poddziatanie nr 7.2/7.2.1, suma
kontrolna wniosku o dofinansowanie realizacji pktjenadana przez Generator Wnioskéw
Aplikacyjnych orazoznaczenie oryginatu lub kopii Wzér strony tytutowej przedstawia
Rysunek nr 1.

b) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

2.2.9. Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychzkia zawiera wniosek i streriytutowa nalezy wpiac¢
do segregatora Segregator nalgy opisat zamieszczap na jego grzbiecie: nazwprojektodawcy,
tytut projektu oraz numer konkursu. W segregatarabry rowniez umiesci¢ nosnik, na ktérym
zostata zapisanaversja elektroniczna wniosku (w formacie XML). Nénik ten powinien b§
opisany w sposoéb czytelny i zawiénaastpujace informacje: nazeprojektodawcy, tytut projektu,
sune kontrolm wniosku oraz numer konkursu. Bk powinien by umieszczony w opakowaniu
(np. w obwolucie z europerforacjna ptyty CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie
go w segregatorze. Wzér prawidtowo oznaczonegaika przedstawi&ysunek nr 2.

2.2.10.Segregator naley wiozyé do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei€). Na kopercie musz znajdow& sig nastpujace informacje:
Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 7(83Bzczecin lub ul. Stowfska
15a, 75-846 Koszalin) ,Oferta na konkurs,17.2.1/PWP/12Program Operacyjny Kapitat Ludzki.
Dziatanie/Poddziatanie rif.2/7.2.2. W lewym gdérnym rogu naley umiesci¢c dane projektodawcy.
Wz06r prawidiowo oznaczonej koperty przedstaRisunek nr 3.

Uwaga: Whnioski nieumieszczonew kopertach (kartonach Iub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozyé tylko

jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢ uwagg, iz umieszczenie
oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocanformalnej z powodu ztaenia w jednym

egzemplarzu.

Rysunek 1.Wz0r strony tytutowej. Rysunek 2.Wz0r oznaczenia saika danych.

ORYGINAL/KOPIA

Nazwa projektodawcy

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Sumi

Ofertana konkursnr .......... kontroln¢

Dziatanie/Poddziatanie nr ......

Suma kontrolna Oferta ni konkure
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Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adre projektodawcy>

Oferta nikonkurs nr...
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

DziataniéPoddziatanie

Wojewddzki Urad Prac
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.11 Projektodawca mie wycof& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkgm etapie jego
oceny, zarowno formalnej, jak i merytorycznej. Rkdpdawca w celu wycofania wniosku sktada
do Wojewodzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewddzkim zddrie Pracy w Szczecinie
a projektodawca niegdzie miat maliwosci ubiegania s o0 jego zwrot.

2.2.12 Projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wyshia do WUP w Szczecinie
0 udostpnienie dokumentéw zwzanych z ocenztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie
projektu, w tym kart oceny, po zakmzeniu danego etapu oceny wniosku, bez danych
pozwalajicych na identyfikag 0sob oceniagych wniosek.

2.3. Wymagania czasowe

2.3.1. Whnioskupcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakaczenia realizacji projektu, mgj
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zost& uznane za kwalifikowane.

2.3.2. Okres realizacji projektu powinien &ggodny z granicami czasowymi paaizy dniem ziagenia
wniosku w Wojewodzkim Urglzie Pracy w Szczecinie a dniem 31 grudnia 2015 r.

2.3.3. Ztozenie wniosku w siedzibie Wojewddzkiego khlm Pracy w Szczecinie rdbwnoznaczne jest
z rozpoczciem okresu kwalifikowalniei wydatkow. Od tego momentu wliove jest ponoszenie
wydatkdw w ramach projektu, pod warunkiem prowadzenebnej ksegowasci dla tych kosztow.
Rownoczénie naley podkréli¢, ze wydatkowaniesrodkow, do chwili zatwierdzenia wniosku

i podpisania umowy, odbywagsina wyhczm odpowiedzialné danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemyei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by zrefundowane.

2.3.4. Przy okrglaniu daty rozpocgxia realizacji projektu wnioskodawca powinien uvezglic
czas niezldny na przeprowadzenie oceny formalnej i merytanggzewentualne negocjacje oraz
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czas niezbdny na przygotowanie przez wnioskodawdokumentéw wymaganych do zawarcia
umowy z Wojewddzkim Urgdem Pracy w Szczecinie.

Uwaga! Zaleca siaby:

 w przypadku wyodibnionych projektéw ponadnarodowych minimalny okmeslizacii
projektu wynosit 12 miegcy a maksymalny 36 miesly,

* w przypadku projektow z komponentem ponadnarodowymnmimalny okres trwania
komponentu ponadnarodowego wynosit 6 neegi

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 kwota jaka moze zost#
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinasowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu euro oraz wartasci algorytmu
wyrazajacego  w PLN  miegiczny limit  srodkéw  wspolnotowych — maliwych
do zakontraktowania.

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1. Minimalna wartd¢ projektu wynosb0 000 zt

Uwaga! Wielkosci i limity podane w pkt 2.4.1. nie obejmupudzetu partnera zagranicznego,
z ktérym wnioskodawca najpierw podpisuje list irdgny zahczany do wniosku o dofinansowanie
projektu a nagpnie podpisuje umogo wspotpracy ponadnarodowej.

2.4.2. W ramach projektu nie jest wymagane wniesienie diktatasnego. Wkiad wiasny me
zost& wniesiony zaréwno przez projektodawgak i partnera. W przypadku wnoszenia wktadu
wiasnego zérodkow publicznych (np. gminy), nie ra® on by wyzszy niz 15% wart@ci projektu.

2.4.3. Podmiot realizyjcy projekt ponosi wydatki zwrane z jego realizaczgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL okflenymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 2011 r. w zakr&sialifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkie&li w trakcie trwania konkursu lub w trakcie reakpaprojektu
zmianie ulega zapisy Wytycznychprojektodawca zobowzany jest do stosowania zmienionych
Wytycznych

2.4.4. W przypadku projektow obfjych zasadami pomocy publicznej mogbowhzywas odrebne
zasady dotyce kwalifikowania wydatkow od okénych w Wytycznych a wynikajce
z Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 gia@®010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegpitaé Ludzki (Dz. U. z 2010 r., Nr 239,
poz. 1598 z pi. zm.). W zwiazku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatkrodkami
przeznaczonymi na realizacjprojektu stanowi pomoc publiczn wydatek uznany nmme by
za kwalifikowalny, jéli spetnia hcznie:

a. wszystkie dotyczce go warunki okrdone wWytycznych
oraz

b. wszystkie dotyczce go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. w %)
wskazanym rozposzizeniu.
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2.4.5. Wszystkie wydatki w ramach PO Kla &walifikowalne o ile_4cznie spetniaj nastpujace
warunki:

- sg niezledne do realizacji projektu, tj. mgpezpdredni zwhzek z celami projektu,

- s racjonalne i efektywne, tj. niea zawyone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz
spetniaj wymogi efektywnego zagglzania finansami,

- zostaly faktycznie poniesione,

- dotycza towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych oraliczek dla wykonawcow
poniesionych zgodnie z sek@.1.1Wytycznyclfo ile warunek ten ma zastosowanie),

- dotycz towardw i ustug wybranych w sposob przejrzystpimkurencyjny (o ile warunek ten
ma zastosowanie),

- o0dnosz si¢ do okresu kwalifikowalnéci wydatkow i g poniesione w tym okresie,
- s3 udokumentowane,

- 3 zgodne z zatwierdzonym bigtem projektu, z uwzgtinieniem zasad konstruowania
budzetu, wskazanych Wytycznych

- s3 zgodne ze szczegbtowymi zasadami éliareymi w Wytycznychtj.:
* nie zostaly wymienione w katalogu wydatkéw niekfatiwanych w ramach PO KL,
» zostaly poniesione zgodnie z zasadami @&rgymi w Wytycznych

- s3 zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki ¢zegétowym opisem priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- s3 zgodne z przepisami prawa krajowego i wspoélnotmyegszczegolniei z ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Rrawo zamowig publicznych

Przy konstruowaniu bugtu, projektodawca kierowai¢ powinien ww. zasadami.

2.4.6. Przy udzielaniu zaméwie w ramach projektu, projektodawca zobligowany jest
do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 200@rawo zamowig publicznych(Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 z @d. zm.) - w przypadku podmiotéw zobawanych do stosowania ustawy lub
w przypadku podmiotow niezoboazianych do stosowania ustawy, udzigtgch zamowié
przekraczajcych wyraona w ztotych rownowart& kwoty 14 tys. euro netto. A zatem, we wniosku
o dofinansowanie powinny znatesic odpowiednie zapisy.

2.4.7. W przypadku, gdy projektodawca planuje w becde zakup ustug lub towarow
0 wartcgci powyzej 20 tys. zt netto, musi pagta¢ o koniecznéci dokonania rozeznania rynku,
na zasadach oldlenych w Wytycznych przy czym nie dotyczy to zakupu towaréw lub ustug
dokonanych zgodnie z ustawe dnia 29 stycznia 2004 Prawo zaméwie publicznychlub zasad
konkurencyjnéci.

2.4.8. Nalezy pamktaé, iz projektodawca zobowzany jest do realizowania projektu zgodnie
z zal@eniami, jakie okréit we wniosku o dofinansowanie, a zgodnieWytycznymiponoszone
w ramach projektu wydatki przyczydissic map do osagnigcia zataen projektu. Dlatego te
wprowadzona zostata reguta proporcjonatmoco oznaczae kwota rozliczona w ramach zawartej
umowy o dofinansowanie projektu powinnacébgroporcjonalna do stopnia agniccia zalaen,
okreslonych we wniosku. Jedna& reguta ta nie ma zastosowania w przypadku apiestia
okolicznaci, na ktore podmiot realizagy projekt, pomimo zachowania naygej staranngci, nie
miat wptywu.
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2.4.9.

W budzecie projektu obowazkowe jest wykazanie zadania odngsxyo st do zaradzania

projektem, o ile projektodawca planuje poosydatki w tym zakresie oraz rozliczpersonel.

W zadaniu tym powinny iyuwzgkdniane w szczegolsoi koszty:

wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu luimej osoby majcej za zadanie
koordynowanie lub zaszlzanie projektem,

wynagrodzenia innego personelu bezpdnio zaangawanego w zakglzanie projektem
o ile jego zatrudnienie jest niegine dla realizacji projektu, np. specjalista dsna@aiea
publicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pkbje (o0 ile nie wykonuje on zada
zwiazanych z obstug finansows podstawowej dziatalgia beneficjenta), pracownik
ds. monitorowania projektu, ewaluacii, itp.,

Zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem, co do zasaglgdrbnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lubzbdego rachunku bankowego,

zwigzane z ustanowieniem zabezpiecpeawidtowej realizacji projekd,

zakupd® lub amortyzacji sprgu lub wartci niematerialnych i prawnych oraz zakupu
mebli'® niezk:dnych do zarazania projektem,

dziatar informacyjno-promocyjnych zwkanych z realizagjprojektu (np. zakup materiatow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogzgrasowych’:

inne — o ile § bezpdrednio zwazane z koordynagji zarzdzaniem projektem.

Ponadto jeeli za rekrutagi odpowiada personel zadzapcy projektem, nie powinna ona stanéwi
odrgbnego zadania a koszty z nim zmane umieszczagsw zadaniu zardzanie projektem.

Z uwagi na fakt, 4 zalazeniem projektow powinno Igykierowanie wsparcia do uczestnikow
projektu, projektodawg obowikzuja procentowe limity kosztow zagdzania projektem (bez
kosztoéw zabezpieczenia prawidtowej realizacji pktyg

a)

b)

d)

e)

30% wartdci projektu w przypadku projektéw o wasti'’ nieprzekraczagej 500 tys. z,

Z zastrzeeniem,ze limit ten mae ulec zwe¢kszeniuwytacznie na wniosek, w przypadku
wykazania wysokiej efektywroi kosztowe] projektu, co podlega negocjacjom repiet

wyboru projektu;

25% wartdci projektu w przypadku projektéw o wastd powyzej 500 tys. i do 1 min zt
wtacznie;

20% wartdci projektu w przypadku projektow o waéto powyzej 1 min i do 2 min zt
wtacznie;

15% wartdci projektu w przypadku projektéw o wastd powyzej 2 min i do 5 min zi
wtacznie;

10% wartdci projektu w przypadku projektéw o waétd powyzej 5 min zt.

13 Wartai¢ kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umaweywlicza s¢ do limitéw procentowych kosztéw zagdzania.

14 Wydatki zwhzane z zakupem spitm obkte s limitem w ramacteross-financingu.

15 Wydatki zwhzane z zakupem mebli @i 5 limitem w ramacteross-financingu.

180 ile nie g celem projektu i tym samym nie stanqwiadania merytorycznego

7 Jako warté¢ projektu nalgy rozumie tacznie warté¢ dofinansowania i wktad wiasny.
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Dodatkowo, w przypadku projektéw realizowanych wrtparstwie, ww. limity mog ulec
zwigkszeniu o 2 punkty procentowe dlazkago partnera, jednad facznie nie wgcej niz o 10 pp.
w ramach projektu.

Powyzsze dotyczy rownieprojektéw wspoétpracy ponadnarodowej, z zasenemze zwikszone
koszty przypadajwytacznie liderowi, nie partnerowi. Przy ustalaniu wis&i zwigkszenia limitu
WUP w Szczecinie uwzglinia zakres zadaprzewidzianych do realizacji przez partnera, np.
w przypadku projektu partnerskiego z udzialem jg@n@artnera o warfci 750 tys. zt limit
kosztow zarzdzania wyniesie 27% (25 pkt proc. + 2 pkt proc.).

Nalezy pametat, ze wskazane limity stanowi wartgéci maksymalne, natomiast podczas
dokonywania oceny poziomu kosztéw zgilzania projektem liczy sie bedzie m.in. stopig
ztozonasci projektu i dlugeé¢ okresu jego realizacji. Dlatego zteprojekt w ktorym zostaty
zachowane limity mze charakteryzowaniska efektywnét kosztowa, co zostanie wskazane przez
oceniaacych.

2.4.10.Projektodawca ma obowdek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu
szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projéktwykazania wymiaru etatu lub liczby
godzin) niezkdnego do wykonywania zadania/zadee wniosku o dofinansowanie projektu, co jest
podstaw do oceny zasad®icoi i racjonalndci wydatkow zwizanych z personelem projektu. Dane
te naley zamigci¢ w szczeg6towym bugcie projektu w kolumnie ,jednostka miary” (np. ¥ate,
120 h/m-c).

Ponadto, koszty zwzane z wyposaeniem stanowiska pracy personeduksvalifikowalne w petnej
wysokaci wytacznie w przypadku wyposania stanowiska pracy personelu zatrudnionego
na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najniaiejatu.

2.4.11Poza kosztami zatrudnienia personelu projektu, ekimzliczane § w ramach kosztow
bezpdrednich, wnioskodawca ma movosé ujecia w ramachkosztéw pdrednich innych
wydatkoéw zwazanych z kosztami osobowymi, tj.:

a) koszty zarzdu, czyli wynagrodzenie oséb uprawnionych do regméawania jednostki,

b) koszty personelu obstugowego na potrzeby funkcj@moav jednostki (obstuga kadrowa,
finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelafstuga prawna),

c) koszty obstugi ksigowej, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugied®we) biuru
rachunkowemu,

d) koszty spratania pomieszczezwiazanych z obstugadministracyja projektu.

Osoby, wykonujce czynndci w ramach kosztow pérednich nie stanown personelu projektu.
W stosunku do kosztow zwdanych z zatrudnieniem takich oséb zastosowanie ow)ine zasady
kwalifikowania wydatkow, w tym przede wszystkim ada zgodn€ci z przepisami prawa
krajowego oraz zasadacjonalngci i efektywndci.

Wynagrodzenie oséb wykoragiych czynnéci w ramach kosztéw pgoednich powinno zosta
przyznane w ramach projektu jalazes¢ wynagrodzenia danej osoby z tytutu zatrudnienia

u wnioskodawcy, przypisan do projektu w oparciu o rzetelrmetodologt, ktéra przyktadowo
mogtaby wyghdaé tak: ksegowa zatrudniona na umewo prae, ksigujaca srednio 100 faktur

W mieshcu, przy zateeniu ze dla potrzeb rozliczenia projektwedzie ksegowa: dodatkowo

w kazdym miesacu 10 faktur, mée mie€ zakwalifikowane 10% jej wynagrodzenia
(z uwzgkdnieniem ewentualnych przystugaych jej dodatkow i nagrod) w ramach zaplanowanych
kosztow pérednich [10/(100+10)x100%].
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Ad. a) Koszty zarmdu mog by¢ uwzgkdnione w kosztach pgecednich projektuwytacznie

w sytuacji, gdy wnioskodawca wykazywat tego rodzapgzty do czasu realizacji projektu (poprzez
np. zawarcie umowy cywilnoprawnej) i osoba uprawai@o reprezentowania wnioskodawcy nie
petni jednoczénie funkcji koordynatora projektu.

Ad. b) i d) Koszty personelu obstugowego (kadrovealministracyjna, prawna, finansowa,
sekretariat, kancelaria) oraz koszty spamia pomieszczezwiazanych z obstugadministracyja
projektu powinny b¥ wykazywane w kosztach grednich w ramach projektw przypadku, gdy
wnioskodawca ponosit je dotychczas w ramach swojeatandardowej dziatalnasci. Jednake,

w sytuacji gdy do czasu realizacji projektu wniod&eca nie ponosit tego typu kosztow,
dopuszczalne jest zatrudnienie i uweiylienie w kosztach goeednich projektu osoby wykoragej
ww. czynndci, pod warunkienre taka osoba nie me zosté przypisana do okéonego zadania
merytorycznego realizowanego w ramach projektu krem zada wymaganych do realizacji
projektu generuje potrzelzatrudnienia takiego personelu. Jest toat@§ od ogdlinej reguty i jako
taki powinien by szczegolnie uzasadniony.

Ad. c) Wynagrodzenie wyptacane z tytutu ponoszeknaztow zwizanych z obstug ksiegowa
projektu stanowrzawszekoszt p@redni projektu. Co do zasadypszty te powinny by rozliczane
jako odpowiednio wyliczony procent wynagrodzenia kggowej (badz biura rachunkowego)
z tytutu wykonywanej dla wnioskodawcy pracy. Wyjatkowo, dopuszczalna jest inna forma
przyznania wynagrodzenia dla osoby wykaweej czynndci ksiggowe (o ile lkdzie ona zgodna
Z przepisami prawa krajowego oraz\Wytycznymio ktorych mowa w pkt 2.4.13), §je zakres
czynndaci w ramach kosztéw geednich wykonywanych na potrzeby projektu jest zngdub jeli
wnioskodawca przed rozpagzem realizacji projektu nie ponosit wydatkéw z dprkategorii.
Przyktadowo, méliwe jest przyznanie dodatku do wynagrodzenia, ¢cksaenie etatu, zmiana
zakresu umowy o praclub w uzasadnionych przypadkach— zaangzowanie nowej osoby
na umowe cywilnoprawr, albo umow o prag w petnym lub czsciowym wymiarze czasu pracy.
Jednake, umowa cywilnoprawna dla dotychczasowego pracownikaatrudnionego na umove

0 pracg z tym samym zakresem obowgzkOw nie jest dopuszczalna ze wzglu na niezgodnéé

z prawem

2.4.12 Nalezy pamitas, iz zakup oraz leasing (finansowy i zwrotny) spw® zakupionego celem
przekazania uczestnikom projektu, stanomiss-financing.

2.4.13.SzczegoOlowe informacje m.in. na temat zasad kwalvalnagci wydatkbw w ramach
PO KL, sposobu kalkulacji budtu projektu, zasad stosowan@oss-financingu okreslaja

obowigzujace Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresvaliftkowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludz&raz Zasady finansowania Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkidostpne na stronie internetowejwww.efs.gov.pl oraz

www.pokl.wup.pl

2.4.14 Specyfika finansowania projektow wspotpracy ponadnebdowej

Przy ustalaniu bugttu wspoétpracy ponadnarodowe]j naierzestrzegaponizszych regut zawartych
w Wytycznych w zakresie wdeaia projektow innowacyjnych i wspétpracy ponadrbnwe]
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki:

» koszty wspotpracy ponadnarodowej co do zasadyinpowby ponoszone przez partnerow
ponadnarodowych proporcjonalnie do ka@yjakie przynosi im wspétpraca ponadnarodowa;

18 Sprzt nalezy rozumiet jako srodek trwaly, z wydczeniem pojazdéw i mebli, ktérego waktpocztkowa jest wysza od 350 zk.
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» w przypadku wspolnej realizacji przeglseic¢, gdzie korzyci odnosi kada ze stron zalecagsi
stosowanieasady wzajemnéci, tj. kazdy z partneréw ponosi swoje koszty w projekcie;

» w przypadku gdy nie jest mlbwe zastosowanie zasady wzajerdeippartnerzy uzgadniagasady
podziatlu kosztéw polegajce na réwnym podziale ogoélnych kosztéw zadania nabpodziale
kosztébw wspdlnego zadania proporcjonalnie godkéw kedacych w ich dyspozycji albo
proporcjonalnie do korzgi wynikajacych z realizacji zadania przez poszczegolnychmpaitv;

* mazliwe jest te zastosowanie do e&i kosztow zasady wzajeméw a do pozostatych — zasady
podziatu kosztow.

W uzasadnionych przypadkach, w zaleci od zakladanych celow i produktow projektu,
w szczegOlnéci w projektach adaptagych rozwhzania zagraniczne na potrzeby Polski,
dopuszczalna jest sytuadjaansowania czsci lub catosci zadan realizowanych przez partnera
zagranicznegoz budetu projektodawcySzczegotowe uzasadnienitakiego rozwizania naley
przedstawd we wniosku wykazuc przede wszystkim,zirealizacja tych zadaprzez partnera
zagranicznego jest nieaina z punktu widzenia powodzenia projektu i reajizeelow PO KL.

W przypadku gdy partner zagraniczny odpowiada adizacy zadania, ktore finansowane jest
w ramach bugetu wniosku PO KLg$rodki na finansowanie kosztéw przez partnera w gkcip
mog by¢ przekazywane przez beneficjenta do partneracewpie jakorefundacja poniesionych
wydatkéw (dokumenty péwiadczajce wykonanie zadania wystawiang r& partnera, naginie
partner obciza projektodawe kosztami na podstawie zestawienia dokumentow potlzajcych
poniesione wydatki). Zestawienie to neQ ale nie musi méeforme noty ksegowej. Naley przy
tym pametac, iz w przypadku przedkiadania samego zestawienia wamoomie€ cechy dokumentu
ksiggowego, zgodnie z obowaujacym prawodawstwem krajowym, aby mtisve byto dokonywanie
na jego podstawie ptatbd. WUP w Szczecinie rekomenduje, aby zestawieaientato forng
(uwzgkdniato treci) z zalacznika nr 1 do wniosku o ptatn@ obowikzujacego w PO KL. Powssza
zasada rozlicze (refundacja na podstawie zestawienia) nie ma gastania do srodkdw
wnoszonych przez partnera ponadnarodowego do pugjékansowanych z jego wilasnyéhodet.
Zasada ta ma zastosowanie yeginie do wydatkow partnera, ktorgfsnansowane z PO KL.

Partner ponadnarodowy zobawany jest ponoéi wydatki zgodnie zWytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkdbw w ramach Programu Operaego Kapitat LudzkiDotyczy to réwnie
kwalifikowalnosci podatku VAT. Kady z partnerow sktada oghnme oswiadczenie

o kwalifikowalnosci podatku VAT. Wydatki, ktére partner przedstawia do refundacji
beneficjentowi (liderowi) mogzawierad kwote podatku VAT wykcznie, jgli partner nie ma prawa
odzyskania podatku VAT. Ponadto partner powinieyt oswiadczenie,4 poniesione przez niego
wydatki nie byty/nie kda refundowane z innyctrédet.

Uwaga Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach AOwKczsci, w ktérej mowa o tym,
iz umowa o0 wspOtpracy ponadnarodowej jest jedynymudwntem, ktGrego nima wymaga
od projektodawcy na etapie podpisania umowy o dofowanie, odnogzsie do sytuacji, w ktorej
kazdy partner ponosi swoje wydatki w projekciei nie dochodzi do sytuacji, w ktérej partner
ponadnarodowy odpowiada za realizgopszczegoélnych zadav sensie merytorycznym, natomiast
finansowy odpowiedzialné¢ ponosi polski projektodawca finangcy te zadania. Jest to sytuacja,
ktéora powinna b§ ogo6lna zasady w przypadku kazdego partnerstwa ponadnarodowego
Wyijatkiem od tej zasadyassytuacje szczegodlne, kiedy polski projektodaweearfsuje wydatki
partnera. | do tej sytuacji odnaszsic szczegOtowe zapisyasad finansowania PO KL
W konsekwencjiv przypadku, gdy polski projektodawca finansuje wydatki partnera z budzetu
PO KL, partner zagraniczny musi przedstawié oswiadczenie o kwalifikowalndgci VAT.
Odnoszc se do kwestii jezyka, w ktorym dokument powinien zostgprzedstawiony, nahy
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zastosowa zasady analogiczne do tych pegyph dla listu intencyjnego i umowy o wspotpracy
ponadnarodowefj. ztozenia dokumentu w jednej z czterech wersji gzykowych: angielskiej
(jako zalacznik nr 5.6.3 do niniejszej Dokumentaciji), francukiej, niemieckiej lub polskiej.

W przypadku ztozenia cswiadczenia o kwalifikowalnasci VAT w wersji innej niz polska,
nalezy przedstawi rowniez tlumaczenie, stanowjce dokument pomocniczy dla WUP

w Szczecinie (brak obowzku tlumaczenia przysjgtego). Naley rowniez pamktac,

ze w przypadku, gdy polski projektodawca finanswjatki partnera z bugtu PO KL, WUP

w Szczecinie mize zwréct sie z pragba o przedstawienie dodatkowych dokumentow (np.
dokumenty potwierdzage forng i charakter prowadzonej dziataku).

Partner zobowizany jest rownig do stosowania zasady efektywnego zdrania finansowego
i w zwiazku z tym zapewnieniage wydatki ponoszone przez partnegaacjonalne i efektywne.

Partnerowi ponadnarodowemu nie przystagkpszty pdérednie w zwazku z realizagj zada
objetych projektem PO KL i finansowanych g@dkéw Programu.

W przypadku finansowania w ramach projektu PO Kldaa za ktére odpowiada partner
ponadnarodowy, umowa o0 wspOtpracy ponadnarodoweyirp@m przewidywd mozliwosé
dokonania kontroli w siedzibie partnera ponadnansefpp. Prawo do kontroli powinno
przystugiwa wiasciwym organom kontrolnym (np. Instytucji Zadzapcej, Komisji Europejskiej),
jak tez samemu beneficjentowi (liderowi). Koszty nawmania wspotpracy ponadnarodowej,
poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowarogektu, ale w okresie realizacji projektu
wskazanym we wniosku, uznajeg¢sika kwaliflkowane pod warunkiem podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.

Szczegotowe informacje nt. wymaginansowych w ramach wspoétpracy ponadnarodowegstdgn
obowigzujace Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitatizki dostpne na stronie
internetowej www.efs.gov.pl oraz www.pokl.wup.pl.

2.5. Wymagane wska zniki pomiaru celu (rezultaty)

2.5.1. We wniosku nalgy okresli¢, w jaki sposOb mierzonactizie realizacja celéw poprzez
ustalenie wskanikbw pomiaru celu. Dla kalego celu naley okresli¢c co najmniej jeden
podstawowy i mierzalny wskaik, ktéry w sposob precyzyjny umlovi weryfikacje stopnia
realizacji celu gtownego i celow szczegotowych. jBktbdawca mge rowniez okresli¢ wigksz
liczbe wskanikow do celu gtdbwnego i celéw szczegdétowych (makainie pe¢ dla kadego
z celéw).

2.5.2. Wskazniki pomiaru celu mana wybra z listy rozwijanej wywietlajacej st w Generatorze
Whioskéw Aplikacyjnych. Lista rozwijana uwzglnia wskaniki opisane w zakzniku nr 2°
do wniosku o ptatn@& w czsci 7 — Osiagnicte wartosci wskanikow. Dla kazdego Dziatania
w ramach Priorytetbw PO KL wybrany zostat zestawkaimsikow, ktory monitorowany jest
na poziomie krajowym, wobec czego rowni@nioskodawcy w ramach realizowanych projektow
powinni wzi¢ je pod uwag juz na etapie planowania projektu.

19 Dokument dospny jest jako zakznik do dokumentacji konkursowej oraz na stronaxtBrnetowych www.pokl.wup.pl oraz
www.efs.gov.pl
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Nalezy pametac ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskaikami nie obejmujcymi
caldici rezultatow w ramach catego Priorytetu. W g@kiu z tym, oprécz wymienionych nadie
rozwijanej wskanikéw, projektodawca mie okreli¢ tez wkasne wskaniki pomiaru celu zgodnie
ze specyfig projektu. Mana do tego wykorzysta Zestawienie przyktadow alternatywnych
wskanikow monitorowania projektaamieszczone Wodreczniku wskanikéw PO KL 2007-2013
Mierzalng¢ i realng¢ osiagniecia wskanikow oraz sposéb ich pomiaru podlega ocenie.

2.5.3. Gtowna funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile cel gidwny i cele zzgotowe projektu
zostaly zrealizowane, tj. kiedy rmma uzna, ze problem zostat rozwzany (ztagodzony), a projekt
zakaczyt sk sukcesem. W trakcie realizacji projektu wak@ii powinny umaliwia¢ mierzenie
jego postpu wzgkdem cel6w projektu.

Dla kazdego wskanika naley okreli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprobw
jego wartd¢ obecn, czyli przed rozpocgiem realizacji projektu oraz wasio docelowa, ktorej
osiagniecie bgdzie uznane za zrealizowanie danego celu. \s@becna i docelowa wskaikow
powinny odnosi si¢ do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowaniotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

2.5.4. Wartas¢ obecna i wart&€ docelowa wskanika podawaneasw ujeciu ogétem (O) oraz —
jezeli dane, ktorymi dysponuje projektodawca na towmsdajp — w podziale na kobiety (K)
i mezczyzn (M). JednocZaie, jezeli projektodawca na etapie przygotowywania wniogsiel wie
w jakich proporcjach uczestniazyeda kobiety i nezczyzni, we wniosku o dofinansowanie nzje
zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdige sé obok pola ,,O0gdtem”, w celu odblokowania
kolumny ,,0” (,og6tem”). Umaliwi to ,r ¢czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow prajek
bez koniecznéxi podawania ich liczby w podziale na fte

Nalezy jednak podkrdi¢, ze pozostawienie przy kdym wskaniku wartgci liczbowej ,0”
w kolumnach dotycych kobiet (K) i mzczyzn (M) mae skutkowa niema@noscia uzyskania
pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu mmom. W zalenosci od potrzeb oraz
charakteru wskanika jego warté¢ obecna i wart& docelowa mog by¢ okreslone z dokladngria
do dwoch miejsc po przecinku.

2.5.5. Nalezy ponadto okrdi¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzongla wskaniki
realizacji poszczegoélnych celéw poprzez ustalerdeta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika oraz cgstotliwosci pomiaru. Dlatego przy okémniu wskenikow naley wzia¢ pod
uwag dostpnai¢ | wiarygodnd¢ danych niezédnych do pomiaru danego wsikeka.

W sytuacji, gdy brak jest ogélnodephych danych w okéonym zakresie obowrek wskazywania
przez projektodawgczrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkow projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegmsimi. Techniki

i metody mierzenia osgjniecia celéw powinny zostaopisane, o ile to niiwe, dla kadego celu
osobno.

2.5.6. W przypadku, gdy charakter kilku celow uatiwi jednolity sposéb pozyskiwania informaciji
na temat wskanikéw ich pomiaru nabey opisa& go tylko przy pierwszym z celd6w natomiast przy
pozostatych naley wskaza, ze sposdb jest #3amy ze sposobem opisanym Wwue).
Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaleniona jest przede wszystkim od okresu realiza@jigktu

i zakaiczenia poszczegolnych zadaV zwiazku z powyszym czstotliwos¢ pomiaru wskanika —
w zaleznosci od jego specyfiki — mana podawé w jednostkach czasu (np. co tydzi€o miesic)
lub mazna okréli¢ ja w odniesieniu do terminu zakczenia danego dziatania (np. dwa dni
po przeprowadzeniu szkolenia).

2.5.7. Nalezy rowniez opis&, w jaki sposéb i w jakim terminie zostamtrzymane oggnicte
wskazniki pomiaru celéw (rezultaty) projektu. Nale jednak podkrdi¢, iz informacje te maj
co do zasady charakter fakultatywny, tzn. proje&toca nie ma obowzku ich zamieszczania,

38



chyba ze specyfika projektu zaklada utrzymanie agsictych wskanikow pomiaru celéw
(rezultatéw) projektu.

2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa krajowego

2.6.1. Projekt mae by realizowany rowniz w partnerstwie krajowym. W przypadku projektow
sktadanych w ramach PO KL nie ma ograniczeo do typéw podmiotow, z ktorymi moa
wspotpracowé przy realizacji projektu, jednak ostatecznie zaliracg projektu odpowiedzialny
jest projektodawca, ktorego podstawowe funkcjejetgkk np. rozliczanie projektu, oboygki

w zakresie sprawozdawcam, kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtoweslizacji projektu
nie mog by¢ realizowane przez partnerasllerojekt jest przewidziany do realizacji w pantsigvie

z podmiotem zagranicznym, ale nie jest projektenpOimacy ponadnarodowej w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresigazania projektow innowacyjnych
i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Opgpaego Kapitat Ludzki podmiot
zagraniczny wyspuje na zasadach obawaujacych partnera krajowego.

2.6.2. Realizacja projektéw vpartnerstwie krajowym w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wymaga spetnieniadznie nasgpujacych warunkow:

— posiadania lidera partnerstwa, ktorydbie jednoczénie beneficjentem projektu (stron
umowy o dofinansowanie);

— uczestnictwa partnerow w realizacji projektu nadien jego etapie, co oznacza rownie
wspélne przygotowanie wniosku o dofinansowanie gkinf® oraz wspélne zasgzanie
projektem;

— adekwatnéci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udgattnerow w realizaciji
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizaggim technicznych lub finansowych
odpowiadajcych realizowanym zadaniom);

— zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partner@kreslajacego podziat zadea
i obowiazkéw pomedzy partnerami.

UWAGA! We wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie
w pkt 3.7 musi by zawarta informacja, ze projektodawca i partnerzy przygotowali projekt
wspolnie.

W zwiazku z tym,ze jednym z warunkéw partnerstwa krajowego jest Wsp@rzygotowanie
wniosku o dofinansowanie projektu, to wnioskodawgego partneréw musi wkat umowa (lub
porozumienie) podpisana przez osoby upowa@ne w stosunku do projektodawcy i partnerow.
Umowa (lub porozumienie) powinna jednoznacznie d&éereguly partnerstwa ze wskazaniem
wiodacej roli jednego podmiotu reprezeritggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @ajfmojektu

i jego rozliczanie wobec WUP w Szczecinie. Umowasimakrela¢ podziat zada i obowiazkow
pomikdzy partnerami oraz precyzyjne zasady zdzania finansami, w tym przeptywy finansowe
i rozliczaniesrodkow partnera. Projektodawca dziata w imieniuai mecz partnerow w zakresie
okreslonym umowg partnersk lub porozumieniem.

20 Mozliwe jest pomingcie tego warunku w przypadkach odomych w rozdziale VllZakresu realizacji projektéw partnerskich
okreslonego przez Instytugarzdzapcq Program Operacyjny Kapitat Ludzkidnia 1 stycznia 2012 r.
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2.6.3. Umowy nie naley zahcza& do wniosku o dofinansowanidNalezy ja ztozy¢é na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie. Umowa élierew szczegéln&ci zadania partneréw,
zasady wspolnego zadzania projektem oraz sposéb przekazywania pragekiodawe srodkdw
finansowych na pokrycie niegtinych kosztow ponoszonych przez partnerow na weeizada
w ramach projektu. Minimalny zakres umowy partnaskostat okrélony w dokumencieZakres
realizacji projektow partnerskich okfleny przez InstytuejZarzdzapcqg Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.Strony zawierajce umow partnerstwa mugzby¢ reprezentowane przez os@y
upowaniom(e) do podejmowania decyzji asiacych w stosunku do partnera, ktore zzhy swoj
wiasnoeczny podpis w agci V Oswiadczeniev punkcie dotoswiadczenia partnera/éw projektu

2.6.4. Z uwagi na fakt,ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wnioskipfinansowanie
projektu projektodawca (lider) wykazuje wydatki §evo partnerow w podziale na poszczegoélne
zadania. Wydatki danego partnera az@ine z realizagj projektu powinny by wykazywane
w ramach zadg ktore dany partner realizuje w projekciRealizacja ww. zadanie oznacza
swiadczenia ustug na rzecz projektodawcy (liderdgal partnerstwa nie dopuszczaziveosci
zlecaniaswiadczenia ustug, czy zakupu towarow peday projektodawg (liderem) a partnerami
(oraz pom¢dzy samymi partnerami), w tym tak angaowania pracownikow / wspoétpracownikow
partnerow przez projektodawdlidera), poniewa przedmiotowe ustugi powinny byrozliczane
,po kosztach”. Srodki finansowe w ramach projektu mpdyé przekazane partnerom przez
projektodawe (lidera), o ile partner nie jest petwowg jednostly budzetowa®’, pod warunkiem
zawarcia aneksu do umowy partnerskiej (przed pedpsn umowy o dofinansowanie projektu)
zawieragcego informacje o numerze wye@tnionego rachunku bankowego partnera. Aneks ten
nalezy dostarczy do WUP w Szczecinie, jako wymaganyazainik na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie.

UWAGA! W przypadku realizacji projektu w partnerstwiepjpktodawca wskazuje, w ktérych
Z ujetych w Szczegdétowym buedcie projektu zada wydatki keda ponosili jego partnerzy.
W sytuacji, w ktorej gizar finansowy realizacji catlego zadaniaylego stronie jednego partnera,
projektodawca przy nazwie zadania wskazuje raz{petra Ilub skrocon) partnera
odpowiedzialnego za jego sfinansowanieiliJdane zadanie budtowe zawiera wydatki partnera
jedynie w czsci lub tez jego finansowanie jest podzielone peday podmioty realizujce projekt,
kazda pozycja buzketowa powinna zostgprzypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzgine
za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzezial nazwy (petnej lub skréconej) tego
podmiotu. Obowgzek ten nie dotyczy lidera projektu, gdyrzyjmuje s¢, iz niewskazanie
w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wgdat danej pozycji budatowej lub
calego zadania, jest rownoznaczne z uznaniekgszt ten ponoéibedzie lider.
2.6.5. Nie maze zosta zawarte partnerstwo obejmoe podmioty, ktdre ssze soh powiazané?,
a wigc map ktérekolwiek z nasgpujacych relacji ze sab nawzajem i nie istnieje mbwosé
nawigzania rownoprawnych relacji partnerskich:
e jeden z podmiotéw posiada samodzielnie labzhie z jednym lub wtcej podmiotami,
z ktorymi jest powdzany powyej 50% kapitatu drugiego podmiotu (dotyczy podmiotod
prowadacych dziatalné¢ gospodarca);

2l W przypadku, gdy partnerem projektu jestagtmowa jednostka budtowa (PJB), srodki na realizagj projektu
w czesci jakiej ta jednostka odpowiada za projekt, powirmost& zabezpieczone w ramach limitu wydatkéw, ktorymPidB
dysponuje lub poprzez wygtienie o uruchomienie rezerwy celowe;j.

22 podobne uregulowania dotyce kwestii powizania podmiotéw znajduyjsic w zaleceniu Komisji z dnia 6 maja 2003 r.
dotyczicym definicji przedsibiorstw mikro, matych érednich (notyfikowanym jako dokument nr C(2003) 242z. Urz. UE z dnia
20 maja 2003 r. L 124.
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* jeden z podmiotow ma wksza¢ praw gtosu w drugim podmiocie;

e jeden z podmiotéw, ktory jest akcjonariuszem lubpdsikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi jakariuszami lub wspolnikami
drugiego podmiotu, wksza¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspélnikbw w drugim
podmiocie;

* jeden z podmiotdbw ma prawo powotydvdub odwotltywa& wicksza¢ cztonkow organu
administracyjnego, zagdzapcego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

e jeden z podmiotow ma prawo wywiéralominupcy wptyw na drugi podmiot na mocy
umowy zawartej z tym podmiotem lub postanawig akcie zataycielskim lub umowie
spotki lub statucie drugiego podmiotu.

W szczegolnéci niedopuszczalna jest sytuacja polagajna zawarciu partnerstwa przez podmiot
z wlasn, jednostly organizacyjn®®. W przypadku administracji samadowej i radowej oznacza
to, iz organ administracji nie ni@ uzng za partnera podlegte] mu jednostki betbwej (nie
dotyczy to jednostek nadzorowanych przez organ midimacji oraz tych jednostek podlegtych
organowi administracji, ktére na podstawiegmirych przepisow majosobowg¢ prawry).

2.6.6. W przypadku projektow partnerskich realizowanych padstawie umowy partnerskiej,
podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy zad@D stycznia 2004 r. Prawo zamoOwig
publicznych ubiegajcy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw spedora finanséw
publicznych z zachowaniem zasady przejr@toi rownego traktowania podmiotow,
w szczegolngci jest zobowizany do:

- ogloszenia otwartego naboru partnerow w dziennigélmpolskim lub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogtoszeniu wimien by wskazany termin,
co najmniej 21 dni na zgtoszenie partnerow;

- uwzgkdnienia przy wyborze partneréw: zgodoodziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wktadu potencjalnego peatrw realizag celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektdw o podobnym chéeate, wspoOtpracz projektodawg
w trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadordm informacji o stronach umowy o partnerstwie ozakresu
zada partnerow.

2.6.7. J&sli projektodawca jest zobownzany do wyboru partnera w sposob okréony
w punkcie 2.6.6 to we wniosku o dofinansowanie w fw 3.7 zobowgzany jest umigcié
informacj¢ na temat sposobu wyboru partneréw do projektu. W pzypadku braku informaciji,
ze partnerzy zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustay z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, projekt moze by uznany za niezgodny z Kryterium
horyzontalnym ,zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym” i odrzucony.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno Sci

W ramach konkursul/7.2.1/PWP/12 nie przewiduje s mazliwosci realizacji projektow
innowacyjnych w rozumieniWytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiezania
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowaepmach Programu Operacyjnego Kapitat

2 |nstytucja Péredniczaca nie mae by réwniez parthnerem w projektach realizowanych przez bejesitéw, z ktérymi podpisata
umowy o dofinansowanie projektow.
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Ludzki oraz projektéw z komponentem ponadnarodowym zgfagn, jako zmiana do wniosku
o dofinansowanie projektu.

Uwagal!

J&li projektodawca wypetniag wniosek o dofinansowanie, ktéry sktada w czasiamia naboru,
zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,tak” w polu 1.1%¢ jest to projekt innowacyjny,
to zostanie on skierowany do korekty podczas odenyialnej z powodu niespetnienia kryterium:
wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptymt w odpowiedzi na ogloszenie
o konkursie).

2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

W ramach konkursa/7.2.1/PWP/12 na etapie sktadania wniosku, projektodawfego partnerow
ponadnarodowych musi wdaé list intencyjny, ktorego wzér stanowi Zatznik nr 5.6.1
do niniejszej Dokumentacji. List intencyjny musdm®znacznie wskazywana zamiar podpisania
umowy o0 wspotpracy ponadnarodowe;.

W przypadku, gdy pomdzy poszczegolnymi partnerami ponadnarodowymi dozhdo wzajemnej
wspoOtpracy, projektodawca degkza kope listu intencyjnego, pod ktérym podpigugic wszyscy
wspotpracuicy ze sob partnerzy ponadnarodowi. W przypadku, gdy projeé&teca podejmuje
dziatania w projekcie z kalym partnerem z osobna (pagizy raznymi partnerami projektodawcy
nie dochodzi do wspotpracy) aaka on kopie listow intencyjnych podpisanych z jpasgolnymi
partnerami ponadnarodowymi. Mave jest wysgpienie dwoch powsszych przypadkéw
jednoczénie, tj. sytuacji, w ktérej projektodawca przewidujealizacj jednej czsci dziatar przy
udziale kilku partneréw wspotpraagych ze sofy, a drugiej czsci dziatan w waskiej wspotpracy
Z pojedynczymi partnerami.

Projektodawca ma ziazy¢ maksymalnietrzy kopie listbw intencyjnych w ramach jednego
wniosku o dofinansowanie projektuettacych przestarng do podpisania maksymalnie trzech umow
0 wspotpracy ponadnarodoweg))

Projektodawca nawtujac wspoétprae ponadnarodow maze realizowa projekt sktadany w ramach
PO KL samodzielnie lub w partnerstwie krajowym mymi podmiotami. W tym drugim przypadku
jako lider reprezentuje on partnerstwo krajowe wezystkich dziataniach podejmowanych
we wspotpracy ponadnarodowej, w tym sktada podpimigniu partnerstwa krajowego pod listem
intencyjnym i wysgpuje jako strona umowy o wspotpracy ponadnarodowe;j.

List intencyjny jest sktadany wzyku angielskim, francuskim, niemieckim lub polskim Wersja
dokumentu podpisana w jednym z wwezykOow ma charakter obowdujacy. Wraz z tym
dokumentem projektodawca sklada tlumaczenie listtencyjnego na ¢gyk polski
(w przypadku podpisania listu intencyjnego wzyku obcym). Dokument ten ma charakter
pomocniczy dla WUP w Szczecinienie ma obownzku sktadania jego wersji przettumaczone;j
przez ttumacza przysegtega

4 Nalezy jednak mié na uwadze t&¢ kryterium dostpu: Realizacja projektu w partnerstwie zaktada udniat wiece
niz 3 podmiotéw, w tym obligatoryjnie jednego z Pol3&dnocz&ie informujemy, 1 zgodnie ZZasadami dokonywania
wyboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego ikdp_udzki, w przypadky gdy pomidzy poszczegélnymi
partnerami ponadnarodowymi dochodzi do wzajemnepigsacy, projektodawca dgtéza kopg listu intencyjnego, pod
ktorym podpisuyj sie wszyscy wspoétpracujy ze sob partnerzy ponadnarodowi. W przypadku, gdy projgiteca
podejmuje dziatania w projekcie z zkgm partnerem z osobna (paeeizy r&nymi partnerami projektodawcy nie
dochodzi do wspotpracy) zgiza on kopie listéw intencyjnych podpisanych z qmegdinymi partnerami
ponadnarodowymi. Miiwe jest wysipienie dwéch powgzych przypadkéw jednoémée, tj. sytuacji, w ktorej
projektodawca przewiduje realizacjednej cesci dziatai przy udziale kilku partnerow wspotpraguych ze soh
a drugiej czsci dziatar w wgskiej wspotpracy z pojedynczymi partnerami.
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WUP w Szczecinie, bierze pod uwadgz w przypadku gdy list intencyjny skitadany jest jedngnie

w ramach PO KL i innych Programow operacyjnych wipénsowanych przez EFS (lub w ramach
innych europejskichzrodet finansowania) w krajach pochodzenia partnepgmmadnarodowych,
projektodawcy przystuguje prawo zmodyfikowania weor listu intencyjnego

Z zastrzeeniem zapisOw wskazgych na wod podpisania umowy o wspoétpracy ponadnarodowe).

Uwaga: WUP w Szczecinie przypominaz zgodnie z obowzujacymi Zasadami dokonywania
wyboru projektow w ramach PO Khie ma wymogu paviadczania za zgoddé z oryginatem
skladanych wraz z wnioskiem kopii listow intencyghy

2.9 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowamiojektu Wojewodzki Ued Pracy
w Szczecinie &dzie wymagé w terminie 10 dni roboczych od ubiegeggo st o dofinansowanie
ztozenia:

l. W jedynym egzemplarzunastpujacych zahcznikdw niezlednych do spormdzenia umowy
0 dofinansowanie projektu:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruaddwego (kopia piwiadczona za zgodsé
z oryginatem), wydruk komputerowy aktualnych inf@awji o podmiocie wpisanym
do KRS?, inny dokument albo swiadczenie potwierdzage forng i charakter prowadzonej
dziatalngci wraz z danymi oséb upowaionych do podejmowania decyzji aghcych
w imieniu projektodawcy.Zatacznik musi pochodziz okresu nie ditszego ni 3 miesice
przed dniem zizenia wniosku.

2. Deklaracg poswiadczajca udziat wtasny projektodawcy (wymagana tylkozgk budzet
projektu przewiduje udziat innycdrodkow niz budzet paistwa i EFS) — nie dotyczy wktadu
prywatnego wnoszonego w ramach pomocy publiczne;j.

3. Pelnomocnictwo do reprezentowania projektodawcy ta¢zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przeng@elocnika). Petnomocnictwo musi
zost& udzielone najpgniej z dniem, w ktérym podpisywany jest wniosekafidansowanie
projektu.

4. Informacja o numerze rachunku bankowego projektagawyodibnionego na potrzeby
projektu, zawierajca nazw i adres banku oraz wskazanie $aiaiela rachunku.

5. Oswiadczenie 0 stosowaniu / niestosowaniu przy udmial zaméwié ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwie publicznych(nie dotyczy podmiotéw dalacych
jednostkami sektora finansow publicznych).

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):

6. Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP
(w zaleznodéci od statusu prawnego jednostki realizgj) wraz z informag) o numerze
rachunku bankowego realizatora wygaitionego na potrzeby realizacji projektu slje
pomiedzy projektodawg a jednostk planowane @ przeptywy finansowe) lub informagj
o braku przeptywow finansowych.

%W rozumieniu art. 4aastawy o Krajowym Rejestrzed®wym(Dz .U. 2007 Nr 168, poz. 1186 z4wb zm.)
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2.9.2Wymagania dotyczce przediaenia kopii umowy o wspotpracy ponadnarodowej:

W przypadku projektow wspoOtpracy ponadnarodowejaddknych w odpowiedzi na ogtoszony
konkurs, projektodawca w terminie 48i roboczych od daty otrzymania pisma inforacejgo

o wynikach oceny merytorycznej wniosku o dofinanani&®) przedstawiakopie umowy

0 wspotpracy ponadnarodowejstanowaca zakhcznik nr 5.6.2 do niniejszej Dokumentacji. WUP
w Szczecinie akceptuje umewe wspotpracy ponadnarodowej w terminie 7 dni ralyob od daty
jej ztozenia przez projektodawc W tym terminie WUP w Szczecinie m® rownie wyshpié
do projektodawcy z piba 0 wprowadzenie zmian do umowy 0 wspOtpracy ponautimve],
wyznaczajc termin nie krotszy @i 14 dni roboczych (lice od daty otrzymania pisma
informujacego o konieczri@i wprowadzenia zmian) na Zenie poprawionej wersji. W tym
przypadku, WU w Szczecinie akceptuje ungow wspotpracy ponadnarodowej w terminie 5 dni
roboczych od daty zi®nia poprawionej wersji przez projektodawdopuszcza si akceptag)
warunkowa umowy o0 wspOtpracy ponadnarodowej, w szczeg@inav przypadku uchybie
formalnych. Zakres akceptacji warunkowej rigldo decyzji WUP w Szczecinie.

W okresie przewidzianym na Zienie umowy o wspoOtpracy ponadnarodowej, o ktérymwmo
powyzej (45 dni roboczych od daty otrzymania pisma inforacego o wynikach oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie), projekteda negocjuje zapisy umowy o wspotpracy
ponadnarodowej z partnerami ponadnarodowymi. Olgdwem WUP w Szczecinie jest
umazliwienie prowadzenia konsultacji roboczych z préogglawea w powyzszym zakresie. Celem
konsultacji jest przedstawienie stanowiska instytwmpowiedzialnej za akceptacjumowy

0 wspoOtpracy ponadnarodowej i zmniejszenie prawdop@stwa wysipienia sytuacji, w ktorej
umowa podpisana przez wszystkich partneréw ponadoarych zostanie odrzucona przez WUP
w Szczecinie.

W przypadku, gdy pomdzy poszczegdlnymi partnerami ponadnarodowymi ddzhdo wzajemnej
wspotpracy, projektodawca przedstawia kopmowy o wspotpracy ponadnarodowej, pod &tor
podpisuj Sic wszyscy wspotpracagy ze sob partnerzy ponadnarodowi. W przypadku, gdy
projektodawca podejmuje dziatania w projekcie zdyan partnerem z osobna (pauizy ré&znymi
partnerami projektodawcy nie dochodzi do wspotpygmygedstawia on kopie uméw o wspotpracy
ponadnarodowej podpisanych z poszczegolnymi pammerponadnarodowymi. Mdtiwe jest
wystapienie dwéch powiszych przypadkéw jednocgge, tj. sytuacji, w ktorej projektodawca
przewiduje realizagjjednej czsci dziatar przy udziale kilku partneréw wspotpragaych ze solp, a
drugiej czsci dziatah w waskiej wspotpracy z pojedynczymi partnerami.

Liczba i rodzaj ztaonych kopii uméw o wspodtpracy ponadnarodowej odpmlai listom
intencyjnym zaiczonym do wniosku o dofinansowanie projektu.

Umowa o wspoétpracy ponadnarodowej jest sktadanezyky angielskim, francuskim, niemieckim
lub polskim. Wersja podpisana w jednym z wezykOw ma charakter obow#ujacy. Wraz z tym
dokumentem projektodawca sklada ttumaczenie umowyspoétpracy ponadnarodowej nezyk
polski (w przypadku podpisania umowy o wspétpraopgdnarodowej wegyku obcym). Dokument
ten ma charakter pomocniczy dla WUP w Szczecinmgeima obowizku sktadania jego wers;ji
przettumaczonej przez ttumacza przgsego.

WUP w Szczecinie, bierze pod uwadz w przypadku, gdy umowa o wspétpracy ponadnarodowej
jest skladana jednocgge w ramach PO KL i innych programéw operacyjnych
wspoffinansowanych zdrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (lub wmardh innych
europejskich zrodet finansowania) w krajach pochodzenia partner@enadnarodowych,

% Termin ten mee zosté wydtuzony przez WUP w Szczecinie odpowiednio do czasanianegocjaciji.
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projektodawcy przystuguje prawo zmodyfikowania wroz zastrzeeniem uwzgidnienia zakresu
wymaganego minimalnym wzorem gezonym do niniejszego dokumentu.

Jedynym dokumentem wymaganym od partnera ponadmasmph przez WUP w Szczecinie
na etapie podpisania umowy o dofinansowanie projejest kopia umowy 0 wspoOtpracy
ponadnarodowej. W przypadku, gdy polski projektocaviinansuje wydatki partnera z et
PO KL, WUP w Szczecinie mie zwrdct sie z praéba o przedstawienie dodatkowych dokumentow
(np. dokumenty potwierdzgge fornm i charakter prowadzonej dziatakuo).

We wzorze umowy o wspélpracy ponadnarodowej posgitne kwoty wskazywaneasw eurd’.
W przypadku trybu konkursowego stosujelgirs®z miesica, w ktérym ogtoszono konkurs.

Uwaga:

V\g/]UP w Szczecinie przypoming; zgodnie z obowzujacymi Zasadami dokonywania wyboru
projektow w ramach PO Khie ma wymogu paviadczania za zgod&é z oryginatem kopii umowy
0 wspotpracy ponadnarodowe).
Z uwagi na konieczrié¢ sprawdzenia spoéjdoi zapisOw umowy o0 wspéipracy ponadnarodowej
z wnioskiem o dofinansowanie projektu wspotpracyamnarodowej, w przypadku gdy w ramach
jednego wniosku o dofinansowanie projektu zawari@c®j niz jedra umowe o wspoOtpracy
ponadnarodowej, weryfikacji wszystkich uméw riglelokonywa jednoczénie. W zwiazku z tym
Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie, przypominakonieczndci dostarczenia wszystkich
umow w terminie pozwalagcym na ich jednoczesa weryfikacje.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

7. Kopia (pawiadczona za zgodd&é z oryginalem) umowy/porozumienia padzy
partnerami.

8. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruad®wego (kopia paviadczona za zgodté
z oryginatem), wydruk komputerowy aktualnych inf@awji o podmiocie wpisanym
do KRS®, inny dokument alboswiadczenie potwierdzage forng i charakter prowadzone;
dziatalngci wraz z danymi os6b upowaionych do podejmowania decyzji agacych
w imieniu projektodawcy.Zatacznik musi pochodziz okresu nie dikszego ni 3 miesice
przed dniem zizenia wniosku.

9. Oswiadczenie partnera 0 niezaleganiu z uiszczaniemdatgow, jak rownie
z optacaniem skitadek na ubezpieczenia spoteczdeoivotne, Fundusz Pracy, idawowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

10.Aneks do umowy partnerskiej zawierey informacg o numerze wyodbnionego rachunku
bankowego partnera, sje projekt zaktada przeptywy finansowe pamzy projektodawg
a partnerem projektu.

11.0Oswiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udniel zamowié ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zaméwie publicznych(nie dotyczy podmiotéw dalacych

7w przypadku, gdy umowa o wspotpracy ponadnarod@ragwiduje wyhczniesrodki finansowe wnoszone przez
5)rojektodawe/beneficjenta sktadagego projekt w ramach PO KL, ridawve jest wskazanie kwot w PLN.
8 Zgodnie z miegicznymi obrachunkowymi kursami wymiany stosowanymnzieg Komisg Europejsk, publikowanymi w mediach
elektronicznych (http://ec.europa.eu/budget/infoodndex.cfm?fuseaction=currency_historique&curseric3&Language=en)
29 W rozumieniu art. 4aastawy o Krajowym Rejestrzed®wym(Dz .U. 2007 Nr 168, poz. 1186 z4wb zm.)
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jednostkami sektora finansOw publicznych oraz gdpjgkt nie zaktada przeptywow
finansowych ponwdzy projektodawg a partnerem projektu).

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych s 0 pomoc de minimis:

12.

13.
14.

Wszystkie z&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjegy sk
0 pomoc de minimis otrzymat w roku, w ktorym ubiege o pomoc, oraz w agu
2 poprzedzagcych go lat, albo @wiadczenie o wielkéci pomocy de minimis otrzymanej
w danym okresie, albcswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym @kee

Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasigduo pomoc de minimis.

Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich labtowmych, sporzdzane zgodnie
Z przepisami o rachunkowva (jesli dotyczy).

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych se 0 pomoc publiczry:

15.

16.

17.

18.

Formularz informacji przedstawianych przy ubiegarsk o pomoc ina niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lygmmoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie

Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lattomych, sporzdzane zgodnie
Z przepisami o rachunkowva (jesli dotyczy).

Dokument spormlzony przed zieniem wniosku o dofinansowaniegdacy wewrgtrzna

analizz wykonalndgci, projektu lub zada objctych pomoa publiczra, uwzgkdniajaca

sytuacg przedsgbiorstwa w przypadku otrzymania pomocy publicznejzobez jej udziatu
(dotyczy projektodawcy dglacego daym przedsibiorstwem ubiegagego s¢ 0 pomoc
na szkolenia).

Oswiadczenie dotycge zakwalifikowania przedddiorstwa do kategorii P (jesli
dotyczy).

W dwéch egzemplarzachastpujacych zadcznikéw do umowy o dofinansowanie projektu:

Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalfm VAT — tylko w przypadku projektodawcy,
ktory nie ma mealiwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olbawjacego w Polsce
prawa w zakresie podatku od towardéw i ustug.

Harmonogram ptatriai.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

3.

Oswiadczenie partnera o kwalifikowalém VAT - tylko w przypadku partnera, ktéry nie
ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach ol@awncego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy
projektodawe a parterem).
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Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):

4. Oswiadczenie realizatora o kwalifikowalfm VAT - tylko w przypadku jednostki, ktéra nie
ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olb@awncego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy
projektodawe a realizatorem).

2.9.3 Uwaga! Wszelkie dane zamieszczane wy@alikach, ktore odnosgzsic do realizatora lub
partnera powinny dotyczyodpowiednio realizatora lub partnera, a nie prig@awcy. Ponadto,
w przypadku realizacji projektu przez jednastkrganizacyja projektodawcy nieposiadgga
osobowdci prawnej, pomimo wskazania w polu 2Nhazwa projektodawcy konfiguracji nazwa
projektodawcy/[tamane przez] nazwa realizatora, valacznikach wypetlnianych przez
wnioskodawe nalezy wskaza jedynie jego nazwi wszelkie dane majdotyczy jego sytuacii.

2.9.4 Zataczniki nalezy ztozyé w zamknietej kopercie w Kancelarii Wojewodzkiego Urzdu
Pracy w Szczecinie osokctie, lmdz przestat poczty lub kurierem.

2.9.5 Nieziozenie wszystkich zadanych zahcznikbw w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacj z ubiegania s¢ o dofinansowanie i WUP w Szczecinie me odshpi¢ od podpisania
umowy z projektodaw. Zachowanie terminu na wniesienie wymaganychczatikow ustala si
na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pigmzez projektodawg odndénie maliwosci
przyjecia projektu do realizacji oraz daty nadanisaeahikow w placéwce pocztowej lub u kuriera
badZ daty osobistego deczenia zaicznikdw do siedziby WUP w Szczecinie.

2.9.6 Brak zgodndsci tresci zafacznikow z informacjami przekazanymi we wniosku oraz
nieztozenie petnomocnictwa do podpisywania wniosku (f dotyczy) moze skutkowa nie
zawarciem umowy z projektodaw@.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowe] realizacji projektu

2.10.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane beneficjentowi, jako dofinansowanie winfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez benefita zabezpieczenia najgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowgzku zwolnione ® jednostki sektora finansow publicznych fundacje,
ktorych jedynym fundatorem jest Skarb Paastwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego
na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy z dnia 27 siarp009 ro finansach publicznyclZgodnie z art.
9 ustawydo sektora finanséw publicznych nale

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy administrazgdowej, organy kontroli pestwowej
I ochrony prawa,&ly i trybunaty;

2) jednostki samorgu terytorialnego oraz ich zuaki;
3) jednostki budetowe;

4) samoradowe zaktady bugktowe;

5) agencje wykonawcze;

6) instytucje gospodarki budtowej;

7) panstwowe fundusze celowe;
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8) Zaktad Ubezpiecze Spotecznych i zaarlzane przez niego fundusze oraz Kasa Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego i fundusze amane przez Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego;

9) Narodowy Fundusz Zdrowia;

10)samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

11)uczelnie publiczne;

12)Polska Akademia Nauk i tworzone przez jeidnostki organizacyjne;
13)paastwowe i samorgdowe instytucje kultury oraz patwowe instytucje filmowe;

14)inne pastwowe lub samorzlowe osoby prawne utworzone na podstawielmtych ustaw
w celu wykonywania zadapublicznych, z wyczeniem przedsbiorstw, bankow i spotek
prawa handlowego.

2.10.2W przypadku gdy wartg dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansasvaie
przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustanawiestew formie weksla in blanco wraz
z deklaraci wekslows.

2.10.3W przypadku gdy:
1. wartas¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansoevareekracza 10 min PLN,

2. beneficjent podpisat z darinstytucp kilka umow o dofinansowanie projektow (w ramach
PO KL), ktére g§ realizowane réwnolegle w czadle dla ktérych 4czna wartéc
dofinansowania przekracza 10 min PLN zabezpieczemewy o dofinansowanie, ktorej
podpisanie powoduje przekroczenie limitu 10 min PlLddaz kadej kolejnej umowy
ustanawiane jest w jednej lub kilku z rgmtjacych form:

— pienidz;

— poreczenie bankowe lub pgrzenie spoétdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,
Z tymze zobowizanie kasy jest zawsze zobaraniem piergznym;

— gwarancja bankowa,;

— (gwarancja ubezpieczeniowa;

— poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowartw@b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 o. utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przeldgrczaci
(Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275 zzm0 zm.);

— weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy mghuosciowo-
kredytowej;

— zastaw na papierach wastoowych emitowanych przez Skarbfidéwa lub jednostk
samorzadu terytorialnego;

— zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow;

— przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;

%0 projekty realizowane réwnolegle w czasie to projektérych okres realizacji naklada; sia siebie.
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— hipoteka wraz z cesgj praw z polisy ubezpieczenia nieruchdwio bedacej
przedmiotem hipoteki;

— poreczenie wedtug prawa cywilnego.

2.10.4Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa pasyydokona Wojewddzki Ued Pracy
w Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc

2.10.5Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie zwraca beneficjentowi dokumstanowicy
zabezpieczenie umowy nha pisemny wniosek benefejgd ostatecznym rozliczeniu umowy
o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzenithémvego wniosku o ptatdé w projekcie oraz —
jesli dotyczy — zwrocie wydatkow niekwalifikowanychpikekt i nieprawidtowéci, odsetek oraz
zwrocie srodkow niewykorzystanych przez beneficjenta. Wazku z powyszym zabezpieczenie
prawidtowe]j realizacji projektu powinno pokrywaokres realizacji projektu oraz okres jego
ostatecznego rozliczenia.

2.10.6 Wysoka¢ zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP w Szczecinie. Jednak minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie seowynieé
mniej nz 150% sredniej wysokéci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymairea jak
opiewa zabezpieczenie nie meoby wyzsza nik wartg¢ dofinansowania projektu na dany rok
realizacji projektu (w przypadku projektéw dirych ni jeden rok kalendarzowy), w ktorym
wartas¢ dofinansowania jest najugza.

2.10.7 Uwaga! Nie pobiera sioptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem prto@awca nie
ponosi kosztéw jego wystawienia.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Wytyczne do realizacji projektéw

3.1.1. Przedmiotem konkursu 1/7.2.1/PWP/12 projekty przyczynigice s¢ do poprawy dogpu do
zatrudnienia os6b zagranych wykluczeniem spotecznym.

3.1.2. W ramach konkursu przewidujegsimazliwosé realizacji wyodgbnionych projektow wspotpracy
ponadnarodowej i projektéw z komponentem ponadmavgch zaplanowanym do realizacji na etapie
opracowania wniosku o dofinansowanie.

3.1.3. W celu poprawnego przygotowania wniosku o dofinaresue Krajowa Instytucja Wspomagea
opracowata dokument Komentarz do Instrukcji przggania wnioskow o dofinansowanie projektow
innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej w ramégbgramu Operacyjnego kapitat Ludzki (wersja
obowiazujaca od stycznia 2012 r.), ktéry w pokeniu z Instrukg wypetnienia wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach PO KL (z dnia 1 stycznia 2012 stanowi podstaw przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektu, i z ktorych w zaiesci od specyfiki przedsivzigcia planowanego do realizaciji,
projektodawcy powinni korzystgorzy przygotowaniu wniosku o dofinansowanie.

3.1.4. Realizacja projektow wspotpracy ponadnarodowej iiwia Projektodawcom poréwnanie ich
podefcia w zakresie typow realizowanych operacji (praj@k okrelonych w Szczegdtowym Opisie
Priorytetow POKL z podégiem stosowanym w innych krajach czionkowskich. Wala
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to nie tylko spojrzé na dane zagadnienie w szerszym koftiek ale réwni¢ wplywa na wzrost
swiadomdci i zrozumienia przez Projektodawcéw kierunkow wopl europejskiej  polityki
w zakresie poprawy zatrudnienia i spdgjciospotecznej. W ramach realizacji dziatave wspoétpracy
ponadnarodowej Projektodawcy mpaponadto mgiwosé wykorzystania midzynarodowego dwiadczenia

i wiedzy zagranicznych partneréw, przetestowanialdéskonalenia istniggych w ich krajach materiatow
i metod, a take wspolnego opracowania nowych produktow. Wspéppmmmadnarodowa urdovia réwniez
Projektodawcom, ktérzy zamierzajpodpé¢ prac lub pracup nad rozwizaniem takich samych lub
podobnych probleméw, znalezienie lepszego, bardwejatorskiego rozwizania sytuacji problemowej mi
gdyby realizowali projekt jedynie o zagu krajowym.

3.1.5. W ramach konkursu 1/7.2.1/PWP/12 projekfyskierowane do nagiujacych grup:

« o0soby niezatrudnione lub zatrudnidhev wieku aktywnéci zawodowej (15 - 64 lat¥) zagraone
wykluczeniem spotecznym z co najmniej jednego pawspidréd wskazanych w art. 7 ustawy z dnia
12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 200¢ 64 poz. 593 z gf. zm. >

» otoczenie oséb wykluczonych spotecznie (w takimresie, w jakim jest to niezlddne dla wsparcia
0s0b wykluczonych spotecznie @hjch wsparciem w ramach projektu, w tym réwnie zakresie
réwnolegtej aktywizacji zawodowej i spotecznej og@niacych obowizki opiekwncze);

* instytucje pomocy i integracji spotecznej i ich g@wavnicy lub wolontariusze (w zakresie typu
projektéw nr 5).

3.1.6. Projektem wspotpracy ponadnarodowej jest projektirnk zakltada wspoin realizacg dziatah
kwalifikowanych przewidzianych w ramach niniejszegankursu, a tate w przypadku ktérego wskazano
rzeczywisg wartas¢ dodam wynikajaca ze wspotpracy i podpisano umew wspotpracy ponadnarodowe).
Partnerstwo ponadnarodowe uilvia partnerom wzajemne Kkorzystanie z swdczeér i wiedzy,
adaptowanie rozwzan wypracowanych i wdronych w innych krajach, pozwala tak
na nawijzanie kontaktow w innych krajach, stwarza Aiwos¢ dalszej wspotpracy i ukatwia dept do
informacji na temat mdzynarodowych oggnie¢ w obszarze zainteresowaPartnerstwo ponadnarodowe
pozwala maksymalizowacele projektu poprzez wypracowanie konkretnegayktu, ktérego stworzenie
bytoby utrudnione bez wspotpracy z partnerami poaagdowymi.

W ramach partnerstwa ponadnarodowego partnerztyiicge partnerskie) wykonajsamodzielnie przgje
na siebie zadania zaplanowane do realizacji i opisaumowie o0 wspétpracy ponadnarodowej.
Partnerstwo ponadnarodowe tworzo najmniej dwa podmioty z dwoch krajow, w tym ¢ed
z Polski (projektodawca oraz co najmniej jedenmmarponadnarodowyNalezy jednak mie¢ na uwadze, 2
zgodnie z kryterium dosgpu weryfikowanym na etapie oceny merytorycznej dla konkursu
1/7.2.1/PWP/12, realizacja projektu w partnerstwiezaktada udziat nie wicej niz 3 podmiotow, w tym
obligatoryjnie jednego z Polski

Partnerstwo mie przybierda roznorodny charakter (instytucjonalne, jednosektoromielosektorowe).

31 Do wsparcia kwalifikuj sic jedynie te osoby zatrudnione, ktérych dochdd e jvyzszy niz dwukrotngé kryteriow
dochodowych, o ktérych mowa w art. 8 ustawy o poyngmotecznej. Osoby zatrudnione nie meganowt wiecej niz
25% uczestnikbw projektu (ograniczenie dotyczy ri@vnoséb zatrudnionych na chronionym rynku pracy).
W projektach mog uczestniczy osoby niepetnosprawne bez wayh na fakt pobierani@wiadczeé rentowych, a tate
osoby niepetnosprawne zatrudnione na chronionyrkuypracy, w szczegoldoi w ZAZ, bez wzgtdu na wysokét
osiaganych dochoddw, o ile wsparcie przewidziane digbamatrudnionych w ZAZ ma styé¢ ich wefciu na otwarty
rynek pracy.

32 Do wsparcia kwalifikuj sic rowniez osoby w wieku powsej 64 rokuzycia, o ile wsparcie adresowane do tej grupy
0sOb jestscisle powhzane z przygotowaniem tych oséb do goij zatrudnienia, a osoby te zadeklargptowaé
podjecia zatrudnienia po zakozeniu udziatu w projekcie.
3 W przypadku uchagtéw, cudzoziemcéw posiadaych zgo¢ na pobyt tolerowany, oraz cudzoziemcow
posiadajcych zezwolenie na osiedlenies,szezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczonyyolmzie na pobyt
rezydenta diugoterminowego WE lub efych ochrom uzupetniajca, warunkiem zakwalifikowania jako uczestnika
projektu jest zlaenie dwiadczenia o jednoczesnym niekorzystaniu z tychysanform wsparcia w ramach projektow
wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu nazrehodcow.
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a) Partnerstwo instytucjonalne (rozumiane jako rgadtwo, w ktorym wyspuja wytacznie podmioty
o charakterze instytucji) pozwoli wykorzyétedznorodne déwiadczenie podmiotéw i da realmazliwosé
testowania oraz wdgenia wypracowanych rozwdan poprzez wspoiprac w zakresie wykorzystania
doswiadcze i rozwiazan funkcjonupcych w systemach innych fistw.

b) Realizacja projektéw w partnerstwie wielosekitoym, ktére zaktada wspotpracsektora publicznego,
prywatnego i spotecznego (aquireprezentacym r@ne srodowiska), minimalizuje ryzyko niepowodzenia
lub wystpienia probleméw na etapie realizacji projektu,akze przyniesie wymierne efekty w zakresie
popularyzacji wypracowanych produktow. Partnerspgaadnarodowe wielosektorowe, rekomendugevsi
przypadku wspoélnego poszukiwania i wypracowywaneniazan, ktérymi potencjalnie zainteresowangdlip
podmioty z r@nych sektoréw (np. biznesu, wladz lokalnych, spmdéstwa obywatelskiego).

c) Partnerstwa ponadnarodowe jednosektorowe rekdupersg w szczegoélnéci w przypadku projektéw
adaptugcych rozwizania wypracowane i wdkone w innym kraju.

3.1.7. W ramach poszczegoélnych e#ci wniosku nalezy uwzglednié¢ specyfike projektow wspotpracy
ponadnarodowej:

Uzasadnienie projektu

W ramach uzasadnienia potrzeby realizacji projgktwinny znalec¢ sie informacje o tymze w okrélonym
kraju i/lub u okrélonego partnera istnigjprzydatne déwiadczenia w obszarze, ktérego dotyczy projekt
(istnieje podobny problem i trwaposzukiwania jego rozwzania lub te partner ponadnarodowy dysponuje
gotowym rozwizaniem, ktére zostanie zaadaptowane na grunt polski

Cele projektu
W przypadku projektéw z komponentem ponadnarodowgmnnajmniej jeden cel szczeg6towy powinien

wskazywa na maliwo$¢ jego osagniecia wylacznie w wyniku nawdzanej wspétpracy ponadnarodowej.
Nalezy zatem precyzyjnie okéBé oczekiwania, co do spodziewanego wptywu ptElj wspotpracy
ponadnarodowej na aginiccie celow projektu. Formutag cele nalgy zwrocic uwag:

- czy jest uzasadnienige zdiagnozowane problemy mpgost& czesciowo lub w catéci rozwiazane dzki
wspotpracy ponadnarodowej,

- czy osigniecie przynajmniej jednego z celéw szczegblowych hidoby maliwe bez wspoipracy
Z partnerem/ami zagranicznymi,

- czy cel gléwny zostat sformutowany w taki sposébdnie odnosi giwytacznie do nawgzania wspotpracy,
ale jest odpowiedzi na rzeczywiste potrzeby i przyczyniee gio rozwihzania konkretnych probleméw,
a dzkki wspotpracy ponadnarodowej dziatania ra@gzyniecé lepsze efekty,

- czy opisane cele pokazuyptyw wspotpracy ponadnarodowej naagginie celdw projektu i celéw PO KL.

Grupy docelowe

W przypadku, gdy projekt wspéipracy ponadnarodovpegzewiduje wsparcie przedstawicieli grup
docelowych w kraju partnerskim (w ramach z2aéleansowanych przez partnera ponadnarodowega@belit
3.2.1 wspomnianych danych nie ujmuje @iabela uwzgidnia jedynie wskazanie osob/instytuciji gbrh
wsparciem PO KL).

Zgodnie z obowgzujacymi zasadami w punkcie tym najeuja¢ jedynie tych uczestnikdw projektu, ktérzy
uzyskup bezpdrednie wsparcie - nie nalg wiec wykazyw& np. uczestnikdw seminaridw, konferencji
i spotka polegajcych jedynie na wymianie informacji.

Zadania

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 nale wskaza produkty, ktére zostanwytworzone w wyniku realizacji
planowanych zadajak rowniez okreili¢ odpowiednie wskaniki, ktére keda mierzyly stopié oshgniccia
wskazanych produktéw. W przypadku projektéw wspeidgr ponadnarodowej nale wskaza produkty,
ktorych nie udatoby sioshgna¢ bez nawdzania wspétpracy ponadnarodowe;.

Prezentacja produktéw projektu wspélpracy ponadiasej powinna wskazywa dlaczego
nie bytloby mdliwe ich osagnigcie bez wspotpracy z partnerem/partnerami zagragioz Nalezy przez to
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rozumi€ zarowno odpowiedni wzrost waftth wskanikow produktéw projektu ze wzgdu na
wystepowanie w nim wspotpracy ponadnarodowej, jak i wyadzenie nowych wskaikdéw produktéw,
ktore bytyby niemaliwe do uzyskania bez udziatu partnera/6w ponadi@sych.

Projekt wspéipracy ponadnarodowej jako projekt irembany w partnerstwie ponadnarodowym zaktada
wniesienie do projektu wkltadu przez wszystkich pardw, w tym wkiadu finansowego.
We wniosku o dofinansowanie PO KL nate uwzgkdni¢c wszystkie zadania zaplanowane
do realizacji we wspétpracy ponadnarodowej, réwriie ktére partnerzy ponadnarodowidl finansowali

z wiasnych srodkéw finansowych. 3& dane zadanie jest w cal finansowane przez partnera
ponadnarodowego w baekcie wniosku PO KL naky wskaza ,0”. Jesli partner ledzie finansowat zadanie
w czsci (czs¢ zadania Bdzie wspotfinansowana przez projektodavw® KL), w budecie wniosku PO KL
zostanie ujta jedynie kwota wspoétfinansowania zadania przeanstpolsky (zgodnie z zasadwzajemndci
obowiazujaca w niniejszym konkursie nie ma innej atiovosci). Informacg o tym, ze dane zadanie jest
finansowane/wspoffinansowane przez partnera pomedoaego mena zawrzé w opisie zadania
w kolumnie ,nazwa zadania”. Dodatkowo w dalszegsck wniosku, w polu ,Uzasadnienie kosztow” pod
SzczegoOtowym bugktem projektu, midiwe jest przedstawienie dodatkowych informacji sposobu
finansowania zad#podziatu kosztow pormadzy parterami projektu.

Opis zada podejmowanych w projekcie wspétpracy ponadnaroglowgsi rownie odzwierciedla formy
dziataa kwalifikowanych w ramach wspétpracy ponadnarodogegsione w niniejszym konkursie.

Opisane we wniosku zadania zngjchastpnie swoje odzwierciedlenie w umowie o0 wspotpracy
ponadnarodowej podpisywanej przez wszystkich pestmeponadnarodowych po zatwierdzeniu wniosku
o dofinansowanie projektu. Umowa ta przewiduje porgadkowanie kosztéw dziata poszczegolnym
partnerom odpowiedzialnym za ich sfinansowanieegbtwzgédu juz na etapie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie projektu nale odpowiednio powdza dziatania wykonywane przez partnerow
Z przewidywanymi kosztami ich realizacji. Z uwag fakt, ze zapisy poszczegoélnych punktéw wniosku
o dofinansowanie projektu musby¢ spojne z zapisami zamieszczonymi w odpowiedniatkfach umowy

0 wspotpracy ponadnarodowej, konieczne jest, abjeRtodawca zapoznatesz minimalnym wymaganym
zakresem informacji zawartym we wzorze tej umowyz jna etapie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie projektu.

Formy dziata kwalifikowanych powinny b§ zaplanowane tak, by wspétpraca ponadnarodowa joztgn
konkretne efekty. Przygotowag projekt naley zatem zwr6@ uwag na to czy zaplanowane zadania
ponadnarodowe nie ograniczajie wytacznie do wyjazdoéw studyjnych, pojedynczych szkpkeminariéw
czy spotka, czyli dziata, ktére mana whczy¢ w realizacg standardowego projektu.

Formy dziata kwalifikowanych stia realizacji modeli wspotpracy ponadnarodowej. Radtwo
ponadnarodowe nie realizowda jeden Ilub kilka modeli wspotpracy, tj.: wymiana farmacji

i doswiadcze, réwnolegle wypracowywanie rozagan, import, eksport i adaptacja nowych rozza,
wspolne tworzenie produktu lub systemu, wymiana ckbwych o0so6b realizagych projekt lub
uczestnicacych w projekcie. Wybranie odpowiedniego modelu/eiodha utatwia przygotowanie zaden
projektu (w ramach niniejszego konkursu partnersppmadnarodowe musi realizofvabligatoryjnie co
najmniej 2 formy dziatd kwalifikowanych — kryterium dogpu nr 5). Model wyznacza podstawowy cel
wspotpracy, a jego realizacji ghiokreslone powyej formy dziata kwalifikowanych.

Uwagal

Zgodnie z Zaleceniami dla Instytucji $Pednicacych i Instytucji Pérednicacych 1l stopnia
w zakresie projektéw innowacyjnych w ramach Progradperacyjnego Kapitat Ludzki w latach 2007-2013
zaleca si, aby czas trwania komponentu ponadnarodowego vekmie PO KL wynosit minimum 6
mieskcy.

Produkty i Warté¢ dodana

Kluczowg przestank do nawazywania i realizacji projektu we wspéipracy ponadawej jest wynikajca

Z niej warté¢ dodana. Element ten powinien zd@stkreslony juz na etapie budowania partnerstwa. Jako
wartas¢ dodam projektu wspotpracy ponadnarodowej rigleozumie konkretne cele i produkty mbwe do

52



osiagnigcia wylcznie we wspotpracy ponadnarodowej, ktorych nietalmask osagmaé realizupc projekt
jedynie o zasigu krajowym, bez udziatu partneréw zagranicznych.

Wspotpraca ponadnarodowa powinna zawsze przgnkenkretne efekty. Konieczne jest precyzyjne
okreslenie produktow wspoétpracy ponadnarodowe;.

Przyktadowym produktemedzie wypracowanie wspdlnie z partnerem formy/mogwdtinerstwa lokalnego
na rzecz adaptacyjfd.

Ryzyko
W przypadku projektow standardowych przewidzianytd realizacji w partnerstwie, jak i projektéw

wspotpracy ponadnarodowej wdeaych w ramach DziatdPoddziata PO KL, ktérych wnioskowana kwota
dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 minyehy projektodawca powinien wypedniwszystkie
punkty wniosku i ma do wykorzystania 30 000 znakgwtym 5 000 znakdéw tylko na punkt 3.4 Ryzyko
nieosagniecia zalaen projektu).
W przypadku projektow wspotpracy ponadnarodowejrth wartd¢ przekracza 2 min ztotych, wypetnienie
punktu 3.4 jest obligatoryjne. Do oceny i zgizania ryzykiem w PWP stosuje: sitandardowe nagdzia.
Projektodawcy powinni jednak pagtac, ze projekty te g projektami wyszego ryzyka.
Czynniki ryzyka charakterystyczne dla projektow wdigpacy ponadnarodowej raca pogrupowa
W nastpujace kategorie:
- réznice kulturowe midzy spoteczngiami krajéw, z ktorych pochodzpartnerzy (réne style pracy,
zréznicowany czas pracy, hadmierna biurokracja lub @aite nieprzywizywania wagi
do wymaga formalnych, nieznajonigé zwyczajow innego kraju itp.)
- dobor partnerow do projektéw wspoétpracy ponaddeweej (niezrozumienie wzajemnych oczekiwa
partnerow, wycofanie sipartnera itp.)
- zasady funkcjonowania partnerstwa ponadnarodow@gezachowanie zasady wzajemnych kéczy
wszystkich partneréw, nieracjonalny podziat praoydnacci w komunikacji itp.)
- zagraenia wysgpujace w biezacej wspotpracy, tj. rine rozumienie tych samych poj

niewywiazywanie s¢ partnerow z zobowgean.
- zagraenia zwhzane z finansami: z planowaniem i wykonaniem Zetid oraz procedurami rozliaze
finansowo-kstgowych.

Zarzmdzanie projektem

W przypadku projektow realizowanych w partnersti@nadnarodowym opis w tym punkcie powinien
dodatkowo wskazywana formy wspotpracy ponadnarodowej zgodnie z Waryeni Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdemia projektow innowacyjnych i wspotpracy ponaddassej w ramach PO
KL (tj. wspolpraca pomidzy projektami, sieciami, twinning itp.). Wspotpeaponadnarodowa me mig
charakter wspétpracy wielostronneji{jeplanowana jest wzajemna wspétpraca ponadnarodpoeadza s¢
jeden list intencyjny, ktory podpisywany jest praezzystkich partneréw ponadnarodowych) lub wsp@ypra
bilateralnej (jéli polski projektodawca nawzuje wspotprae z kazdym partnerem z osobna — podpisywane
sa listy intencyjne z kadym z nich oddzielnie). List intencyjny skiadanystiewraz z wnioskiem
o dofinansowanie. List jest potwierdzeniem wolitparéw do wspolnej realizacji projektu. Liczba parow

i charakter partnerstwa oraz formy dziatania przev@ine w projekcie powinny wplywana przygty system
zaradzania. Nalgy opis& takze spos6b monitorowania projektu. System monitoréavanusi dotyczy
wszystkich dziala w projekcie, bez wzgtu na to czy pokrywanes sze srodkdéw partnera polskiego czy
zagranicznego. Partnerzy mpgodzielt si¢ zadaniami zwizanymi z monitoringiem, nie wszystkie zadania
musi bezpérednio wykonywd& sam projektodawca polski, musi on jednak dneostp do danych
gromadzonych przez partneréw i wspdlnie reagowa identyfikowane problemy. Zaleca $edynie, by
monitoring finansowy prowadzit kdy partner niezalaie dla swojej cgci budzetu, ze wzgidu na to,ze
budzet kazdy z partneréw rozliczabedzie w swoim kraju, wedtug obowdujacych tam zasad.

Szczegobtowe postanowienia w zakresie gdgania projektem wspolpracy ponadnarodowej, ptegp
systemu komunikacji, procedur monitoringu i ewajupmjektu, procedur podejmowania decyzji reguléwa
bedzie umowa o wspélpracy ponadnarodowej. Z uwagifald, ze informacje zawarte we wniosku

53



o dofinansowanie powinny Byspdjne z zapisami w umowie 0 wspoOtpracy ponadrawedl zaleca i
uzgodnienie powsszych kwestii ju na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanogektu.

Elementy dotycace wyhcznie organizacji ¢gci zada w projekcie poza granicami Polski (np. szkole
wizyt studyjnych) czy zaangawania eksperta spoza kraju nie stamowiistocie projektu wspétpracy
ponadnarodowej. Zadania te moby¢ realizowane w ramach standardowych projektow i wijenagaj
nawigzania wspoétpracy ponadnarodowej. Projekty datgezawspéipracy ponadnarodowej powinny zakéada
wspolr realizacg zada przez partnerdw ponadnarodowych, w tym np. wypracide wspolnych rozwizan.

Partnerstwo ponadnarodowe uilivia partnerom wzajemne Kkorzystanie z §diadczer i wiedzy,
adaptowanie rozwian wypracowanych i wdrmnych w innych krajach, pozwala tak na nawjzanie
kontaktéw w innych krajach, stwarza alicvo$¢ dalszej wspétpracy i utatwia deptdo informacji na temat
miedzynarodowych osgnie¢ w obszarze zainteresoiwa Partnerstwo ponadnarodowe pozwala
maksymalizowa cele projektu poprzez wypracowanie konkretnegodpktu, ktdrego stworzenie bytoby
utrudnione bez wspéipracy z partnerami ponadnargdow

W ramach partnerstwa ponadnarodowego partnerzyficge partnerskie) wykongjsamodzielnie przyje
na siebie zadania zaplanowane do realizacji i opisa umowie o wspotpracy ponadnarodowej. Bigpod
uwag; potrzely racjonalizacji kosztéw wspotpracy ponadnarodowejter zwrocé uwag; na odpowiedni
dobdr i udziat partneréw w realizacji projektu pdnarodowego, co jesisle zwiazane z wniesieniem
odpowiednich zasobdéw ludzkich, organizacyjnych, hteéeznych lub finansowych proporcjonalnie do
podejmowanych dziatai realizowanych zda

Rekomenduje sidobor partneréw posiadaych juz doswiadczenie w realizacji projektéw we wspotpracy
ponadnarodowej, posiadajch zasoby ludzkie, organizacyjne, technicznebiffinansowe wisciwe do
podejmowanych dziatai realizacji zada, co pozwoli na racjonalizagkosztéw wspotpracy ponadnarodowe;

W przypadku projektow wspotpracy ponadnarodowejraaey powinni unikd wskazywania jako wspolne te
zadania, ktére wymagaprzeprowadzenia zamowienia publicznego lalblsicte uregulowaniami w zakresie
przestrzegania zasady konkurencypioOdpowiedzialnéé za realizag merytorycza i finansowg tego typu
zada powinien ponosi jeden partner, ktéry wybiera najkorzystnigjspferte zgodnie z prawem
obowiazujacym w danym kraju (finansagym dane zadanie).

3.2 Zalecenia dotycz gce spetniania kryteriéw

Kryterium Najwaniejsze uwagi dotygre sposobu spetnienia

Ogolne kryteria formalne

wniosek ziéono w terminie - zZlozy¢ wniosek pomgdzy dah pocatkowa

wskazanym przez instytucj i zamknkcia konkursu w godzinach od 9.00 do 15.00;

prowadzcq nabor projektdw | - kryterium odnosi & do daty zlgenia/wptynicia
wniosku do instytucji a nie daty jego wystania.

wniosek zigono we wiaciwej - wniosek naley ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecinje

instytucji lub w filii w Koszalinie; wniosek mena réwnie przesta

poczt lub kurierem (decyduje data wptywu);

- w polu 1.5 wniosku naky wskaz& ,Wojewodzki
Urzad Pracy w Szczecinie”; w przypadku wskazania innej
instytucji wniosek zostanie skierowany do korekty.
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wniosek wypetniono wZyku
polskim

- wszystkie pola we wniosku nale wypeinc w jezyku
polskim.

whniosek jest kompletny i zosta
sporzdzony i ztéony zgodnie
Z obowizujgcq instrukcy
wypetniania wniosku

o dofinansowanie i wkaiwg
dokumentagj konkursow

- W czsci V wniosku naley ztozy¢ piecz¢ oraz czytelny
wilasnoeczny podpis  projektodawcy lub  oso
upowanionej;

- wniosek w czsci V musi (musz) podpisé osoba
(osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku;

- w przypadku gdy projekt jest realizowa
w partnerstwie krajowym, konieczne jest jego podpis
w czesci V Oswiadczenia partnera/éw projektprzez
osoby upowznione do podejmowania decyzji agacych
w stosunku do wszystkich partneréw oraz zelue
pieczci partnerow krajowych.;

- 0soby upowznione ze strony partnera krajowe
do podpisania wniosku niea svykazywane w polu 2.
whniosku;

- wniosek trzeba zlky¢ w 2 egzemplarzach papierowy
(oryginat + kopia péwiadczona za zgods&é
z oryginatem albo 2 oryginaly) oraz w wer
elektronicznej (plik XML) na ptycie CD/DVD (wniosk
na innym néniku np. dyskietce nie zostanuznane
za poprawne formalnie);

- naleey sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosk
(plik XML) jest mazliwa do odczytania przez Generaf
Whioskoéw Aplikacyjnych;
- naley sprawdzi, czy suma kontrolna w wers
papierowej i elektronicznej wniosku, w tym na wgkich
stronach wersji papierowej glentyczne;

- nie mana dopisywé odrcznie zadnych dodatkowyc
informacji na wniosku, ani uzupetiaecznie pdl, a take
nie ma@na nanosi odrecznych poprawek na wniosku;

- naley sprawdzé, czy w obu egzemplarzach wnios
znajdup Si¢ wszystkie strony;

- wydruk wniosku sporgdza s¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przeglarki i opatrzony napiser
~,wydruk prébny” nie zostanie uznany za popraw
formalnie;

- wniosek musi zostaprzygotowany za pomaaplikacji
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych w wersji 7.5 |
pézniejszej; dosfp do aplikacji mana uzyskéa
za pdrednictwem strony internetow
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

- istnieje réwnie mozliwos¢ przygotowania wniosk
z wykorzystaniem Generatora Wnioskéw Aplikacyjny

)

)
=
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Edytor (GWA-E) czyli wersji off-line; jednale naley
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pamktaé, ze przed ziéeniem wniosku o dofinansowanie

projektu wypetnionego w GWA-E wnioskodawca |
zobligowany do wczytania pliku XML z danymi do GW
dostpnego przez Internet czyli GWA on-line, w ce
dokonania ostatecznej walidacji danych i zapisutagczal
to, iz praca w GWA-E wymaga od zytkownika
wczytania pliku XML do Generatora Wnioskd
Aplikacyjnych dostpnego przez Internet (genera

on-line na stronief

http://www.generatorwnioskow.efs.goy.pl w celu
unikniecia sytuacji,ze wniosek zostanie ztony w innej
wersji aplikacji n& aktualnie obowizujaca oraz
dokonania ostatecznej:

» walidacji danych za poma@rzycisku ,Sprawd’,

» zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XI

(dane zapisywaneasdo pliku z rozszerzeniem

zip_pokl),
» wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowar
wniosku o dofinansowanie projektu;

- nalezy wypeinic wszystkie wymagane pola we wnios
(w szczegolnéci naleey pamktaé o wypetnieniu
nastpujacych poél: 1.6 numer konkursu, obrét
projektodawcy w polu 3.6, VOswiadczenie: data
wypetnienia wnioskuHarmonogram realizacji projekiy

uzasadnienie kosztow (obawkowe jedynie dla cross

financingu i kosztdw  rozliczanych  ryczaltel

2t
A
U

W
or

ML

i

a

ku

|

5-

n)

metodologia wyliczania dofinansowania 1 wkiadu

prywatnego w ramach wydatkéw etyich pomog
publiczry i pomog de minimi3;

- w czsci IV wniosku Budzet projekty w budzecie
0glIlnym, pozycja: w tym koszty personeluv ramach
zadania Zarzgdzanie projektem, nalezy wskaz&
wartos$¢ zgodnie zeSzczegotowym buddtem projektu

- co do zasady wszystkie pola wniosku (w t
w szczegoblnéci w Harmonogramie realizacji projekju
powinny zosta wypetnione;

- w przypadku kiedy dane pole nie dotyczy projel
nalezy wpis& ,nie dotyczy” lub w przypadku pd
w ktorych wpisywanegwartasci liczbowe naley wpisa
0"

- wpisy w polach liczbowych musgzby¢ poprawne
arytmetycznie, przy czym nalg pamgtaé, ze tylko
wybrane pola we wniosku podlegayalidacji za pomog
funkcji ,sprawd”, w zwiazku z tym projektodawca je
zobligowany do sprawdzenia poprawaio wypetnienia

Ktu,

whniosku;
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- 2 egzemplarze wniosku muszby¢ umieszczone
w jednej kopercie (opakowaniu).

wraz z wnioskiem ziono list
intencyjny

- projektodawca przedktada list intencyjny zgodnie
z zasadami opisanymi w punkde8 Zakcznik wymagany
do wniosku o dofinansowanmniejszej Dokumentaciji.

~

wydatki przewidziane

w projekcie nie g
wspoftfinansowane z innych
wspolnotowych instrumentéw
finansowych

- niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego ggme
wydatku tzn. refundowanie catkowite lub c¢éziowe
danego wydatku dwa razy z publicznycdrodkow
wspolnotowych;

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisu
W czesci V poprzez ktory wnioskodawca pod rygorem
odpowiedzialnéci karnej sklada  @viadczenie
0 spetnieniu tego kryterium.

okres realizacji projektu jest
zgodny z Systemem Realizacji
PO KL

- okres realizacji projektu powinien zregX Sic
granicach czasowych pogiizy dniem ztaenia wniosku
a dniem 31 grudnia 2015 r.

roczny obroét projektodawcy

i partnerow krajowych (o ile
budtet projektu uwzglnia
wydatki partnera krajowego)
jest rowny lub wiszy

od rocznych wydatkow w
projekcie (zgodnie z zapisami
pkt. 3.6 wniosku oraz z
budtetem projektu)

- obrot ustala giza ostatni zamkaiy rok obrotowy;

=y

- za obr6t nalgy przyja¢ sune przychoddw uzyskanyc
przez podmiot na poziomie ustalania wynjku
na dzialalnéci gospodarczej — tzn. jest to suma
przychodow ze sprzeéga netto, pozostatych przychodaw
operacyjnych oraz przychodow finansowych;

- w przypadku podmiotéw nieprowagtz/ch dziatalnéci
gospodarczej i jednocgae nielezdacych jednostkami
sektora finansOw publicznych jako obroty ngle
rozumie wartas¢ przychodow (w tym przychodow
osiagnietych z tytulu otrzymanego dofinansowania
na realizagj projektow), a w przypadku jednostek sektpra
finanséw publicznych — wargé wydatkéw poniesionych
w poprzednim roku przez danego projektod&partneral
krajowego.

- odrebng grupe podmiotow stanowii publiczne uczelnie
wyzsze, ktére z uwagi na ksztalt spgfzanego przez nie
sprawozdania finansowego wykazujwe wniosku
o dofinansowanie war§é6 poniesionych przez nie
w  poprzednim roku kosztow  (operacyjnych
i finansowych);

- W sytuacji, gdy podmiot ubiegaly sk
o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje dajd
niz rok, jako obrét powinien on wskazawartas¢
wiasciwag dla typu podmiotu (wartd przychodow,
wydatkéw albo kosztow), odnogz sie do okresu
liczonego od rozpoezia przez niego dziataldoi
do momentu zamketia roku obrotowego, w ktoryn
te dziatalna¢ rozpocat;

=

- przez ,roczne wydatki w projekcie” nale rozumie
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0g6t wydatkédw planowanych do poniesienia w dar
roku, bez wzgldu nazrédto ich finansowania;

- w przypadku, gdy projekt trwa dtgj niz jeden rok
kalendarzowy naley wartas¢ obrotéw odnigé do roku
realizacji projektu, w ktorym warfd planowanych
wydatkow jest najwysza;

- W sytuacji, w ktorej najwisza warté¢ wydatkow
pojawia s¢ w roku, w ktorym projekt realizowany je
krocej niz 12 miesgcy, do wartéci wydatkow odnosi si
wykazany przez uprawnione do tego podmioty (
te, ktorych wydatki ujto w budecie) obrot w peine
WYSOKGCI.

- jesli projektodawca we wniosku uwzginia réwnie
obrét partneréw krajowych, to musi w polu 3.6 zastr
taka informacg oraz z wniosku musi jasno wynika
ze W projekcie wysipuja przeptywy finansowe porgilzy
projektodawe a partnerami oraz w jakich zadaniach (
wystepuja; naley pamitac o tym, ze przeptywy,

finansowe musg by¢ réwniez zawarte w umowie

partnerskiej;

- z uwagi na fakt, 4 podczas oceny potencjatu

finansowego partnerstwa krajowego bierzepmd uwag
obroty jedynie tych podmiotéw, ktorych wktad w ek
ma charakter finansowy, niegine jest szczegdétow
wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatk
Informacja taka powinna znaike sic w Szczegotowyn
budzecie projektu;

- wymog dokonania oceny potencjatu finansowego
odnosi st do partnerow ponadnarodowych. W din
Wytycznych ~ w  zakresie  wdemia  projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ram
PO KL jedynymi dokumentami wymaganymi od partn
ponadnarodowegaslist intencyjny (na etapie sktadan
wniosku o dofinansowanie) oraz umowa 0 wspotpH
ponadnarodowej (na etapie podpisania um
o dofinansowanie projektu). Nale rowniez pamktac,
ze w przypadku, gdy polski projektodawca finans
wydatki partnera z bugtu PO KL, WUP w Szczecini

maoze zZwrOctE sie z prasba o przedstawienie dodatkowy¢

dokumentow (np. dokumenty potwierdgsg forne
i charakter prowadzonej dziatakuo);

- natomiast jéi projekt jest realizowany w partnerstwie

z podmiotem zagranicznym, ale nie jest projek
wspoétpracy ponadnarodowej zgodnie z ldytycznymi
to wéwczas kryterium to ma zastosowanie do podm
zagranicznego, ale w tym przypadku podmiot ten
traktowany pod wzgklem rozliczé jak partner krajowy.

ym

bne

ow.

nie

ach
era
a
acy
DWY

uje

em

iotu
jest

whniosek stanowi odpowiécha

- w polu 1.6 nalgy wpis& numer konkursu
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konkurs (wptyat w odpowiedz
na ogtoszenie o konkursie)

w odpowiedzi na ktéry projektodawca sktada wniosek;

- numer konkursu musi byprzytoczony w niezmieniong
formie, ka&da zmiana zapisu np. poprzez dodanie
odjecie cyfr/liter sprawi, ze wniosek nie spetni teg
kryterium 1 zostanie skierowany do poprawy ha eda
oceny formalnej.

]
lub
0

ApI

Szczegobto

we kryteria d@gtu — ocena formalna

W ramach niniejszego konkursu nie zostaty przevaicke

oceny formalnej.

szczegoOtowe kryteria dagiu weryfikowane na etapie

Szczegotowe kryteria dggu — ocena merytoryczna

beneficjent w okresie realizag
projektu prowadzi biurg
projektu (lub posiada siedzb
filie, delegatuge, oddziat czy
inng prawnie dozwolona fore
organizacyja dziatalngci
podmiotu)
wojewodztwa
zachodniopomorskiego,
mcaliwoscig udostpnienia

na

petnegj dokumentacj
wdrazanego  projektu  ora
zapewniajce uczestnikorn

mcliwosé osobistego kontaktu
kadrq projektu

(dotyczy typu projektu 1-5)

terenie

jir zlokalizowanie  podmiotéw  odpowiedzialny
za realizag projektbw na terenie wojewddztw
zachodniopomorskiego zagwarantuje dpsts¢
beneficjenta dla grupy docelowej projektu. Pong
powyzsze kryterium obmy koszty realizacji projektu, jal
rowniez koszty zwazane z jego kontrej

»- W punkcie 3.7 wniosku projektodawca musi jas
zadeklarowd, ze w okresie realizacji projektuctizie
prowadzit biuro projektu (lub posiadat siedgibfilig,
delegatug, oddziat czy ina prawnie dozwolos forme
jorganizacyja dziatalngci podmiotu) na tereni
» wojewOdztwa zachodniopomorskiego z ifwoscia
qudostpnienia petnej dokumentacji wci@nego projekty
Lraz zapewni uczestnikom projektu theos¢ osobistega
kontaktu z kadr projektu;

jesli  projektodawca posiada siedzibna terenig
wojewodztwa zachodniopomorskiego (wskaz
w punkcie 2.5 wniosku) to jest to wystarckay dla
spetnienia kryterium.

a

dto

112

Projektodawca lub Partner n
dzie: zicenia wniosku g
dofinansowanie posiada ¢
najmniej roczne daviadczenie
w prowadzeniu dziatalngi w
obszarze merytorycznyr
ktérego dotyczy projekt

(dotyczy typu projektu 1-5)

a- wprowadzenie tego kryterium urmdovi realizacg
projektbw przez podmioty, ktore maj wiedz
a doswiadczenie w pracy z osobami wykluczonymi |
zagrazonymi wykluczeniem spotecznym; rozwanie
takie podwyszy efektywné¢ planowanych dziafg
na takke zwkkszy gwarang zastosowania nagdzi
i instrumentéw adekwatnych do grupy docelow
umiegtnos¢  odpowiedniego  podgia do  osoéb
zagraonych wykluczeniem spotecznym ukierunkt
projekty na obszary szczegolnie wymagajwsparcia;
- w punkcie 3.6 wniosku projektodawca musi jas
zadeklarowd, iz posiada minimum roczne élwiadczenie
w obszarze merytorycznym, ktérego dotyczy projeit
wykaz&, ze tez takie ddwiadczenie posiada partner;

ej;

lje

- jako dadwiadczenie w obszarze merytorycznym ngl
rozumie realizacg dziatan w zakresie aktywizacj

59



spoteczno-zawodowe;j os6b wykluczonych
zagraonych wykluczeniem spotecznym;

- wnioskodawca winien szczegdtowo ogisaakres
realizowanych ustug/ projektéw na rzecz tyetosdb;

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawiedirs
wniosku o dofinansowanie projektu.

projekt, w cesci finansowanej
POKL, jest skierowany do gru
docelowych z obszar
wojewodztwa

zachodniopomorskiego (0so
fizyczne, w wieku aktywsm

zawodowej, ktére ugz sie,
pracujg lub zamieszkygjone na
obszarze wojewodztw

zachodniopomorskiego
rozumieniu przepisow Kodek
Cywilnego, w przypadku innyq
podmiotbw  posiadgj one
jednostk organizacyja na
obszarze wojewodztw
zachodniopomorskiego).
Kryterium dotyczy osob aftych
wsparciem bezgoednim

(dotyczy typu projektu 1-5)

- planowane wsparcie powinno przyczysic do rozwoju
pzasobow ludzkich w wojewddztwie zachodniopomorsk
ur W punkcie 3.2 wniosku nalg zawrzé wyrazna

informacg, iz wsparcie bdzie kierowane do grup
ggocelowej Zz wojewodztwa zachodniopomorskiego;

- grupa docelowa musi byzgodna z SzOP dla dane
poddziatania oraz z zapisami niniejszej dokumentf
konkursowe.

a
W
5U
h

a

ub

1%

m;

go
acj

wskanik efektywngci
zatrudnieniowe] dla jeq(
uczestnikow mierzony N
zakoiczenie projektu wynosi g
najmniej 20 %

(dotyczy typu projektu 1-5)

- kryterium to przyczyni si do ograniczenia zjawisk
ybezrobocia w regionie;

g zapewnienie zatrudnienia uczestnikom projektuipow
gvynikac z ich bezpérednich potrzeb;

- kryterium zostanie uznane za spetnionegelie 20%
uczestnikdéw projektu, z ogolnej liczby tych osahyska
zatrudnienie;

- w praktyce oznacza tae, wskanik efektywndci
zatrudnieniowej mierzony jest w odniesieniu do Qs
ktére w dniu przysipienia do projektu posiadaty stat
osoby niezatrudnionej, a ich udziat w projekcieypenit
si¢ do zmiany statusu na rynku pracy;

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawiedirs
wniosku o dofinansowanie projektu;

- wnioskodawca jest zobowzaany do przedstawien
wskazanej informacji we wniosku w sposob czytelmyei
budzcy watpliwosci;

- aby kryterium bylo spetnione w punkcie 3.1.2 Rifh.3,
naleey jako jeden ze wskaikow wymient wskanik
odnoszacy sk do zatrudnienia, ktory nie me by
mniejszy nk 20% w stosunku do ogdlnej liczk

a

ob

1%

a

)y

uczestnikow projektu.
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projekt zaktada zastosowanie
najmniej dwoéch form dziata
kwalifikowalnych w ramack
wspoétpracy, w tyn
obligatoryjnie jednej z dwoc
wymienionych form
adaptowanie rozvgiza
wypracowanych w innym kraj
(forma 3) lub wypracowani
nowych rozwjzai (forma 5)
(dotyczy typu projektu 1-5)

co kryterium zostato wprowadzone w celu korzysta
z efektywnych rozwazan i doswiadczeéd wypracowanych
W innych krajach, a tale w celu zapewnienia
yaby wspotpraca ponadnarodowa skupiata siwnie
hna realnej wartei dodanej wynikajcej z podgcia takiej
wspotpracy;

- w punkcie 3.3 wniosku projektodawca musi jas
(Zadeklarowa  (poprzez literalne
~oraz  szczegbtowo opisa jakie formy dziata
kwalifikowanych w ramach wspéipracy edrie
wykorzystywa przy realizacji projektu. Precyzyjn
wskazanie w/w form uniiwi poprawra weryfikacg
spetnienia przez wnioskodawkryterium dostpu;

- zaplanowane formy dziata musz znalé¢ swoje
odzwierciedlenie w budkcie projektu (ze szczegolny
uwzgkdnieniem budetu szczegoOtoweqd
oraz harmonogramie projektu.

wymienienie

nia

e

m

N

realizacja projektu W
partnerstwie zaktada udziat n
wiecej ng 3 podmiotéw, w tyn
obligatoryjnie jednego z Pols
(dotyczy typu projektu 1-5)

- kryterium ograniczage liczlg partnerow ma na cel

nwspoOtpracy pomidzy partnerami;

(- wnioskodawca musi wskazav punkcie 2.8 wniosku
ktorzy partnerzy bierudziat w projekcie;

- w ramach uzasadnienia potrzeby realizacji projekt
punkcie 3.1 wniosku, powinny znatesi¢ informacje o
tym, ze w okr&lonym kraju i/lub u okrélonego partner:
istniefa przydatne d@wiadczenia w obszarze, ktére
dotyczy projekt. Mae by to np. sytuacja, gdy w kraj
partnera, tak jak w Polsce, istnieje podobny pnoble
trwaja poszukiwania jego rozwzania lub te partner
ponadnarodowy dysponuje gotowym rozzaniem, Ktore
zostanie zaadaptowane na grunt polski;

- wnioskodawca musi réwniev sposob jasny wskazav
opisie zada w punkcie 3.3 wniosku, ktore zadaniedl
realizowane przez poszczegoinych partner,
Odzwierciedlenie tych zapisow powinno zriglesic w
budzecie szczegbtowym, gdzie wnioskodawca powir]
jasno okréli¢, ktére wydatki kda ponoszone prze
poszczegolnych partnerow. Nzye podkréli¢, iz w
przypadku udzialu partnera ponadnarodowego, K

naleey wykazywa& budzecie szczegotowym wniosku
dofinansowanie;

- ponadto, opis partneréw, ich &dadczenia, potencjat
(z zastrzeeniem, ¥ do partneréw ponadnarodowych T
odnosi s¢ wymoOg dokonania oceny ich potencja

Uzasadnienie wyboru partneréw oraz opis ich rolgkae
opis sposobu zagdzania projektem w kontékie

ezapewnienie sprawnej realizacji projektu i skutegz

ponosi koszty z whlasnyckrodkéw, wydatkéw tych ni¢

finansowego) musi znalé sic w punkcie 3.6 wniosku.

Ow.

ien

tory

(0]
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partnerstwa musi znaeé si¢ w punkcie 3.7 wniosku.

Ogolne kryteria horyzontalne

zgodnd@¢ z wiaciwymi
politykami i zasadami
wspoélnotowymi (w tym: polityk
réownych szans, zasadownasci
szans kobiet i gaczyzn

i koncepgg zrownowaonego
rozwoju) oraz prawodawstwen
wspolnotowym

- wnioskodawca powinien zwrdciszczegbla uwag
na to, czy projekt jest zgodny z zagsadwnaci szans

znajdujp sie specjalne pytania szczegoétowo sprawgiza
te kwestk; uznaje si, ze projekt spetniact zasad gdy

6 pytar. Projekty nie spetniage zasady dula odrzucane

wniosku o0 dofinansowanie zaleca ¢ sikorzystanie
z poradnikaZasada réwnéci szans kobiet i edczyzn
w projektach PO KL

I mezczyzn, nie oznacza to automatycznej zgaddn
Z pozostatymi politykami i zasadami wspélnotowymi;

- projektodawca musi zapewni maozliwos¢ udziatu
w projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowied
dziatania naley wskaz& w tresci wniosku (np. miejscs
realizaciji projektu jest pozbawione bar

dostosowany do potrzeb o0s6b niepetnosprawn
w projekcie ladzie uczestniczy asystent o0sob
niepetnosprawnej itp.);

- przy zakupie gadetow promocyjnych i materiatow
biurowych nalezy rozwazy¢ wybor produktow
zgodnych z zasagl Fair trade Ilub produktow
ekologicznych.

zgodndé z prawodawstwer
krajowym

n- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym
wnioskodawcy oraz realizowanych przez nig
w projekcie dziala;

- zapisy wniosku musz by¢ w szczegélngci zgodne
z prawem zamoéwiepublicznych (dotyczy to podmiotév
ktére zgodnie z ustayz dnia 29 stycznia 2004 Prawo
zamoéwié publicznychss zobowihzane do stosowan
odpowiedniego trybu realizacji zamowienia publicgoe
oraz zasadami udzielania pomocy publicznej (paktz
3.3 Dokumentaciji);

- w przypadku realizacji niektorych typdw projektc
konieczne jest stosowanie odpowiednich ebdych
przepisow prawa;

kobiet i ngzczyzn; we wzorzé&arty oceny merytoryczne

na tym etapie oceny merytoryczndf.odczas pisania

- jesli projekt jest zgodny z zasaddéwnaici szans kobiet

architektonicznych, spek uzywany w projekcie jest

—_—

uzyska minimum 2 odpowiedzi pozytywne w ramach

[®)

nie

D

er

ych,

20

=

a

W

- jesli projektodawca jest zobowaany do wybord
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partnera w spos6b olfeny w art. 28a ustaw
z dnia 6 grudnia 2006 o zasadach prowadzenia polity
rozwojy to we wniosku o dofinansowanie w polu
zobowhzany jest umigi¢ informacg na temat sposob
wyboru partneréw do projektu; w przypadku brd
informacji, ze partnerzy zostali wybrani prawidtow
projekt mae by uznany za niezgodny z tym kryteriu
horyzontalnym i odrzucony;
- powyzsza zasada dotyczy rowmienvyboru partneré
ponadnarodowego.

ki

3.7

\ku

m

=

zgodnd¢é ze  Szczegotowy
Opisem Priorytetbw PO K
i wkasciwymi wytycznymi 1Z P(
KL w Systemie Realizacji P
KL34

m projekt musi by zgodny ze Szczegotowym Opise
_Priorytetow PO KL, w szczegdélda nalery zwrdci
Duwag;, czy dziatania wpisugj sie w dany typ projektu
(niektore typy projektow ssmocno sformalizowane i ic
zakres regulaj odpowiednie ustawyadlz rozporadzenia)
oraz czy projekt skierowano do odpowiedniej grt
docelowej;

- w Szczegotowym Opisie Priorytetow PO KL okoo
rowniez  dopuszczalny  poziom cross-financin
w projekcie, co take jest przedmiotem weryfikacji teg
kryterium;

- w przypadku realizacji projektbw w ramach Dziasa
6.2 (inzynieria finansowa) oraz Poddziatania 9.
(brokering edukacyjny) weryfikowana jest rowni
zgodnd¢ z wiasciwymi  wytycznymi 1Z PO KL,
skltadapcymi sk na System Realizacji PO KL, 1
Zasadami wdrzania instrumentow gynierii finansowej
w ramach PO KL oraz Zasadami pilotéowego
uruchomienia i realizacji ustug doradczych w zales
ksztalcenia formalnego i pozaformalnego oséb dgobs
w ramach Poddziatania 9.6.3 PO KL.

Py

gu

o

=)

5.3

S

——

w przypadku gdy catkowita
wartasé projektu nie przekracza
100 tys. zt, a w przypadku
projektéw systemowych w
ramach Poddziatania 7.1.1 i
7.1.2 wart@é ta dotyczy
jednego roku realizacji

- kryterium zostato zatwierdzone uchwakr 88 Komitetu
1 Monitorujacego Program Operacyjny Kapitat Ludz
z dnia 6 grudnia 2011 rw sprawie zatwierdzeni
0ogolnego kryterium horyzontalnego wyboru projeki
Programu operacyjnego Kapitat Ludzki dotycego
stosowania uproszcze w  rozliczaniu srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, o ktérych n

projektu, rozliczanie kosztow

a

ki

ow

nowa

w rozporzdzeniu (WE) nr 1081/2006;

3 W zakresie: Poddziatania 2.1.2 (wspétadzanie funduszem szkoleniowym przez partneréw sgoleh), Dziatania
6.2 (inzynieria finansowa) oraz Poddziatania 9.6.3 (bralgredukacyjny). Dotyczy e%ci kryterium, na podstawie
ktérej badana jest zgodftoz wiasciwymi wytycznymi IZ PO KL wskazanymi w Systemie &ieacji PO KL; zgodn&t
projektu z SzOP weryfikowana jest w ramach wszgstkbziatar i Poddziata PO KL.
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projektu nasgpuje w oparciu 0 | - kwoty ryczattows jest kwota uzgodniona za wykonani
kwoty ryczattow,. Kryterium okreslonego w projekcie zadania lub zadaa etapig
nie ma zastosowania w zatwierdzenia projektu do realizacji;
przypadku projektow
realizowanych przez
beneficjentéw lpdgcych
jednostkami sektora finansow
publicznych.

e

- obownzek rozliczania kosztow projektu kwotami
ryczattowymi dotyczy projektow o waro
nieprzekraczagej 100 tys. PLN (z wykzeniem
projektow realizowanych przez jednostki sektpra
finansdw publicznych, tj. m.in. patwowe jednostk
budzetowe i jednostki samagdu terytorialnego);

- jednostki samoegu terytorialnego, pomimo wytzenia
z obligatoryjnego rozliczania projektu o waitd
nieprzekraczagcej 100 tys. zt kwotami ryczattowymi
mog zatazy¢ taki sposéb rozliczania projektu, co nie
dotyczy pastwowych jednostek budtowych, ktére anj
nie musz ani nie mog wybra: takiej formy;

- w przypadku rozliczania kosztéw beZpednich
kwotami ryczattowymi, projektodawca przedstayia
wydatki projektu w szczeg6towym biekcie projektu
w podziale na zadania;

- w przypadku stosowania kwot ryczattowych, optymya
zakres informacji we wniosku o dofinansowanie
obejmuje:
» pkt 3.1 wniosku - uzasadnienie potrzeby realizacji

I cele projektu (jakie wskaiki maja zosta&
osiagnigte wraz z realizagj kazdego z celow
objetych kwot ryczattowy),

» pkt 3.3 — zadania (ktore zadania w ramach projektu
zostan objgte kwot/ami ryczattow/ymi),

» szczegoOtowy bugkt projektu — uzasadnienie kosztow
(zakres kwot ryczattowych, ktorymi majzosta
objcte zadania w ramach projektu, sposob wyliczenia
kwot ryczattowych w oparciu o wala
poszczegoblnych zadawpisane do bugktu oraz
wskazanie dokumentow, ktére eda stuzyé
weryfikacji rzeczywistej realizacji kalego z zada
objetych kwot, ryczattowy);

- powyzej wskazany zakres informacji nie jest wymagany
dla spetnienia kryterium (chocigest zalecany, co utatwi
weryfikacg jego spetnienia), jednak z tréci wniosku
powinno jasno wynikg ze beneficjent zamierza rozlicza
projekt kwotami ryczattowymi;

- nie jest maliwe wskazanie, 2 jedynie czs¢ z zada

% W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt i) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiégady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszot&znego i uchylapego rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL.
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w ramach projektu jest rozliczana ryczattowo, nassti
pozostate zadania na podstawie wydatkow rzecoyev
poniesionych; projektodawca powinien wykézaczy
planuje rozlicza projekt jedm, czy kilkoma kwotam
ryczattowymi, przy czym kwota nie by ustalona tylka
na catd¢ zadania lub kilka zada

- wskazanie kilku zadawe wniosku nie musi oznaczg
iz na kade z tych zada ustalona jest ogbna kwotal
ryczattowa - projektodawca me rozlicz& wszystkie
wydatki w projekcie w oparciu o jedrkwote ryczattow;

- w przypadku rozliczania kosztow bezZpadnich
kwotami ryczattowymi, nie ma nitiwosci zlecania zada
merytorycznych, #dz ich istotnej czsci na zewatrz;

- koszty zarzdzania projektem as kwalifikowalne

proporcjonalnie do zrealizowanych przez benefigent
zada; oznacza to,ziw przypadku niewykonania danego

zadania (olkjtego kwod ryczattows), koszty zargdzania

projektem  zostapn pomniejszone  proporcjonalnje

do stopnia realizacji zdanerytorycznych projektu;

- zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowani

wydatkbw w ramach PO KLkwalifikowanie kwot

ryczattowych odbywa sina podstawie zrealizowany¢
zada oraz osignigtych wskanikow produktu; konieczne
5

jest zatem ich precyzyjne zdefiniowanie we wnio
o dofinansowanie projektu przez projektodaw
wnioskodawca powinien we  wniosku  wskéz
przynajmniej jeden wskaik produktu dla kadej z kwot
ryczattowych; co do zasady nie nate okrela¢
wskaznikow do zadaniZarzzdzanie projektem;

- konstrukcja bugetu projektu rozliczanego w opargi

0 kwoty ryczaltowe jest oparta na takich samycladash
jak w przypadku projektow, w ktorych rozliczar
dokonywane jest na podstawie wydatkdw rzeczgisi

poniesionych, w tym zasadach dotycych wykazywania

wydatkdéw w ramactcross-financingu niemniej jednak
w uzasadnieniu do szczegOtowego metd projektu
trzeba podd w jaki spos6b projektodawca zamie
udowodné realizacg zada okreslonych we wniosku
poprzez wskazanie dokumentdéw, ktore potwierq:
wykonanie zadg

- kryterium uznane zostanie za niespetnione (wikig
podlega odrzuceniu), gdy z §oe wniosku nie wynika
ze Dbeneficjent zamierza stosawawoty ryczattowe
w przypadku projektu o wardoi nieprzekraczage]
100 tys. zi;

- szczegoOtowe informacje nt. rozliczania kosztéwjgktu

e

za
7

)Se

w oparciu o kwoty ryczaltowe, zostaly zawayte
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w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wyabat
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludokaz

w Zasadach finansowania PO Kd_.dnia 22 grudnia 2011

r.
w przypadku gdy projekt - kryterium zostato zatwierdzone uchwak 88 Komitetu
obejmuje ustugi szkoke Monitorujacego Program Operacyjny Kapitat Ludzki
jezykowych i/lub szkoke z dnia 6 grudnia 2011 rw sprawie zatwierdzenig
komputerowych w zakresie 0ogolnego kryterium horyzontalnego wyboru projektow
wskazanym odpowiednio Programu operacyjnego Kapitat Ludzki dotycego

w zakgczniku 2 i/lub zakczniku | stosowania  uproszcze w  rozliczaniu srodkow
3 do Wytycznych w zakresie | Europejskiego Funduszu Spotecznego, o ktérych mowa

kwalifikowania wydatkow w rozporzdzeniu (WE) nr 1081/2006;

w ramach PO KL, rozliczanie | - stawl jednostkow jest stawka dla danej ustugi (tziv.
kosztow ustugi szkole wystandaryzowanej), okilena  przez  Instytugj
jezykowych i/lub szkoke Zarzdzapca w zahcznikach nr 2 i 3 dowytycznych
komputerowych nagpuje Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia2@1
W oparciu o stawki w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Proguam

jednostkOWéG. Kryterium nie Operacyjnego Kap|ta} LUdel,
ma zastosowania w przypadku

projektow realizowanych przez
beneficjentéw ladgcych
jednostkami sektora finansow
publicznych.

- obowhzek rozliczania kosztéw bezfrednich stawkami
jednostkowymi dotyczy ustug szkalgezykowych oraz
szkolewn komputerowych w zakresie wskazanym
w zahczniku nr 2 i 3 doNVytycznych;

- zgodnie z Wytycznymi zastosowanie stawek
jednostkowych mdiwe jest wyhcznie do szkole
jezykowych w zakresieggyka angielskiego, francuskiego
i niemieckiego oraz szkalekomputerowych dotyezych
uzyskania kompetencji w zakresie Europejskiego
Certyfikatu  Umiegtnosci  Komputerowych (ECDL
na poziomie ECDL Start i ECDL Core;

- projektodawca rozliczagy koszty bezpoednie dane
ustugi stawk jednostkows wykazuje we wniosku
o dofinansowanie projektu, w bketie projektu ustugi
objcte stawkami jednostkowymi i dokonuje dla nich
wyliczenia  wydatku kwalifikowalnego poprzez
przemnaenie ustalone] stawki dla danej ustugi przez
liczbg ustug wskazanych w projekcie;

- ustuga objta stawly jednostkows nie dotyczy
wydatkow obgtych cross-financingiem

- w przypadku stosowania stawek jednostkowych,
optymalny zakres informacji we wniosku obejmuije:

» pkt 3.1 wniosku - uzasadnienie potrzeby realizacji

%W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt i) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiegady z dnia 3
lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu &mtego i uchylafego rozporadzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL.
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I cele projektu (jakie wskaiki maja zosta&
osiagnigte wraz z realizagj kazdego z celow
rozliczanych stawkjednostkow),

» pkt 3.3 wniosku — zadania (ktére zadania zas
objete stawlgy jednostkow oraz zakres stawe
ktorymi map zostd objete zadania w ramac

an
<,
h

projektu — w sposdb zgodny z zakresem wskazanym

w Wytycznych

» szczegO6towy buikt projektu (w polu typu check-bg
— stawka jednostkowa T/N naley wybrat opcg
TAK, potwierdzajc tym samym,ze dana ustug
bedzie rozliczana w oparciu o stawjednostkow),

» szczegO6towy butkt projektu — uzasadnienie koszto

(wysokas¢ zastosowanych stawek jednostkowych
w wysokaci odpowiadajcej stawkom wskazanyr
w Wytycznychoraz wskazanie dokumentow, ktd

beda stwzy¢é weryfikacji rzeczywiste] realizacji

kazdego z zadarozliczanych stawkjednostkovy);
- powyzej wskazany zakres informacji nie jest wymag:
dla spetnienia kryterium (chodcigest zalecany, co utatv
weryfikacg jego spetnienia), jednak z tréci wniosku
powinno jasno wynikg ze beneficjent zamierza rozlicz
projekt w oparciu o stawki jednostkowe;

- wnioskodawca jest zobowzdany udokumentowa
faktyczne wykonanie liczby ustug a@bych stawlg
jednostkows, ktore wykazuje we wniosku o ptatitg
w przecivnym przypadku wydatek nie edzie
kwalifikowany;

- kryterium uznane zostanie za niespetnione (wikig
podlega odrzuceniu), gdy z analizy zapisOw wnig
o dofinansowanie wynikaze beneficjent przewidu;
realizacg  ustug wystandaryzowanych (zgodr
z zakresem ok&onym w Wytycznycy natomiast nie
wskazatze zamierza stosowatawki jednostkowe;

- szczegoOtowe informacje nt. rozliczania kosztowugs

szkolen jezykowych i/lub szkolé komputerowych
w oparciu o stawki jednostkowe, zostaty zawd
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z ¢
15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wyaat
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludpkaz
w Zasadach finansowania PO Kldnia 22 grudnia 2011 r

X

o

D

Arte
Inia

Ogolne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

wskazanie problemu, na ktory
odpowied stanowi cel giowny
projektu oraz opis sytuacji

- precyzyjne wskazanie problemu stanowi je
z kluczowych czynnikébw powodzenia projektu; |
punktem wyjcia do formutowania celu gtdwnego i celd

den
bt
W
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problemowej

szczegotowych;

- sytuacja problemowa ma dyopisana szczegOtow
z uwzgkdnieniem sytuacji kobiet | @iczyzn oraz
z wyciem aktualnych danych statystyczny
tj. pochodacych z okresu ostatnich trzech lat w stosu
do roku, w ktorym sktadany jest wnios
o dofinansowanie) wraz 2z podanienarédet ich
pochodzenia;

- opis problemu powinien wskazywa&o jest jego istat
jaki jest jego zaspg oraz skutki a tate, czy istnieje
tendencja do jego pagiania s¢; nalezy takze opisa, jak
projekt wptynie na zmiany tych tendenciji;

- opis problemu wraz z danymi musi dotyézgbszaru
realizacji projektu wskazanego w pkt 1.9 wnios
w opisie problemu naky uwzgkdni¢ specyfik; i sytuacg
na obszarze, na ktérymedrie udzielane wsparc
i zamigci¢ we wniosku dane dla tego wkae obszary
oraz sytuagj problemow w kontekcie grupy docelowej
do ktorej projekt bdzie skierowany;

- uzasadnienie potrzeby realizacji projektu powit
zawier& analiz; sytuacji kobiet i mzczyzn

- w punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opiséwniez
wptyw, jaki realizacja projektu mx@ mie&€ na podmioty
inne niz grupa docelowa, tzw. grupy interesariuszy;

- wiasciwa analiza sytuacji problemowej powin
obejmowa rdéwniez konsultacje propozycji projekt
w srodowisku, w ktorym ma hy realizowany, np
z lokalnymi organizacjami pozadowymi, wiladzami
samoradowymi, instytucjami szkoleniowymi, itp.

ch,
nku

nno

wskazanie celu gtbwnego
i celéw szczego6towych projektt
w kontekcie wskazanego
problemu

- cel gtbwny ma by swoistym rodzajem drogowskaz
jczyli pozytywnym obrazem sytuacji problemow

i pozadanym stanem do agjniecia w przysztéci;

- w punkcie 3.1.2 wniosku nafg wskazé cel gtowny

projektu, ktéry powinien wynika bezpdrednio

ze zdiagnozowanego/ych problemu/6w, jak

projektodawca chce rozwdat lub ztagodzt dzieki

realizacji projektu; cel musi wt wyptywa z opisu

problemu i by odpowiedzi na dany problem;

- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a je

ej

(/e

go

osiagniccie mierzalne przy pomocy odpowiednich

wskaznikow;

- cel nie mae by zbyt ogdlny, gdy musi by realny
do spetniania, skonstruowany w oparciu 0 zag
SMART,;
- cel gldbwny i cele szczegdtowe projektu powinnyt k
spojne przede wszystkim z celami szczegotowymi

ad

Dy
dla

68



PO KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie z celami

sformutowanymi w innych dokumentach o charakte
strategicznym w danym sektorze i/lub w danym reigipn

- niedozwolone jest przepisywanie celu wpr
z dokumentéw programowych takich jak Szczegoid
Opis Priorytetow;

- wskazane w pkt 3.1.3 cele szczegbétowe powinriytak
skonstruowane, ze ich  osignigcie  prowadzito
do osagniecia celu gtdbwnego;

- w przypadku wyodibnionych projektow wspotprac
ponadnarodowej cel gtéwny i cele szczegbtowe powi
odnosé sic do wspétpracy ponadnarodowej i powin
by¢ mazliwe do osagniecia wylacznie dz¢ki wspétpracy
z partnerami ponadnarodowymi (ich gggiiccie nie
byloby maliwe, gdyby wdraano projekt jedynig
0 zastgu krajowym);

- w przypadku projektow z  komponentg
ponadnarodowym, co najmniej jeden cel szczegoét
powinien wskazywa na maliwos¢ jego osagnigcia
wytacznie w  wyniku  nawjzanej  wspOtpracy
ponadnarodowej;

- w ramach uzasadnienia potrzeby realizacji proj¢
powinny znale¢ sig informacje o tymze w okrdélonym

rze

ost
wy

nn
ny

m
DWY

okt

kraju i/lub u okrélonego partnera istnigj przydatne
doswiadczenia w obszarze, ktorego dotyczy projektzé/
by¢ to np. sytuacja, gdy w kraju partnera, tak
w Polsce, istnieje podobny problem i trav@oszukiwania
jego rozwizania lub te partner ponadnarodow

dysponuje gotowym rozwzaniem, ktére zostanie

zaadaptowane na grunt polski;

- formutujac cele projektow wspotpracy ponadnarodo
nalezy zwrdcic uwag::

- czy jest uzasadnienige zdiagnozowane problemy mp
zost& czesciowo lub w catéci rozwiazane dzki
wspoOtpracy ponadnarodowej,

- czy osagniecie celu gtdwnego i celow szczegotowy
(w przypadku wyodgbnionych wspoOtpracy

ponadnarodowej) oraz przynajmniej jednego z ceglG

szczegOtowych (w przypadku komponer
ponadnarodowego) nie byloby miave bez wspotpracy ;
partnerem/ami zagranicznymi,

- czy cel giébwny zostat sformutowany w taki sposp

ze nie odnosi gi wytacznie do nawigzania wspotpracy

ale jest odpowiedzina rzeczywiste potrzeby i przyczyni

si¢ do rozwazania konkretnych probleméw, a ki

o
jak

y

Ve

[(®]

wspotpracy ponadnarodowej dziatania rpogrzyniesé

69



lepsze efekty,

- czy opisane cele pokaaujwpltyw wspoétpracy
ponadnarodowej na agjanie celéw projektu i celdy
PO KL,

czy w danym kraju/u danego partnera istn

ktérego dotyczy projekt.

adekwatngc i zalzona do
osiggniecia warta¢ wskanikow
pomiaru celow orazrodta
weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskanikéw

i czestotliwasci pomiaru

gtéwny i cele szczegotowe projektu zostaly zrealiane,
tj. kiedy ma@na uznd, ze problem zostat rozwzany

realizacji projektu wskaniki powinny umaliwiac¢
mierzenie jego pogbu wzgkdem celow projektu;

- W zwiazku z powyszym nie jest wystarczaym
okreslenie dla celu gtdbwnego jedynie wgkaka
dotyczicego liczby o0so6b, ktére zakceyly udziat
w projekcie;

wartas¢ obecra, czyli przed rozpocgiem realizacji
projektu oraz wart@ docelows, ktGrej osagniccie kedzie
uznane za zrealizowanie danego celu; vgartobecna
i docelowa wskanikow powinny odnosi si¢ do projektu
opisywanego we wniosku o dofinansowanie i dotygc
zakresu wsparcia projektowego;

- w kolumnie patej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 nale
okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzg
beda wskaniki realizacji poszczegoélnych celéw poprz
ustalenie zrodla  weryfikacji/pozyskania  danyqg
do pomiaru wskanika oraz cgstotliwosci pomiaru;
- techniki i metody mierzenia agjniccia celdw powinny

opis ryzyka nieoggniecia
zalc’en projektu (dotyczy
wylqgcznie projektow, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest réwna alb
przekracza 2 min zi)

- punkt 3.4 wniosku wypetniany jest tylko prz
projektodawcow, ktérzy  wnioskyj o  kwot

dofinansowania réwpalbo przekraczaga 2 min ztotych;

- projektodawca mae zastosowa dowolmm metod

ranalizy ryzyka; kluczowe jest dokonanie ¥dave] oceny
ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w t
zakresie, co umdiwi skuteczne przeciwdziatani
nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku
zatlazonych do zrealizowania zatla harmonogramu ora
ponoszenia dodatkowych wydatkow;

- przede wszystkim natg opisywa& ryzyko niezalene

<

- gtdbwm funkcja wskanikoéw jest zmierzenie, na ile cel

(ztagodzony), a projekt zakozyt sk sukcesem; w trakcie

- dla kazdego wskanika naley okreli¢ na podstawie
przeprowadzonej analizy problemu/probleméw jego

zost& opisane, o ile to mdiwe, dla kadego celu osobna.

- dodatkowo konieczne jest sprawdzenie, czy wskazan
uzasadnienie dla wyboru danego kraju/danego parttjer

eje

doswiadczenie i/lub inne zainteresowanie obszarem,

ne
ez
h

S

ym
e
dla

od projektodawcy, co do ktorego wygienia
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I oddziatywania na projekt zachodzi wysokie

prawdopodobigstwo; projektodawca powinien réwiie

opis& sytuacje dotycxe ryzyka, ktOre jest zalee
od podejmowanych przez niego dzigtao ile uzna,
ze mog one znaczko wpltym¢ na realizag zatazen
projektu;

- projektodawca powinien opiéalziatania, ktére zostan
podgte w celu zmniejszenia prawdopodaistva

wystapienia  sytuacji ryzyka oraz w przypadku

wystapienia sytuacji ryzyka; dziatania te powinny¢b
projektowane na podstawie wéméej przeprowadzong
analizy ryzyka i stanowi sposéb rozwizywania
problemow zwazanych z ryzykiem;

- zalecane jest komplementarne peeig strategii
unikania oraz fagodzenia ryzyka nieggiiccia zalaen
projektu;

- w przypadku projektow partnerskich projektoday
moze — w ramach opisu dziataktGre zostam podgte
w celu unikngcia wyshpienia sytuacji ryzyka ora

w przypadku wysipienia sytuacji ryzyka — zawrée

informacg, ze realizacja tych dziakalub czsci tych
dziatah zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

- czynniki ryzyka charakterystyczne dla projektd

wspotpracy  ponadnarodowej @A pogrupowa
w nastpujace kategorie:
e réznice kulturowe mgdzy spoteczngciami
krajow,
z ktérych pochodg partnerzy (réne style pracy
zrGznicowany czas pracy, hadmierna biurokra
lub catkowite nieprzywizywanie wagi
do wymaga formalnych, nieznajonis
zwyczajow innego kraju itp.);

vca

N

14

cja

e dobo6r partnerow do projektébw wspOipracy

ponadnarodowej (niezrozumienie wzajemn)
oczekiwa partnerow, wycofanie sipartnera itp.),

e zasady funkcjonowania partnerst
ponadnarodowego (niezachowanie zas
wzajemnych korz§ci wszystkich partnerow
nieracjonalny podziat pracy, trudéwp
w komunikaciji itp.),

e zagraenia wyst¢pujace w biezacej wspotpracy, tj
rézne  rozumienie tych  samych  Réj
niewywiazywanie s¢ partnerow z zobowkean,

* zagraenia zwjzane z finansami: z planowanie

i wykonaniem budetu oraz procedurami rozlicze

finansowo-ks¢gowych.
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opis grupy docelowej (tj. oséb
i/lub instytucji, ktére zostan
objete wsparciem) z punktu
widzenia istotnych dla projektu
cech

- w polu 3.2 wniosku naky opis& osoby i/lub instytucje
ktére obgte zostam wsparciem w ramach projektu or
uzasadrd wybor konkretnej grupy spomd wskazanych
potencjalnych grup w SzOP PO KL i w Dokumenta
konkursowej;

- osoby, ktére zostanobjete wsparciem naky opisa
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech thkjak
np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie¢pte

- projektodawca powinien opiéa grup; docelow
w sposéb pozwalagy osobie oceniagej wniosek
jednoznacznie stwierdzi czy projekt jest skierowan
do grupy kwalifikupcej sk do otrzymania wsparcia,

- informacje nt. oséb planowanych do @@ wsparciem
nie powinny s ogranicza tylko 1 wylacznie
do wskazania grup zapisanych w SzOP PO KL, pow
by¢ znacznie bardziej szczegétowe;

- w polu 3.2.1 nakey wskaza liczbe uczestnikéw
projektu  (nie  dotyczy dzialm promocyjnych,
informacyjnych i przedsivzie¢ w ktorych udziat wemie
wiele o0sob np. festynow, ogolnodgshego portaly
internetowego) z uwzgtinieniem wskazanych kategorii
projektodawca musi mée na uwadze fakt
ze od wszystkich oséb wykazanych w polu 3.2¢tize
musiat zebr& dane osobowe (po wcgeejszym
uzyskaniu zgody uczestnika projektu) 1 wgig
je do systemu PEFS;

- w przypadku, gdy nie jest mkwe zakwalifikowanie
osobyl/instytucji dozadnej z kategorii w polu 3.2)
odpowiedni opis nalg/ zamigci¢ w punkcie 3.2.

- w przypadku, jéi projekt wspoétpracy ponadnarodow
przewiduje wsparcie przedstawicieli grup docelow
w kraju partnerskim (w ramach zaddinansowanych

przez partnera ponadnarodowego), w tabeli 3.

wspomnianych danych nie ujmuje: gtabela uwzgidnia
jedynie wskazanie osob/instytucji @bjch wsparciem
PO KL);

- w zwiazku z dziataniami kwalifikowanymi

przewidzianymi w zaijczniku nr 8 do Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wedraa
projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodo
w ramach Programu Kapitat Ludzkiw przypadku
projektbw wspoipracy ponadnarodowej, widraych
w ramach Dzial&/Poddziata PO KL, na grup docelovg
okreslona w Szczegotowym Opisie Priorytetow Progra

Operacyjnego Kapitat Ludzkdla danych typow operacii,

~-naktadap si¢” grupy, ktére mog wynika¢ z form dziata
kwalifikowanych, ché nie & wymienione w SZOP
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(np. pracownicy instytucji projektodawcy, ktérzy
podnioa swoje kwalifikacje poprzez udziat w wymianie

pracownikbw w kraju partnera). W takim przypadku

w punkcie 3.2.1 wniosku o dofinansowanie aglelja¢

jedynie tych uczestnikdw projektu, ktorzy uzyskuj
bezpdrednie wsparcie (np. zwdane z podnoszeniem

kwalifikacji w zwiazku z udzialem w wymiani
pracownikbw w przedstawionym powgj przykiadzie).

Zgodnie z obowizujacymi zasadami w punkcie tym nje

naley wykazywa np. uczestnikbw seminariéw
konferencji i spotka polegajcych jedynie na wymianie
informaciji.

uzasadnienie wyboru grupy
docelowej

- wybdr grupy docelowej musi wynikaz diagnozy
problemu uwzgidniajacej m.in. specyficzq sytuacg pici
w danym obszarze;

- grupa musi b sprecyzowana ze wzglu na problemy

w ktorych rozwizaniu ma pomoéc dofinansowanie

projektu;
- charakterystyka grupy docelowej powinna uwdgia

dane zawarte w uzasadnieniu realizacji projektu
i wskazane w nim cechy grupy docelowej oraz prolylem

spoteczne, ktére jej dotygz
- naley wskazé cechy grupy docelowej i jegj

problemy/bariery w dogpie do danego typu wsparcia bez

angaowaniasrodkéw publicznych;

- we wniosku musg znale¢ sie kryteria zapewniage
udziat wskazanej grupy docelowej w projekcie (kobté¢
zgloszd, jako jedyne bdz gtdwne kryterium, nie dalzie
akceptowalna);

- na ocen tego kryterium w znaezy sposéb wptywe

=

prawidiowe zbadanie probleméw grupy docelowej qraz

wiasciwe dobranie celow projektu — tylko wtedy ana
ocent dobdér odpowiednich dziata

Sposob rekrutacji uczestnikow.
uczestniczek projektu (w tym
uwzgkdnienie zasady réwroi
szans, w tym réwioi pici)

- opis sposobu rekrutacji powinien dokfadnie dlae
procedury rekrutacyjne wraz z katalogiem przejrggist
kryteriow rekrutacji, take dotycace dodatkoweqc
naboru;
- opis przebiegu rekrutacji powinien dyszczegotowy

&

i obejmow& zawierdg wskazanie i uzasadnienie
wybranych kryteriow oraz technik i metod rekrutacji

dopasowanych do grupy odbiorcow oraz charakteru

projektu;

- plan rekrutacji powinien Wy sporadzony
z uwzgkdnieniem podziatu ze wzglu na pté;

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie kg
kryteria rekrutacji umgiwiajace dobdr whéciwych oséb
pod wzgkdem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.
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dlatego te sposéb rekrutacji, ktéry zae od wielu
czynnikbw, m.in. profilu grupy docelowej, musi &
dostosowany do jej potrzeb i ilisvosci;

- kryteria rekrutacji naley okreslac w sposob
pozwalajcy na dokonanie nabof
uczestnikdw/uczestniczek projektu w przejrzystyssin
- kryterium kolejndci zgtoszé nie mae by jedynym
sposobem na dobdér uczestnikow/uczestniczek proj
i naleey wskazé inne kryteria rekrutacji wra
z przyporadkowaniem im kolejn¢ci, wg ktorej dobieran
Sa uczestnicy/uczestniczki projektu.

<L

ektu

N

opis potrzeb, barier i oczekiwa
uczestnikéw/uczestniczek
projektu oraz wskazanie
wiarygodnychérodet pozyskania
danych o skali zainteresowania
potencjalnych uczestnikow/
uczestniczek planowanym
wsparciem projektowym

- przy opisie barier naly bra pod uwag bariery
uczestnictwa, czyli czynniki, ktore znieglaja
kobiety/mezczyzn do wzcia udzialu w projekcie lul
, uniemaliwiaja im udziat w projekcie;

,- hie  naley mylic barier  utrudniajcych/
uniemaliwiajacych udziat w projekcie z problemar

problemu;

- barierami mog by¢, np. konieczn& opieki nad
dzieckiem, praca w trybie zmianowym, proble
zZwiazane z dojazdem, niepetnosprawhdizyczna, brak
dostpu do internetu itp.

- nalezy wskaza wiarygodnezrédta pozyskiwania danyc
o skali zainteresowania planowanym wsparc
projektowym i opisé, w jaki sposob okkgone zostato
zainteresowanie potencjalnych uczestnikow/uczesthi
projektem.

grupy docelowej zidentyfikowanymi w analizi

(=}

ni

my

em

trafnas¢ doboru zada i opis
zada: w kontekcie osggniecia
celow szczegotowych projektu
racjonalng¢ harmonogramu
zadai

wniosku naley wskazé& poszczegolne zadania, ktg
beda realizowane w ramach projektu, zgod
z przewidywan kolejncicia ich realizacji;

- zgodnd¢ kolejncsci zada wskazanych w pkt. 3.
wniosku z kolejnécia zada& znajdupcych se
w Szczegotowym bugkcie, Budecie i Harmonogrami
realizacji projektu zapewniana jest automatycznieep
Generator Wnioskow Aplikacyjnych;

- opis planowanych zada powinien by mazliwie
szczegotowy, z uwzgtinieniem terminbw i 0s6
odpowiedzialnych za ich realizagj

- w przypadku szkolte konieczne jest podan
najwazniejszych informacji dotycych sposobu icl
organizacji (m.in. miejsce prowadzenia aj liczba
edycji kursu, warunki do jego rozpacia, planowane
terminy rozpocgcia i zakaczenia, kadra zaangavana,
ramowy opis programu nauczania, materiaty szkoieejq
jakie zostan przekazane uczestnikom, itp.);

- planowane zadania powinny dgfektywne, tj. zaktada

- w kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.

[98)
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mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy

okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie

ulokowane w czasie, tak by nie podriokosztow statych
projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wiathie;

- projektodawca powinien pagta o logicznym
powiazaniu zidentyfikowanego problemu i wynikaggo
Z niego celu z zadaniami, ktérych realizacja domdmv
do jego osigniccia; ocena tego punktu uwzdhia
trafnas¢ doboru instrumentéw i planowanych zAc
do zidentyfikowanych probleméw, specyficznych pelr
grupy docelowej oraz obszaru na jakim realizowasst
projekt;

- zadania w ktorych udziat hiabedzie grupa docelow
musz mie¢ przypisam ilos¢ osob (nie dotyczy dziadd
promocyjnych, informacyjnych i przedsizie¢ w ktorych
udziat wemie wiele o0séb np.  festyndv
ogolnodostpnego portalu internetowego);

- harmonogram realizacji dzidta musi by realny
i logiczny;

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miay
mozliwosci) na etapy;

- podczas oceny sprawdzana jest spdjrapisu dziata
z zamieszczonym harmonogramem;

- w przypadku projektéw partnerskich (w tym parster
ponadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku nalewskaza
i opisa& réwniez zadania, za ktorych realizac
odpowiedzialny bdzie/lgda w cataci lub czsciowo
partner/partnerzy; do tych zadarojektodawca powinie
odnosé sic w punkcie 3.7 wnioskuOpis sposobt
zarmydzania projektemopisupc role partnerow, w tym
podziat obowiazkéw, uprawnié@ i odpowiedzialnéci
lidera i partneréw w realizacji projektu;

- jednoczénie w punkcie 3.3 naky opisa& wszystkie
zadania przewidziane do realizacji we wspotpr
z partnerami ponadnarodowymi bez vyl nazrédio
ich finansowania, wskazag jednoczénie, ktore zadani
(lub ich czsci) s finansowane przez polskieg
projektodawe w ramach bugetu wniosku PO KL
a ktore g finansowane przez partnerd
ponadnarodowych z ich whlasnydnddet. W przypadkd
gdy wskazane zadania (lub iche$@) nie & finansowane
w ramach wniosku o dofinansowanie PO KL, w bee
nalery wskazé ,0”;

- jesli partner ledzie finansowat zadanie w gxi (Czs¢
zadania bdzie wspoffinansowana przez projektodav
PO KL), w budecie wniosku PO KL zostanie et
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polska. Informacg o tym, ze dane zadanie je
finansowane/wspotfinansowane przez partr
ponadnarodowego mnpa zawrzé w opisie zadani
w kolumnie ,nazwa zadania”. Dodatkowo w dals
czeéci wniosku, w polu ,Uzasadnienie kosztéw” p
.SzCczegotowym buzktem projektu”, mgliwe jest
przedstawienie dodatkowych informacji nt. spos
finansowania  zaddpodzialu  kosztow  pomidzy
parterami  projektu. Opis zaf@la podejmowanyclh

w projekcie wspotpracy ponadnarodowej musi rowwni

odzwierciedla formy dziata kwalifikowanych w ramack
wspotpracy ponadnarodowej;
- w wyodrebnionym projekcie wspotprac
ponadnarodowe] (zaznaczenie opcji TAK w pkt. 1.
wszystkie zadania projektu  dotycz wspoétpracy)
ponadnarodowej i powinny zost@pisane w niniejszyn
punkcie zgodnie z powgzymi zasadami. W tyn
przypadku zadanie ,Wspotpraca ponadnarodowa”
nieedytowalne. W przypadku wyaghnionego projektd
wspotpracy  ponadnarodowej  wszystkie  zadd
realizowane gjako zadania wspolne.
- w projekcie, ktory przewiduje jedynie kompong
ponadnarodowy (zaznaczenie opcji TAK w pkt. 1.1j2i5(
zada zwiazanych z komponentem ponadnarodow
musi zosta przedmiotowo i organizacyjnie wyagtmiony

Z opisu pozostatych zaflgrojektu — stay temu zadani¢

~Wspotpraca ponadnarodowa”, ktére po zaznacz
w pkt. 1.12 opcji TAK staje siedytowalne. W przypadk
projektu z komponentem ponadnarodowym zad
podejmowane w ramach wspoétpracy mnwszosta
jednoznacznie wydzielone — zarOwno w opisie Aagkk
rébwniez w harmonogramie i bugcie. Jest to utatwioné
poniewa w przypadku zaznaczenia przez projektoda
w  punkcie 1.12 ,Projekt z  komponente
ponadnarodowym” opcji » TAK” »projekt
z komponentem”, Generator WnioskOw automatyc:
wydziela zadanie ,wspétpraca ponadnarodowa”.
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opis produktéw, ktore zostan
wytworzone w ramach realizac
zadai

- produkty okrélaja ,dobra i ustugi’, ktore powstan
jiw wyniku zada realizowanych w ramach projektu;

- w kolumnie trzeciej punktu 3.3 nale wskazé
produkty, ktére zostanwytworzone w wyniku realizacj
planowanych zada jak réwnie: okreli¢ odpowiednie
wskaniki, ktére keda mierzyly stopi@ oshkgniecia
wskazanych produktow;

- produkty oraz wskaniki stuzace ich pomiarowi
powinny by zgodne z reggtSMART;

- w tej czsci wniosku naley réwniez wskazg, w jaki
sposob i z jak czestotliwoscia wskaniki produktu leda
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mierzone, a techniki i metody pomiaru wgkkow
powinny zostéa szczeg6towo opisane, o ile to aliave dla
kazdego wskanika osobno;

- w przypadku projektow wspotpracy ponadnarodo
naleey wskaza& produkty, ktérych nie udatoby ¢
osiaigna¢ bez nawqzania wspotpracy ponadnarodow
Prezentacja produktow projektu wspotpra
ponadnarodowej powinna wskazydya dlaczego nig
byloby maliwe ich oshgnieccie bez wspotprac
z partnerem/partnerami zagranicznymi. Ngleprzez
to rozumi€é zaréwno odpowiedni wzrost wafto
wskanikbw  produktow  projektu  ze  wzglu
na wystpowanie w nim wspotpracy ponadnarodowej,
i wprowadzenie nowych wskaikow produktow, ktore

bylyby niemaliwe do uzyskania bez udziatu partnera/f

ponadnarodowych.

wej

ej.
\Cy

~

jak

opis stosowanej metodologii
badania/kanatow
informacyjnych i sposobu
dotarcia do grup docelowych
kampanii (dotyczy wytznie
projektéw badawczych i
informacyjno-promocyjnych)

- w przypadku projektéw badawczych i informacyjny
(informacyjno-promocyjnych) w punkcie 3.3. wnios
nalezy opis& stosowan metodologt/kanaty
informacyjne i wskaza odbiorcow prowadzonyc
kampanii/bada/analiz.

=

opis sposobu, w jaki aginiecie
celu gtbwnego przyczyniesilo
osiggniecia oczekiwanych
efektéw realizacji danego
Priorytetu PO KL

- w kolumnie pierwszej pkt. 3.5 wniosku nie ma

przyja¢ innego sposobu jej wypetnieniazrktorys z nizej

wymienionych:

> wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO
z listy rozwijanej, albo

» wpisanie celu szczegbétowego olomego dla daneg
Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KLzgk
osiagniccie  celu gilbwnego I  planowanyq
do osagnieccia w jego ramach wskaikow nie

przyczynia do osgigniccia oczekiwanego efekiu

realizacji danego Priorytetu PO KL)

» wpisanie celu okrdonego dla danego Dziatan
PO KL zgodnie z jego brzmieniem w SzOP PO
(jezeli oskagniecie celu gtdbwnego i planowanyc
do osiagniccia w jego ramach wskaikow nie
przyczynia do oagniecia oczekiwanego efektu a
celu szczegotowego realizacji danego Prioryf
PO KL)

- w kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku nayewskaza,
w jaki sposob realizacja projektu wpisze @i zatazenia
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i przyczyng
(w stopniu zalenym od skali wsparcia przewidziane
w projekcie) do realizacji jego zaktadanych efekt(ub
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celébw) wpisanych w Kkolumnie pierwszej punktu
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wniosku; opis oddziatywania projektu nie 9neo by
tozsamy z zapisami SzOP PO KL.

wartos¢ dodana projektu

- wartas¢ dodam projektu, ktora wynika z ogolnego opi
projektu i zazwyczaj zwgana jest z oggnigciem

dodatkowych  wskanikbw lub  produktéw, nig
wynikajacych  bezpérednio z  celow  projektt

i z realizowanych w jego ramach zadaalery wskazé
w pkt. 3.5;

- mog ja stanowé rezultaty nieosigalne bez udziat

srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

charakter zaleny jest scisle od projektu isrodowiska,

w jakim ma by realizowany

- przez warté&¢ dodara mazna rozumié w szczegolngci:
» osiagniecie wskanikow lub produktow innych i

wskaniki lub produkty osigane w ramacl

dotychczasowych dziala realizowanych be
wsparcia EFS, ktére as mierzalne — nalgy
wowczas wykaza zwigzek medzy tymi
wskanikami lub produktami a dodatkowy
wsparciem z EFS,

» osiagniccie dodatkowych wskaikow, takich jak
wyzsze lub uzupetniage kwalifikacje,
potwierdzone stosownym swiadectwem  lub

dyplomem (jeeli uzyskanie tych kwalifikacji nie
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jest przewidziane w projekcie tzn. nie jest

elementem realizowanych w projekcie zadach
etapOw, jak rownie ich wydanie nie zostat
przewidziane w buikcie projektu),

» utworzenie dodatkowej liczby nowych migj
pracy,

» dostarczenie ustug, ktére bylyby nieggilne bez
wsparcia z EFS (nieuwzginionych w dotychczal
oferowanych w ramactrodkéw publicznych),

» przedsgwziecia, ktore § uzupetnieniem

dotychczasowej polityki o nowe, innowacyj
elementy,
» wsparcie dotychczasowej dziatafco

projektodawcy, ktora bez EFS zostataby pzma
ograniczona lub przetona w czasie,

» inwestycje w takie zadania, ktorych nie udaig
sig zrealizow& przy wykorzystaniu wycznie
srodkow krajowych,

» kompleksowe wsparcie ukierunkowa
na rozwazanie probleméw niewynikagych
bezpdrednio z sytuacji na rynku pracy,

> $wiadczenie ustug o wysokiej jakm, ktore bez

[92)
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EFS nie mogtyby zostavdrazone;
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- projektodawca zobowtany jest przedstawi
we wniosku o0 dofinansowanie wasto dodamn
wspotpracy ponadnarodowej. Waitalodan wspoétpracy
ponadnarodowej, stanoyi precyzyjnie  okréone
konkretne cele i produkty mitwe do osagniccia
wytacznie we wspétpracy ponadnarodowej, ktorych
udatoby st zrealizow& w projekcie o zasgu tylko
krajowym;

- przykladowo  wartécia dodam  wspoéipracy
ponadnarodowej ni@ by¢:

e poznanie nowych rozwzan organizacyjnych
technicznych;

 udoskonalenie metodologii pracy;

* podegcie do probleméw, rozwkar i metod z innej
perspektywy;

* mazliwos¢ rozwijania prawdziwie europejskied
sposobu méftenia;

* wymiarg praktyk zawodowych;

« transfer dobrych praktyk rzy partnerami;

» wzrost swiadomdaci (np. w dziedzinie dyskryminacj
oraz wiedzy (np. w zakresie prawodawstwa);

* mazliwos¢ skorzystania z gotowych rozygian i
,2dobrych praktyk” wypracowanych przez partnerow
ponadnarodowych;

e mazliwos¢ wykorzystania produktow i rezultatd
wypracowanych przez partnera w pracy z grdpcelowg
projektu krajowego;

» doddwiadczenia w budowaniu partnerstwa o
zarzdzaniu nim;

* przydatné¢ roznorodndci kulturowej w wymianie
doswiadcze;

» stworzenie funkcjonafej sieci wspoOtpracy p
zakaczeniu okresu realizacji projektu.

nie
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raz
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— beneficjenta

doswiadczenie projektodawcy
partneréow  krajowych  lub/
ponadnarodowych w realizag
podobnych przedgivzie¢

y- w pkt. 3.6 wniosku naly wykaza& daswiadczenie
projektodawcy i partnerow @eli wyskpuja) w realizacji
jipodobnych przedsivzi¢¢ zbieznych z zakresem projekt
doswiadczenie w realizaciji projekto
wspoétfinansowanych z EF&dizie stanowito dodatkow
atut projektodawcy;

- nalery opis& wszystkie projekty aktualnie realizowa
i zrealizowane w okresie ostatnich trzech
wspoffinansowane zérodkow Unii Europejskiej (jeeli
takie byly realizowane), wskazaj m.in. cele projektu
wielkos¢ grupy docelowej, warté projektu, okreg
realizacji oraz poda¢ informacg, czy zostaty osgnicte
zaktadane rezultaty (wskaiki pomiaru celu gtéwneg

O
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i celéw szczego6towych projektu);
- w przypadku, gdy projekt realizowany je
w partnerstwie krajowym lub/i ponadnarodowym

wszystkie powysze dane powinny By przedstawione
rowniez dla  partherow w  takim  zakresig,

w jakim uczestnicz oni w realizacji zada w ramach
projektu;

- projektodawca powinien réwmnie przedstawnd
informacje potwierdzage potencjat finansowy jeg
i ewentualnych partneréw krajowych; ocena poteng
finansowego dokonywana jest w konteile planowanych
rocznych wydatkbw w projekcie (zgodnie z batem
projektu).

- wymog dokonania oceny potencjatu finansowego
odnosi st do partneréw ponadnarodowych. W din
Wytycznych ~ w  zakresie  wdemia  projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ram
PO KL jedynymi dokumentami wymaganymi od partn
ponadnarodowegaslist intencyjny (na etapie sktadan
wniosku o dofinansowanie) oraz umowa 0 wspotpr
ponadnarodowej (na etapie podpisania um
o dofinansowanie projektu). Nale rowniez pamktat,
ze w przypadku, gdy polski projektodawca finans
wydatki partnera z bugtu PO KL, WUP w Szczecini

moze zwrOct sie z praésba o przedstawienie dodatkowy¢

dokumentow (np. dokumenty potwierdzag forme
i charakter prowadzonej dziatakuo.

jat

nie

ach
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ia
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uje

spos6b zargdzania projektem

- w punkcie 3.7 wniosku natg opis&, jak kedzie
wygladata struktura zagrlzania projektem
ze szczegllnym uwzglnieniem roli  partnerdv
krajowych jak i ponadnarodowych oraz wykonawc
(jezeli wystpuja);

- jezeli do realizacji przedswziccia zaangzowani kda
partnerzy, projektodawca wskazuje #ek jakie zasoby
ludzkie, organizacyjne lub techniczne zogtamniesione
przez poszczegolnych partnerow na potrzeby redili
zada wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnp
do projektu takie zasoby);

- ocenie podlega struktura zespotu projektowegaz

wzajemne powszania pomgdzy jego cztonkami;

- projektodawca powinien wskazakonkretne metod)

i techniki zaradzania jakie bda wykorzystywane

w projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji;

- przy opisie sposobu zadzania projektem natg

Zwrock szczegola uwag; na:

» uwzgkdnienie informacji na temat zadzania
personelem (m.in. zgodnie z zasadwnaici szang

=~

ow
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kobiet i mgzczyzn), komunikagj, dostawami, czasen
kosztami oraz zmianami w projekcie,

» wskazanie sposobu podejmowania dec
w projekcie,

» aspekt zarglzania projektem wswietle struktury
zarzadzania podmiotem realizagym projekt (tj. np
czy na potrzeby i na czas realizacji proje
w strukturze organizacyjnej projektodawcy utworz(
zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy
zadania zwjzane z realizag] projektu Igdzie
wykonywa juz istniepca jednostka organizacyjne It
jednostki organizacyjne);

- liczba partnerow i charakter partnerst

ponadnarodowego oraz formy dziatania przewidz

w projekcie powinny wptyw& na przygty system

zaramdzania. Minimalny wymagany zakres informa

ktére powinny znal& sig we wniosku to:

» dane o liderze partnerstwa oraz o sekretari

yzji

ktu
Dna
te

ub

wa
ane

Cji,

acie

partnerstwa (biurze gtébwnym projektu), slje jest
przewidziane, i zakresie jego odpowiedziakip
formie  wspolpracy ponadnarodowej  (zgodhie
z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie wdrania projektow innowacyjnych
i wspoOtpracy ponadnarodowej w ramach PO KL
wspétpraca ponadnarodowa #iwa jest zwlaszcz
pomicdzy: projektami realizowanymi w #zaych
krajach, take przez podmioty, ktéryc
projekty/dziatania nie & wspotfinansowane z EF
sieciami instytucji dziatacymi w  zblizonych
obszarach, instytucjami dziadgaymi w tym samy
obszarze (wspéipraca twinning’owa), do ktdrej
uprawnione s tylko instytucje sektora publicznego),
sposobie doboru partnera (podmioty sektora finanséw
publicznych zobowizane § do przestrzegania art. 28a
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwej
obowigzki sformutowane w art. 28a ww. ustawy
dotycz rowniez wyboru partnera/é
ponadnarodowych,

strukturze grupucej przedstawicieli wszystkic
partnerow, powotanej przez partnerstio
do podejmowania wkFacych decyzji w projekci
(komitet sterujcy itp.) wraz ze wskazaniem osoby
ze strony projektodawcy, ktoraedzie wchoda
w sktad takiej struktury, oraz sposéb podejmowania
kluczowych decyzji,
ewentualnych grupach roboczych do realizacji
poszczegolnych zada jesli sa przewidziane, wra
ze wskazaniem partnera odpowiedzialnego zaa dan
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grurx,

» dane o koordynatorze dziatae strony projektodawcy
i jego pozycji wobec kierownictwa instytugji

projektodawcy oraz wobec przedstawici
projektodawcy w komitecie steagym,

» podstawowe dane o zasadach komunikacji pdnyi
partnerami,

> przyjety system monitorowania projektu;

- szczegobtowe postanowienia w zakresie gdwania

projektem wspétpracy ponadnarodowej, pemgo

systemu komunikacji, procedur monitoringu i ewajuac

bla

projektu, procedur podejmowania decyzji reguléwa
bedzie umowa o wspotpracy ponadnarodowej. Z uwagi

na fakt, ze informacje zawarte we wniosku
o dofinansowanie powinny By spojne z zapisami

w umowie o0 wspéipracy ponadnarodowej, zaleca

uzgodnienie powiszych kwestii ja na etapie

przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu.

zaplecze techniczne oraz kad
zaangaowana w realizagj
projektu

raW punkcie 3.7 wniosku natg opis& jakie zaplecze
techniczne (w tym spet i lokale wytkowe, o ile istnieje

konieczné¢ ich wykorzystywania w ramach projekt
zaangaowane lgdzie w realizagj projektu;

- dotyczy to w szczegOlsoi sprztu, jaki planowany jest
do zakupienia zérodkOw projektu, przy czym zaleca g

takze — dla wiaciwej oceny zasobOw techniczny

ch

beneficjenta lub partnerow - wykazanie zaplecza

technicznego, jakiegolzie wytkowane do celéw projektu

a ktore nie jest planowane do zakupienia seedkdw
projektu;

- opisupc jaka kadra zaangewana kdzie w realizag
projektu w szczegoldgi nalezry przedstawd kluczowe

stanowiska i ich rel (zakres zadawykonywanych przez

poszczegolnych cztonkow personelu w
z uzasadnieniem odfme racjonalnéci  jego
zaangaowania) w projekcie oraz wzajemne parania
personelu projektu (podlegi@ nadrzdngic);

- przy opisie déwiadczenia kadry zaangawanej
w realizacg projektu projektodawca nie me postugiwa

si¢ 0ogolnymi stwierdzeniami, np. ,koordynator szkole
posiada wieloletnie daviadczenie w danej dziedzinie”,

czy .projektodawca zapewni wysoko wykwalifikowa
personel”, naley poda& natomiast syntetycannformacg
0 dawiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widze

projektu, z uwzgidnieniem planowanych na danym

stanowisku zadg uprawnié i odpowiedzialnéci;

- jezeli w chwili zlozenia wniosku nie wiadomo kio

bedzie zaangaowany w jego realiza¢j nalezy pod& opis
wymaga, ktére musz spetnig kandydaci do petnieni

[az
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nia

82



wskazanych w projekcie funkgciji.

dziatania,

ktére bdg

prowadzone w celu ocer
I monitoringu projektu 1 jegc
uczestnikow

- W punkcie 3.7 wniosku natg opis& dziatania, jakie
,)qua( prowadzone w celu oceny i monitoringu proje
yi jego uczestnikéw/uczestniczek;

- ocena | monitoring projektu i jeg

uczestnikdéw/uczestniczek oznaczazhee weryfikowanie

postpu projektu w celu uzyskania informacji, c

dotrzymywany jest harmonogram realizacji projeldny

wsparcie udzielane jest zatmej w projekcie grupig
docelowej | czy ponoszone wydatkia szgodne

z zalaeniami budetu projektu, rownie w odniesieniu

do czasu trwania projektu;

- system monitorowania musi doty€zywszystkich

dziatan w projekcie, bez wzgtlu na to czy pokrywan

sa ze srodkdw partnera polskiego czy zagraniczne

Partnerzy mog podzielt sig zadaniami zwazanymi

z monitoringiem, nie wszystkie zadania m

bezpdgrednio wykonywé& sam projektodawca polsk

musi on jednak mie dostp do danych gromadzonyc¢

przez partneréw i wspolnie reagaivaa identyfikowane
problemy. Zaleca sijedynie, by monitoring finansow
prowadzit kady partner niezalaie dla swojej cgci
budzetu, ze wzgidu na to,ze budet kazdy z partnerow
rozliczat bedzie w swoim kraju, wedtug obowzujacych
tam zasad;

- szczegobtowe postanowienia w zakresie gdwania
projektem wspoétpracy ponadnarodowej, pemgo
systemu komunikacji, procedur monitoringu i ewajus
projektu, procedur podejmowania decyzji reguléov
bedzie umowa o wspotpracy ponadnarodowej. Z uw

na fakt, ze informacje zawarte we wniosk

o dofinansowanie powinny By spojne z zapisan
w umowie o wspéipracy ponadnarodowej, zaleca
uzgodnienie powiszych kwestii ju na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu.

Ktu

\1%4

e
go.

usi

h

uzasadnienie wyboru partnerg

projektu

i innych podmiotoy

(jezeli dotyczy)

w W punkcie 3.7 wniosku natg umiesci¢ informack
yna temat sposobu wyboru partneréw do projektu (chyt
tylko wyboru partnera, w tym partnera ponadnarodyy
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finan
publicznych).

- sformutowany w art. 28a ust. dstawy o0 zasadac
prowadzenia polityki rozwojuwymoég wyboru partner
dotyczy rownie wyboru partnera ponadnarodowego i
stoi w sprzecznwi z maliwoscia poszukiwania
partnerow z wykorzystaniem np. baz internetowyciz\B
umazliwiaja nawigzanie kontaktow z instytucjan
potencjalnie zainteresowanymi wspotprae okrelonym

W <

0

(2]

nie

=

zakresie. Instytucje zainteresowane wspolpraaamach

83



konkretnego projektu powinny przestawoje zgtoszenis
w odpowiedzi na otwarty nabor partnerg
zorganizowany zgodnie z ww. ustawV wyniku oceny
wszystkich zgtoszg do projektu powinna zostavybrana
instytucja, ktéra spetnia wymagania projekto
W najwyzszym stopniu.

D

W,

we

rola partnerow i innych
podmiotéw (jeeli dotyczy)

- naleey wskazg, za realizag ktorych zada (lub ich
czgsci) odpowiedzialni bda partnerzy krajowi jak
i ponadnarodowi z uwzgiinieniem klarownego opis
podziatu obowizkéw, uprawnié@ i odpowiedzialnéci
lidera i partneréw w realizacji projektu;

- projektodawca wskazuje tad jakie zasoby ludzkie
organizacyjne lub techniczne zostawniesione przez

poszczegolnych partnerow na potrzeby realizacjiaiza
wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnpsio projektu
takie zasoby);

- w przypadku wniosku o dofinansowanie proje
przewidzianego do realizacji w partnerstwie krajaw
w pkt 3.7 musi b§ zawarta informacjaze projektodawcad
i partnerzy przygotowali projekt wspdlnie;

- zamieszczony opis powinien byparty o prezentagj
planowanych do realizacji zatla przedstawiom
w punkcie 3.3, jak roéwnie zgodny z harmonograme
realizacji projektu i bugktem oraz zapisami umow
partnerskiej;

- w przypadku planowania zlecania realizacji zatl#
istotnej ich czsci, konieczne jest wskazanie zad&tore
zostam zlecone oraz przyczyn, z jakich realizacjasck
projektu jest zlecana; nalg w tej sytuacji pamitac
0 przestrzeganiu przepisOw ustawy z 29 styczniad 20
Prawo zamowie publicznych  lub zasady
konkurencyjnéci;

- nalezy unikat wspélnej realizacji zadaprzez partnerov
ponadnarodowych, ktére wymagajastosowanigprawa
zamoéwi@é publicznych lub obgte s uregulowaniam
w zakresie przestrzeganigzasady konkurencyjsai.
W przypadku konieczrgi zastosowania zapisé
wynikajacych z powyszych uregulowa zadanie
zZwigzane z realizagj zamoOwienia powinno f&¢
wytacznie po stronie jednego partnera. Partner
powinien odpowiadamerytorycznie i finansowo za da
zadanie i dokona wyboru oferty na gruncie praw
obowiazujacego w danym kraju.

ad

ktu
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m
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ten

a

- finansowania projektu

niezkednasé wydatku do
realizacji projektu i osigania

jego celow

- ponoszone wydatki mugzy¢ konieczne do wikgiwe]
realizacji projektu;

- stawki musz by¢ okrelone na poziomie rynkowyn

=}
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a jesli sa one wysze naley to uzasadtdi
- wydatki niewhzace s& z opisanymi wczaiej
dziataniami nie zostanuznane za kwalifikowane.

racjonalng¢ i efektywn&¢
wydatkoéw projektu (zgodnie

z zasad efektywnego
zarzpdzania finansami, o ktorej
mowa w Wytycznych w zakres
kwalifikowania wydatkow

w ramach PO KL)

- projektodawca, twoer budet projektu, mus

zaplanowa wszystkie wydatki zgodnie z zasad

efektywnego zarglzania finansami (tj. w SpoOs(
racjonalny i efektywny) i w oparciu o rozeznaniaky
gw szczegolnéci w przypadku wydatkow o waroi
powyzej 20 tys. zt netto);

- projektodawca powinien ady¢ do osagniecia
rezultatow jak najraiszym kosztem;

- w przypadku rozliczania kosztow {pednich
na podstawie rzeczywdie poniesionych wydatkow
pomimo braku wskazania Wytycznyclograniczenia ich
wysokasci, wysoka¢ ta nie mae by ksztattowang
dowolnie; dozwolone jest jedynie nieznacznecgkszenie
odsetka kosztéw peoednich w porOéwnaniu z procente
tych kosztéw okrdonym dla ryczattu;

- w sytuacji, gdy projektodawca zaplanowat w ram
projektu realizag dzialan o zakresie zhhonym
do zakresu ustug wystandaryzowanych (pa
wyjasnienia dla kryterium horyzontalnego dot. staw
jednostkowych), ich warté nie mae odbiega
od rynkowych cen ustug wystandaryzowany
okreslonych w formie stawek jednostkowych; w tak
wypadku, przy planowaniu kosztéw, projektodav
powinien positkowa sic wskazam w Wytycznych
wysokascia stawki, gdy jest ona wartcia rynkowa,
ktéra zostata zweryfikowana w badaniu zewmnym.

|
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kwalifikowalng¢ wydatkow

- kwalifikowalnas¢ wydatkdw jest oceniana na podstav
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z ¢
15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wyaat
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

- w przypadku projektow obfych zasadami pomaoc
publicznej mog obowhzywa odrgbne zasady dotygze
kwalifikowania wydatkéw wynikajce z Rozporzdzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia®0l
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ram
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzfdz. U. z 2010 r
Nr 239, poz. 1598 z @ga. zm.).

vie
Inia

ach

zasadngé¢ poziomu kosztow
zarzdzania w kontekie
specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodnd

Z limitem okrélonym w
Wytycznych w zakresie

- wysoka¢ kosztow zargdzania musi by zgodna
z limitem okréglonym w Wytycznych w zakres
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL;

- wysoka¢ kosztébw zarazdzania projektem podleg
ocenie, ktéra obejmuje w szczeg&loio

a
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kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KL

» zasadn& i racjonalnd¢ poniesienia kosztov
zarmadzania w wysokéri wskazanej we wniosk
o dofinansowanie w zataosci od stopnia ztponasci
projektu i okresu jego realizacji;

» zasadn& i racjonalng¢ wydatkdw zwizanych
z zatrudnieniem personelu zagzapcego projektem

w tym liczby i charakteru zadavykonywanych przez

ten personel,

» adekwatné¢ i niezkednaos¢ dla osagniccia celéw
projektu  poniesienia wydatkbw na dzialaf
informacyjno-promocyjne w zatacsci od specyfiki
projektu;

<

N

nia

prawidtowags¢ sporzidzenia
budtetu projektu

- poszczegdlne elementy Biweglu projektu naley
uzupeiné po wypetnieniu szczegétowego  bradu
projektu, z ktérego do Buetu projektu automatyczn
przeniesione  zostan odpowiednie dane  wrd
z wartgciami przypadajcymi na poszczegolne la
realizacji projektu;

- budzet projektu przedstawiany jest w formie bhatl
zadaniowego, ktéry obejmuje przedstawienie kosz
kwalifikowanych w podziale na koszty bezZpednie
i koszty pdrednie;

- projektodawca powinien zwrdciszczegolla uwag: na
witasciwe (zgodne zZasadami finansowania PO Kl
sporadzenie uzasadnienia/metodologii wylicza
kosztow pérednich;

- pozycje w budecie powinny b¥ tak nazwane aby osot
oceniajca wniosek wiedziata co zostanie zakupic
(przyktady zbyt ogolnych pozycji: organizacja szkuh,
zestawy dla uczestnikéw);

- w przypadku realizacji projektu w partnerstw
projektodawca wskazuje, w ktérych z etych
w Szczego6towym budbcie projektu zada wydatki kxda
ponosili jego partnerzy. W sytuacji, w ktorejexir
finansowy realizacji calego zadaniazye po stronie
jednego partnera, projektodawca przy nazwie zad
wskazuje nazw (petm lub skrocon) partnera
odpowiedzialnego za jego sfinansowaniesliJelane
zadanie bugktowe zawiera wydatki partnera jedyr
w czsci lub tez jego finansowanie jest podzielo
pomigdzy podmioty realizujce projekt, kada pozycja
budzetowa powinna zostaprzypisana do konkretneg
podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazal
w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej
skréconej) tego podmiotu. Obayiek ten nie dotycz)
lidera projektu, gd¥ przyjmuje s¢, iz niewskazanig
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w budrecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesié
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wydatku z danej pozycji budtowej lub catego zadani
jest rownoznaczne z uznanieny, koszt ten ponosi
bedzie lider.

- w budzecie wniosku kwotowo dzla ujmowane jedynie
koszty ponoszone przez steorpolsky, finansowane
z PO KL. Koszty zaddich czsci, za ktore hdzie
odpowiadat partner ponadnarodowy i ktéreedd
finansowane z jego wtasnychrodet naley w budzecie
projektu wykazé na "0";

- naley pamttac, aby z opisu wniosku o dofinansowat
projektu jasno wynikato, w jakim zakresie partf
finansuje swoje zadania z wiasnyétodkow dz czy
zadania partneractla finansowane z PO KL (co wymag
uzasadnienia w e%ci pod budetem) oraz ewentualn
czy partner bdzie je prefinansowat (nalg jednak
pamkgtac, ze srodki na realizag zada partnera

partnerom  ponadnarodowym tylko na zasa(
refundacji). Wane jest, by oceniagy widziat z opisu
projektu, ¥ jest to przedsivziccie szersze, finansowalt
nie tylko zesrodkow PO KL, a take, by w projekcig
widoczne byto Zzaangawanie partner:

finansowane z&rodkow PO KL mog by¢ przekazywane

DD
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e
ner
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D

izie

ponadnarodowego;
- kwoty srodkéw wnoszonych do projektu przez part

o] wspoOtpracy ponadnarodowej, podpisyw
po zatwierdzeniu wniosku do realizacji. Szczegéid
powyzsze kwestie regulujeInstrukcja wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO
dostpny na stronie internetowej WUP w Szczecinie ¢
rozdziat 2.4 Wymagania finansowe niniejszej
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niepetnosprawnych;
- niezlzdne jest zatem zinesyfikowanie dziala
skierowanych do 0s0Ob niepetnosprawnych;

- w punkcie 3.2 wniosku natg zawrzeé wyrazna
informacg, iz wsparcie bhdzie kierowane do o0sgb
niepetnosprawnych z wojewodztwa
zachodniopomorskiego;

- osoby, ktére zostanobjete wsparciem naky opisa
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech takjak
np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, ¢pigak
rowniez stopiedn oraz rodzaj niepetnosprawndci
potencjalnych uczestnikow projektu;

- weryfikacja na podstawie & wniosku o0
dofinansowanie projektu.

3.3 Pomoc publiczna

3.3.1 Pomoc publicznaoznacza wszetkpomoc przyznanprzez Pastwo cztonkowskie lub przy
uzyciu zasobow pastwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktoca lubrozi zakidceniem
konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsrstwom lub produkcji niektorych towaréw

oraz wpltywagca tym samym na wymiarhandlowa miedzy Pastwami Cztonkowskimi.

Zgodnie z decyzj Komisji Europejskiej Nr 588/2005, wsparcie udziedona rzecz Zakladow
Aktywnosci Zawodowej (ZAZ) nie stanowi pomocy publicznejrazumieniu art. 87 ust 1 TWE,
poniewa prowadzona przez nie dziatakdonie stanowi co do zasady dziatadobgospodarczej,
a sty jedynie realizacji podstawowego celu publiczngg&im jest rehabilitacja oraz reintegracja
zawodowa 0s0b niepetnosprawnych. W konsekwenagzpalzna, iz wsparcie udzielone na rzecz
innych podmiotéw integracji spotecznej, ktorych podtawowym zadaniem jestswiadczenie
ustug o charakterze integracyjno-zawodowym na rzecaosob zagraonych wykluczeniem
spotecznym - w tym m.in. Centrow Integracji Spoteazej (CIS) i Klubow Integracji Spotecznej
(KIS) - nie stanowi pomocy publicznej w rozumieniuart. 87 ust. 1 TWE. Niemniej jednak,
podmiot udzielajcy pomocy podejmyg decyz¢g o przyznaniu dofinansowania na rzecz
konkretnego podmiotu powinien #@orazowo zbada forme, jak rownie cel prowadzonej

dziatalngci, aby ustali, czy podmiot ten nie jest beneficjentem pomocylipabej.
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IV. Informacje ogdlne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1. Projekty, na ktére ogtaszany jest nabdér wnioskéeglizowane $ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet¥ll Promocja integracji spotecznejDziatania 7.2
Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektekmnomii spotecznej, Poddziatania 7.2.1
Aktywizacja zawodowa i spoteczna 0s6b zagmgch wykluczeniem spotecznym

4.1.2. Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni
Departament Zasglzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Minisiées Rozwoju
Regionalnego z siedzilw Warszawie, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa.

4.1.3. Projekty realizowaneasw ramach komponentu regionalnego PO Kapitat Ludgkinkcg
Instytucji Pdrednicacef’ dla Priorytetu VII, w wojewoddztwie zachodniopomkira petni
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-3®&zecin.

4.1.4. Instytuch Organizujca Konkurs (I0K) jest Wojewddzki Ued Pracy w Szczecinie.

4.1.5. Projekty dofinansowywaneasze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz bew pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

4.2.1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 ro zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 zzmo zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

4.2.2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009orfinansach publicznyc{Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz.
1240 z pén. zm.);

4.2.3. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004Prawo zamowig publicznych(Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759 z pén. zm.)

4.2.4. Program Operacyjny Kapitat Ludzkizatwierdzony decyzj Komisji Europejskiej
z dnia 28 wrzénia 2007 r. nr K (2007) 4547, zmienpdecyzj z dnia 21 sierpnia 2009 r.
nr K(2009) 6607 oraz decyzy dnia 5 grudnia 2011 r. nr K(2011) 9058;

4.2.5. Szczego6towy Opis Priorytetow Programu Operacyjnégpitat Ludzkizatwierdzony przez
Instytucg Zarzmdzapca PO KL z dnia 1 stycznia 2012 r.;

4.2.6. System Realizacji PO KL, w szczegd&ob
- Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PQzknia 22 grudnia 2011 r.;
- Zasady finansowania PO KL z dnia 22 grudnia 2011 r.
- Zasady systemu sprawozdawtz®O KL 2007-2013 ze stycznia 2012 r.;

37 W wojewddztwie zachodniopomorskim nie wyznaczamstytucji Péredniczcej Il stopnia.
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- Zasady kontroli w ramach PO KL z dnia 22 grudni@l12r.;

4.2.7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1lBdgea 2011 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki;

4.2.8. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia Ektkida 2009 r., w zakresie wdiania
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowajamach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki;

4.2.9. Zakres realizacji projektéw partnerskich okiany przez InstytugjZarz;dzapcq Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2012

4.2.10.Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KLobowhkzujaca
od 1 stycznia 2012 r.;

4.2.11 Podrecznik wskanikow PO KL 2007-2013e stycznia 2012 r.;

4.2.12 Plan Dziatania na rok 2012 w ramach Priorytetu \Rrogramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewddztwie zachodniopomorskim.

Ponadto zalecamy zapoznanie gz materialami pomocniczymi przygotowanymi przez
Krajow g Instytucje Wspomagapca PO KL - Centrum Projektow Europejskich w Warszawie;

4.2.13Komentarz do Instrukcji przygotowywania wnioskow dofinansowanie projektow
innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej PO, Klyczé 2012 r.;

4.2.14 Poradnik dla oceniajcych projekty innowacyjne i projekty wspotpracy admarodowej
PO KL, Warszawa 2011 (wersja zaktualizowana w 2012 r.);

4.2.15.Partnerstwo bez granidVarszawa 2011 (wersja polska i angielska);

4.2.16.Czas innowacji. Przegtl wybranych projektéw innowacyjnych i projektow @tppacy
ponadnarodowej Programu Operacyjnego Kapitat Ludgkiersja polska i angielska),
Warszawa 2011 r.

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie wliovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentacji
Konkursowe] jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 kwota jaka moze zost&
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinasowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu euro oraz wartcci algorytmu
wyrazajacego  w PLN  miegiczny limit  srodkéw  wspolnotowych — maliwych
do zakontraktowania.

4.3.1. Dofinansowanie na realizacj projektu jest wyptacane w formie zaliczki.
Transze dofinansowania przekazywane na wyoghniony dla potrzeb realizacji projektu rachunek
bankowy, wskazany w umowie o dofinansowanie projeRtVszelkie ptatnei powinny by
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regulowane za poednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenidatkpw z innych ri
wyodrebniony na cele projektu rachunkéw bankowych, bepadit jest zobowsizany do refundacji
poniesionych wydatkéw z przekazanych gradkéw w czsci odpowiadajcej dofinansowanid®
W przypadku realizacji projektu przez jednastlrganizacyja beneficjenta nieposiadap
osobowdci prawnej, jéli w projekcie zaplanowano przekazywaniodkéw na rachunek
realizatora, rachunek ten musi rownidy¢ wyodrebniony na potrzeby projektu. Podobnie,
w przypadku realizacji projektu w partnerstwie. &iej sytuacjsrodki przekazywaneaspierwotnie
na konto beneficjenta, a ngshie beneficjent przekazuje je realizatorowi/pattme.

4.3.2. Do umowy o dofinansowanie projektu zetony jest harmonogram ptatod wskazugcy
zaktadane wartei ptatngci dla beneficjenta w poszczegolnych okresach epehiowych. Pierwsza
transza (n)srodkow na realizagj projektow jest wyptacana w wysad@ i terminie okrélonym
w harmonogramie ptatsoi.

4.3.3. Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1l) jesbzethie wniosku o platrié
rozliczapcego pierwsg transz (n), jego zweryfikowanie przez WUP w Szczeciniazospetnienie
nastpujacych warunkéw:

» wykazanie w tym wniosku o ptated wydatkéw kwalifikowalnych rozliczagych
co najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych neerdodsylania
do poprawy wniosku i wydatki w tej wysod®@ nie wymagaj sktadania przez beneficjenta
dalszych wyjénien;

> nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

W zwiazku z powyszym, przekazanie kolejnej transapdkéw na dofinansowanie projektu peo
nastpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptagho(w przypadku gdy wniosek o pfatstojest
prawidiowy) albo po odestaniu beneficjentowi wniosédo poprawy (w przypadku gdy wniosek
o ptatnd¢ wymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkowtorych mowa powagj..

> kolejna transza (n+2) ne zosté przekazana po spetnieniu rgmtjacych warunkow:

» zatwierdzenie przez WUP w Szczecinie wniosku ongkdt rozliczapcego przedostatmi
transz (n);

» zlozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez W krwszej wersji wniosku
0 pfatné¢ rozliczapcego ostatnmi transz (n+1), w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysokéci co najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania
otrzymanych na dzife odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysés nie
wymagaj sktadania przez beneficjenta dalszych Wyjen;

» nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

4.3.4. Dofinansowanie projektu, ktérego koszty rozliczasaew oparciu o kwoty ryczattowe,
wyptacane jest co do zasady jedransa.

4.3.5. Szczegotowe informacje na temat sposobu finans@vanmjektow, przekazywanimodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéwresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 gnad 2011 r. Dokument jest dospny
na stronie internetowgyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

%8 Nie dotyczy sytuaciji, gdy projektodawjest paistwowa jednostka buetowa.
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4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1. Podstaw prawry dla procedury odwotawcze] stanowi ustawa z dnigrédnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoizczego6towe informacje na temat procedury odweceajyv
znajdujp sie w Zasadach dokonywania wyboru projektémramach PO Kldostpnych na stronie
internetowejwww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4.2. Protest mge dotyczy kazdej fazy oceny projektow, a wd zarbwno oceny formalnej, jak
i merytorycznej, a tate sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnyaluszé
proceduralnych np. wysgpienie podejrzenia o braku dokonania oceny wniosgtez oceniacych
w sposob niezammy itp.). Kazdemu projektodawcy przystuguje ¢gi prawo do wniesienia zaréwno
protestu do wynikow oceny formalnej, jak i ocenyrperycznej tego samego wnioskusljebyty
one negatywne.

4.4.3. Wnioskodawca, ktdrego projekt otrzymat o¢ceregatywa, czyli:
a) w przypadkuwceny formalnej
— nie spetnit ktéregokolwiek z kryteriow przedmiotgveeeny,
b) w przypadkuceny merytorycznej

— nie otrzymat minimum 60 punktow ogétem za spetrearmgolnych Kkryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pcmegolinych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngj

— otrzymat minimum 60 punktow ogotem za spetnianie 6logch kryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pamzgolinych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngjale nie zostat zakwalifikowany
do dofinansowania ze wzglu na wyczerpanie pusrodkéw przewidzianych w ramach
danego konkursu

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymanfarmacji w tej sprawie maee ztazy¢ protest
w formie pisemne.

4.4.4. W przypadku, gdy podstawdo niezakwalifikowania projektu do dofinansowarnest
wyczerpanie alokacji, o ktérej mowa w art. 30a ustpkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoja wic alokacji na dziatanie lub priorytetrodki
odwotawcze nie przystuga]

4.4.5. Protest jest pisemnym wyglieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie 0 ponowne
sprawdzenie zgodioi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow a #ekprocedurami
regulupcymi proces oceny wnioskdéw. Protest powinien zaaiemprecyzyjne wskazanie
podnoszonych zarzutéw oraz dane pozvaatajna identyfikagj wniosku oraz konkursu, w ramach
ktérego zostat zimony. Wnioskodawca do protestu #neo zahczye dokumentag zwigzam

z dokonam ocer, wnioski®® i mogca mie¢ wplyw na rozstrzygricie. Nie jest maliwe
uzupetnienigrodka odwotawczego po uptywie terminu na jego Weigs.

4.4.6. W sytuacji wniesienia przez wnioskodaweviecej niz jednego srodka odwotawczego
dotyczcego tego samego wniosku, przy zachowaniu termanjego wniesienigirodki te mog by¢
rozpatrywane przez WURdznie. W takiej sytuacji, za pogek biegu terminu na rozpatrzenie

39 Np. wniosek o dofinansowanie projektu, karty ocemjosku o dofinansowanie projektu , pisma inforsmajo wyniku oceny.
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tacznego srodka odwotawczego przyjmuje ¢sidat wptywu najpé@niej wniesionego srodka
odwotawczego dotyegzego tego samego wniosku.

4.4.7. Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie zazyt do Dokumentacji konkursowej przyktadowy
wzOr protestu, ktéry ma na celu usprawnienie gast/ania, przyczyniag sk do podniesienia jego
jakosci. Model pisma pozwala zachowaokreslony uktad i sekwenegj tresci oraz zawiera
odniesienia do kryteriow. Jednak projektodawca nie jest zobawany do jego stosowania.slle
projektodawca podnosi w prétee brak zgodnai ziozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektow, to w prot&cie naley w formie punktébw wskaza zarzuty dotyczce oceny
poszczegolnych kryteriow wraz z podaniem czytelnégwicziego uzasadnienia wskazcggo
na popetniony przy oceniedol. J&li projektodawca uwza, ze wniosek zostat oceniony niezgodnie
z proceduw, to naley w ujeciu punktowym wykazazarzuty dotycace procedury dokonania oceny
takie jak np.: przekroczenia terminéw, brak uzasada obnienia punktow w kartach oceny
merytorycznej. Wskazane w prétée zarzuty naley uzasadri w sposéb czytelny i zwkty, przy
czym naley pameta¢, iz srodek odwotawczy nie nmie shey¢é uzupelnieniu tr&ci wniosku

o dofinansowanie, a ewentualne dodatkowe informaayearte w proteie nie kzda miaty wptywu
na dokonas ocere wniosku. Projektodawca powinien, agiodnost si¢ jedynie do tréci zawartych
we wniosku. Ponadto, zarzuty projektodawcy powimayosé sic do kryteriow, ktére stanowity
przyczyrg odrzucenia wniosku o dofinansowanie (dogscg w ktorych wniosek nie spenit
minimum punktowego) na etapie oceny merytorycznejogku, poniewa wynik rozpatrzenia
zarzutow odnosgeych st do czsci, ktore minimum punktowe spetnity, nie ma wptywa ksztait
ostatecznego rozstrzyguia protestu._Nalgy takze pamétaé, iz zarzuty powinny dotyczyjedynie
kryteridow oceny/procedury dokonania oceAygumenty dotyczce np.: niekompetencji ugdnikow
udzielapcych informacji na temat sposobu aplikowania, pzgyc lezacych po stronie
projektodawcy powoddgych powstanie zaistniatych we wnioskweddw czy zarzuty personalne
do 0s6b oceniagych nie lada brane pod uwagw procesie rozpatrywania protestow.

4.4.8. Protest naley wnies¢ w formie pisemnej w terminie 14 dni kalendarzowyell dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku. BAawanie terminu na wniesienie protestu
ustala s na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pism@rmujacego o wynikach
negatywnej oceny oraz daty nadania protestu w pleedpocztowej lub u kurieraallz daty
osobistego daerczenia protestu do siedziby WUP w Szczecinie. Wemes protestu jedynie za
pomoa faksu skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzddéda nadania faksu nie jest uznawana
za dat ztozenia protestu, tade w przypadku, jeli wnioskodawca po uptywie terminu zipsrodek
odwotawczy w inny sposoéb.

W pismie informupcym wnioskodawe o negatywnych wynikach oceny jego projektu, Wojdnld
Urzad Pracy w Szczecinie zawiera pouczenie aglimosci, terminie i sposobie wniesienia protestu.

4.4.9. Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni riddezowych’ od dnia jego wptywu
do WUP w Szczecinie. W terminie tym nadane zostijeprojektodawcy pismo informage
0 wyniku rozstrzygricia.

4.4.10.Zgodnie zZasadami dokonywaniayboru projektowv ramach PO Klprotest pozostaje bez
rozpatrzenia jeeli:

1. Zostat wniesiony po terminie;
2. Zostal wniesiony w sposoOb sprzeczny z pouczenigm, t

a) zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;

“0 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami éloreymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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b)

C)

d)

)
h)

zostat wniesiony jedynie za ggednictwem faksu;

zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzie hbedacy wnioskodawg, ktérego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenldédrego wniesiony protest dotyczy,
z uwzgkdnieniem jednak sposobu reprezentacji &kreego podmiotu dracego
wnioskodawg. Oznacza to,ziw przypadku, gdy protest jest podpisany przez @ssbby
inna/e nz wykazana/e w pkt V wniosku, ktéregoodek odwotawczy dotyczy, do protestu
musi zosta zahczony dokument pozwalgly na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z $glavego rejestru, wane petnomocnictwo).
W przypadku, niedatzenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje rbepatrzenia.
Jednoczénie podpisly ztaony/e podsrodkiem odwotawczym musi/gszdawa podstaw
do weryfikacji, & zostally ziaony/e przez osaily uprawniom/e — tj. musi/sz by¢
to podpis/y czytelny/e lub podpis/y nieczytelny/epieczcia imienmn. Podpisaniesrodka
odwotawczego w sposéb niezgodny z ww. regutamicstapodstaw pozostawienia go bez
rozpatrzenia;

zostat wniesiony od wynikéw oceny powtornie przepsdzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygn¢cia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realizaci RL lub
uwzgkdnienia skargi do sadu administracyjnego;

nie zostat oparty o kryteria wyboru projektéw podaw Dokumentacji konkursowej
i uprzednio przyjte przez Komitet Monitoracy PO KL lub nie zawiera zarzutow
proceduralnych;

zostat wniesiony przez wnioskodayyktory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzego
przedmiotowego wniosku;

zostat wniesiony za geednictwem innej instytucij;

dotyczy projektu, ktory nie zostat zakwalifikowango dofinansowania z powody
wyczerpania alokacji, o ktérej mowa w art. 30a aspkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoguwicc alokacji na dziatanie lub priorytet;

zawiera zarzuty/argumentacjdotycziceh nie wszystkich o®ci oceny wniosku, ktére
zadecydowaly o negatywnym wyniku jego weryfik&c{np. wniosek uzyskat potgj min.
60 % w pkt. 3.3 i 3.2 oceny, jednak wnioskodawcaradku odwotawczym odnosi i
jedynie do oceny pkt. 3.3) i/lub innych e8ezi wniosku ni te, ktore zadecydowaty
o negatywnym wyniku jego weryfikadfi [np. 1) wniosek nie uzyskat dofinansowania
ze wzgkdu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt. 3.3radek odwotawczy dotyczy pkt.
3.2; 2) wniosek zostat odrzucony ze watyl na niespetnienie kryteriow horyzontalnych i/lub
dostpu (czs¢ A KOM), natomiast zarzuty podniesione w peaie, dotycza wytacznie
czesci B-D KOM)|

3. Zostat wniesiony do niewdaiwej instytucji.
UWAGA! Zgodnie z trescia postanowienia NSA z dnia 4 lutego 2011 r., sygn. GSK 106/11,

art. 30 ustawy nie przewiduje skargi na informacg o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia.

4.4.11. W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szczeciniezeno

1 Dotyczy jedynie wnioskéw, ktére nie otrzymaty nmimim 60 punktéw ogétem za spetnianie ogéinych kigtemerytorycznych
ilub co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych pack oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowkrelonym
w Karcie oceny merytoryczrej

42 ibidem
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1. rozpatrzyé protest pozytywnie (uwzgédnié¢ protest). W przypadku uwzgdnienia protestu,
projekt podlega dalszej procedurze wyboru. WUP wz8ezinie w terminie 14 dni w przypadku
protestu dotyczego oceny formalnej lub 21 dni w przypadku pratedbtycacego oceny
merytorycznej od daty wydania pozytywnego rozstrzgga protestu przeprowadza proces
ponownej oceny wniosku i informuje beneficjentagg wynikach.

2. rozpatrzyé¢ protest negatywnie (odrzuat protest). W przypadku odrzucenia protestu WUP
w Szczecinie przekazuje wnioskodawcy pisemnformacg o powodach nieuwzgtinienia
protestu oraz przekazuje pouczenie o przyshgyaj) wnioskodawcy na podstawie Systemu
Realizacji PO KL prawie do z#enia odwotania do Instytucji Zaadzapcej w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tyakresie. Wniesienie wniosku do innej
instytucji lub ztazenie go po terminie skutkuje pozostawieniem wnids&z rozpatrzenia.

4.4.12 WUP w Szczecinie jest zadany zakresem protestu, tzn. sprawdza zgadréozonego
wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tym kmyen lub kryteriami ocenyktére zostaty
wskazane w proteie lub/oraz w zakresie zarzutow dotyszych sposobu dokonania oceny,
podniesionych przez wnioskodagvz zastrzeeniem wyhczer wynikajacych z katalogu przypadkow
powodupcych pozostawianiérodka odwotawczego bez rozpatrzenia oraz sytugmgame] w pkt
4.4.11.

4.4.13W przypadku protestow ztonych od negatywnej oceny wynikagj z niespetnienia
kryteriow horyzontalnych i/lub dogtu, gdy zarzuty podniesione w pratee, dotyca zar6wno
oceny majcej charakter waizacy dla projektu tj. niewypetnienia ww. Kkryteridw,
jak 1 czsci B-D Karty oceny merytorycznegarzuty wnioskodawcy dotygeze czsci B-D Karty
beda rozpatrywane wyicznie w przypadku uznania za zasadne zarzutéw agityash s¢ do czsci
majacej charakter wizacy dla oceny projektu.

4.4.14WUP w Szczecinie nie me wyda& rozstrzygnicia czsciowo pozytywnego lub
negatywnego w przypadku uznania niektérych zarzupdmedstawionych w proteie. Podczas
rozpatrywania protestu dokonywana jest analiza,weaga zarzutow uznanych za zasadne wptywa
na ogoélm ocerg wniosku i na tej podstawie wydane zostaje pozytgwiub negatywne
rozstrzygngcie protestu.

4.4.15Wojewodzki Urad Pracy dokonuje ponownej oceny merytorycznej j@lyn zakresie tych
elementédw oceny pierwotnej projektu, ktdre byty guimiotem procedury odwotawczej. Oznacza
to, iz WUP w Szczecinie rozpatyg catgciowo pozytywnie (uwzgdniajc) protest ocenia
ponownie wszystkie kryteria, co do ktorych sfornwdmo zarzuty wérodku odwotawczym, bez
wzgledu na to, czy pojedyncze zarzuty zostaty uznarmagadne lub nie.

4416 W przypadku negatywnego rozstrzyggia wszystkich srodkéw odwotawczych
przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, wniod&wcy przystuguje skarga wnoszona
bezpdrednio do wiaciwego wojewddzkiego sslu administracyjnego w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.

4.4.17.WUP w Szczecinie na podstawie oceny merytorycanajoskéw o dofinansowanie
projektéw prowadzonej w wyniku procedury odwotawcfearowno w wyniku pozytywnego
rozpatrzenia protestow, jak i odwa)amaze:

1. Przyjaé wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla

danego konkursu. Jednoéme, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP Szczecin
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w ramach alokacji na dziatanie lub priorytetvgystarczajce dla zapewnienia finansowania
tego projektu: wniosek nie zosté przyjety do realizacji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na lécie rankingowej dla
danego konkursu, natomiast z powodu braku wystpro=zjakwoty dosgpnych srodkow
w ramach alokacji na Dziatanie lub Priorytet - rmestat przyty do dofinansowania.
W takiej sytuacji projekt, ktory nie mogt wcaeej otrzyma dofinansowania, me@ zosta
przyjety do realizacji w przypadku, gdyaistnialy nowe okolicznéci i wnioskodawca,
ktorego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymeamlofinansowania, z jakiéhprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu. O prggiu takiego projektu do dofinansowania decyduje
jednak data posiedzenia Komisji Oceny Projektéwz okalejng¢é oceny merytorycznej
wnioskow prowadzonej w procedurze odwotawczej.

2. Nie przyjaé¢ wniosku do dofinansowania, jéeli zachodz nasigpujace okoliczndci:

a) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoémee, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP w ramach
alokacji na Dziatanie lub Priorytatie ;3 wystarczajace dla zapewnienia finansowania temu
projektowt wniosek nie zostanie przyy do realizacji z powodu brakusrodkéw
finansowych.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie przyy do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczegj liczby
punktéw, warunkujcej przygcie wniosku do realizaciji.

c) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskatco najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku prooeddwotawczej odbywata
si¢ dla wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji priajekv zwiazku z czym,
w wyniku oceny czionkdw KOP, zostata utworzona alistankingowa dla projektow
rozpatrywanych w procedurze odwotawczej i dofinavestie przyznawane zostato jedynie
projektom ktore uzyskaly w kolejdo najwyzsz liczbe punktow, przy uwzgédnieniu
wysokaci wolnychsrodkow finansowych w ramach alokacji na dziatanie priorytet.

4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1. Dodatkowych informacji dla ubieggjych s¢ o dofinansowanie udziela:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:

Punkt Informacyjny EFS w Szczecinje

ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 212.

tel.: (91) 42 56 163, (91) 42 56 164, (91) 42 58.21
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oraz

Punkt Informacyjny EFS w Koszalinig
ul. Stowiaaska 15a, pok. 25, 26,
tel. (94) 34 45 025, (94) 34 45 026.

4.5.2. Wsparcia i dodatkowych informacji w poszukiwaniu rtparéw do wspoétpracy
ponadnarodowej, doradztwa z tematyki wspoétpracyadoarodowej i innowacyjdoi udziela
Krajowa Instytucja Wspomagapca

Centrum Projektéw Europejskich
ul. Domaniewska 39A

02-672 Warszawa

tel.: (22) 378 31 00

4.5.3. Bezptatne doradztwo w zakresie opracowywania widiasé dofinansowanie projektéw
oferuja Regionalne &@odki Europejskiego Funduszu Spotecznego:

Regionalny Gsrodek Europejskiego Funduszu Spotecznego w Szczeiein

ul. Sw. Ducha 2

70-205 Szczecin
tel.: (91) 43 29 313

Regionalny Gsrodek Europejskiego Funduszu Spotecznego w Koszalen
ul. Przemystowa 8

75-216 Koszalin

tel.: (94) 343 26 33

4.5.4. Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania infogjmec dotycace
Dokumentacji konkursowej w nggtujacym termine:

— Szczecin, 29 sierpnia 2012 r.

4.5.5. Szczegotowe informacije dotygze spotké informacyjnych zostanzamieszczone na stronie
internetowej www.pokl.wup.pl Wojewoddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia
na spotkania przyjmajPunkty Informacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie.

4.5.6. Istnieje maliwos¢ zgtaszania pyta dotyczcych konkursu drog elektronicza na adres:
pokl@wup.plorazpoklkoszalin@wup.pl

Odpowiedzi na najezciej zadawane pytaniatl publikowane na stronie internetowe;.
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V. Zataczniki

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.

5.5.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wraz zinstrukcj a3 wypetniania.

Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie progktu.

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigrojektu.

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piiektu:

5.4.1. Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piektu,

5.4.2. Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piektu — kwoty
ryczattowe

Dodatkowe zahczniki:

5.5.1. Lista sprawdzajaca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy wosek
spetnia wszystkie kryteria formalne.

5.5.2. Deklaracja péwiadczajca udziat wkasny projektodawcy.

5.5.3. Informacja o0 numerze rachunku bankowego projekt@gawvyodibnionego
na potrzeby projektu, zawiesap nazw i adres banku oraz wskazanie $aiaiela rachunku.
5.5.4. Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP
(w zaleznoéci od statusu prawnego jednostki realizej) wraz z informag) o numerze
rachunku bankowego realizatora wygudtionego na potrzeby realizacji projektu slje
pomiedzy projektodawg a jednostk planowane & przeptywy finansowe) lub informagj
o braku przeptywow finansowych.

5.5.5. Oswiadczenie partnera 0 niezaleganiu z uiszczanierdatgow, jak rownie
z optacaniem skitadek na ubezpieczenia spoteczdeoivotne, Fundusz Pracy, idawowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

5.5.6. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasituo pomoc de minimis.
5.5.7. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasii 0 pomoc ing niz pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lukbgtowstwie.

5.5.8. Oswiadczenie dotyce zakwalifikowania przedsiiorstwa do kategorii 9P.

5.5.9. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalfm VAT.

5.5.100swiadczenie partnera/realizatora o kwalifikowaciovVAT.

5.5.11 Harmonogram ptatrigi.

5.5.12 Przyktadowy wzor protestu.

5.5.13a. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigegtadawcy (osoby fizyczne)).
5.5.13b. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigegtodawcy (osoby prawnej).
5.5.14. Gwiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udmiael zamowienia ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwig publicznych.

5.5.15. Gwiadczenie o niedokonaniu zmian rgelgcych przedmiotem negocjacii.

5.5.16. Wzor weksla.

5.5.17. Wz6r deklaracji wekslowej

5.6. Zataczniki dotyczace projektow z komponentem ponadnarodowym

5.6.1. Wzér minimalnego zakresu listu intencyjnego dotgego wspoétpracy
ponadnarodowej (wersja polsko i angielgkgrzna).

5.6.2. Wz4r minimalnego zakresu umowy o wspotpracy poneatt@vej w ramach PO KL
(wersja polsko i angielskeggyczna).

Uwaga! Z uwagi na konieczrid sprawdzenia spoéjgoi zapisbw umowy 0 wspOtpracy
ponadnarodowej z wnioskiem o dofinansowanie projeéspotpracy ponadnarodowej, w przypadku
gdy w ramach jednego wniosku o dofinansowanie gtojezawarto wicej niz jedra umowe
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0 wspotpracy ponadnarodowej, weryfikacji wszystkicméw naley dokonywa& jednoczénie.
W zwiazku z tym Wojewoédzki Urad Pracy w Szczecinie, przypomin&anieczndci dostarczenia
wszystkich uméw w terminie pozwalagcym na ich jednoczesa weryfikacj ¢.

Uwaga! WUP w Szczecinie przypominaz zgodnie z obowzujacymi Zasadami dokonywania
wyboru projektow w ramach PO Khie ma wymogu paviadczania za zgoddé z oryginatem

skladanych wraz z wnioskiem kopii listow intencyghyoraz (powysza zasada dotyczy réwnie
kopii umowy o wspétpracy ponadnarodowej).

5.6.3. Oswiadczenie o kwalifikowalngei VAT (wersja angielskagyczna).

Wszystkie zalczniki zostaty zamieszczone do pobrania na stramier. pokl.wup.pl
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