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|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1. Przedmiotem konkursu as projekty okrélone dla Poddziatania9.6.2 Podwyszanie
kompetencji osob dorostych w zakresie ICT i znajomgezykow obcych Dziatania 9.6
Upowszechnienie uczeniaesidorostych, Priorytetu IX Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji
w regionach,PO Kapitat Ludzki, przyczyniage se¢ do zwkkszenia uczestnictwa osob dorostych
w edukacji formalnej i pozaformalne.

1.1.2. Wsparciem mogizosta objcte nastpujace typy projektdw:

1. Szkolenia i kursy skierowane do oso6b dorostych, kité z wilasnej inicjatywy @
zainteresowane nabyciem, uzupetnieniem lub podutgzeniem umiegtnosci i kompetencji
w obszarach umieg¢tnosci ICT i znajomosci jezykow obcych.

1.1.3. Projekty musz by¢ skierowane bezgcednio do grupy odbiorcow, jakstanows osoby
w wieku 18 — 64 ldt uczestnicace z wiasnej inicjatywy w szkoleniach i kursach,
w szczegOlngéci osoby o niskich kwalifikacjach

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1 O dofinansowanie projektu mpgbiegd& sic wszystkie podmioty — z wytzeniem 0soOb
fizycznych (nie dotyczy osob prowagxch dziatalné¢ gospodarcg lub cswiatowa na podstawie
przepisow odgbnych) z zastrzeeniem pkt. 1.2.2.

1.2.2 O dofinansowanie projektu nie magiega sie:

* podmioty wykluczone z miiwosci otrzymania srodkédw przeznaczonych na realizacj
programoéw finansowanych z udziatesrodkéw europejskich na podstawie art. 207 ust. 4
Z uwzgkdnieniem ust. 7 oraz ust. 13 ustawy z dnia 27 siarp009 ro finansach publicznych
(Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240) w okresi&kt@rym mowa w art. 207 ust. 5 niniejszej
ustawy,

* podmioty, wobec ktorychadl orzekt na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawyia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonania pracy cudzoziemeopebywajcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polgide]. U. z 2012 r., poz. 769) zakaz dgst
do $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4awey z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy zasadach prowadzeniu polityki rozwofUPPR) (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z pin. zm.), beneficjentem mae by¢ jedynie osoba fizyczna, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajca osobowéci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawna, realizujaca projekty finansowane z budetu panstwa lub ze zrodet
zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy o dafansowanie projektu. Oznacza to,
ze jako projektodawce nie mazna wskaza aparatu pomocniczego, np. urgdu lub jednostki
organizacyjnej projektodawcy. W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowanytjgszez



jednostke organizacyja nieposiadajca osobowdci prawnej projektodawcy lub jego aparat
pomocniczy, podmiot taki nazywany jest realizatorprjektu. We wniosku o dofinansowanie
w polu 2.1Nazwa projektodawcyalezy w takiej sytuacji obligatoryjnie wpiggrojektodawe, czyli
podmiot wpisujcy sk w definici beneficjenta zgodnie z UPHRMane przezjrealizatora, czyli
jednostk organizacyja projektodawcy lub jego aparat pomocniczy. Sytusaia dotyczy gtdwnie
jednostek samosgdu terytorialnego (np. gmina, powiat, wojewddztwojaz ich jednostek
organizacyjnych nieposiadajych osobowsgci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowyadrz
pracy, drodek pomocy spotecznej). Przyktadowo zapis w patlu wniosku powinien wygbtaé
nastpujaco: Gmina X/Szkota podstawowa nr 1 w X.

Informacje dotyczace adresu, numerow NIP i REGON musgz odnosi sie do projektodawcy,
jako do podmiotu speilniapcego warunki definicji beneficienta wg UPPR, np. grmy.
Podobnie, status prawny i adres siedziby odndssie musz do projektodawcy.

W pkt 3.3 wniosku o dofinansowanie wskézaalezy, jakie zadania i przez jakjednostk
organizacyja wnioskodawcy bda realizowane. Ponadto, w pkt 3.6 i 3.7 wniosku powiznaléé

sie rébwniez zapisy o realizatorze (posiadangwi@dczenie i potencjat oraz klarowny opis podziatu
obowiazk6w, uprawnié i odpowiedzialnéci projektodawcy i jego jednostki organizacyjnej
w realizacji projektu).

UWAGA! Zapisy Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpkitu dap/umazliwiaja
uzupetnianie informacji w polach 2.3, 2.4 i 2.5 yahcych numeru NIP, REGON i adresu,
w odniesieniu do realizatora projektu, o ile tewde strom umowy o dofinansowanie projektu na
podstawie petnomocnictwa, upoméenia lub innego réwnowaego dokumentu. Jednak zgodnie
Z praktyla przyjeta w Wojewoddzkim Urzdzie Pracy w Szczecinie, stepumowy 0 dofinansowanie
projektu mae by wylacznie projektodawca spetmagy warunki beneficienta wg UPPR.
W zwiazku z powyszym informacje dotyexe adresu, numeréw NIP i REGON zkarazowo
musz odnosé sie do projektodawcy.

1.2.3 W przypadku realizacji_projektéw partnerskicpartnerami mag by¢ jedynie podmioty
okreslone w dokumencie pn.Zakres realizacji projektéw partnerskich okiany przez Instytuej
Zarzgdzapcq Programu Operacyjnego Kapitat Ludzldostpnym na stronie internetowej WUP
w Szczecinie Www.wup.p) Iub stronie internetowej Portalu Funduszy Strukiiych
(www.efs.gov.p). Jednak gdy zadania, za ktére odpowiedzialnygashner faktycznie realizuje jego
jednostka organizacyjna, nalew polu 2.8.1Nazwa organizacji/instytucjivpisa¢ podmiot ledacy
partnerenflamane przezjednostk organizacyja partnera (analogicznie, jak przy projektodawcy).

1.2.4 Wnioski, w ktérych nie bedzie poprawnie podana nazwa projektodawcy lub partera
w ww. zakresie, lgda kierowane do poprawy na etapie oceny formalne;j.

1.2.5 Przy wypelnianiu wniosku o0 dofinansowanie w ¢&Z dotyczcej informacii
o0 projektodawcy szczeg@nuwag naleey zwrOoci na pole 2.2 Status prawny 2.7 Osoba
do kontaktéw roboczycbraz2.7.4Adres(domysinie: do kontaktéw roboczych).

Status prawny (pole 2.2):Z rozwijanej listy naley wybraé odpowiedni status prawny
projektodawcy, przy czym gmina powinna zazngcappolnota samoradowa — gming powiat
powinien zaznaczy wspolnota samoradowa — powiat natomiast wojewodztwo analogicznie
wskazujewspolnota samoradowa — wojewodztwo

! Do wsparcia kwalifikuyp sie réwniez osoby w wieku powsej 64 rokuzycia, pozostajce bez zatrudnienia, o ile
zadeklaryj gotowai¢ podgcia zatrudnienia po zakozeniu udziatu w projekcie.
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Osoba do kontaktéw roboczych (pole 2. Nalezy wpis& imi¢ i nazwisko osoby do kontaktow
roboczych, z ktér kontaktowa si¢ bedzie WUP w Szczecinie. Musi to bpsoba majca maliwie
petna wiedz na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

Adres(roboczy, pole 2.7.4)Nalezy wpisa adres do kontaktéw roboczych (po podpisaniu umowy)
z WUP w Szczecinie. W przypadku, gdy jest orstomy z adresem siedziby projektodawcy, wpisuje
si¢ ,nie dotyczy”.

UWAGA! W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowany jest przez jednostk
organizacyjna projektodawcy w polu tym nalezy poda¢ adres tej jednostki.

W przypadku takiej realizacji projektu, WUP w Szcirée bgdzie kierowat korespondercna adres
wskazany w polu 2.5 oraz dodatkowo, do wiadéenma adres roboczy tak, aby korespondencja
dotarta jak najszybciej do podmiotu najbardziejnsaiesowanego i odpowiedzialnego za projekt.
Nalezy jednak mié na uwadzeze wszelkie terminy (np. na Zienie uzupetniania, protest czy
negocjacje) &da liczone od dnia otrzymania pisma przez projektagtagpod adresem z pola 2.5)
a nie realizatora (pod adresem z pola 2.7.4).

1.3. Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 10 566 097,00 zt
w tym:
- rezerwa na negocjacje:528 304,85 zi
- rezerwa na odwotania: 528 304,85 zi

- wsparcie finansowe EFS: 8 981 182,45 zi

- wsparcie finansowe krajowe: 1584 914,55 zi

Uwaga! Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 kwota jaka moze zost&
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinasowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu euro oraz wartgci algorytmu
wyrazajacego  w PLN  miegiczny limit  srodkéw  wspolnotowych — maliwych
do zakontraktowania.

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinarsoe projektéw bdzie prowadzona
w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodoledgch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku pidiaije si¢ m.in. Instrukcjg wypetniania
whniosku o dofinansowanie w ramach PO KIProjektodawca przygotowag wniosek powinien
zwrOcik uwag na zapisy zawarte w Rozdziale Bzczegotowe informacje o konkursiiejszej
Dokumentacji, gdzie znajdwjsie najwaniejsze informacje pozwalge unikraé najczsciej

popetnianych kidoéw przy sporadzaniu wniosku.



Nowy formularz wniosku o dofinansowanie jest zgodnyzat@eniami metodyki Zargzania
Cyklem Projektu (PCM). Przygotowanie wniosku zgedriPCM utatwia projektodawcy realizacj
projektu i sprawiaze jest on przejragie sporadzony. Schemat przygotowania wniosku w oparciu
o0 metodyk PCM jest zgodny z e#ciami wniosku zawartymi w formularzu. W zyzku

z powyzszym zalecane jest wypetniane poszczegolnych pol wnioskgodnie z ich zawartécia
opisam w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie wvamach PO KL Zastosowanie si

do powyszego utatwi rownieocerg wniosku o dofinansowanie.

W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zglegdem formalnym zaleca s uzycie
Listy sprawdzajcej dla wnioskodawcy bedacej zahcznikiem do niniejszej Dokumentaci
konkursowe,.

1.4.1 Ocena formalna: Ogolne kryteria formalne

1.4.1.1 Procedura oceny formalnej wniosku o dofmavanie dokonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PQO. BOokument dosgpny jest
na stronie internetowej Wojewodzkiego kllm Pracy w Szczecinigww.pokl.wup.pljak réwnie
na Portalu Funduszy Strukturalnyafwvw.efs.gov.pl

1.4.1.2 Obowiazek spetniania ogoélnych kryteriow formalnych dotycavszystkich rodzajow
projektéw realizowanych w ramach PO KL. Ich wergitka ma miejsce na etapie oceny
formalnej.
Dotycza one zagadnie zwigzanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych oraz
wypetnieniem wniosku zgodnie z ogdlnie prgymi dla PO KL zasadami.

Stosowane kda nastepujace kryteria formalne:
- wniosek ziazono w terminie wskazanym przez instytugj prowadzaca nabor projektow;
- whniosek ztazono we wi&ciwej instytuciji;
- wniosek wypetniono w ¢zyku polskim;

- wniosek jest kompletny i zostal sporzdzony i ziazony zgodnie z obowgzujaca
instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowani® i wiasciwa dokumentacja
konkursowa;

- wydatki przewidziane w projekcie nie @ wspoffinansowane z innych wspolnotowych
instrumentéw finansowych;

- okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Raizacji PO KL;

- roczny obrét* projektodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera)  jest réwny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcié (zgodnie
Z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z bugetem projektu);

2 patrz niej: Lista uchybié formalnych, ktérych popetnienie skutkuje negatywnwynikiem oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach PO KL ze wdglna niespetnienie wymogu komplétriowniosku oraz Lista uchybié
formalnych, ktérych popetnienie skutkuje negatywmgmikiem oceny formalnej wniosku o dofinansowaniegtaj w ramach PO
KL ztazonego w wers;ji elektronicznej ze watyl na niespetnienie wymogu komplgtiavniosku.

3 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanieramach PO KL stanowi ogony dokument opracowany przez 1Z PO KL
i dostpna jest na stroni@ww.efs.qgov.ploraz www.wup.pl.
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- wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie).

1.4.1.3 Lista uchybi@ formalnych, ktérych popetnienie skutkuje negatywnyvynikiem oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie projektu ze wdgl na niespetnienie wymogu kompletoo
whniosku:
1. Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokument&ojpkursowej pieczi
oraz czytelnego podpisu osoby upawanej;
2. Podpisanie wniosku w e&ci V przez inm osolg (osoby) nk wskazana (wskazane) w pkt 2.6
whniosku;

3. Nieziozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginéiopia pdwiadczona za
zgodnd¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem ékmeym w dokumentacji konkursowej albo
2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej (plik XML

4. Niezlozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy (2 kopii) lishiencyjnego w sprawie
partnerstwa ponadnarodowego - aeginie w przypadku projektéw wspéipracy
ponadnarodowej;

5. Niedapca st odczyt& wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamej wniosku i/lub réne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;

7. Typ nanika danych, na ktorym zapisano wersglektronicza, jest niezgodny
z wymaganiami okrgonymi w dokumentacji konkursowey;

8. Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek eggglarzu wniosku.

1.4.1.40cena wniosku na podstawie kryteriow formalnych mapost& ,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. T§e€ wniosku o dofinansowanie musi pozwalaa jednoznaczne
stwierdzenie, czy dane kryterium dgsi weryfikowane na etapie oceny formalnej jestrapeke.

1.4.1.5 WUP w Szczecinie unitiwia projektodawcy skorygowanieatiz uzupetnienie wniosku
niespetniagcego ogodlnych kryteriow formalnych w ngstijacym zakresie:

Kryterium Zakres maliwej korekty/uzupetnienia
wniosek zigono w terminie wskazanym przezie dotyczy — brak maiwosci
instytucg prowadzcg nabodr projektow korekty/uzupetniania.
wniosek zigono we widciwej instytucji korekta jest maiwa jesli projektodawca w poly

1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie
zlazony, wskazat ina niz Wojewodzki Urad
Pracy w Szczecinie instytuci

wniosek wypetniono wzyku polskim nie dotyczy — brak maiwosci
korekty/uzupetniania.

wniosek jest kompletny i zostat spmlzonyl WUP w Szczecinie nie ogranicza zakresu

4 W przypadku podmiotéw niebacych jednostkami sektora finanséw publicznych jakeooty naleéy rozumie wartas¢ przychodéw
(w tym przychodow ogpgnietych z tytutlu otrzymanego dofinansowania na reajizarojektéw), a w przypadku jednostek sektora
finanséw publicznych — waréé wydatkow poniesionych w poprzednim roku przez gangrojektodawg/partnera.

> W przypadku gdy projekt trwa digj niz jeden rok kalendarzowy, nale wartaé obrotéw odnié do roku realizacji projektu,
w ktérym wartg¢ planowanych wydatkow jest najugza.
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i ztozony zgodnie z obowzugcq instrukcy
wypetniania  wniosku 0
i wlasciwg dokumentagj konkursow

dofinansowar

mozliwosci  dokonania  korekty/uzupetnian
e przypadku nie spetniania kryterium.

Oznacza to, ze maliwe jest

korekty/uzupetnienia wszystkich  bledéw

wniosku (m.in. dot. nazwy projektodawa
numeru NIP, harmonogramu itp.)
—niepodpisanie whniosku w exi
V Oswiadczenie przez osolfosoby wskazan
w polu 2.6 wniosku,
—niezlazenie pieczci instytucji
V wnioskuOswiadczenie,
—brak wersji elektronicznej wniosku.

W  C2SCi

wydatki  przewidziane w projekcie nieg
wspoifinansowane z innych wspolnotow)
instrumentow finansowych

snie dotyczy brak midiwosci

y&lorekty/uzupetniania.

okres realizacji projektu jest zgodny z Systen
Realizacji PO KL

wybiega on poza daty graniczne tj. proj
rozpoczyna s przed zigeniem wniosku lul
konczy sk po 31 grudnia 2015 r.

roczny obrot projektodawcy i partnerow (o
budtet projektu uwzgdnia wydatki prtnera)
jest rowny lub wiszy od rocznych wydatkd
w projekcie (zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wnio
oraz z budetem projektu)

lenozliwa jest korekta jdi projektodawca nig
wskazat obrotu albo sposéb wskazania ob
vwniemaliwia zweryfikowanie kryterium.

sku

wniosek stanowi odpowiegdha konkurs (wptyat
w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie)

mozliwa jest korekta numeru konkurs, slie
zostat on wskazany ddnie tj. w zmienione
formie np. poprzez dodanie Ilub ode
cyfr/liter. Korekta jest rownie dopuszczalng
w sytuacji, kiedy projektodawca wypetra;
wniosek o dofinansowanie, ktéry skia
w czasie trwania naboru, zaznaczy (popr
zaznaczenie ,tak” w polach 1.10, 1.11, 1.1
ponadnarodowy lub innowacyjny charak
projektu, hdz tez, ze jest to projekt

komponentem ponadnarodowym.

dokonanie

powodujcych niespetnianie tego kryterium, np.:
—niewypetnienie lub kidne wypetnienie pdl we

nemozliwe jest skorygowanie okresu realizagji
projektu wskazanego w polu 1.8 wnioskulije

&

ia

=)

Y,

D

rotu

ez
2)1

ter

.4

Tylko wymienione uchybienia formalne podlegdjorektom/uzupetnieniom. Whnioski posiasizg
inne uchybienia formalne ¢da odrzucane na etapie oceny formalnej bezzliwosci ich

skorygowania/uzupetnienia.

Whnioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygomaizupetnione bez zachowania paaiych
zasad bda odrzucane na etapie oceny formalne,;.



1.4.1.6 Zasady korygowania/uzupetniania wniosku:

- mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetréawiniosku, wyidcznie w przypadku
wniosku, ktéry podlega korektom/uzupetnieniom;

- mozliwe jest dokonanie korekty/uzupetnienia wnioskdyjeie w zakresie wskazanym przez
WUP w Szczecinie;

- dokonanie korekty/uzupetniania wniosku musi ofllsie w terminie 5 dni roboczych lub
do 10 dni roboczych, w przypadku projektéw przewadgch do realizacji w partnerstwie
krajowym, od dnia otrzymania pisma inforracggo o takiej maiwosci;

- dokonanie korekty/uzupetnienia te zostd dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie lub
poprzez przestanie przez projektodawezupetnionego/skorygowanego wniosku. Zagdat
zlozenia uzupetnienia, uznajee¢sdat potwierdzenia nadania dokumentéw w placowce
pocztoweyj;

- 0 zachowaniu przez projektodagvcterminu 5 dni roboczych na dokonanie
korekty/uzupetniania wniosku decyduje data nadamniez projektodawgskorygowanego/
uzupetnionego wniosku albo data skorygowania/uzueeia przez projektodawovniosku
w siedzibie WUP w Szczecinie.

Weryfikacja skorygowanego/uzupetnionego wnioskuyeedb st w ciagu 5 dni roboczych.

Whniosek skorygowany i/lub uzupelniony w zakresie inym niz wskazany w pémie
informuj acym o wyniku oceny formalnej zostanie odrzucony.

W przypadku, gdy weryfikacja przez WUP w Szczeciomupetnionego i/lub skorygowanego
wniosku nie jest mdiwa w terminie pozwalacym na przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na posiedzeniu KOP, na ktorym wnioss#tby oceniany, gdyby nie zostat
skierowany do poprawy lub uzupetnienia, wniosek ahagodlega weryfikacji oraz zostanie
przekazany do oceny merytorycznej na kolejnym mizsiriu KOP — nawet w sytuacji, gdy alokacja
przewidziana na dany konkurs zostataeyczerpana przez wnioski oceniane wcae.

1.4.1.7 Wszystkie wnioski, podczas oceny merytoryczngjpsddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodndci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wtej kryteriow nie 8
poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalnej.

1.4.2 Ocena formalna: Szczegdétowe kryteria dostepu

SzczegbOtowe kryteria dagtiu s obowihzkowe dla wszystkich wnioskodawcéw i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegitpatrz pkt 1.4.3 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigjkryteriow dos¢pu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢ np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp. W ramach konkursu zanmftego 1/9.6.2/12 nie zostaty przewidziane szczegétow
kryteria dostpu, ktorych weryfikacja odbywasie bedzie na etapie oceny formalnej.

1.4.3 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.3.1 Szczegodtowe kryteria dgstt 2 obownzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegiipatrz pkt 1.4.2 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktére nie spetnigjkryteriow dostpu @1 odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢ np.:



wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagjpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego, itp.

W ramach konkursu podczas oceny merytoryczne] Spgama bkdzie zgodné¢ projektu
Z nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Projekt jest skierowany do grup docelowych z ohsxawjewddztwa zachodniopomorskiego
(osoby fizyczne, ktére ugzsig, pracujp lub zamieszkuwj na obszarze wojewddztwa
zachodniopomorskiego w rozumieniu przepiséw Kodekgwilnego, w przypadku innych
podmiotdbw posiadaj one jednostk organizacyjn na obszarze wojewddztwa
zachodniopomorskiego).

2. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowdamro projektu (lub posiada siedzib
filig, delegatus, oddziat czy ina prawnie dozwolos forme organizacyjn dziatalngci
podmiotu) na terenie wojewoddztwa zachodniopomoggkie maliwoscia udostpnienia
petnej dokumentacji wdfanego projektu oraz zapewnjeg¢ uczestnikom projektu
mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadprojektu.

3. Grupe docelow projektu stanowd w co najmniej 40 % osoby nalge do jednej i/lub wecej
Z ponizej wymienionych grup:
osoby w wieku powsej 50 rokuzycia,

- rodzice powracagy ha rynek pracy po okresie zmanym z wychowaniem dzieci.

4. W przypadku realizacji projektu w obszarze uwtiepsci ICT, zakres wsparcia obejmuje
kursy i/lub szkolenia kiczace st certyfikatem potwierdzagym zdobycie przez
uczestnikow projektu kompetencji oklenych dla r@nych pozioméw European Komputer
Driving Licence (ECDL) lub European Komputer Cortgmee Certyfikat (ECCC).

5. W przypadku gdy projekt zaktada organizasgkole i kursow gzykowych kaczacych sg
uzyskaniem przez uczestnikbw projektu, w okresiegojerealizacji certyfikatu
potwierdzajcego zdobycie okiéonego poziomu biegkni jezykowe] (zgodnie
z Europejskim Systemem Opisu KsztatcengaylBlowego),weryfikacja poziomu agini¢é
jezykowych, uzyskanych w wyniku realizacji projektwowgnna by przeprowadzona
w sposOb gwarantagy bezstronng& wobec Projektodawcy. Jednoéag, w wyniku
realizacji projektu co najmniej 70% o0sOb @lgrh wsparciem osgnie pelen poziom
kompetencji ¢zykowych, zgodny z Europejskim Systemem Opisu Ksetaa &zykowego
(. A, B, C)

1.4.3.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawieegggowych kryteriow dogpu ma posta
,0-1", tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niedp@jace jednego lub wtcej kryteriow g
odrzucane, jednak podlegay one dalszej ocenie merytorycznej w zakresie kiGier
horyzontalnych, merytorycznych i ewentualnie sgatenych.

1.4.3.3W sytuaciji, gdy projekt nie spetnia jednego z ki@ dostpu weryfikowanych na etapie
oceny merytorycznej i ma to wpltyw na oeespetniania przez projekt oktenych ogdlnych
kryteribw merytorycznych, fakt ten me zostd odnotowany w tych a#ciach Karty oceny
merytorycznejw odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie fagtliwe i czesci te nie musz by¢
wypetniane.
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1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1 Ogolne kryteria horyzontalne majharakter przekrojowy i ustanowiong & zwiazku
z koniecznécia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigmo®e catego PO KL. Ocena
wnioskow zt@onych w ramach konkursu prowadzonediie w oparciu 0 nagbujace kryteria
horyzontalne:

- zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka rownych
szans, zasaddwnaici szans kobiet i geczyzn i koncepgj zrownowaonego rozwoju) oraz
prawodawstwem wspoélnotowym;

- zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;

- zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL i $glavymi wytycznymi IZ PO
KL w Systemie Realizacji PO KL

- w przypadku gdy catkowita wartosé projektu nie przekracza 100 tys. zt, a w przypadku
projektow systemowych w ramach Poddziatania 7.1.14.1.2 wartc¢ ta dotyczy jednego
roku realizacji projektu, rozliczanie kosztow projektu nastgpuje w oparciu 0 kwoty
ryczattowe’. Kryterium nie ma zastosowania w przypadku projekbw realizowanych
przez beneficjentéw lgdacych jednostkami sektora finansow publicznych;

- w przypadku gdy projekt obejmuje ustugi szkolaé jezykowych i/lub szkola
komputerowych w zakresie wskazanym odpowiednio w #gczniku 2 i/lub zalaczniku
3 do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w mach PO KL, rozliczanie
kosztow ustugi szkolé jezykowych i/lub szkolea komputerowych nasgpuje w oparciu
o stawki jednostkowé&. Kryterium nie ma zastosowania w przypadku projekbw
realizowanych przez beneficjentow bdacych jednostkami sektora finansow
publicznych.

Uwaga! Kryteria dotyczace przypadkow rozliczania kosztow projektu w oparai o kwoty
ryczattowe oraz w oparciu o stawki jednostkowe g nowymi kryteriami horyzontalnymi,

zatwierdzonymi uchwal nr 88 Komitetu Monitoruj acego PO KL z dnia 6 grudnia 2011 r.
Szczegotowe informacje na temat ich spetniania zedy zawarte w tabeli w czsci 3.2. niniejszej
dokumentaciji.

1.4.4.20cena wniosku na podstawie ogoélnych kryteriow homyalnych ma posta ,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespeta@ jednego lub wicej kryteriow g odrzucane na
tym etapie oceny merytoryczne,;.

1.4.4.3 Wnioskodawca powinien zwrd@ciszczegola uwag na to, czy projekt jest zgodny
z zasad réwnaici szans kobiet i grczyzn, gdy zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki kady wniosek o dofinansowanie projektu powinien zaade@naliz sytuacji kobiet

i mezczyzn, niezalenie od tego czy wsparcie kierowane jest do oséldozipnstytuciji. Stwierdzenie,

® W zakresie: Poddziatania 2.1.2 (wsp6tzdzanie funduszem szkoleniowym przez partneréw sgojeh), Dziatania
6.2 (inzynieria finansowa) oraz Poddziatania 9.6.3 (bralgredukacyjny). Dotyczy e%ci kryterium, na podstawie
ktérej badana jest zgodétoz wiasciwymi wytycznymi IZ PO KL wskazanymi w Systemie &igacji PO KL; zgodn&
projektu z SzOP weryfikowana jest w ramach wszgsikdziata i Poddziata PO KL.
"W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt i) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu EuropejskieBady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszot&znego i uchylapego rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL.
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czy projekt jest zgodny z zasaddédwncaici szans kobiet i grczyzn odbywa §i na podstawie
standardu minimum zamieszczonego wescz A Karty oceny merytorycznejNieuzyskanie
co najmniej dwobch pozytywnych odpowiedzi w standadminimum skutkuje odrzuceniem
wniosku. W nawgzaniu do powyszego, wniosek o dofinansowanie projektu nie mpsirsa
wszystkich punktow ze standardu minimum (wymaganecasnajmniej 2 z 6 punktdw standardu
minimum). Wnioskodawca ma oboyek wskazéa we wniosku o dofinansowanie projektu
informacje niezbdne do okréenia, czy spetniony zostat standard minimum zasadyngici szans
kobiet i mgzczyzn.

1.4.4.4 Wyjatki stanowd projekty, w ktérych niestosowanie standardu minimaynika z:

* profilu dziatalngci wnioskodawcy ze wzglu na ograniczenia statutowe (np.
Stowarzyszenie Samotnych Ojcéw lub teren zaktadoego).

W tym przypadku w ramach statutu podmiotu (lub gmedwnowanego dokumentu) istnieje
jednoznaczny zapisz iprzewiduje on w ramach swojej dziatadnbwsparcie skierowane tylko do
jednej z pilci. W przypadku tego wayku, statut organizacji nie by zweryfikowany przed
podpisaniem umowyWnioskodawca musi podé& w tresci wniosku informacje, ze projekt
nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgédu na ograniczenia statutowe. Brak
niniejszej informacji we wniosku o dofinansowanie wklucza mazliwos¢ zakwalifikowania tego
wniosku do niniejszego wyjtku.

» realizacji dziatd pozytywnych (dziatania te pozwalayptyna¢ na niekorzysta sytuacg
danej ptci w konkretnym obszarze interwencji prajela tym samym wyréwnanie jej szans
spotecznych i zawodowych).

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtekligdy istnieje potrzeba skierowania projektu
tylko i wytacznie do jednej pici. Konieczié realizacji tego typu dziaka wynika¢ powinna

z gorszego poteenia danej ptci w obszarze interwenciji i/lub zgsi oddziatywania projektu, a tad
mie¢ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiet kzetayzn zawartej we wniosku
o dofinansowanie projektu. Tak &g, nawet jesli projekt mo zna zaliczy¢ do wyjatku z powodu
realizacji dziatan pozytywnych, to wnioskodawca musi zawraewe wniosku o dofinansowanie
projektu analize sytuacji kobiet i mezczyzn wskazupca na konieczndé¢ realizacji takich
dziatan.

» zamkngtej rekrutaciji.

Zamknkta rekrutacja ma miejsce wowczas, gdy projekt obgm ze wzgidu na swoj zakres
oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikOwgpael konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie e¢%ci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow
wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Projektzenby¢ przyktadowo skierowany tylko
i wytacznie do pracownikdw konkretnego dziatu przekisirstwa (pod warunkienge wsparciem
zostam objete wszystkie osoby praage w tym dziale) czy te do pracownikéw catego
przedstbiorstwa (pod warunkiemze wszystkie osoby z tego przegBorstwa zostan objcte
wsparciem). Nakey pamktac, iz zamknéta rekrutacja dotyczy tylko osokedacych pracownikami.
Oznacza toze wyjatek ten nie ma zastosowania np. do uczniéw dakehsAVnioskodawca musi
podaé w tresci wniosku informacje wraz z uzasadnieniemgze projekt nalezy do wyjatku od
standardu minimum ze wzgédu na zamknigta rekrutacj ¢. W celu stwierdzeniaze dany projekt

8 W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt i) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu EuropejskieBady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszot&znego i uchylapego rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL.
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naleey do wyjatku, wnioskodawca powinien wymieéniz indywidualnej nazwy podmiot lub
podmioty, do ktérych skierowane jest wsparcie waalmprojektu.

Ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego projdlk do ktoregos z powyzszych wyptkow
nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o dofinansowanie.

1.4.4.5 Poszczegolne elementy standardu minimum:

UWAGA! Zasada réwngi szans kobiet i grczyzn nie polega na automatycznym cohj
wsparciem 50% kobiet i 50% giczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istaggch proporcji
ptci w danym obszarze lub zgkiszaniu udziatu grupy niedoreprezentowanej.zie 3 jednak
przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika z amglisytuacji kobiet i nzczyzn i stanowi
proporcg prawidtowg z perspektywy rowriei szans ptci.

a) Analiza sytuacji kobiet i grczyzn (pytania nr 1, 2 i 3 standardu minimifarty oceny
merytoryczngj— sugerowane punkty 3.1 i 3.2 we wniosku o dofstavanie projektu:

Analiza sytuacji kobiet i mrczyzn oznacza przedstawienie danych §alawych i/lub ilasciowych

w podziale na plew obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu oramniesienie s
do wystepujacych barier rownosci ptci (pyt. 1 standardu minimum). Analiza ma na celuzakee,
w jakim potazeniu znajduj sie kobiety i nezczyzni wchodacy w sktad grupy docelowej. Dlatego
tez istotne jest podanie liczby kobiet eptzyzn, a take odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy k&ora
z grup znajduje siw gorszym potgeniu? Jakie wysgpuja bariery réwnéciowe? Jakie & tego
przyczyny? Zwracamy uwagiz wskazany w instrukcji do standardu minimum ,minimawymaog
podania w analizie sytuacji kobiet ieitzyzn przynajmniej jednej danej w podziale naépte
dotyczcej obszaru interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu” dotyczy minimalnej Iz
danych na podstawie ktorych spgiza s¢ analiz i nie jest interpretowane w taki sposGbsamo
podanie danej jest #yjednoczénie analia. Dane ilgciowe wyte w ramach analizy sytuacji kobiet
i mezczyzn mog wykaza, iz w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu nie
wystepuja nierowndgci ze wzgédu na pté (pyt. 2 standardu minimum). Dane te mudzy¢
bezpdrednio powazane ze specyfiki/lub zakresem oddziatywania projektu npzgk wsparcie
kierowane jest do pracownikow shy zdrowia z terenu wojewddztwa to dangte w analizie
powinny dotyczy sektora shaby zdrowia i/lub obszaru wojewddztwa. Wnioskodavgpeavinien
wskaza& na brak istnigjcych nierownéci na podstawie danych #oiowych maliwych do
zweryfikowania dla osob ocenagyych projekt. Poprzeobszar interwencji nalezy rozumieé
obszary ohjte wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie, iratelg spoteczn, edukadci,
adaptacyjné¢, natomiastzaskg oddziatywania projektu odnosi si do przestrzeni, ktérej on
dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytucji,zpdsgbiorstwa, konkretnego dziatu w danej
instytucji. Nierowndci ze wzgtdu na pté to dysproporcje, ktére powssajv wyniku istnienia tzw.
barier rowndci pici. Komisja Europejska okékta dziesk¢ takich barier (nie jest to jednak katalog
zamkngty), do ktérych zalicza gi segregacja pozioma i pionowa rynku pracynice w ptacach
kobiet i mezczyzn, mata dogpnai¢ elastycznych rozwezan czasu pracy, niski udziat giaczyzn
w wypetnianiu obowizkéw rodzinnych, niski udziat kobiet w procesachd@omowania decyzji,
przemoc ze wzghHu na pté, niewidoczné¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia, niewystarczay
system opieki przedszkolnej, stereotypy ptci we ygtdach obszarach, dyskryminacja wielokrotna,
szczegolnie w odniesieniu do kobiet starszych, iajagych, niepetnosprawnych oraz naleych do
mniejszaci etnicznych.

Dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniu 3hslardu minimum konieczne jest spgizenie
analizy sytuacji kobiet i gzczyzn, w ktorej toanalizie nalezy poda¢ dane jakasciowe i ilosciowe
w podziale na pt€. Dane powinny dotyczy¢ zarOwno zasggu oddziatywania projektu, jak
rowniez obszaru interwencji projektu. Podane dane powinny odnosic do specyfiki grupy
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docelowej np. jeeli wsparcie kierowane jest do pracownikdéw zbly zdrowia z terenu
wojewoOdztwa, to do analizy powinny zo&tazyte dane dotycre sektora sktby zdrowia, ale
z obszaru tego konkretnego wojewddztwa. Aby uzggiazytywra podpowied na pyt. 3 standardu
minimum konieczne jest zawarcie we wniogkalizy sytuacji kobiet i mzczyzn, w ktorej zawarte
beda dane dotycazre zaréwno zasgu jak i obszaru oddziatywania projektu. W zmku
z powyszym samo podanie danych, bez spogrdzenia analizy, jest niewystarczajce do
uzyskania pozytywnej odpowiedzi na pyt. 3.

UWAGA! Jezeli nie istniej doktadne dane (jakoiowe i/lub ilcsciowe), ktGre mena wykorzysta

w analizie sytuacji kobiet i mtczyzn, naley skorzysta z informacji, ktére s jak najbardziej
zblizone do obszaru interwencji i zegu oddziatywania projektu. W analizie dopuszczgkst
takze wykorzystanie danych pochedgch z bada wiasnych. Wymagane jest jednak w takim
przypadku podanie w miadoktadnych informacji na temat tego badania (rgty gego realizacji,
wielkosci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

b) Dziatania (pytanie nr 4 standardu minimufarty oceny merytorycznep sugerowane
punkty 3.2, 3.3 i 3.4 we wniosku o dofinansowamnagktu:

Zaplanowane dziatania powinny odpowiad@a nierdwnéci i bariery zdiagnozowane w analizie
sytuacji kobiet i mzczyzn. W miag mazliwosci powinny by zréznicowane pod &em odmiennych
potrzeb kobiet i rwczyzn (pyt. 4 standardu minimum). SzczegOlawag; nalery zwrdocic

w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowaniapmasiednich form wsparcia dla
uczestnikdéw/uczestniczek projektu wobec zdiagnonyefa nierownéci w analizie sytuacji kobiet

i mezczyzn. Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowea jest podanie przynajmniej
jednego przyktadu dziatania, jakie zostanie zreaslane w projekcie na rzecz wyrOwnywania
nierownaci i barier zdiagnozowanych w analizie sytuacji kbdbi mezczyzn lub dziatania
zroznicowanego poddem odmiennych potrzeb kobiet eptzyzn.

UWAGA! Zaleca si, aby w przypadku projektoéw, w ktérych nie zdiagmeano barier ze wzetlu
na pie takze przewidywa dziatania zmierzage do przestrzegania zasady rowaigici tak, aby na
zadnym etapie realizacji projektu te barierysie pojawity.

c) Rezultaty (pytanie nr 5 standardu minimuitarty oceny merytoryczne sugerowane
punkty 3.1, 3.3 1 3.5 we wniosku o dofinansowgmejektu:

Rezultaty powinny wynik& z analizy sytuacji kobiet i giczyzn oraz zaplanowanych dziata
w projekcie (pyt. 5 standardu minimum). Rezultaty pestaci liczby osébnalezy podawa
w podziale na pke- wykazanie braku nierowloi w obszarze i/lub zagyu oddziatywania projektu
(punkt drugi standardu) nie zwalnia od podanigcilmwych rezultatdbw w podziale na ple
We wniosku o dofinansowanie projektu w miamazliwosci powinna réwnie znalgé sie
informacja, w jaki sposoOb rezultaty przyczymigic do zmniejszenia istniggjych w obszarze
interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu nierowfm ze wzgédu na pté (dotyczy to
zarowno projektéw skierowanych wsparciem do osak | jinstytucji). Minimalnym wymogiem we
wniosku o dofinansowanie jest podanie przynajmjeenego rezultatu w podziale na gtelub
rezultatu wskazuapego jak projekt wptynie na sytuadkobiet i nezczyzn w obszarze interwencji
i/lub zasggu oddziatywania projektu.

d) Zarzdzanie réwnéciowe (pytanie nr 6 standardu minimukarty oceny merytoryczney
sugerowany punkt 3.7 we wniosku o dofinansowangegtu:

9 Jako rezultaty, w nowym wniosku o dofinansowaniejgktu naley rozumie ,wartosci wskaznika pomiaru celu” w pkt. 3.1.2
i3.1.3
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We wniosku o dofinansowanie powinna zralesie informacja, w jaki sposo6b wnioskodawca
planuje zapewti realizacg zasady réwnei szans kobiet i grczyzn w ramach zagdzania
projektem (pyt. 6 standardu minimum). ROWciowe zarzdzanie projektem polega przede
wszystkim na éwiadomieniu oséb zaangawanych w realizagj projektu (zaréwno personel, jak
i np. wykonawcow), nt. obowzku przestrzegania zasady réwecioszans kobiet i grczyzn.
Zdobycie niniejszej wiedzy nmie sk odby poprzez przeszkolenie/poinformowanie 0s6b
zaangaowanych w realizagj projektu na temat nitiwosci i sposobow zastosowania zasady
rownasci ptci w odniesieniu do problematyki tego konkesgo projektu i jego grupy docelowej.
Dziataniem podjtym na rzecz rowriziowego zarzdzania jest tate zapewnienie takiej organizacji
pracy zespotu projektowego, ktéra urtiwia godzeniezycia zawodowego z rodzinnym (np.
organizacja pracy uwzglniajca elastyczne formy lub godziny pracy — o ile j@suzasadnione
potrzebami w ramach projektu). ROwomwe zarzadzania projektem nie polega jednak na
zatrudnieniu do obstugi projektu 50%eciezyzn i 50% kobiet, ani na jednozdaniowej deklaracj
iz projekt kgdzie zaradzany réwnéciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie rekgjita
pracownikOw jest niezgodne z prawem pracy, a stas@vpolityki rownych wynagrodaedla
kobiet i ngzczyzn na tych samych stanowiskach jest ohokiem wnioskodawcy wynikagym

z prawa pracy, nie zazasady horyzontalnej. DlategazterGznicowanie zespotu projektowego ze
wzgledu na pté zalecane jest tam, gdzie twergie zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje
itp.) podejmugce decyzje w projekcie lub m@e wplyw na jego przebieg. Warto wtedy
dopilnowa&, aby nie powstawaty zespoty jednorodne pitciowonilialnym wymogiem we wniosku
o dofinansowanie jest podanie przynajmniej jedndgmtania réwnéciowego na rzecz zespotu
projektowego.

1.4.4.6 Wigcej informacji nt. przestrzegania zasady rovanczans pici w PO KL znajdajsie
w poradnikuZasada rownéci szans kobiet i edczyzn w projektach PO KINiniejszy dokument
dostpny jest na stronie internetowej Wojewddzkiegoddrz Pracy w Szczecinieww.pokl.wup.p|
jak rowniez na Portalu Funduszy Strukturalnyeivw.efs.gov.pl

1.4.4.7 J&li projekt nie jest zgodny ze standardem minimura,gznacza to automatycznie jest
niezgodny z pozostatymi politykami i zasadami wepébwymi. A zatem pytaniaCzy projekt jest
zgodny z zasadrownasci szans kobiet i @czyznoraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi
politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym polity&gwnasci szans i koncepgjzrownowaonego
rozwoju)zawarte wKarcie oceny merytoryczngpktowane groziacznie.

1.4.4.8 W sytuacji, gdy projekt nie spetnia kryterium hooptalnego: zgodrigé ze Szczegotowym
opisem Priorytetow PO KL ma to wpltyw na ocenspetniania przez projekt oktenych ogolnych
kryteriow merytorycznych, fakt ten me zostd odnotowany w tych a#ciach Karty oceny
merytorycznejw odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie jegtliwe i czesci te nie musz by¢
wypetniane.

1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.4.5.1 Procedura oceny merytorycznej wniosku oindafowanie dokonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach RO Bokument dogpny jest na stronie
internetowej Wojewodzkiego Ugdu Pracy w Szczecinww.pokl.wup.p| jak rowniez na Portalu
Funduszy Strukturalnyclhvww.efs.gov.pl

1.4.5.2 Ogolne kryteria merytoryczne dotycogolnych zasad odnagzch s¢ do tr&ci wniosku,
wiarygodndci i zdolngci wnioskodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad
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finansowania projektow w ramach PO KL. Stosowardanastpujace ogoélne kryteria
merytoryczne:

— jakosci projektu:

wskazanie problemu, na ktéry odpowiedtanowi cel gtdéwny projektu oraz opis
sytuacji problemoweyj;

wskazanie celu gtéwnego i celéw szczego6towych prajev kontekicie wskazanego
problemu;

adekwatné¢ i zatazona do osigniecia warté¢ wskanikdbw pomiaru celéw oraz
zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wsklkéw i czstotliwosci
pomiaru;

opis ryzyka nieoagniccia zataden projektu (dotyczy tylko projektéw, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna allzeknacza 2 min z});

opis grupy docelowej (tj. 0s6b i/lub instytucji,Oké zostam objete wsparciem)
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech;

uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

sposoOb rekrutacji uczestnikéw/uczestniczek projektutym uwzgédnienie zasady
rownagsci szans, w tym rowrigi pici);

opis potrzeb, barier i oczekiwauczestnikbw/uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnych zrédet pozyskania danych o skali zainteresowaniaermpalnych
uczestnikdw/uczestniczek planowanym wsparciem gtojeym;

trafnas¢ doboru zada i opis zadad w kontelécie osiagnigcia celéw szczego6towych
projektu, racjonaln@ harmonogramu zada

opis produktow, ktére zostamvytworzone w ramach realizacji zaga

opis stosowanej metodologii badania/kanatéw infayjraych i sposobu dotarcia do
grup docelowych kampanii (dotyczy tylko projektovadawczych i informacyjno-
promocyjnych);

opis sposobu, w jaki aginiccie celu gtdwnego przyczyni ¢sido osagnigcia
oczekiwanych efektoéw realizacji danego Prioryte@i kL,

wartas¢ dodana projektu

- Dbeneficjenta:

doswiadczenie projektodawcy/partnerow w realizacji oaych przedsivziec;
sposob zarglzania projektem;
zaplecze techniczne oraz kadra zaang@ana w realizagjprojektu;

dziatania, ktére &da prowadzone w celu oceny i monitoringu projektuegq
uczestnikow;

uzasadnienie wyboru partnerow projektu i innychrpmdow (jezeli dotyczy);

rola partneréw i innych podmiotéw geli dotyczy);

- finansowania projektu:

niezlednas¢ wydatkdéw do realizacji projektu i egjania jego celow;
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= racjonalné¢ i efektywnad¢ wydatkéw projektu (zgodnie z zasadfektywnego
zarzdzania finansami, o ktorej mowa Wytycznych w zakresie kwalifikowafnb
wydatkéw w ramach PO KL);

= kwalifikowalnos¢ wydatkow;

» zasadn& poziomu kosztéw zageizania w kontedcie specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodrsd z limitem okrélonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnaci wydatkéw w ramach PO KL

= prawidiowa¢ sporadzenia budetu projektu.

1.4.5.3 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteridsvytorycznych bdzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie Kartq oceny merytoryczneMaksymalna liczba punktéw do uzyskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteriow wimialnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktéw a take 60% punktow w poszczegolnych punktach oceny ragrgtnej. Szczegotowe
zasady wyliczania punktow zawartodasadach dokonywania wyboru projektéow w ramach RO K

1.4.6 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria strategiczne

1.4.6.1Szczegbtowe kryteria strategiczne dotycpreferowania pewnych typow projektow.
W praktyce, oznacza to przyznanie podczas ocenytorgcznej premii punktowej wnioskom, ktore
spetniaj przedmiotowe kryteria. Premia punktowa za speieikryteriow strategicznych jest
doliczana do kacowej oceny projektu tylko w sytuacji, gdy wniosekl kazdego z dwoch
oceniajcych albo od jednego z dwdch oceaggich i trzeciego ocenigego uzyskat co najmniej 60
punktow, a take przynajmniej 60% punktow od x@ego z dwodch ocenigych albo od jednego

z dwéch oceniaych i trzeciego oceni@ego w poszczegoélnych punktach oceny merytorycznej.
Szczego6towe zasady wyliczania punktow zawartoZasadach dokonywania wyboru projektow
w ramach PO KL.Spetnianie kryteridw strategicznych nie jest obgakowe, aby wniosek mogt
zosta& pozytywnie oceniony pod wzglem merytorycznym.

W konkursie stosowane:tls nastpujace kryteria strategiczne:

1. Grupe docelowy w projekcie stanowh wytacznie osoby nalegce do jednej i/lub wicej
z ponizszych grup:

- osoby zamieszkujce tereny wiejskie, miejsko-wiejskie oraz miasta d@®5 tysicy
mieszkaicow;

- 0soby z wyksztatceniem co najwagj srednim;
- 0soby niepetnosprawne;

a wsparcie udzielane w ramach projektu dostosowanest do specyficznych potrzeb tej
grupy.
Waga punktowa: 30 pkt.

2. Projekt zaktada wykorzystanie programow i pomocydydaktycznych stuzacych ksztatceniu
na odlegté¢ jako jednego z narzdzi niezbednych do osagnigcia zatazonych celdw projektu.

Waga punktowa: 10 pkt.
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1.4.6.2 Wnioskodawca jest zobowaany zawrzé we wniosku informagf o ewentualnym
spetnieniu przez niego kryteriow strategicznych.ytkria strategiczne as weryfikowane na
podstawie tréci wniosku i nie jest mdiwe ich przyznanie w przypadku braku odpowiedniej
informaciji.

1.4.6.3 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteritnatesgicznych tdzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Whnikis ktére spetrd kryteria strategiczne otrzymaaj
premk punktows. Wnioski ktore nie spetaikryteriow strategicznych nie trapunktow uzyskanych
w ramach oceny merytorycznej, przyznanych za spei@iogolnych kryteribw merytorycznych oraz
nie otrzymag premii punktowe;.

Il. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1. Konkurs jest realizowany w trybie zamktyim. W konkursie zamkntym okrela sk z gory
jeden termin naboru wnioskow. W ramach konkursu kragtego ocena merytoryczna wnioskow
odbywa s¢ w ramach jednego posiedzenia Komisji Oceny ProéjgktZaplanowano,zi pierwsze
posiedzenie Komisji Oceny Projektéw rozpocznigdsiia: 6 listopada 2012 r.

2.1.2. Nabo6r wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektdoedzie prowadzony od dnia
28 sierpnia 2012 r.,od godziny 9.00do dnia28 wrz&nia 2012 r., do godziny 15.00Wnioski

o dofinansowanie realizacji projektoweda przyjmowane w Punkcie Informacyjnym EFS

w Szczecinie, pok. 211 w siedzibie Wojewodzkiego 2¢du Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, (informacje udzielane g pod nr tel. 91 42 56 163, 91 42 56 164), oraz
w Punkcie Informacyjnym EFS w Koszalinie, ul. Stowanska 15a, pok. 25, (nr tel. 94 34 45 025,
94 34 45 026).

2.1.3. Whnioski ztazone po godzinie 15.00 ostatniego dnia naboru zestddane hdz odestane
wnioskodawcy bez ich otwierania.

2.1.4. Wnioski o dofinansowanie realizacji projektow nalegy skladaé w godzinach od 9.00
do 15.00

Whnioski mana skiadad osobgcie, ydz przestég poczh lub kurierem (liczy s data wplywu
whniosku do WUP w Szczecinie, a nie data jego najani

Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wnioskapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogolne kiytEnimalne oraz szczegotowe kryteria dpst
weryfikowane na etapie oceny formalnej. Wniosekjrktnie spetni ktéregokolwiek z kryteridw
okreslonych w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 2gtanie odrzucony, chylia uchybienia
formalne mog zost& uzupetnione i/lub skorygowane, a wnioskodawca dakich uzupetnienia
i/lub skorygowania na warunkach oklanych przez Wojewo6dzki Usd Pracy w Szczecinie (patrz
pkt 1.4 Dokumentacji konkursowej). Kdy wnioskodawca, ktory zhy wniosek w trakcie
prowadzonego naboru, o ile wniosek ten nie zostpreez niego wycofany, zostanie pisemnie
poinformowany o wynikach oceny formalnej.
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2.1.5 Komisja Oceny Projektéw, powotana przez DyrektoraojéMiddzkiego Urzdu Pracy

w Szczecinie, dokona oceny merytorycznej wnioskki@re uzyskaj pozytywry ocerg formalm.
Ocena merytoryczna prowadzongdbie w oparciu o szczegotowe kryteria apst weryfikowane
na etapie oceny merytorycznej, ogolne kryteria moeygzne i horyzontalne oraz szczegotowe
kryteria strategiczne okflene w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 1.4.aMdhkiem
niezlednym do otrzymania dofinansowania jest spetniermepwniosek wszystkich szczegotowych
kryteriow dosg¢pu, ogolnych kryteriow horyzontalnych oraz ogolnyatyteriow merytorycznych.
W trakcie oceny merytorycznej przyznawarneoseny punktowe uzataione od stopnia, w jakim
wniosek spetnia ogolne kryteria merytoryczne. Ptmad przypadku uzyskania przez wniosek od
kazdego z dwéch ocenigych albo od jednego z dwoch oceadsich i trzeciego ocenigego, co
najmniej 60 punktow, a tak przynajmniej 60% punktéw od 2@ego z dwdch ocenigych albo od
jednego z dwoch ocenigych i trzeciego oceniggego w poszczegolnych punktach oceny
merytorycznej, wniosek nie dodatkowo otrzymapreme punktows, w wysokdaci nie wickszej ni

40 punktow, jeeli spetnia okrédone kryteria strategiczne.

Whiosek ktéry uzyskat w trakcie oceny merytoryczrmegksymalg liczbe punktéw za spetnienie
wszystkich ogolnych kryteribw merytorycznych (do01@unktow) oraz wszystkich kryteriow
strategicznych (do 40 punktow) ue uzyskéa maksymalnie 140 punktéw. Szczegbétowe zasady
przyznawania punktéw zawarto wasadach dokonywania wyboru projektbw w ramach
PO KL.

2.1.6 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezdigaz wnioskow w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Uzl Pracy w Szczecinie przygotowuje distvnioskow, ktore
podlegaty ocenie merytorycznej, uszeregowanych Vejikasci liczby uzyskanych punktow (od
najwickszej do najmniejszej). Projekty niespetac@ co najmniej jednego z kryteriow dgsi
weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej i/kuipteriow horyzontalnych, umieszczang s
liscie rankingowej z liczip punktow wynosaca O, jako projekty niespetnigge wymaga
minimalnych.

2.1.7 Projekt umieszczony nastie rankingowej mee zosté przyjety do dofinansowania, jeli
jego wartd¢ nie przekracza 125% kwoty deghej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu
oraz srednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi minin@mpunktow ogétem za spetnianie
0golnych kryteriow merytorycznych oraz co najmni€% punktéw w poszczegolnych punktach
oceny merytorycznej, zgodniekartqg oceny merytorycznej

2.1.8 W przypadku dwoch lub wtej projektdow o rownej ogolnej liczbie punktow, isye
miejsce na kcie rankingowejotrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wsz liczbe punktéw
w nastpujacych punktachKarty oceny merytorycznej

» Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

» Zadania;

» Grupy docelowg

» Wydatki projektu

> Potencjat i dédwiadczenie projektodawcy/Sposob adeania projektem

» Oddziatywanie projektu

W przypadku dwoéch lub wcej projektbw o charakterze analityczno-badawczymaz o
informacyjno-promocyjnym o réwnej ogoélnej liczbieunktow, wysze miejsce na skie
rankingowej otrzymuje terktory uzyskat kolejno wysz liczbe punktéw w nasfpujacych punktach
Karty ocenymerytorycznej
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Zadanig
Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

Wydatki projekty

YV V V V

Potencjat i déwiadczenie projektodawcy/Sposéb zdeania projektem
» Oddziatywanie projektu.

2.1.9 Po zatwierdzeniu listy rankingowej Wojewddzki WadzPracy w Szczecinie zastrzega sobie
mozliwos¢ decyzji o nieprzyznaniu dofinansowania danemu skodawcy w przypadku zaistnienia
nowych, nieznanych osobie ocen@gj na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okotkci
uzasadniaicych podgcie takiej decyzji. Decyzja ta zostanie podana walolipznej wiadomé&ci.

2.1.10Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektuawopdzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubieggimi sk
o dofinansowanie realizacji projektu, w celu wproz@nia niezednych zmian do projektu.

2.1.11Wniosek mae zosta skierowany do negocjacji przez oceawjch na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje maglotyczy¢ zarowno zakresu merytorycznego, jak i betd projektu,
w tym wysokdci kwoty dofinansowania. Negocjacje et powinny prowadzi do ustalenia
wydatkéw na poziomie racjonalnym i efektywnym, wezzgolnéci do zapewnienia zgodbad ze
stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkdwle rownie tacznej wartéci ustug

i towarow uwzgtdnionych w budecie projektu lub catej wartoi projektu. Propozycja dokonania
zmian merytorycznych w téei wniosku i/lub zmian w bugkcie projektu (w tym wysokai kwoty)
zawarta hdzie w pémie adresowanym do wnioskodawcy. Wnioskodawca,ektdr przyznano
nizsza od wnioskowanej kwet dofinansowania ze wzglu na zidentyfikowanie wydatkow
niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, nieuzasadnjon lub zawyonych w poréwnaniu ze
stawkami rynkowymi), ma prawo padjnegocjacje z Wojewodzkim Ugdem Pracy w Szczecinie,
o ile dysponuje istotnymi argumentamiwiadczcymi o prawidtowdci swoich zalaen
budzetowych.

2.1.12 Etap negocjacji sty weryfikacji i wyjasnieniu kwestii problemowych, a taé& wyjanieniu
rozbieznosci pomigdzy stanowiskiem wnioskodawcy a oceaiggo, w szczegoldoi w sytuacji
gdy w wyniku oceny przyznano #siza od wnioskowane] kwat dofinansowania ze wzglu na
zidentyfikowanie wydatkow niekwalifikowalnych.

2.1.13 Negocjacje naley podp¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma inforeeggo o tym
przypadku (o zachowaniu tego terminu decyduje dadalania pisma przez wnioskodawc
w odpowiedzi na pismo WUP w Szczecinie, inforacej o maliwosci podgcia negocjacji) musz
zosta& zakaiczone w cigu 20 dni od dnia rozpogzia negocjacji. Za termin rozpagZa negocjacji
nalezy uzn& dat wptywu do WUP pisma projektodawcy stanaed@go odpowie#l na pismo
dotyczice maliwosci podgcia negocjacji Strony negocjacji (WUP w Szczecinie i wnioskodawca)
odnosz sig do pisemnego stanowiska drugiej strony w term#i@ni od terminu otrzymania tego
stanowiska. Termin otrzymania pisemnego stanowiskdokumentowany jest zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

2.1.14W przypadku podicia negocjacji przez wnioskodagcnie naley sktadg dokumentow
(zakcznikbw) wymaganych na etapie podpisywania umowylofinansowanie. Dokumenty te
nalezy ztozy¢ po zakaczeniu negocjacji z Wojewddzkim UWdem Pracy w Szczecinie, na jego
wezwanie i w okrdonym przez niego terminie.

2.1.15 J&li w wyniku negocjacji zmieni si zakres merytoryczny projektu lub jego betlbzdzie
inny od pierwotnie wnioskowanego, wéwczas projeitoda na wezwanie Wojewddzkiego elin
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Pracy w Szczecinie i w okdlenym przez niego terminie, jednaknie krotszym i 5 dni (lub 10
w przypadku projektow przewidzianych do realizagjipartnerstwie krajowym) od zakozenia
negocjacji, sklada skorygowany (wgknie o ustalenia wynikage z przeprowadzonych negocjacji)
wniosek o dofinansowanie.

2.1.16 Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, z#aie wniosku o dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami, ze zmiamaewynikapcymi z tych ustake lub innymi
btedami upowania Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie do odgienia od podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, bez atiavosci ponownej poprawy wniosku.

2.1.17W przypadku gdy wnioskodawca, w wyniku prowadzonydegocjacji, rezygnuje
z podpisania umowy o dofinansowanie lub rezygnujeodgcia negocjacji, pisemnie informuje
o tym fakcie Wojewddzki Urd Pracy w Szczecinie i nie przystuguje mu prawo zétzenia
protestu, o ktorym mowa w podrozdziale 4.4 Procadodwotawcza i tym samym prawo do
wniesienia skargi administracyjnej na mocy art. 3&t. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. UO®2r. Nr 84, poz. 712 z pd. zm.).

2.1.18 Podstaw zobowhzania wnioskodawcy do realizacji projektu jest uracwvdofinansowanie
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikgdymi z negocjacji podiych przez Wojewodzki Ued Pracy
w Szczecinie).

2.1.19 Wnioskodawca, w przypadku wylonienia jego projeldo dofinansowania, podpisuje

z Wojewodzkim Urgzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zajcznik do Dokumentaciji.

2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1 Whniosek musi zosta przygotowany za pomac aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych w wersji 7.5 lub paniejszej. Dosip do aplikacji mana uzyska za pérednictwem
strony internetowehttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2 Istnieje réwnie mazliwos¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem Generatora
Whnioskéw Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E) czyli werspff-line. Jednake naley pamktac,

ze przed zileeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetnianeg GWA-E wnioskodawca
jest zobligowany do wczytania pliku ZIP_POKL (plKML po kompresji danych) z danymi do
GWA dostpnego przez internet, czyli GWA on-line w celu do&nia ostatecznej walidacji danych

i zapisu danych oraz wygenerowania pliku PDF. Ozaai, ¥ praca w GWA-E wymaga od
uzytkownika wczytania pliku XML do Generatora Wniosk@Aplikacyjnych dostipnego przez
internet (generator on-line dephy pod adreserttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.p celu
unikniecia sytuacjize wniosek zostanie ztony w innej wersji aplikacji i aktualnie obowizujaca
oraz dokonania ostatecznej:

— walidacji danych za poma@rzycisku ,Sprawd’;

— zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XMldaje zapisywane as do pliku
z rozszerzeniem zip_pokl);

— wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wnioskdofinansowanie projektu.

2.2.3 Whnioskodawca sklada wniosek opatrzony p¢ecmi, podpisany witasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowiaiona (upowanione). Wniosek naky dostarczy w 2 egzemplarzach
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papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia p@iadczona za zgoddé z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Przewersg
elektroniczia wniosku uwaa st jedynie plik .xml (ZIP_POKL). Plik w formacie .pgést jedynie
plikiem pomocniczym sttacym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jeg wymagane
i tym samym nie mge on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.4 Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektronicemusz by¢ tozsame. O tésamdci
papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmiagca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Geneiatoioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (S Word, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje to zmiagy sumy kontrolnej wniosku uniemlbwiajaca jego weryfikacg
formalm.

2.2.5 Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Wnioskow Aatinych naley go wydrukowé
(wydruk widoku strony z generatora wnioskow aplijagch nie spetnia wymogow formalnych).
Aby wydrukowa wniosek o dofinansowanie nale zapisé go w postaci PDF (lub otworzy
bezpdrednio) i nasipnie z programu do odczytu plikbw PDF wybrapckg wydruku. Wniosek
moze zostéd wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronachkusza papieru).
Po wydrukowaniu wniosku projektodawca lub osoba(yywaniona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) wmkxie 2.6 wniosku) musi(gk ztozy¢
swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé pieczé imienng
osoby podpisugcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku nie
posiadania pieezi imiennej naley ziozy¢ czytelny podpis oraz pieeg instytucji. Ponadto, j&li
projekt jest realizowany w__partnerstwie konieczne @st jego podpisanie _w__aG&ci
V_Oswiadczeniew punkcie dot. oswiadczenia partnera/ow projektunrzez osoby upowanione do
podejmowania decyzji wazacych w stosunku do wszystkich partnerow oraz zienie pieczci

partneréw.

2.2.6 Whniosek przygotowany zgodnie z paiggymi wytycznymi nalgy skopiowa i potwierdzt
za zgodné z oryginalem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwkerdzenia za zgodtd
z oryginatem mog dokona& wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo apmiej jedna z tych
0sob.

2.2.7 Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego kopia (asek mana rownie ztozy¢é w dwoch
oryginatach) muszby¢ wpicte do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr

2.2.8 W kazdej teczce z europerforagnusz znale¢ sic w nasgpujacej kolejndci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musg znajdowa siec nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs, nrl/9.6.212, Poddziatanie nr 9.6.2, suma kontrolna wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu nadana przendgator Wnioskéw Aplikacyjnych oraz
oznaczenie oryginatu lub kopii Wz6r strony tytutowe] przedstawiRysunek nr 1.

b) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

2.2.9 Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychzkia zawiera wniosek i streriytutowa nalezy wpiac¢
do segregatora Segregator nalgy opisat zamieszczap na jego grzbiecie: nazwprojektodawcy,
tytut projektu oraz numer konkursu. W segregatarabry rowniez umiesci¢ nosnik, na ktérym
zostata zapisanaversja elektroniczna wniosku (w formacie XML). Nénik ten powinien b§
opisany w sposoéb czytelny i zawiénaastpujace informacje: nazeprojektodawcy, tytut projektu,
sune kontrolm wniosku oraz numer konkursu. Bk powinien by umieszczony w opakowaniu
(np. w obwolucie z europerforacjna ptyty CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie
go w segregatorze. Wzor prawidtowo oznaczonegaika przedstawi®&ysunek nr 2.
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2.2.10 Segregator naley wiozyé do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei¢). Na kopercie musz znajdow& sig nastpujace informacje:
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 70838zczecin lub ul. Stowiska
15a, 75-846 Koszalin) ,Oferta na konkurs, t9.6.212 Program Operacyjny Kapitat Ludzki.
Poddziatanie nr9.6.2. W lewym gornym rogu nalg/ umiesci¢ dane projektodawcy. Wzor
prawidtowo oznaczonej koperty przedsta®igsunek nr 3.

Uwaga: Whnioski nieumieszczonew kopertach (kartonach Iub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozyé tylko

jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢ uwagg, iz umieszczenie
oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocenformalnej z powodu ztgenia w jednym

egzemplarzu.

Rysunek 1.Wz0r strony tytutowej. Rysunek 2.Wz0r oznaczenia saika danych.

ORYGINAL/KOPIA

Nazwa projektodawcy

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Sumi

Oferta na konkurs nr .......... kontroln:

Dziatanie/Poddziatanie nr ......

Suma kontrolna Oferta ni konkurs

Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adre projektodawcy>

Oferta nikonkurs nr...
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 20@D13

DziataniéPoddziatanie 1

Wojewddzki Urad Prac
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin
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2.2.11 Projektodawca miae wycof& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkigm etapie jego
oceny, zaréwno formalnej, jak i merytorycznej. Bktpdawca w celu wycofania wniosku sktada do
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewddzkim zddeie Pracy w Szczecinie
a projektodawca niecdzie miat maliwosci ubiegania i 0 jego zwrot.

2.2.12 Projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wyshia do WUP w Szczecinie
0 udosgpnienie dokumentéw zwzanych z ocenztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie
projektu, w tym kart oceny, po zaktzeniu danego etapu oceny wniosku, bez danych
pozwalajcych na identyfikag 0sdb oceniagych wniosek.

2.3. Wymagania czasowe

2.3.1 Wnioskupcy o dofinansowanie okfia dat rozpoczcia | zak@czenia realizacji projektu, m
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zost& uznane za kwalifikowane.

2.3.2 Okres realizacji projektu powinien &ggodny z granicami czasowymi paaizy dniem ziagenia
wniosku w Wojewodzkim Urglzie Pracy w Szczecinie a dniem 31 grudnia 2015 .

2.3.3 Zlozenie wniosku w siedzibie Wojewodzkiego khlm Pracy w Szczecinie rbwnoznaczne jest
z rozpoczciem okresu kwalifikowalngei wydatkow. Od tego momentu wliove jest ponoszenie
wydatkdw w ramach projektu, pod warunkiem prowadzenebnej ksegowasci dla tych kosztow.
Rownoczénie naley podkréli¢, ze wydatkowaniesrodkow, do chwili zatwierdzenia wniosku

I podpisania umowy, odbywagsina wyhczrp odpowiedzialné danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by zrefundowane.

2.3.4 Przy okrélaniu daty rozpoogia realizacji projektu wnioskodawca powinien uveziglic
czas niezbdny na przeprowadzenie oceny formalnej i merytanggzewentualne negocjacje oraz
czas niezbdny na przygotowanie przez wnioskodawdokumentéw wymaganych do zawarcia
umowy z Wojewddzkim Urgdem Pracy w Szczecinie.

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 kwota jaka moze zost#
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinasowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu euro oraz wartgsci algorytmu
wyrazajacego w PLN miegiczny Ilimit §rodkébw wspdlnotowych maliwych do
zakontraktowania.

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1 Minimalna wartd¢ projektu wynosi50 tysicy zt.

2.4.2 W ramach projektu nie jest wymagane wniesienie diktatasnego. Wkiad wiasny me
zosta& wniesiony zaréwno przez projektodawgak i partnera. W przypadku wnoszenia wktadu
wiasnego z&rodkdw publicznych (np. gminy), nie m® on by wyzszy niz 15% wartéci projektu.

2.4.3 Podmiot realizujcy projekt ponosi wydatki zwkane z jego realizagjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL okflenymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
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Regionalnego z dnia 14 sierpnia 2012 r. w zakrksialifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkie&li w trakcie trwania konkursu lub w trakcie reakpaprojektu
zmianie ulega zapisy Wytycznychprojektodawca zobowzany jest do stosowania zmienionych
Wytycznych

2.4.4 W przypadku projektow objych zasadami pomocy publicznej mogbowhzywas odrebne
zasady dotyce kwalifikowania wydatkow od okénych w Wytycznych a wynikajce
z Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 gia@®010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegpitaé Ludzki (Dz. U. z 2010 r., Nr 239,
poz. 1598 z pi. zm.). W zwiazku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatkrodkami
przeznaczonymi na realizacprojektu stanowi pomoc publicznwydatek uznany me by za
kwalifikowalny, jesli spetnia hcznie:

a. wszystkie dotyczce go warunki okrdone wWytycznych
oraz

b. wszystkie dotyczce go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. w %)
wskazanym rozposzzeniu.

2.4.5 Wszystkie wydatki w ramach PO Kla &walifikowalne o ile_4cznie spetniaj nastpujace
warunki:

- sg niezlzdne do realizacji projektu, tj. mgpezpdredni zwhzek z celami projektu,

- s racjonalne i efektywne, tj. nia awyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz
spetniaj wymogi efektywnego zagglzania finansami,

- zostaly faktycznie poniesione,

- dotycza towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych oraliczek dla wykonawcow
poniesionych zgodnie z sek@.1.1Wytycznyclfo ile warunek ten ma zastosowanie),

- dotycz towarow i ustug wybranych w sposob przejrzystpmkurencyjny (o ile warunek ten
ma zastosowanie),

- odnosz si¢ do okresu kwalifikowalnéci wydatkow i g poniesione w tym okresie,
- s3 udokumentowane,

- s zgodne z zatwierdzonym bigtem projektu, z uwzgtinieniem zasad konstruowania
budzetu, wskazanych Wytycznych

- sg zgodne ze szczegoOtowymi zasadami direymi w Wytycznychtj.:
* nie zostaly wymienione w katalogu wydatkéw niekatiwanych w ramach PO KL,
» zostaly poniesione zgodnie z zasadami 9&rgymi w Wytycznych

- s3 zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki ¢zegétowym opisem priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- s zgodne z przepisami prawa krajowego i wspolnotmyegszczegolniei z ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Rrawo zamowig publicznych

Przy konstruowaniu bugtu, projektodawca kierowai¢ powinien ww. zasadami.

2.4.6 Przy udzielaniu zaméwie w ramach projektu, projektodawca zobligowany jeki

stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 200#£nawo zamowié publicznych(Dz. U. z 2010 r.,

Nr 113, poz. 759 z @d. zm.) - w przypadku podmiotéw zobawanych do stosowania ustawy lub
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w przypadku podmiotdw niezoboawianych do stosowania ustawy, udzigdgch zamowié
przekraczajcych wyraona w ztotych rownowart& kwoty 14 tys. euro netto. A zatem, we wniosku
o dofinansowanie powinny znatesic odpowiednie zapisy.

2.4.7 W przypadku, gdy projektodawca planuje w becle zakup ustug lub towarow
0 wartagci powyzej 20 tys. zt netto, musi paaté o koniecznéci dokonania rozeznania rynku, na
zasadach oksonych w Wytycznych przy czym nie dotyczy to zakupu towaréw lub ustug
dokonanych zgodnie z ustaw dnia 29 stycznia 2004 Prawo zaméwie publicznychlub zasad
konkurencyjnéci.

2.4.8 Nalezy pametaé, iz projektodawca zobowzany jest do realizowania projektu zgodnie
z zaloeniami, jakie okrdit we wniosku o dofinansowanie, a zgodnieWytycznymiponoszone
w ramach projektu wydatki przyczydissic map do osagniccia zataen projektu. Dlatego te
wprowadzona zostata reguta proporcjonatmoco oznaczae kwota rozliczona w ramach zawartej
umowy o dofinansowanie projektu powinnac¢bgroporcjonalna do stopnia agniccia zataen,
okreslonych we wniosku. Jednai& reguta ta nie ma zastosowania w przypadku apiesia
okolicznaici, na ktore podmiot realizagy projekt, pomimo zachowania naygej staranngci, nie
miat wptywu.

2.4.9 W budrecie projektu obowgzkowe jest wykazanie zadania odnggo st do zaradzania
projektem, o ile projektodawca planuje poosydatki w tym zakresie oraz rozliczpersonel.
W zadaniu tym powinny iyuwzgkdniane w szczegoldoi koszty:

= wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu linmej osoby maicej za zadanie
koordynowanie lub zagzlzanie projektem,

= wynagrodzenia innego personelu begpdnio zaangawanego w zagzanie projektem
o ile jego zatrudnienie jest niegine dla realizacji projektu, np. specjalista dsna@aiea
publicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pkbje (0 ile nie wykonuje on zada

zwiazanych z obstug finansows podstawowej dziatalgia beneficjenta), pracownik
ds. monitorowania projektu, ewaluacii, itp.,

= zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem, co do zasaglgdrbnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lubsbdego rachunku bankowego,

= zwiazane z ustanowieniem zabezpidcpeawidtowej realizacji projektd,

= zakupd' lub amortyzacji sprtu lub wartdci niematerialnych i prawnych oraz zakupu
mebli? niezk:dnych do zarazania projektem,

» dziataa informacyjno-promocyjnych zwranych z realizagjprojektu (np. zakup materiatow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogzgrasowych)®

* inne — o ile § bezpdrednio zwiazane z koordynagiji zarzadzaniem projektem.

Ponadto, jeeli za rekrutag odpowiada personel zazapcy projektem, nie powinna ona stanéwi
odrebnego zadania a koszty z nim zmane umieszczagw zadaniu zardzanie projektem.

10 Wartai¢ kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umaweywlicza s¢ do limitéw procentowych kosztéw zagdzania.
1 wWydatki zwhzane z zakupem spitm obkte s limitem w ramacteross-financingu.
12 \Wydatki zwhzane z zakupem mebli @i s, limitem w ramacteross-financingu.

130 ile nie g celem projektu i tym samym nie stanqwiadania merytorycznego
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Z uwagi na fakt, 4 zalazeniem projektéw powinno I8y kierowanie wsparcia do uczestnikow
projektu, projektodawg obowizuja procentowe limity kosztdow zagdzania projektem (bez
kosztow zabezpieczenia prawidtowej realizacji pktji

a) 30% wartdci projektu w przypadku projektéw o wasti* nieprzekraczafpej 500 tys. zi,
Z zastrzeeniem,ze limit ten mae ulec zw¢kszeniuwytacznie na wniosek, w przypadku
wykazania wysokiej efektywrdoi kosztowej projektu, co podlega negocjacjom nrapiet
wyboru projektu;

b) 25% wartdci projektu w przypadku projektéw o wastd powyzej 500 tys. i do 1 min zt
wiacznie;

c) 20% wartdci projektu w przypadku projektow o wastd powyzej 1 min i do 2 min zi
wtacznie;

d) 15% wartdci projektu w przypadku projektow o waséth powyzej 2 min i do 5 min zi
wtacznie;

e) 10% wartdci projektu w przypadku projektow o waéto powyzej 5 min zi.

Dodatkowo, w przypadku projektéw realizowanych wrtparstwie, ww. limity mog ulec
zwigkszeniu o 2 punkty procentowe dlazlago partnera, jednad facznie nie wgcej niz o 10 pp.
w ramach projektu.

Nalezy pametat, ze wskazane limity stanowi wartgéci maksymalne, natomiast podczas
dokonywania oceny poziomu kosztéw zgilzania projektem liczy sie bedzie m.in. stopig
ztozoncsci projektu i dluge¢ okresu jego realizacji. Dlatego zteprojekt w ktorym zostaty
zachowane limity mee charakteryzowaniska efektywnét kosztowa, co zostanie wskazane przez
oceniaacych.

2.4.10 Projektodawca ma obowdek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu
szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projéktwykazania wymiaru etatu lub liczby
godzin) niezhdnego do wykonywania zadania/zadee wniosku o dofinansowanie projektu, co jest
podstaw do oceny zasadidi i racjonalndci wydatkéw zwiazanych z personelem projektu. Dane te
nalezy zamigci¢ w szczegétowym bugkcie projektu w kolumnie ,jednostka miary” (np. %ate,
120 h/m-c).

Ponadto, koszty zwzane z wyposaniem stanowiska pracy personeduksvalifikowalne w petnej
wysokaci wytacznie w przypadku wyposania stanowiska pracy personelu zatrudnionego na
podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniejatue

2.4.11 Poza kosztami zatrudnienia personelu projektu, ekimzliczane § w ramach kosztow
bezpdrednich, wnioskodawca ma movosé ujecia w ramachkosztéw pdrednich innych
wydatkoéw zwiazanych z kosztami osobowymi, tj.:

a) koszty zarzdu, czyli wynagrodzenie oséb uprawnionych do regméawania jednostki,

b) koszty personelu obstugowego na potrzeby funkcj@moav jednostki (obstuga kadrowa,
finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelatstuga prawna),

c) koszty obstugi ksigowej, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugied®we) biuru
rachunkowemu,

d) koszty spratania pomieszczezwiazanych z obstugadministracyja projektu.

14 Jako warté¢ projektu nalgy rozumie tacznie warté¢ dofinansowania i wktad wiasny.
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Osoby, wykonujace czynndci w ramach kosztow pdérednich nie stanown personelu projektu.
W stosunku do kosztéw zwdanych z zatrudnieniem takich oséb zastosowanie owjine zasady
kwalifikowania wydatkow, w tym przede wszystkim ada zgodn€ci z przepisami prawa
krajowego oraz zasadacjonalndci i efektywndci.

Wynagrodzenie oso0b wykoragych czynnéci w ramach kosztow goednich powinno zosta
przyznane w ramach projektu jalazesé¢ wynagrodzenia danej osoby z tytutu zatrudnienia

u wnioskodawcy, przypisan do projektu w oparciu o rzetelrmetodologt, ktéra przyktadowo
mogtaby wyghdat tak: kstgowa zatrudniona na umewo prae, kskgujaca srednio 100 faktur

w mieshcu, przy zateeniu ze dla potrzeb rozliczenia projektwedzie kstgowa dodatkowo

w kazdym miesacu 10 faktur, mee mig€ zakwalifikowane 10% jej wynagrodzenia
(z uwzgkdnieniem ewentualnych przystugaych jej dodatkow i nagrod) w ramach zaplanowanych
kosztéw pérednich [10/(100+10)x100%].

Ad. a) Koszty zarmdu mog by¢ uwzgkdnione w kosztach pgeednich projektuwytacznie

w sytuacji, gdy wnioskodawca wykazywat tego rodzepszty do czasu realizacji projektu (poprzez
np. zawarcie umowy cywilnoprawnej) i osoba uprawaia@o reprezentowania wnioskodawcy nie
petni jednoczénie funkcji koordynatora projektu.

Ad. b) i d) Koszty personelu obstugowego (kadrovealministracyjna, prawna, finansowa,
sekretariat, kancelaria) oraz koszty gpamia pomieszczezwiazanych z obstugadministracyja
projektu powinny by wykazywane w kosztach gednich w ramach projektw przypadku, gdy
wnioskodawca ponosit je dotychczas w ramach swojetandardowej dziatalndci. Jednake,

w sytuacji gdy do czasu realizacji projektu wniod&eca nie ponosit tego typu kosztow,
dopuszczalne jest zatrudnienie i uvertylienie w kosztach geednich projektu osoby wykomgej
ww. czynndci, pod warunkienre taka osoba nie me zosta przypisana do okéonego zadania
merytorycznego realizowanego w ramach projektu krem zadd wymaganych do realizacji
projektu generuje potrzelzatrudnienia takiego personelu. Jest toat@§ od ogdlnej reguty i jako
taki powinien by szczegolnie uzasadniony.

Ad. c) Wynagrodzenie wyptacane z tytutu ponoszemaztow zwizanych z obstug ksieggowa
projektu stanowrzawszekoszt p@redni projektu. Co do zasadypszty te powinny by rozliczane
jako odpowiednio wyliczony procent wynagrodzenia kiggowej (badz biura rachunkowego)
z tytutu wykonywanej dla wnioskodawcy pracy. Wyjatkowo, dopuszczalna jest inna forma
przyznania wynagrodzenia dla osoby wykaweej czynndci ksiggowe (o ile kdzie ona zgodna
Z przepisami prawa krajowego oraz\Wytycznymio ktorych mowa w pkt 2.4.13), §je zakres
czynnaci w ramach kosztéw goednich wykonywanych na potrzeby projektu jest zngdub jeli
wnioskodawca przed rozpagiem realizacji projektu nie ponosit wydatkow z darkategorii.
Przyktadowo, méliwe jest przyznanie dodatku do wynagrodzenia, cksaenie etatu, zmiana
zakresu umowy o praclub w uzasadnionych przypadkach— zaangzowanie nowej osoby na
umowe cywilnoprawrny albo umow o prag w peilnym lub czsciowym wymiarze czasu pracy.
Jednalke, umowa cywilnoprawna dla dotychczasowego pracownikaatrudnionego na umovg

0 prace z tym samym zakresem obovgzkOw nie jest dopuszczalna ze wzglu na niezgodndéé

z prawem

2.4.12 Nalezy pamktac, iz zakup oraz leasing (finansowy i zwrotny) spuz® zakupionego celem
przekazania uczestnikom projektu, stanomiss-financing.

15 Sprzt nalezy rozumiet jako srodek trwaly, z wydczeniem pojazdéw i mebli, ktérego wakt@ocztkowa jest wysza od 350 zk.
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2.4.13 Szczegotowe informacje m.in. na temat zasad kwalialngci wydatkow w ramach
PO KL, sposobu kalkulacji budtu projektu, zasad stosowan@oss-financingu okreslaja

obowigzujace Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia ®tpeia 2012 w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzkioraz Zasady
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludz#éibstpne na stronie internetowe;j:
www.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

2.5. Wymagane wska zniki pomiaru celu (rezultaty)

2.5.1 We wniosku naley okresli¢, w jaki sposéb mierzonagtizie realizacja celow poprzez
ustalenie wskanikbw pomiaru celu. Dla kalego celu naley okresli¢c co najmniej jeden
podstawowy i mierzalny wskaik, ktéry w sposob precyzyjny umlovi weryfikacje stopnia
realizacji celu gtéwnego i celéw szczegotowych. jBktodawca mge rownie: okresli¢ wieksz
liczbe wskanikow do celu gtdbwnego i celéw szczegbétowych (makainie pé¢ dla kadego
z celow).

2.5.2 Wskaniki pomiaru celu mana wybra z listy rozwijanej wywietlajacej st w Generatorze
Whnioskéw Aplikacyjnych. Lista rozwijana uwzglnia wskaniki opisane w zakzniku nr 2° do
wniosku o ptatné¢ w czesci 7 —Osiagniete wartosci wskanikow. Dla kazdego Dziatania w ramach
Priorytetow PO KL wybrany zostat zestaw wshikOw, ktéry monitorowany jest na poziomie
krajowym, wobec czego rowrievnioskodawcy w ramach realizowanych projektow powiwziaé
je pod uwag juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pamkcta¢ ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskanikami nie obejmujcymi
calcsci rezultatow w ramach catego Priorytetu. W gidu z tym, oprécz wymienionych nadie
rozwijanej wskanikow, projektodawca mi@ okréli¢ tez wkasne wskaniki pomiaru celu zgodnie ze
specyfikh projektu. Mana do tego wykorzysta Zestawienie przykltadéw alternatywnych
wskanikdw monitorowania projektaamieszczone Wodreczniku wskanikéw PO KL 2007-2013
Mierzalngi¢ i realnG¢ oshgniecia wskanikow oraz sposéb ich pomiaru podlega ocenie.

2.5.3 Gtowng funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile cel giéwny i cele zagdtowe projektu
zostaly zrealizowane, tj. kiedy rima uzna, ze problem zostat rozwzany (ztagodzony), a projekt
zakaczyt sk sukcesem. W trakcie realizacji projektu wahkilti powinny umaliwia¢ mierzenie
jego postpu wzgkdem celdw projektu.

Dla kazdego wskanika naley okreli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprobw
jego wartd¢ obecn, czyli przed rozpocgiem realizacji projektu oraz wasio docelova, ktorej
osiagniecie kedzie uznane za zrealizowanie danego celu. \§@becna i docelowa wskaikow
powinny odnosi si¢ do projektu opisywanego we wniosku o dofinansoeadniotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

2.5.4 Wartas¢ obecna i wart&€ docelowa wskanika podawaneasw ujeciu ogétem (O) oraz —
jezeli dane, ktorymi dysponuje projektodawca na towmdajp — w podziale na kobiety (K)
I mgzczyzn (M). JednocZaie, jezeli projektodawca na etapie przygotowywania wnioske wie
w jakich proporcjach uczestniazyeda kobiety i nezczyzni, we wniosku o dofinansowanie naje
zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdige s& obok pola ,,O0gdtem”, w celu odblokowania

18 Dokument dospny jest jako zakznik do dokumentacji konkursowej oraz na stronaxtBrnetowych www.pokl.wup.pl oraz
www.efs.gov.pl
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kolumny ,,0” (,0g6tem”). Umaliwi to ,r ¢czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow prajek
bez konieczngxi podawania ich liczby w podziale na fte

Nalezy jednak podkrdi¢, ze pozostawienie przy kdym wskaniku wartgci liczbowej ,0”

w kolumnach dotycych kobiet (K) i mzczyzn (M) mae skutkowa niemanoscia uzyskania
pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu mmom. W zalenosci od potrzeb oraz
charakteru wskanika jego warté¢ obecna i wart& docelowa mog by¢ okreslone z doktadngria
do dwoch miejsc po przecinku.

2.5.5 Nalezy ponadto okrdi¢, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzonglad wskaniki
realizacji poszczegoélnych celéw poprzez ustalerdeta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika oraz cgstotliwosci pomiaru. Dlatego przy okémniu wskeanikow naley wzia¢ pod
uwag: dostpnai¢ | wiarygodnd¢ danych niezédnych do pomiaru danego wsikeka.

W sytuaciji, gdy brak jest ogolnodephych danych w ok&onym zakresie obowkek wskazywania
przez projektodawgczrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkow projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegmsimi. Techniki

i metody mierzenia osgjniccia celéw powinny zostaopisane, o ile to niiwe, dla kadego celu
osobno.

2.5.6 W przypadku, gdy charakter kilku celow uativi jednolity sposéb pozyskiwania informaciji
na temat wskanikéw ich pomiaru nabey opisa& go tylko przy pierwszym z cel6w natomiast przy
pozostatych naley wskaza, ze sposdb jest #3amy ze sposobem opisanym wiHe).
Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaleéniona jest przede wszystkim od okresu realizaajigktu

i zakaiczenia poszczegolnych zadaV zwiazku z powyszym czstotliwos¢ pomiaru wskanika —

w zaleznosci od jego specyfiki — mana podawé w jednostkach czasu (np. co tydzi€o miesic)
lub mazna okragli¢ ja w odniesieniu do terminu zakczenia danego dziatania (np. dwa dni po
przeprowadzeniu szkolenia).

2.5.7 Nalezy rowniez opis&, w jaki sposéb i w jakim terminie zostamtrzymane oggnicte
wskazniki pomiaru celow (rezultaty) projektu. Nalejednak podkrdi¢, iz informacje te majco do
zasady charakter fakultatywny, tzn. projektodaw@a ma obowizku ich zamieszczania, chyba
ze specyfika projektu zaktada utrzymanieagsictych wskanikbw pomiaru celéw (rezultatéw)
projektu.

2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

2.6.1 Projekt mae by realizowany w partnerstwie krajowym. W przypadkuojektow
sktadanych w ramach PO KL nie ma ograniczeo do typéw podmiotow, z ktorymi moa
wspotpracowa przy realizacji projektu, jednak ostatecznie zaliracg projektu odpowiedzialny
jest projektodawca, ktorego podstawowe funkcjejetgkk np. rozliczanie projektu, obowgki

w zakresie sprawozdawcao, kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtoweslizacji projektu
nie mog by¢ realizowane przez partnerasllerojekt jest przewidziany do realizacji w pantsgvie

z podmiotem zagranicznym, ale nie jest projektenpOimacy ponadnarodowej w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiazania projektéw innowacyjnych
i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Opgpaego Kapitat Ludzki podmiot
zagraniczny wyspuje na zasadach obaa&ujacych partnera krajowego i we wniosku nie zaznacza
opcji TAK w polu 1.10, ani w polu 1.12.

2.6.2 Realizacja projektéw w partnerstwie krajowym w ramadrogramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wymaga spetnieniadznie nasfpujacych warunkow:
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— posiadania lidera partnerstwa, ktorgdbie jednoczénie beneficjentem projektu (stron
umowy o dofinansowanie);

— uczestnictwa partnerdw w realizacji projektu nadkan jego etapie, co oznacza rownie
wspélne przygotowanie wniosku o dofinansowanie gkinj’ oraz wspélne zasglzanie
projektem;

— adekwatnéci udziatu partnerow, co oznacza odpowiedni udpattneréw w realizacji
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizaggin technicznych lub finansowych
odpowiadajcych realizowanym zadaniom);

— zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partner@kreilajacego podziat zada
i obowiazkéw pomedzy partnerami.

UWAGA! We wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie
w pkt 3.7 musi by zawarta informacja, ze projektodawca i partnerzy przygotowali projekt
wspolnie.

W zwiazku z tym,ze jednym z warunkéw partnerstwa krajowego jest Wsp@rzygotowanie
wniosku o dofinansowanie projektu, to wnioskodawgego partneréw musi wka¢ umowa (lub
porozumienie) podpisana przez osoby upowa@ne w stosunku do projektodawcy i partnerow.
Umowa (lub porozumienie) powinna jednoznacznie d&éereguly partnerstwa ze wskazaniem
wiodacej roli jednego podmiotu reprezerictggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @ajfmojektu

i jego rozliczanie wobec WUP w Szczecinie. Umowasimakrela¢ podziat zada i obowiazkow
pomkdzy partnerami oraz precyzyjne zasady zdzania finansami, w tym przeptywy finansowe
i rozliczaniesrodkow partnera. Projektodawca dziata w imieniuai mecz partnerow w zakresie
okreslonym umowg partnersk lub porozumieniem.

2.6.3. Umowy nie naley zahcza& do wniosku o dofinansowanidNalezy ja ztozy¢é na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie. Umowa élerew szczegolln&i zadania partneréw,
zasady wspolnego zadzania projektem oraz sposéb przekazywania przgekiodawe srodkow
finansowych na pokrycie nieztihych kosztow ponoszonych przez partnerow na weeizada
w ramach projektu. Minimalny zakres umowy partngskostat okrélony w dokumencieZakres
realizacji projektdw partnerskich okfleny przez InstytuejZarzdzajpcqg Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.Strony zawieragjce umoweg partnerstwa mugzby¢ reprezentowane przez os@p
upowaniom(e) do podejmowania decyzji asiacych w stosunku do partnera, ktore zzhy swoj
wiasnoeczny podpis w agci V Oswiadczeniev punkcie dotoswiadczenia partnera/éw projektu

2.6.4. Z uwagi na fakt,ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wnioskidpfinansowanie
projektu projektodawca (lider) wykazuje wydatki §evo partnerow w podziale na poszczegoélne
zadania. Wydatki danego partnera az@ine z realizagj projektu powinny by wykazywane
w ramach zadg ktére dany partner realizuje w projekciRealizacja ww. zadanie oznacza
swiadczenia ustug na rzecz projektodawcy (liderdpal partnerstwa nie dopuszczaziveosci
Zlecaniaswiadczenia ustug, czy zakupu towarow peday projektodawg (liderem) a partnerami
(oraz pom¢dzy samymi partnerami), w tym tak angaowania pracownikow / wspoétpracownikow
partneréw przez projektodawdlidera), poniewa przedmiotowe ustugi powinny byrozliczane
,po kosztach”. Srodki finansowe w ramach projektu mpdy¢ przekazane partnerom przez

1 Mozliwe jest pominicie tego warunku w przypadkach ofommych w rozdziale VliZakresu realizacji projektéw partnerskich
okreslonego przez Instytugarzdzapcq Program Operacyjny Kapitat Ludzkidnia 1 stycznia 2012 r.
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projektodawe (lidera), o ile partner nie jest pstwowy jednostly budzetowa™® pod warunkiem
zawarcia aneksu do umowy partnerskiej (przed pedpgsn umowy o dofinansowanie projektu)
zawieragcego informacje o numerze wye@tnionego rachunku bankowego partnera. Aneks ten
nalezy dostarczy¢ do WUP w Szczecinie, jako wymaganyazainik na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie.

UWAGA! W przypadku realizacji projektu w partnerstwiepjpktodawca wskazuje, w ktérych
Z ujetych w Szczegétowym budcie projektu zada wydatki kzda ponosili jego partnerzy.
W sytuacji, w ktorej gizar finansowy realizacji catego zadaniaylgpo stronie jednego partnera,
projektodawca przy nazwie zadania wskazuje Rraz@petm Ilub skrécon) partnera
odpowiedzialnego za jego sfinansowanieiliJ#ane zadanie budtowe zawiera wydatki partnera
jedynie w czsci lub tez jego finansowanie jest podzielone peday podmioty realizujce projekt,
kazda pozycja buietowa powinna zostaprzypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzgine
za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzezial nazwy (petnej lub skrdconej) tego
podmiotu. Obowgzek ten nie dotyczy lidera projektu, gdyrzyjmuje s¢, iz niewskazanie
w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wgdat danej pozycji budatowej lub
calego zadania, jest rownoznaczne z uznaniekgszt ten ponoéibedzie lider.

2.6.5. Nie maze zostd zawarte partnerstwo obejraog podmioty, ktéreasze solh powiazané®,

a wigc map ktérekolwiek z nasgpujacych relacji ze sab nawzajem i nie istnieje mbwosé
nawigzania rownoprawnych relacji partnerskich:

* jeden z podmiotéw posiada samodzielnie labzhie z jednym lub wrcej podmiotami,
z ktorymi jest powdzany powyej 50% kapitatu drugiego podmiotu (dotyczy podmioto
prowadacych dziatalné¢ gospodarca);

* jeden z podmiotéw ma wksza¢ praw gtosu w drugim podmiocie;

e jeden z podmiotéw, ktory jest akcjonariuszem lubpdsikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi jakariuszami lub wspdlnikami
drugiego podmiotu, wksza¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspdélnikébw w drugim
podmiocie;

e jeden z podmiotébw ma prawo powotydvdub odwolywa wicksza¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zagdzapcego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

e jeden z podmiotow ma prawo wywiéralominupcy wptyw na drugi podmiot na mocy
umowy zawartej z tym podmiotem lub postanawig akcie zataycielskim lub umowie
spoiki lub statucie drugiego podmiotu.

W szczegolnéci niedopuszczalna jest sytuacja polagajna zawarciu partnerstwa przez podmiot
z wtasn, jednostly organizacyjn®®. W przypadku administracji samadowej i radowej oznacza
to, iz organ administracji nie nie uzna& za partnera podlegtej mu jednostki betbwej (nie
dotyczy to jednostek nadzorowanych przez organ midimacji oraz tych jednostek podlegtych
organowi administracji, ktére na podstawiegmirych przepisow majosobowgd¢ prawrs).

2.6.6. W przypadku projektow partnerskich realizowanych padstawie umowy partnerskiej,
podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy zad@D stycznia 2004 r. Prawo zamowig

8 W przypadku, gdy partnerem projekiu jestagimowa jednostka budtowa (PJB), srodki na realizag projektu
w czsci jakiej ta jednostka odpowiada za projekt, powirrosté zabezpieczone w ramach limitu wydatkow, ktorymPtdB
dysponuje lub poprzez wygtienie o uruchomienie rezerwy celowe;j.

19 Podobne uregulowania dotyeze kwestii powizania podmiotéw znajdajsic w zaleceniu Komisji z dnia 6 maja 2003 r.
dotyczcym definicji przedsibiorstw mikro, matych rednich (notyfikowanym jako dokument nr C(2003) 242z. Urz. UE z dnia
20 maja 2003 r. L 124.
2 |nstytucja Péredniczaca nie mae by réwniez parthnerem w projektach realizowanych przez bejesftéw, z ktérymi podpisata
umowy o dofinansowanie projektow.
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publicznych ubiegajcy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw spedora finanséw
publicznych z zachowaniem zasady przejrz@toi rownego traktowania podmiotow,
w szczegolngci jest zobowizany do:

- ogloszenia otwartego naboru partnerow w dziennigélmpolskim lub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogtoszeniu wimien by wskazany termin,
co najmniej 21 dni na zgtoszenie partnerow;

- uwzgkdnienia przy wyborze partneréw: zgodoodziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wktadu potencjalnego peatrw realizag celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektdw o podobnym chéeate, wspotpracz projektodawg
w trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadorfm informacji o stronach umowy o partnerstwie ozakresu
zada partnerow.

2.6.7. J&sli projektodawca jest zobownzany do wyboru partnera w sposob okréony
w punkcie 2.6.6 to we wniosku o dofinansowanie w [w 3.7 zobowgzany jest umigcié
informacj¢ na temat sposobu wyboru partneréw do projektu. W pzypadku braku informaciji,
ze partnerzy zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustay z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, projekt moze by uznany za niezgodny z Kryterium
horyzontalnym ,zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym” i odrzucony.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno S$ci i wspoétpracy ponadnarodowej

2.7.1. W ramach konkursul/9.6.2/12 nie przewiduje s mazliwosci realizacji projektéw
innowacyjnych, wyodibnionych projektéw wspoétpracy ponadnarodowej orazojgktéw

z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym do aeglina etapie opracowania wniosku
o dofinansowanie w rozumienlyytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zaknediezania
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowepmach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki

Uwaga! J&li projektodawca wypetniajac wniosek o dofinansowanie, ktory sktada w czasie
trwania naboru, zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,takiv polach 1.10, 1.11, 1.123¢ projekt ma
charakter ponadnarodowy, innowacyjny Idz jest projektem z komponentem
ponadnarodowym, to zostanie on skierowany do koreltpodczas oceny formalnej z powodu
niespetnienia kryterium: wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptynat w odpowiedzi na
ogtoszenie o konkursie). Jednocgeie jesli projekt jest przewidziany do realizacji
w partnerstwie z podmiotem zagranicznym, ale nie & projektem wspoipracy
ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
wdraania projektéw innowacyjnych i wspofpracy ponadnamvej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkipodmiot zagraniczny wysgpuje na zasadach obowizujacych
partnera krajowego i nie zaznacza opcji TAK w polul.10, ani w polu 1.12.

2.7.2. Natomiast w ramach konkursly9.6.2/12 przewiduje si mazliwosé¢ realizacji projektéw
z komponentem ponadnarodowym zgtaszanym, jako zndanwvniosku o dofinansowanie projektu,
w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresitazania projektow
innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramBobgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

2.7.3. Projektodawca na etapie skitadania wniosku o dofioamnie projektu nie przewiduje
realizacji komponentu ponadnarodowegadd jedynie wskazuje na niliwos¢ nawihzania
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wspoOtpracy w trakcie realizacji projektu, oklagac jej obszar, cele, planowany termin nagzeinia
oraz szacunkowy budt wspolpracy ponadnarodowej. W tym przypadku bGejesft juz

w trakcie realizacji projektu zgtasza do WUP w Sximie zamiar nawkzania wspoOtpracy
ponadnarodowej zgodnie z procegluobowizujaca przy wprowadzaniu zmian do projektu.
Beneficjent jest zobowrany, zgtaszagr do WUP w Szczecinie zamiar rozszerzenia projektu
0 wspoOtprag ponadnarodow przedstawi pisemne uzasadnienie namaania wspotpracy
ponadnarodowej, okékajac jej obszar, cele i spodziewane rezultaty, plamywbudet oraz list
intencyjny potencjalnego partnera ponadnarodowego.

Uwaga! Beneficjent mae zwigkszy¢ budzet projektu maksymalnie o 30% jego catkowitej
wartosci (wskazanej w umowie o dofinansowanie projektu wamach PO KL).

2.7.4. Rozszerzenie zakresu projektu, w tym ggizenie kwoty dofinansowania, podlega
negocjacjom z WUP w Szczecinie. WUP w Szczeciniegy pcenie konieczrici wprowadzenia
zmian w projekcie, mge skorzyst& ze wsparcia ekspertow wytonionych na zasadachtiyiie
okreslonym w Systemie Realizacji PO KL

2.7.5. WUP w Szczecinie akceptuje zmiany w projekcie podrumkiem wykazania przez
beneficjenta wartei dodanej wspoétpracy ponadnarodowej oraz pod wvkéeom dostpnasci
srodkéw przeznaczonych na wspotprgmnadnarodow

2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

W ramach konkurs/9.6.2/12 nie przewiduje si mozliwosci realizacji wyodgbnionych projektow
wspotpracy ponadnarodowej, w zaku z czym projektodawcaie _sktadazadnego zaicznika na
etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projektu.

2.9 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie gtojeWojewodzki Urad Pracy
w Szczecinie &dzie wymagé w terminie 10 dni roboczych od ubiegeggo st o dofinansowanie
ztozenia:

l. W jedynym egzemplarzunastpujacych zahcznikéw niezlednych do spormzenia umowy
0 dofinansowanie projektu:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruaddwego (kopia piwiadczona za zgodsé
z oryginatem), wydruk komputerowy aktualnych inf@awji o podmiocie wpisanym
do KRS, inny dokument albowiadczenie potwierdzage forng i charakter prowadzone;
dziatalngci wraz z danymi oséb upowaionych do podejmowania decyzji aghacych
w imieniu projektodawcy.Zatacznik musi pochodziz okresu nie diszego ni 3 miesice
przed dniem zizenia wniosku.

2. Deklaracg poswiadczajca udziat wkasny projektodawcy (wymagana tylkozge budzet
projektu przewiduje udziat innycdrodkow niz budzet paistwa i EFS) — nie dotyczy wktadu
prywatnego wnoszonego w ramach pomocy publicznej.

LW rozumieniu art. 4aastawy o Krajowym Rejestrzed®wym(Dz .U. 2007 Nr 168, poz. 1186 z4wb zm.)
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3. Petnomocnictwo do reprezentowania projektodawcy ta¢zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przeng@elocnika). Petnomocnictwo musi
zost& udzielone najpgniej z dniem, w ktorym podpisywany jest wniosekaditansowanie
projektu.

4. Informacja o numerze rachunku bankowego projekt@gyawyodrkbnionego na potrzeby
projektu, zawierajca nazw i adres banku oraz wskazanie $aiaiela rachunku.

5. Oswiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udmial zaméwié ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zaméwie publicznych(nie dotyczy podmiotéw dalacych
jednostkami sektora finanséw publicznych).

6. Oswiadczenie o niekaraldoi kara zakazu dogpu dosrodkéw publicznych (o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierg089 r.o finansach publicznygh

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):

7. Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP
(w zaleznodéci od statusu prawnego jednostki realizgj) wraz z informag) o numerze
rachunku bankowego realizatora wygationego na potrzeby realizacji projektu slije
pomigdzy projektodawg a jednostk planowane § przeptywy finansowe) lub informag;j
o braku przeptywow finansowych.

8. Oswiadczenie o niekaraldoi kara zakazu dogpu dosrodkow publicznych (o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierg@089 r.o finansach publicznygh

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

9. Kopia (padwiadczona za zgoddé z oryginalem) umowy/porozumienia pauzy
partnerami.

10.Aktualny odpis z Krajowego Rejestruaddwego (kopia piawiadczona za zgodsé
z oryginatem), wydruk komputerowy aktualnych inf@aci o podmiocie wpisanym
do KRS?, inny dokument albodwiadczenie potwierdzage forng i charakter prowadzonej
dziatalngci wraz z danymi oséb upowaionych do podejmowania decyzji agacych
w imieniu projektodawcy.Zatacznik musi pochodziz okresu nie diszego ni 3 miesice
przed dniem zizenia wniosku.

11.0swiadczenie partnera o0 niezaleganiu z uiszczaniemdatgdéw, jak réwnie
z optacaniem skitadek na ubezpieczenia spoteczdeoivotne, Fundusz Pracy, idawowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

12.Aneks do umowy partnerskiej zawierey informacg o numerze wyodbnionego rachunku
bankowego partnera, sje projekt zaktada przeptywy finansowe pamizy projektodawg
a partnerem projektu.

13.0Oswiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udmiel zamowié ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwie publicznych(nie dotyczy podmiotéw dalacych

22\W rozumieniu art. 4aastawy o Krajowym Rejestrzed®wym(Dz .U. 2007 Nr 168, poz. 1186 z4wb zm.)
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jednostkami sektora finansOw publicznych oraz gdpjgkt nie zaktada przeptywow
finansowych ponwdzy projektodawg a partnerem projektu).

14. Oswiadczenie o niekaraldoi kara zakazu dogpu dosrodkdéw publicznych (o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierg@089 r.o finansach publicznygh

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych s 0 pomoc de minimis:

15. Wszystkie zé&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjecy sk
o0 pomoc de minimis otrzymat w roku, w ktorym ubiege o pomoc, oraz w ggu
2 poprzedzagcych go lat, albo @wiadczenie o wielkéci pomocy de minimis otrzymanej
w danym okresie, albcswiadczenie o0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym @kee

16. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasi¢guo pomoc de minimis.

17. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich labtomych, sporzdzane zgodnie
Z przepisami o rachunkowva (jesli dotyczy).

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarbwno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych sk 0 pomoc publiczry:

18. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegariig 0 pomoc ina niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lygmmoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie

19. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich labtomych, sporzdzane zgodnie
Z przepisami o rachunkowva (jesli dotyczy).

20. Dokument sporgzony przed zizeniem wniosku o dofinansowaniegdacy wewretrzng
analizz wykonalndgci, projektu lub zada objctych pomoa publiczra, uwzgkdniajaca
sytuacg przedstbiorstwa w przypadku otrzymania pomocy publiczngjzobez jej udziatu
(dotyczy projektodawcy dalacego duym przedsibiorstwem ubiegagego st 0 pomoc na
szkolenia).

21. Oswiadczenie dotycge zakwalifikowania przedddiorstwa do kategorii 9P (jesli
dotyczy).

W dwéch egzemplarzachastpujacych zadcznikéw do umowy o dofinansowanie projektu:

1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalém VAT — tylko w przypadku projektodawcy,
ktory nie ma meliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obawjacego w Polsce
prawa w zakresie podatku od towardéw i ustug.

2. Harmonogram ptatriai.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

3. Oswiadczenie partnera o kwalifikowalém VAT - tylko w przypadku partnera, ktory nie ma
mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olaawpcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy
projektodawe a parterem).
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Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):

4. Oswiadczenie realizatora o kwalifikowalfm VAT - tylko w przypadku jednostki, ktéra nie
ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olb@awncego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy
projektodawe a realizatorem).

2.9.2. Uwaga! Wszelkie dane zamieszczane wy@aiikach, ktére odnogzsi¢ do realizatora lub
partnera powinny dotyczyodpowiednio realizatora lub partnera, a nie prig@awcy. Ponadto,
w przypadku realizacji projektu przez jednastkrganizacyja projektodawcy nieposiadgga
osobowdci prawnej, pomimo wskazania w polu 2Nhazwa projektodawcy konfiguracji nazwa
projektodawcy/[tamane przez] nazwa realizatora, valacznikach wypetlnianych przez
wnioskodawe nalezy wskaza jedynie jego nazwi wszelkie dane majdotyczy jego sytuacii.

2.9.3. Zataczniki nalezy ztozyé w zamknietej kopercie w Kancelarii Wojewodzkiego Urzdu
Pracy w Szczecinie osokctie, ladz przestat poczty lub kurierem.

2.9.4. Nieziozenie wszystkich zadanych zahcznikbw w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania s¢ o dofinansowanie i WUP w Szczecinie me odshpi¢ od podpisania
umowy z projektodaw. Zachowanie terminu na wniesienie wymaganychczatikow ustala si
na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pigmzez projektodawg odndénie maliwosci
przyjecia projektu do realizacji oraz daty nadanisaeahikow w placéwce pocztowej lub u kuriera
badZ daty osobistego deczenia zatcznikdw do siedziby WUP w Szczecinie

2.9.5. Brak zgodndsci tresci zafacznikow z informacjami przekazanymi we wniosku oraz
nieztozenie petnomocnictwa do podpisywania wniosku (f dotyczy) moze skutkowa nie
zawarciem umowy z projektodaw@.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.10.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane beneficjentowi, jako dofinansowanie wnfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez benefita zabezpieczenia najgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowgzku zwolnione ® jednostki sektora finansow publicznych fundacje,

ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Paistwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowegona

podstawie art. 206 ust. 4 ustawy z dnia 27 sier@@@0 r.o finansach publicznyclZgodnie z art. 9
ustawydo sektora finanséw publicznych naje

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy administrazgdowej, organy kontroli pestwowej
I ochrony prawa,&ly i trybunaty;

2) jednostki samorgu terytorialnego oraz ich zuaki;
3) jednostki budetowe;

4) samoradowe zaktady bugktowe;

5) agencje wykonawcze;

6) instytucje gospodarki budtowej;

7) panstwowe fundusze celowe;
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8) Zaktad Ubezpiecze Spotecznych i zaarlzane przez niego fundusze oraz Kasa Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego i fundusze amane przez Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego;

9) Narodowy Fundusz Zdrowia;

10)samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

11)uczelnie publiczne;

12)Polska Akademia Nauk i tworzone przez jeidnostki organizacyjne;
13)paastwowe i samorgdowe instytucje kultury oraz patwowe instytucje filmowe;

14)inne pastwowe lub samorzlowe osoby prawne utworzone na podstawielmtych ustaw
w celu wykonywania zadapublicznych, z wyczeniem przedsbiorstw, bankow i spotek
prawa handlowego.

2.10.2W przypadku gdy wartg dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansasvaie
przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustanawi@sé | formie weksla in blanco wraz
z deklaraci wekslows.

2.10.3\W przypadku gdy:
1. wartas¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansosvareekracza 10 min PLN,

2. beneficjent podpisat z darinstytucp kilka umow o dofinansowanie projektow (w ramach
PO KL), ktére g§ realizowane réwnolegle w czaS$le dla ktérych 4czna wartéc
dofinansowania przekracza 10 min PLN

zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktorej Eaipe powoduje przekroczenie limitu 10 min
PLN, oraz kadej kolejnej umowy ustanawiane jest w jednej lukikiz nastpujacych form:

- pieniadz;

— poreczenie bankowe lub pgrzenie spoétdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,
z tymze zobowszanie kasy jest zawsze zobaraniem piergznym;

— gwarancja bankowa,;

— gwarancja ubezpieczeniowa;

— poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowartw@b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 o. utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przeldgrczaci
(Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275 zzm0 zm.);

— weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy mghuosciowo-
kredytowej;

— zastaw na papierach wastioowych emitowanych przez Skarbfidéwa lub jednostk
samorzadu terytorialnego;

— zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow;

— przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;

2 projekty realizowane réwnolegle w czasie to projektérych okres realizacji nakltada; sia siebie.
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— hipoteka wraz z cesgj praw z polisy ubezpieczenia nieruchdwio bedacej
przedmiotem hipoteki;

— poreczenie wedtug prawa cywilnego.

2.10.4Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa pasyydokona Wojewddzki Ued Pracy
w Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc

2.10.5Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie zwraca beneficjentowi dokumstanowicy
zabezpieczenie umowy nha pisemny wniosek benefejgd ostatecznym rozliczeniu umowy
o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzenithémvego wniosku o ptatdé w projekcie oraz —
jesli dotyczy — zwrocie wydatkow niekwalifikowanychpikekt i nieprawidtowéci, odsetek oraz
zwrocie srodkow niewykorzystanych przez beneficjenta. Wazku z powyszym zabezpieczenie
prawidtowe]j realizacji projektu powinno pokrywaokres realizacji projektu oraz okres jego
ostatecznego rozliczenia.

2.10.6 Wysoka¢ zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP w Szczecinie. Jednak minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie seowynieé
mniej nz 150% sredniej wysokéci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymairea jak
opiewa zabezpieczenie nie meoby wyzsza nik wartg¢ dofinansowania projektu na dany rok
realizacji projektu (w przypadku projektéw dirych ni jeden rok kalendarzowy), w ktorym
wartas¢ dofinansowania jest najugza.

2.10.7.Uwaga! Nie pobiera sioptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem prto@awca nie
ponosi kosztéw jego wystawienia.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Wytyczne do realizacji projektéw

Beneficjent mae, zgodnie ANVytycznymipowierz& realizacg zada& merytorycznych w ramach
projektu wykonawcom zewitrznym. W takiej sytuacji Beneficjent powinien wgké we wniosku
o dofinansowanie projektu zadania lub icksct, ktére zamierza zleé¢a

Jako zlecenie zadA merytorycznych nalezy rozumieé¢ powierzenie podmiotom zewtnznym
(wykonawcom) realizacji istotnej efci zadania lub jego caloi np. zlecenie szkolenia firmie
szkoleniowej, zlecenie realizacji badania wykonawmswretrznemu. Wskazanie w projekcie
zadania/zadamerytorycznych, ktére majzostg w calaci lub w czsci zlecone, w szczegolsa
polega na:

e 0znaczeniu w ramach k@ej z pozycji szczegotowego hietu projektu, ktére Projektodawca
zamierza zlecgapodwykonawcy, w kolumnie ,Zadanie zlecone T/N” @®ypu ,,check-box”;

» uzasadnieniu w cz. 3.7 wniosku przyczyny zlecardda do realizacji przez podwykonawcéw
oraz opis ich roli.

Wydatki zwhzane ze zlecaniem zadanerytorycznych lub istotnej ich ¢xi w ramach projektu
mogn stanowé wydatki kwalifikowalne pod warunkiemze Beneficjent wskae we wniosku
o dofinansowanie projektu zadania, ktére zamieteaaz wykonawcom zewgtrznym i wniosek
w takiej formie zostanie zatwierdzony przez podnbigiacy strorn umowy.
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Brak wykazania we wniosku o dofinansowanie projekfaktu zlecenia danego zadania
merytorycznego stanowi podstavdo uznania kosztow za niekwalifikowalne. Zadarkgjrych
calas¢ badz istotna cezs¢ dotyczy zada zleconych, nie magby¢ rozliczane w oparciu o koszty
bezpdrednie rozliczane ryczattem.

Beneficjent powinien udokumentowafaktyczry realizacg zleconego zadania merytorycznego
zgodnie z umow zawary z wykonaw@ poprzez np. pisemny protokot odbioru zadania, jecay
wykonanych prac, itp.

Poprzez zlecenie za@lanerytorycznychnie nalezy rozumie¢ zakupu ustug — np. cateringowych,
hotelowych, czy zaangawania trenera do przeprowadzenia szkolenia.

Jednoznaczne oldlenie, w jakim przypadku dalziemy méwé o zleceniu zadania merytorycznego
jest maliwe tylko i wylacznie w odniesieniu do indywidualnego przypadku ankretnych
rozstrzygne¢ przyjetych w ramach danego projektu. Niemniej jednakgdoozasady, ze zleceniem
zadania merytorycznegoedziemy mi€ do czynienia woéwczas, gdy beneficjent przekazuje
wykonanie zadania, w tym przeprowadzenie wszystkielzlzdnych czynnéci w ramach zadania,
innemu podmiotowi, tzn. niejako ,wyprowadza”’ to aate na zewiqtrz, poza swa@j instytucg.

W takiej sytuacji Beneficjent wytza swoje wiasne bezfprednie zaangamwanie w to zadanie

i finansowanie kosztow administracyjnych zmanych z realizagj zleconego zadania
merytorycznego. Koszty te przerzucong rsa wykonawe zleconego zadania. Zatem w celu
stwierdzenia, czy dane zadanie jest zadaniem nmgogioie zleconym czy nie, nahe wzia¢ pod
uwag; to, kto ponosi koszty administracyjne zmane z wykonaniem tego zadanialiJee koszty
ponosi zewstrzny wykonawca zadania, co do zasad@aiemy mi€ do czynienia ze zleceniem
zadania merytorycznego.

Wszystkie powysze zapisy majrowniez odpowiednie zastosowanie w zakresie zlecania zadan
.Zarzadzanie projektem”. Szczegotowe informacje dofgez zlecania zada merytorycznych

w projekcie okrélaja ,, Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w rdnf2© KL” (z dnia 15
sierpnia 2012 r.) oraZasady finansowania PO KL{z dnia 22 grudnia 2011 r.).

Instytucja organizaca konkurs informuje, zi w zwiazku z pismem Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego z dnia 18 kwietnia 2012 r. w sprawa&r@su stosowania uproszczonych metod
rozliczania kosztow bezpmednich w projektach realizowanych w Poddziatani6.® PO KL,
realizowane mog by¢ nie tylko projekty obejmuare ustugi zestandaryzowane w rozumieniu
zapiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkw ramach PO KL.

Tym samym, w ramach Poddziatania 9.6.2 PO KL w 201Pha’liwa jest realizacja szkabe
w zakresie innym, i wynikajacy z zapisow zatznikdw nr 2 i 3 doWytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkdbw w ramach PO K[j. szkolé innych gzykdéw niz wymienione
w zahczniku rozumianych jako niezestandaryzowanych, Ktarych nie okrélono stawek
jednostkowych). Naley zaznaczy, iz wielokrotnag¢ stawek odnosi sijedynie do liczby godzin,
a nie do liczebnii grupy. Przyktadowo, miiwa jest realizacja szkotez jezyka np. hiszpaskiego
w wymiarze 60 godzin w grupie liggej do 12 uczestnikédw lub szkélekomputerowych
prowadacych do nabycia kompetencji rownaimgch standardom przytym dla ECDL CAD
(dla ktorych nie okrdono stawek jednostkowych). W takim wypadku, wydatlkne w ramach
projektu srodki zwiazane z realizagj ww. szkolenia rozliczaneasna podstawie rzeczywaie
poniesionych kosztow lub kwot ryczattowych (w pragiach wynikajcych z Wytycznych).
Jednake, instytucja organizaga konkurs podkéa, iz planupc realizagg szkoleh w zakresie
innym, niz wynikajacy z zapisow zatznikbw nr 2 i 3 do Wytycznych, konieczne jest m.in
przeprowadzenie pogionej diagnozy potrzeb na obszarze realizacji gitoj, z ktorej wynika
konieczndé¢ zastosowania tej formy wsparcia przy zaoiu zachowania trwadoi projektu.
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Jednoczénie, niezmieniony pozostaje zakres stosowania eg@rkryterium horyzontalnego, ktére
naktada na beneficjentow Programu obgagk stosowania stawek jednostkowych w odniesieniu d
tych szkol@, ktére zostaly okje standaryzagj dokonam przez 1Z PO KL w Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO Kialfcznik nr 2 i 3 do Wytycznych), tj.
w przypadku realizaciji:

- kursow gzykowych w zakresieggyka angielskiego, niemieckiego i francuskiego (ymiarze 60
— godzinnym oraz przy liczebfm grup do 12 osob) oraz

- szkolex komputerowych prowadzych do uzyskania kompetencji w zakresie réwnowm
ECDL Core i Start.

W przypadku realizacji szkolenia w wymiarzezdicym wielokrotndcia wymiaru obgtego

standaryzagj (np. 120 godzin zea§), rozliczenie kosztéw powinno napi¢ w oparciu

o odpowiedni wielokrotnGg¢ stawki jednostkowej wynikagej z Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL (np. dwukmof¢ stawki w przypadku 120 godzin
zajc).

Powyssze ma zastosowanie do wszystkich projektow reshnych w ramach Programu przez
podmioty nieledace jednostkami sektora finanséw publicznych (jetkiomalezace do sektora
finansdw publicznych meag lecz nie musgz stosowa sie do wymogu stosowania stawek
jednostkowych w planowanych przez siebie przgdsikciach).

Nalezy podkréli¢, iz w ramach uproszczonych form rozliczania kosztéwpb&ednich nie ma
mozliwosci zlecania zadg badz ich istotnej czsci..

3.2 Zalecenia dotycz gce spetniania kryteriow

Kryterium Najwaniejsze uwagi dotyeze sposobu spetnienia
Ogodlne kryteria formalne
wniosek ztgono w terminie - zlozy¢ wniosek ponydzy dah pocatkowa
wskazanym przez instytucj i zamknkcia konkursu w godzinach od 9.00 do 15.00;
prowadzcq nabor projektow | - kryterium odnosi & do daty zlgenia/wplynicia
wniosku do instytucji a nie daty jego wystania.
whniosek zigono we wiaciwej - wniosek naley ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecin|e
instytucji lub w filii w Koszalinie; wniosek mgzna rownie przesta

poczt lub kurierem (decyduje data wptywu);

- w polu 1.5 wniosku naky wskaza ,Wojewddzki
Urzad Pracy w Szczecinie”; w przypadku wskazania innej
instytucji wniosek zostanie skierowany do korekty.

wniosek wypetniono wzyku - wszystkie pola we wniosku nale wypeinc w jezyku
polskim polskim.

wniosek jest kompletny i zostat - w czsci V wniosku naley ztozy¢ piecz¢ oraz czytelny
sporzidzony i ztéony zgodnie | wkasnoeczny podpis  projektodawcy lub  osoby

Z obowizujgcq instrukcy upowanionej;
wypetniania wniosku - wniosek w czsci V musi (musz) podpisé osobal
o dofinansowanie i wigiwg (osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku;
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dokumentagj konkursow

- w przypadku gdy projekt jest realizowa
w partnerstwie, konieczne jest jego podpisanie @z
V Oswiadczenia partnera/6w projektyorzez osoby
upowanione do podejmowania decyzji aihcych
w stosunku do wszystkich partnerow oraz zelue
pieczci partnerow.;

- 0soby upowznione ze strony partnera do podpisania

wniosku nie § wykazywane w polu 2.6 wniosku;

- wniosek trzeba zky¢ w 2 egzemplarzach papierowy:
(oryginat + kopia péwiadczona za zgodto
z oryginatem albo 2 oryginaly) oraz w wer
elektronicznej (plik XML) na ptycie CD/DVD (wniosk
na innym néniku np. dyskietce nie zostanuznane
za poprawne formalnie);

- naleey sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosk
(plik XML) jest mazliwa do odczytania przez Generat
Whioskéw Aplikacyjnych;
- naley sprawdzt, czy suma kontrolna w wers
papierowej i elektronicznej wniosku, w tym na wgkich
stronach wersji papierowej glentyczne;

- nie mana dopisywé odrcznie zadnych dodatkowyc
informacji na wniosku, ani uzupetiaecznie pol, a take
nie mazna nanosi odrecznych poprawek na wniosku;

- naley sprawdzé, czy w obu egzemplarzach wnios
znajdup si¢ wszystkie strony;

- wydruk wniosku spordza s¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przeglarki i opatrzony napiser
~wydruk probny” nie zostanie uznany za popraw
formalnie;

- wniosek musi zostaprzygotowany za pomaaplikacji
Generator Wnioskow Aplikacyjnych w wersji 7.5 |
pézniejszej; dosyp do aplikacji mana uzyska za
paosrednictwem strony internetow
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

- istnieje réwnie¢ mozliwos¢ przygotowania wniosk
z wykorzystaniem Generatora Wnioskow Aplikacyjny
Edytor (GWA-E) czyli wersji off-line; jednaie naley

pamktac, ze przed zteeniem wniosku o dofinansowanjie

projektu wypetnionego w GWA-E wnioskodawca |
zobligowany do wczytania pliku XML z danymi do GW

dostpnego przez Internet czyli GWA on-line, w ce

dokonania ostatecznej walidacji danych i zapisutagza
to, iz praca w GWA-E wymaga od zytkownika
wczytania pliku XML do Generatora Wnioskd
Aplikacyjnych dostipnego przez Internet (genera

ch
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http://www.generatorwnioskow.efs.goy.pl w celu
uniknigcia sytuacji,ze wniosek zostanie ztony w innej
wersji aplikacji n& aktualnie obowizujaca oraz
dokonania ostateczney:

» walidacji danych za poma@rzycisku ,Sprawd’,

zip_pokl),

wniosku o dofinansowanie projektu;
- nalezy wypeinic wszystkie wymagane pola we wnios
(w szczegolnéci naleey pamktaé o wypetnieniu
nastpujacych poél: 1.6 numer konkursu, obroét

wypetnienia wnioskuHarmonogram realizacji projekiy

prywatnego w ramach wydatkéw efyich pomog
publiczry i pomog de minimi;

- w czsci IV wniosku Budzet projekty w budzecie
0gllnym, pozycja: w tym koszty personeluv ramach
zadania Zarzgdzanie projektem, nalezy wskaz&
wartos$¢ zgodnie zeSzczegotowym buddtem projektu

- co do zasady wszystkie pola wniosku (w t
w szczegoblnéci w Harmonogramie realizacji projekju
powinny zosta wypetnione;

- w przypadku kiedy dane pole nie dotyczy projel
nalezy wpis& ,nie dotyczy” lub w przypadku pd
w ktorych wpisywanegwartasci liczbowe naley wpisa
0"

- wpisy w polach liczbowych musgzby¢ poprawne
arytmetycznie, przy czym nalg pamgtaé, ze tylko
wybrane pola we wniosku podlegayalidacji za pomog
funkcji ,sprawd”, w zwiazku z tym projektodawca je
zobligowany do sprawdzenia poprawaio wypetnienia
whniosku;

w jednej kopercie (opakowaniu).

» wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowani

projektodawcy w polu 3.6, VOswiadczenie: data
uzasadnienie kosztow (oba@zkowe jedynie dla cross-

financingu i kosztdw  rozliczanych  ryczaltem)
metodologia wyliczania dofinansowania 1 wkiadu

- 2 egzemplarze wniosku muszby¢ umieszczone

» zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XML
(dane zapisywaneasdo pliku z rozszerzeniem

a

ku

Ktu,

D

wraz z wnioskiem ziono list
intencyjny (dotyczy tylk
projektéw wspotpracy
ponadnarodowej)

- w ramach konkursu 1/9.6.2/12 nie przewiduje
omozliwosci  realizacji  wyodgbnionych  projektow
wspotpracy ponadnarodowej. Przewiduje siatomiast
mozliwos¢é  realizacji  projektbw z  komponente
ponadnarodowym zgtaszanym, jako zmiana do wnig
o dofinansowanie projektu, w rozumieniyytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdraa

Si

m
Sku
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projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodo

w zwiazku z czym projektodawca nie sktada i
intencyjnego na etapie skladania WNIOS
o dofinansowanie projektu.

wydatki przewidzian
w projekcie nie &
wspoéifinansowane z  innyd
wspolnotowych  instrumenté

finansowych

b- niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego $pmM
wydatku tzn. refundowanie catkowite lub ¢éziowe
ldanego wydatku dwa razy z publicznycirodkow
wwvspolnotowych;

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podp

odpowiedzialnéci karnej sktada  @wiadczenie

0 spetnieniu tego kryterium.

okres realizacji projektu jes
zgodny z Systemem Realizg
PO KL

t- okres realizacji projektu powinien zndgi Sic
\@granicach czasowych pogaizy dniem zitéenia wniosku
a dniem 31 grudnia 2015 r.

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludz

w czsci V poprzez ktory wnioskodawca pod rygore

wej
ki,
5tu
5ku

ne

isu

roczny obrot projektodawc
i partnerow (0 ile buget
projektu uwzgldnia wydatki
partnera) jest rowny lub wgzy
od rocznych wydatkow
projekcie (zgodnie z zapisal
pkt. 3.6 wniosku oraz
budtetem projektu)

y- obroét ustala giza ostatni zamkaiy rok obrotowy;

- za obrot naley przyja¢ sune przychoddéw uzyskanyc
przez podmiot na poziomie ustalania wyniku
dziatalngci gospodarczej — tzn. jest to suma przychoc
Nze  sprzeday netto, pozostatych  przychodg
T'('bperacyjnych oraz przychodéw finansowych;

2w przypadku podmiotow nieprowagtz/ch dziatalnéci
gospodarczej i jednocagie niekedacych jednostkam
sektora finansow publicznych
rozumie wartags¢ przychodéw (w tym przychodo
osikgnictych z tytulu otrzymanego dofinansowania
realizacg projektow), a w przypadku jednostek sekt
finanséw publicznych — wargé wydatkdéw poniesionycl
w poprzednim roku przez danego projektodayartnera.

wyzsze, ktore z uwagi na ksztalt spgizanego przez ni
sprawozdania finansowego wykazujwe wniosku

o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje dajd
niz rok, jako obrot powinien on wskazawartgs¢
wiasciwa dla typu podmiotu (warté przychodow,
wydatkéw albo kosztow), odnogz sie do okresu
liczonego od rozpoezia przez niego dziataldoi do
momentu zamkgcia roku obrotowego, w ktéryme t
dziatalna¢ rozpocat;

- przez ,roczne wydatki w projekcie” nale rozumie
0got wydatkéw planowanych do poniesienia w dar

jako obroty ngle

- odrebng grupe podmiotéw stanowdi publiczne uczelnie
e

=

na
1OwW
W

174

na

o dofinansowanie war§é poniesionych przez nie
w  poprzednim roku kosztow  (operacyjnych
i finansowych);

- W sytuacji, gdy podmiot ubiegaly sk

ym

44



roku, bez wzgidu nazrédio ich finansowania;

- w przypadku, gdy projekt trwa dtgj niz jeden rok
kalendarzowy naley wartas¢ obrotéw odnigé do roku
realizacji projektu, w ktorym warfd planowanych
wydatkow jest najwysza;

- W sytuacji, w ktorej najwisza warté¢ wydatkdw
pojawia s¢ w roku, w ktorym projekt realizowany je
krocej niz 12 miesgcy, do wartéci wydatkow odnosi si
wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn
ktorych wydatki ugto w budecie) obrét w petne
WYSOKGCI.

- jesli projektodawca we wniosku uwzginia réwnie
obrét partneréw, to musi w polu 3.6 zawizéaka
informacg oraz z wniosku musi jasno wynikaze
w projekcie wystpuja przeptywy finansowe porgilzy
projektodawe a partnerami oraz w jakich zadaniach (
wystepuja; naleey pamitac o tym, ze przeptywy,
finansowe musg by¢
partnerskiej;

Z uwagi
finansowego partnerstwa bierzeg 50d uwag obroty
jedynie tych podmiotow, ktorych wkiad w projekt 1
charakter finansowy, niegbine jest szczegotow
wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatk
Informacja taka powinna znaike sic w Szczegotowyn
budzecie projektu;

rowniez zawarte w umowie

na fakt, 4 podczas oceny potencjatu

te

bne

na
e
ow.

whniosek stanowi odpowiécha
konkurs (wptyat w odpowiedz
na ogtoszenie o konkursie)

w polu 1.6 nalgy wpis& numer konkursu
w odpowiedzi na ktéry projektodawca sktada wniosek;

- numer konkursu musi byprzytoczony w niezmieniong
formie, kada zmiana zapisu np. poprzez dodanie
odjecie cyfr/liter sprawi, ze wniosek nie spei ted
kryterium 1 zostanie skierowany do poprawy nha eda
oceny formalnej.

)
lub
0

ApI

Szczegoto

we kryteria degtu — ocena formalna

Nie dotyczy

Szczegotowe kryteria degtu nie keda weryfikowane na
etapie oceny formalne;j.

Szczegobtowe kryteria d@gtu — ocena merytoryczna

Projekt jest skierowany do grup , .
Grupa docelowa zgodna ze Szczegétowym Opisem
docelowych z obszarup_ s ) \ Dok tacii Konk ,
wojewédztwa Irlodryte ow Porgé _z?plgaml okumentacji Konkursoyej
zachodniopomorskiego (osob)(ija anego Foddziatania.
fizyczne, .ktére _UGZSifz, pracui | Kryterium to spowoduje rozwéj zasobow ludzkich,
|Ub_ zamieszkyj na obszarzej take, z uwagi na niewielkilos¢ placowek ksztatcenia
wojewodztwa ustawicznego w wojewddztwie zachodniopomorskim




zachodniopomorskiego

w rozumieniu przepiSéWjakoéci swiadczonych przez nie ustug oraz uiini
Kodeksu Cywilnegoy| objecie ich ofery wickszej liczby oséb dorostych.

w przypadku innych podmiotow_ ¢ 32 wniosku naty opisa grup: docelova
pos'a(_jal ~ one jednostk stanowica osoby fizyczne, ktére ugzsie, pracuj lub
organizacyjn  na obszarzezamieszqu na obszarze wojewddziw
wojewodztwa

zachodniopomorskiego).

przyczyni s¢ do ich rozwoju, co umdiwi podwyzszenie

zachodniopomorskiego w rozumieniu przepisow Kode
Cywilnego, a w przypadku innych podmiotépesiadai
jednostk organizacyja na obszarze wojewddztw
zachodniopomorskiego; w i 3.2 wniosku naley
wyraznie zapisd, ze o0soby uzyskdgpe wsparci€
w ramach projektu to osoby ugze sg, pracuace lub
zamieszkujce  wojewddztwo  zachodniopomorsk
powiat z terenu wojewddztwa/gmin z terenu
wojewoOdztwa i naleace do wymienionej grupy wsparcia
- zgodnie z art. 25 Kodeksu Cywilnego miejsc
zamieszkania osoby fizycznej jest miejscédyon ktorej
osoba ta przebywa =z zamiarem stalego pok
CO oOznacza,ze uczestnicy projektu nie muszby¢
zameldowani na terenie wojewddztwa, a jedy
deklarowa zamiar statego pobytu w wojewodztwie;

- do wsparcia kwalifikyj si¢ rowniez osoby powyej 64
roku zycia, pozostajce bez zatrudnienia, o ile zadeklar
one gotowé&¢ podgcia zatrudnienia po zakozeniu
udziatu w projekcie;

- kryterium weryfikowane &dzie na podstawie zapiso
w czesci 3.1 1 3.2 wniosku o dofinansowanie projektu.

Projektodawca w  okresie _ , .y N
realizacji projektu  prowa dZiZlokallzowanle podmiotow  odpowiedzialnych
biuro projektu  (lub posiadarealizacj; projektow na terenie  wojew0Odztw
siedzity fili e delegatug zachodniopomorskiego zagwarantuje dpstic
OddZian, czy ’ina prawni’e beneficjenta dla grupy docelowej projektu.

dozwolon forme organizacyja | . w punkcie 3.7 wniosku projektodawca musi jas

dziatalngci  podmiotu) na
terenie wojew0odztwa
zachodniopomorskiego

mozliwoscia udostpnienia

zadeklarowa (chyba ze posiada siedzih na terenie
Awojewodztwa  zachodniopomorskiego i wakd
43 w punkcie 2.5 wniosku)ze w okresie realizac]

petnegj dokumentaciji
wdrazanego  projektu  ora
zapewniajce uczestnikom

projektu maliwos¢ osobistegg
kontaktu z kady projektu.

projektu kgdzie prowadzit biuro na terenie wojewodzt
(lub posiada siedz# filig¢, delegatug, oddziat czy ina
prawnie dozwoloa forme organizacyja dziatalngci
podmiotu), z meliwoscia udostpnienia pelne]
dokumentacji wdrzanego projektu oraz zapewnieg
uczestnikom projektu ntiwos¢é osobistego kontakt
z kadg projektu;

4

- jesli projektodawca posiada siedzibna terenie
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wojewodztwa zachodniopomorskiego (wskaz
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w punkcie 2.5 wniosku) to jest to wystarckay dla
spetnienia kryterium; niemniej jednak, w przypac
wytonienia w ramach przetargu firmy, ktéra pétbedzie

miescito Sig na terenie wojewodztw
zachodniopomorskiego;

- kryterium weryfikowane &dzie na podstawie zapiso
cze$ci 2.5 1 3.7 wniosku o dofinansowanie projektu.

Grupz  docelow  projektu

stanowyi w co najmniej 409

osoby naleace do jednej i/lul]

wigcej z poniej wymienionych
grup:
- 0soby w wieku powsej

50 rokuzycia,

- rodzice powracaLy ha
rynek pracy po okresi
Zwiazanym z
wychowaniem dzieci.

- skierowanie wsparcia do oséb maleych do grup
defaworyzowanych na rynku pra
I posiadajcych niskie khdz zdezaktualizowan
kwalifikacje = zawodowe umdiwi ww. o0sobom
zwickszenie szans na bycie  konkurencyjny
i atrakcyjnymi  pracownikami dla potencjalny
pracodawcoéw;

cgrupa wiekowa 50+ wymaga szczegO6lnego wsparcid
wzgledu na zrénicowane potrzeby pracownikow w ty|
wieku (np. ze wzgldu na wyksztalcenie);

dodatkowo z powaymi problemami zwianymi :
powrotem na rynek pracy zmagagic rodzice, ktorzy
pragra podpé zatrudnienie po przerwie zaygane] z
wychowywaniem  dziecka/dzieci; w zywku z
powyzszym ich rownie nalezy obja¢ szczegolnyn
wsparciem;

- w czsci 3.2 wniosku naley wskazé
i scharakteryzowa grupz doceloa w  sposoéb
pozwalajcy zweryfikowa jej zgodnd¢ z brzmieniem
przedmiotowego kryterium, zatem nafe pogrupowa
zaproponowa® grupc wsparcia na poszczegol
podgrupy i zapisailosciowo liczebn&¢ przedstawiciel
poszczegolnych podgrup biaych udziat w projekcie;

- projektodawca mae zaplanowa skierowanie wsparci
do os6b w wieku powaej 50 rokuzycia i/lub rodzicow,
powracagcych na rynek pracy po przerwie zazanej

40% mae zostéd spetniony poprzez spetnienie jedne
z poniszych warunkow: 1) obgie wsparciem 0s6
w wieku powyej 50 rokuzycia, ktorych liczba &dzie
stanowita 40% ogo6tu uczestnikow, 2) ebig wsparcien]

zwiazanej z wychowaniem dzieci, ktorych liczbadhie
stanowita 40% ogo6tu uczestnikow, 3) ebip wsparcien]
os6b w wieku powiej 50 roku zycia oraz rodzicow

dziatania zarzdcze naley zastrzec, by biuro projekiu

z wychowaniem dzieci, ktoregtla stanowity co najmniej
40% wszystkich uczestnikow w projekcie, zatem wekun

rodzicow powracacych na rynek pracy po przerwie

ku
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powracagcych na rynek pracy po przerwie azanej

1, Z€

47



z wychowaniem dzieci, ktérychadzna liczba bdzie
stanowita 40% ogo6tu uczestnikdw w projekcie;

- kategoria grupy docelowej ,rodzice powragyj na
dzieci” rozumiana &dzie szeroko, tj. osoby powrageg

powracagce do pracy po urlopie wychowawczym, czy
osoby, ktére przez okres wychowywania dzi
pozostawaly bez zatrudnienia, co spowodowane
wychowywaniem dzieci;

w  Kkryterium grupy musi wynika z
w czesci 3.2 wniosku;

- kryterium weryfikowane &dzie na podstawie zapiso
czesci 3.2 wniosku o dofinansowanie projektu.

rynek pracy po okresie zwdanym z wychowanien

do pracy po urlopie macieragkim i ojcowskim osoby

- objecie wsparciem co najmniej jednej z zapisa
diagnozy
przedstawionej w 3.1.1 wniosku oraz zdstaasadniong

e
eci

nej

\1%4

W

W przypadku realizacji projekt
w obszarze umiejnosci ICT,
zakres wsparcia obejmuje kur
i/lub szkolenia kéczace sé
certyfikatem potwierdzagym

[

- ECDL to jednolity dla catej Unii Europejskiej Ggfikat
zaswiadczagcy o posiadaniu podstawowych umniejosci
W zakresie korzystania z komputera. Egzamn
sprawdzaj podstawowe umiejnosci potrzebne zaréwn
WV pracy zawodowej, jak i coraz griej w zyciu

92)
<

iny

zdobycie przez uczestnikd _ .
projektu kompetencij codzn?nnym kad.ego obywatela Europy. W celu 'm.e
okreslonych dla rGnych ogran.lczanla. prOJektodz_alwcom Wyboru formy ksztatadni
pozioméw European ComputeFertyf'kowan'a uczestnikow projektu IP zdecydowsia
Driving  Lecence  (ECDL dopuscic  mazliwo$é uzyskania przez uczestnikw
European Compute rcertyfikatu ECCC, ktory jest rownouvmy z certyfikatem
Competence CertificateECDL' Zatem kryterium to pozwoli na zagwarantowanie
(ECCC). jakosci oferowanego wsparcia i wypassnie uczestnika

w certyfikat uznawany na rynku pracy;

- kazdy projekt zakladapgy realizacg szkoler i kurséw
w zakresie ICT musi zakladgrzeprowadzenie dziatg
zmierzagcych do formalnego potwierdzania kompeter

konkretnego certyfikatu, jako jedynego dhwego
sposobu potwierdzania efektow uczenig girzywotany
w tresci kryterium ECDL, czy te ECCC odnosi si do
minimalnego poziomu kompetencji, ktéry powin
osiagna¢ osoby obgte wsparciem w ramach projek

oznacza to, ze projektodawca w

uzyskanych przez uczestnikbw projektu w efek
zaplanowanych i przeprowadzonych w ich ram
dziatan;

- zgodnie z opini 1Z PO KL zatosowanie

|
NCji
cie
ach

D

przedmiotowego kryterium nie ma na celu wskazania

ny

u;
ramach dZiﬂJf[Ll

byto
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przewidzianych do realizacji w projekcie powini
zapewnt jego uczetsnikom nitiwosé zdobycia wiedzy
umiejtnosci w zakresie co najmniej rownowaym kadz
szerszym ri zakres przewidziany dla mych poziomow
i rodzajow ECDL czy ECCC; nie oznacza to jednak
w ramach projektu kwalifikowalne e¢ba tylko te
szkolenia, ktore zakmza sie wydaniem certyfikatu
ECDL czy ECCC;

- na etapie wniosku w ¢gci 3.3 projektodawca powinie
zdefiniowa& zakres tematyczny planowanych
zrealizowania kursow dolz szkolé: i odnigé go do

- przedmiotowe Kkryterium nie ogranicza #iwosci

poszczegodlnych certyfikatbw ECDL czy ECCC powin
by¢ traktowany jako punkt odniesienia dla inny
certyfikatbw  wydawanych  uczestnikom
w ramach Poddziatania 9.6.2;

- podstaww do spetnienia przedmiotowego Kkryteriu
bedzie zatem wskazanie w @ wniosku, # zakres
zaplanowanych szkale badZz kurséw jest co najmnig
rownowany z zakresem kompetencji przewidzianych
réznych poziomach ECDL czy ECCC;

- kryterium weryfikowane ddzie na podstawie zapiso
czesci 3.3 wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku gdy projek
zaktada organizagj szkole i
kursow gzykowych kaiczacych
sig uzyskaniem prze
uczestnikdéw projektu, w okres
jego  realizacji  certyfikaty
potwierdzagcego zdobycie
okreslonego poziomu biegkoi
jezykowej (zgodnie
Europejskim Systemem Opi
Ksztalcenia Jzykowego).
Weryfikacja poziomu osgnigé
jezykowych, uzyskanych

Z
9

\

—

przedmiotowe kryterium pozwoli na zapewnie
wysokiej jakdci ksztatcenia oferowanego w rama
7projektu;

€ jako peilne poziomy kompetencijiziykowych A, B i C
I nalezy rozumie, konieczné¢ takiego planowaniéciezek
' szkoleniowy, ktorych zakwzeniem bdzie zdobycie
przez uczestnika projektu certyfikatu potwierdzeggh
osikgnigcie poziomu biegkci jezykowej A2 lub
bdpowiednio B2 lub C2 zgodnie z Europejsk
Systemem Ksztatceniagzlykowego (ESKJ); oznacza t
ze certyfikaty potwierdzage umiegtnosci na poziomach
VA1 lub odpowiednio Bl i C1 niegda traktowane jaka
uzyskanie pelnych kompetencji na poziomach A
Vodpowiednio B i C; jednocZeie przypominamy,ze

kompetencji wskazanych w sylabusach ECDL czy ECC

projek

zastosowania w  projekcie innych  certyfikatpw
potwierdzagcych  odpowiednie efekty ksztalcenia,
jednoczénie katalog kompetencji przypisanych do

na

W

nie
ch

m

lub

wyniku  realizacji  projektd
powinna by przeprowadzona \
Sposob gwarantggy

w zaleznosci od zbadanego poziomu bieggo jezykowej
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bezstronnéc wobec
Projektodawcy. Jednocgsae, w
wyniku realizacji projektu cc

najmniej 70% o0s6b oélych
wsparciem  osignie  pelen
poziom kompetencj
jezykowych, zgodny Z

Europejskim Systemem Opis
Ksztalcenia dzykowego (tj. A,
B, C)

D itp.) dopuszczamy naiwos¢ realizacji kilku modutow

0os6b rozpoczynagych szkolenia jak i
uczestnikéw projektu (np. osoby 50+, osoby beznob

szkoleniowych w celu realizacjciezki szkoleniowej dg
petnego z poziomow A, Bi C;

- kryterium weryfikowane &dzie na podstawie zapiso
si$Zesci 3.3 wniosku o dofinansowanie.

Ogolne kryteria horyzontalne

zgodndc¢ wiaciwymi
politykami i zasadam
wspoélnotowymi (w tym: polityk
réownych szans, zasadownaci
szans kobiet i m@czyzn
i koncepcg zréwnowaonego
rozwoju) oraz prawodawstwe
wspolnotowym

z

- wnioskodawca powinien zwrdGciszczegola uwag; na
ito, czy projekt jest zgodny z zagawndasci szans kobie
i mezczyzn; we wzorzeKarty oceny merytoryczng
znajdujp sie specjalne pytania szczegoétowo sprawgiza
te kwestk; uznaje s, ze projekt spetniact zasad gdy
uzyska minimum 2 odpowiedzi pozytywne w ramg
6 pytar. Projekty nie spetniage zasady dmla odrzucane
na tym etapie oceny merytoryczndfodczas pisani
wniosku o dofinansowanie zaleca ¢ sikorzystanie
z poradnikaZasada réwnéci szans kobiet i edczyzn
w projektach PO KL

- jesli projekt jest zgodny z zasaddéwnaici szans kobie
i mezczyzn, nie oznhacza to automatycznej zgddn
Z pozostatymi politykami i zasadami wspoélnotowymi;

projektodawca musi zapewni mazliwos¢ udziatu
w projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowied
dziatania nalgy wskaz& w tresci wniosku (np. miejsce
realizaciji projektu jest pozbawione bar
architektonicznych, spez uzywany w projekcie jes
dostosowany do potrzeb o0s6b niepetnosprawn
w projekcie ledzie uczestniczy asystent o0sob
niepetnosprawnej itp.);

- przy zakupie gadzetow promocyjnych i materiatdw
biurowych nalezy rozwazy¢ wybor produktow
zgodnych z zasagl Fair trade Ilub produktow
ekologicznych.

zgodndg¢
krajowym

z prawodawstwer

n- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym
wnioskodawcy oraz realizowanych przez nig
w projekcie dziala;
- zapisy wniosku mugsz by¢ w szczegolnéci zgodne
z prawem zamoéwiepublicznych (dotyczy to podmiotov
ktére zgodnie z ustaywz dnia 29 stycznia 2004 Prawo
zamoOwié@ publicznychss zobowhzane do stosowan
odpowiedniego trybu realizacji zamdwienia publiczo)e
oraz zasadami udzielania pomocy publicznej (pakiz

specyfik

]
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3.3 dokumentacji);
- w przypadku realizacji niektorych typdw projektc
konieczne jest stosowanie odpowiednich ebdych
przepisow prawa,

- jesli projektodawca jest zobowzany do wybord
partnera w sposob olteny w art. 28a ustaw
z dnia 6 grudnia 2006 o zasadach prowadzenia polity
rozwojy to we wniosku o dofinansowanie w polu

wyboru partneréw do projektu; w przypadku brg
informacji, ze partnerzy zostali wybrani prawidtow
projekt mae by uznany za niezgodny z tym kryteriu
horyzontalnym i odrzucony.

W

y
ki

3.7
zobowhzany jest umigci¢ informacg na temat sposobu

\ku

m

zgodné¢é ze  SzczegOtowy
Opisem Priorytetow PO KL
wiasciwymi wytycznymi 1Z P(
KL w Systemie Realizacji P
KL24

m projekt musi by zgodny ze Szczegbétowym Opise
iPriorytetow PO KL, w szczegoldo nalery zwroci
Duwag;, czy dziatania wpisugj sie w dany typ projektu
(niektore typy projektow ssmocno sformalizowane i ic
zakres regulaj odpowiednie ustawyaddlz rozporadzenia)
oraz czy projekt skierowano do odpowiedniej grt
docelowej;

- w Szczegotowym Opisie Priorytetow PO KL okoo
rowniez  dopuszczalny  poziom  cross-financin
w projekcie, co take jest przedmiotem weryfikacji teg
kryterium;

- w przypadku realizacji projektéw w ramach Dziasa
6.2 (inzynieria finansowa) oraz Poddziatania 9.
(brokering edukacyjny) weryfikowana jest rowni
zgodnd¢ z wiasciwymi  wytycznymi 1Z PO KL,
skltadapcymi sk na System Realizacji PO KL, 1
Zasadami wdrzania instrumentow iynierii finansowej
w ramach PO KL oraz Zasadami pilotéowego
uruchomienia i realizacji ustug doradczych w zales
ksztalcenia formalnego i pozaformalnego oséb dgobs
w ramach Poddziatania 9.6.3 PO KL.

Py

gu

o

=)

5.3

S

——

w przypadku gdy catkowit
wartasé projektu nie przekracza
100 tys. zt, a w przypadk
projektbw  systemowych

ramach Poddziatania 7.1.1
7.1.2 wartgé ta dotyczy
jednego roku realizacj

n- kryterium zostato zatwierdzone uchwak 88 Komitetu
A Monitorujacego Program Operacyjny Kapitat Ludz
w dnia 6 grudnia 2011 rw sprawie zatwierdzeni
Mogolnego kryterium horyzontalnego wyboru projeki
iProgramu operacyjnego Kapitat Ludzki dotycego
stosowania uproszcze w  rozliczaniu srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, o ktérych n

projektu, rozliczanie kosztéy

a

ki

ow

nowa

vw rozporzdzeniu (WE) nr 1081/2006;

24 \W zakresie: Poddziatania 2.1.2 (wspétadzanie funduszem szkoleniowym przez partneréw sgoleh), Dziatania
6.2 (inzynieria finansowa) oraz Poddziatania 9.6.3 (bralgredukacyjny). Dotyczy e%ci kryterium, na podstawie
ktérej badana jest zgodftoz wiasciwymi wytycznymi IZ PO KL wskazanymi w Systemie &ieacji PO KL; zgodn&t
projektu z SzOP weryfikowana jest w ramach wszgstkbziatar i Poddziata PO KL.
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projektu nasgpuje w oparciu o
kwoty ryczaltow®,. Kryterium

nie ma zastosowania
przypadku projektow
realizowanych przei
beneficjentéw ldgcych

jednostkami sektora finansoéy
publicznych.

- kwota ryczaltowy jest kwota uzgodniona za wykonar
okreslonego w projekcie zadania lub zadaa etapie
Vzatwierdzenia projektu do realizaciji;

obownzek
r ryczattowymi

rozliczania kosztéw projektu kwotat
dotyczy projektow o waro
nieprzekraczagej 100 tys. PLN (z wykzeniem
Vprojektéw realizowanych przez jednostki sekt
finansdw publicznych, tj. m.in. patwowe jednostk
budzetowe i jednostki samagdu terytorialnego);

- jednostki samoegu terytorialnego, pomimo wytzenia
z obligatoryjnego rozliczania projektu o waitd

nieprzekraczagcej 100 tys. zt kwotami ryczattowymi

mog zatazy¢ taki sposéb rozliczania projektu, co 1
dotyczy pastwowych jednostek budtowych, ktére an
nie musz ani nie mog wybra: takiej formy;
- w przypadku rozliczania kosztéw beZpednich
kwotami ryczaltowymi, projektodawca przedstay
wydatki projektu w szczeg6towym biekcie projektu
w podziale na zadania;
- w przypadku stosowania kwot ryczattowych, optymya
zakres informacji we wniosku o0 dofinansowa
obejmuje:
» pkt 3.1 wniosku - uzasadnienie potrzeby realiz
I cele projektu (jakie wskaiki maja zosta&
osiagnicte wraz z realizagj kazdego z celow
objetych kwot ryczattowy),
» pkt 3.3 — zadania (ktére zadania w ramach proj
zostamn objete kwot/ami ryczattova/ymi),

» szczegotowy butkt projektu — uzasadnienie koszt
(zakres kwot ryczattowych, ktorymi majzosta
objcte zadania w ramach projektu, sposob wylicze
kwot ryczattowych w oparciu o wala
poszczegoblnych zadawpisane do bugktu oraz
wskazanie dokumentow, ktére eda stuzyé
weryfikacji rzeczywistej realizacji kalego z zada
objetych kwot, ryczattowy);

- powyzej wskazany zakres informacji nie jest wymag:

dla spetnienia kryterium (chocigest zalecany, co utatwi

weryfikacg jego spetnienia), jednak z tréci wniosku
powinno jasno wynikg ze beneficjent zamierza rozlicz
projekt kwotami ryczattowymi;

ie

mi
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nie
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bktu
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3nia

ANy

- nie jest maliwe wskazanie, 2 jedynie czs¢ z zada

%W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt i) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiégady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszot&znego i uchylapego rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL.
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w ramach projektu jest rozliczana ryczattowo, nassti
pozostate zadania na podstawie wydatkow rzecoyev
poniesionych; projektodawca powinien wykézaczy
planuje rozlicza projekt jedm, czy kilkoma kwotam
ryczattowymi, przy czym kwota nie by ustalona tylka
na catd¢ zadania lub kilka zada

- wskazanie kilku zadawe wniosku nie musi oznaczg
iz na kade z tych zada ustalona jest ogbna kwotal
ryczattowa - projektodawca me rozlicz& wszystkie
wydatki w projekcie w oparciu o jedrkwote ryczattow;

- w przypadku rozliczania kosztow bezZpadnich
kwotami ryczattowymi, nie ma nitiwosci zlecania zada
merytorycznych, #dz ich istotnej czsci na zewatrz;

- koszty zarzdzania projektem as kwalifikowalne

proporcjonalnie do zrealizowanych przez benefigent
zada; oznacza to,ziw przypadku niewykonania danego

zadania (olkjtego kwod ryczattows), koszty zargdzania

projektem zostan pomniejszone proporcjonalnie do

stopnia realizacji zdamerytorycznych projektu;

- zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowani

wydatkbw w ramach PO KLkwalifikowanie kwot

ryczattowych odbywa sina podstawie zrealizowany¢
zada oraz osignigtych wskanikow produktu; konieczne
5

jest zatem ich precyzyjne zdefiniowanie we wnio
o dofinansowanie projektu przez projektodaw
wnioskodawca powinien we  wniosku  wskéz
przynajmniej jeden wskaik produktu dla kadej z kwot
ryczattowych; co do zasady nie nate okrela¢
wskaznikow do zadaniZarzzdzanie projektem;

- konstrukcja bugetu projektu rozliczanego w opargi

0 kwoty ryczaltowe jest oparta na takich samycladash
jak w przypadku projektow, w ktorych rozliczar
dokonywane jest na podstawie wydatkdw rzeczgisi

poniesionych, w tym zasadach dotycych wykazywania

wydatkdéw w ramactcross-financingu niemniej jednak
w uzasadnieniu do szczegOtowego metd projektu
trzeba podd w jaki spos6b projektodawca zamie
udowodné realizacg zada okreslonych we wniosku
poprzez wskazanie dokumentdéw, ktore potwierq:
wykonanie zadg

- kryterium uznane zostanie za niespetnione (wikig
podlega odrzuceniu), gdy z ¢ wniosku nie wynikaze
beneficient zamierza stosotva kwoty ryczattowe
w przypadku projektu o waroi nieprzekraczarej
100 tys. zi;

- szczegoOtowe informacje nt. rozliczania kosztéwjgktu

e

za
7

)Se

w oparciu o kwoty ryczaltowe, zostaly zawayte
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w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wyabat
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludokaz

w Zasadach finansowania PO Kd_.dnia 22 grudnia 2011

r.
w przypadku gdy projekt - kryterium zostato zatwierdzone uchwak 88 Komitetu
obejmuje ustugi szkoke Monitorujacego Program Operacyjny Kapitat Ludzki
jezykowych i/lub szkoke z dnia 6 grudnia 2011 rw sprawie zatwierdzenig
komputerowych w zakresie 0ogolnego kryterium horyzontalnego wyboru projektow
wskazanym odpowiednio Programu operacyjnego Kapitat Ludzki dotycego

w zakgczniku 2 i/lub zakczniku | stosowania  uproszcze w  rozliczaniu srodkow
3 do Wytycznych w zakresie | Europejskiego Funduszu Spotecznego, o ktérych mowa

kwalifikowania wydatkow w rozporzdzeniu (WE) nr 1081/2006;

w ramach PO KL, rozliczanie | - stawl jednostkow jest stawka dla danej ustugi (tziv.
kosztow ustugi szkole wystandaryzowanej), okilena  przez  Instytugj
jezykowych i/lub szkoke Zarzdzapca w zahcznikach nr 2 i 3 dowytycznych
komputerowych nagpuje Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 sierpnid 20
W oparciu o stawki r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

jednostkowé’. Kryterium nie | programu Operacyjnego Kapitat Ludzki:
ma zastosowania w przypadku

projektow realizowanych przez
beneficjentéw ladgcych
jednostkami sektora finansow
publicznych.

- obowizek rozliczania kosztéw bezfrednich stawkami
jednostkowymi dotyczy ustug szkalgezykowych oraz
szkolewn komputerowych w zakresie wskazanym
w zahczniku nr 2 i 3 doNVytycznych;

- zgodnie z Wytycznymi zastosowanie stawek
jednostkowych mdiwe jest wyhcznie do szkole
jezykowych w zakresieggyka angielskiego, francuskiego
i niemieckiego oraz szkalekomputerowych dotyezych
uzyskania kompetencji w zakresie Europejskiego
Certyfikatu Umiegtnosci Komputerowych (ECDL) na
poziomie ECDL Start i ECDL Core;

- projektodawca rozliczagy koszty bezpoednie dane
ustugi stawk jednostkows wykazuje we wniosku
o dofinansowanie projektu, w bketie projektu ustugi
objcte stawkami jednostkowymi i dokonuje dla nich
wyliczenia  wydatku kwalifikowalnego poprzez
przemnaenie ustalone] stawki dla danej ustugi przez
liczbg ustug wskazanych w projekcie;

1S

- ustuga objta stawly jednostkows nie dotyczy
wydatkow obgtych cross-financingiem

- w przypadku stosowania stawek jednostkowych,
optymalny zakres informacji we wniosku obejmuije:

» pkt 3.1 wniosku - uzasadnienie potrzeby realizacji

%W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt i) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiegady z dnia 3
lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu &mtego i uchylafego rozporadzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL.
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I cele projektu (jakie wskaiki maja zosta&
osiagnigte wraz z realizagj kazdego z celow
rozliczanych stawkjednostkow),

» pkt 3.3 wniosku — zadania (ktére zadania zas
objete stawlgy jednostkow oraz zakres stawe
ktorymi map zostd objete zadania w ramac

an
<,
h

projektu — w sposdb zgodny z zakresem wskazanym

w Wytycznych

» szczegO6towy buikt projektu (w polu typu check-bg
— stawka jednostkowa T/N naley wybrat opcg
TAK, potwierdzajc tym samym,ze dana ustug
bedzie rozliczana w oparciu o stawjednostkow),

» szczegO6towy butkt projektu — uzasadnienie koszto

(wysokas¢ zastosowanych stawek jednostkowych
w wysokaci odpowiadajcej stawkom wskazanyr
w Wytycznychoraz wskazanie dokumentow, ktd

beda stwzy¢é weryfikacji rzeczywiste] realizacji

kazdego z zadarozliczanych stawkjednostkovy);
- powyzej wskazany zakres informacji nie jest wymag:
dla spetnienia kryterium (chodcigest zalecany, co utatv
weryfikacg jego spetnienia), jednak z tréci wniosku
powinno jasno wynikg ze beneficjent zamierza rozlicz
projekt w oparciu o stawki jednostkowe;

- wnioskodawca jest zobowzdany udokumentowa
faktyczne wykonanie liczby ustug a@bych stawlg
jednostkows, ktore wykazuje we wniosku o ptatitg
w przecivnym przypadku wydatek nie edzie
kwalifikowany;

- kryterium uznane zostanie za niespetnione (wikig
podlega odrzuceniu), gdy z analizy zapisOw wnig
o dofinansowanie wynikaze beneficjent przewidu;
realizacg  ustug wystandaryzowanych (zgodr
z zakresem ok&onym w Wytycznycly natomiast nie
wskazatze zamierza stosowatawki jednostkowe;

- szczegoOtowe informacje nt. rozliczania kosztowugs

szkolen jezykowych i/lub szkolé komputerowych
w oparciu o stawki jednostkowe, zostaty zawd
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z ¢
15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wyaat
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludpkaz
w Zasadach finansowania PO Kldnia 22 grudnia 2011 r

X

o

D

Arte
Inia

Ogolne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

wskazanie problemu, na ktory
odpowied stanowi cel giowny
projektu oraz opis sytuacji

- precyzyjne wskazanie problemu stanowi je
z kluczowych czynnikébw powodzenia projektu; |
punktem wyjcia do formutowania celu gtdwnego i celd

den
bt
W
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problemowej

szczegotowych;

- sytuacja problemowa ma dyopisana szczegOtow
z uwzgkdnieniem sytuacji kobiet | @iczyzn oraz
z wyciem aktualnych danych statystyczny
tj. pochodacych z okresu ostatnich trzech lat w stosu
do roku, w ktorym sktadany jest wnios
o dofinansowanie) wraz 2z podanienarédet ich
pochodzenia;

- opis problemu powinien wskazywa&o jest jego istat
jaki jest jego zaspg oraz skutki a tate, czy istnieje
tendencja do jego pagiania s¢; nalezy takze opisa, jak
projekt wptynie na zmiany tych tendenciji;

- opis problemu wraz z danymi musi dotyézgbszaru
realizacji projektu wskazanego w pkt 1.9 wnios
w opisie problemu naky uwzgkdni¢ specyfik; i sytuacg
na obszarze, na ktérymedrie udzielane wsparc
i zamigci¢ we wniosku dane dla tego wkae obszary
oraz sytuagj problemow w kontekcie grupy docelowej
do ktorej projekt bdzie skierowany;

ch,
nku

- uzasadnienie potrzeby realizacji projektu powinno

zawierd& analiz sytuacji kobiet i mzczyzn

- w punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opiséwniez

wptyw, jaki realizacja projektu mx@ mie&€ na podmioty
inne niz grupa docelowa, tzw. grupy interesariuszy;

- wiasciwa analiza sytuacji problemowej powin

obejmowa réwniez konsultacje propozycji projektu

w srodowisku, w ktorym ma hy realizowany, np
z lokalnymi organizacjami pozadowymi, wiladzami
samoradowymi, instytucjami szkoleniowymi, itp.

wskazanie celu gtbwnego
i celéw szczego6towych projektt
w kontekcie wskazanego
problemu

- cel gtbwny ma b§ swoistym rodzajem drogowskazu,

iczyli pozytywnym obrazem sytuacji problemowe;j

i pozadanym stanem do agjniecia w przysztéci;
- w punkcie 3.1.2 wniosku nafg wskazé cel gtowny
projektu, ktéry powinien wynika bezpdrednio

ze zdiagnozowanego/ych problemu/6w, jakile

projektodawca chce rozwdat lub ztagodzt dzieki
realizacji projektu; cel musi wt wyptywa z opisu
problemu i by odpowiedzi na dany problem;

- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a jego

osiagniccie mierzalne przy pomocy odpowiedni
wskaznikow;

- cel nie mae by zbyt ogdlny, gdy musi by realny do
spetniania, skonstruowany w oparciu o zasaWART;

- cel gldbwny i cele szczegdtowe projektu powinny by

spojne przede wszystkim z celami szczegotowymi
PO KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie z cel

ch

dla
|ami
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sformutowanymi w innych dokumentach o charakte
strategicznym w danym sektorze i/lub w danym regipn

z dokumentéw programowych takich jak Szczeg6id
Opis Priorytetow;

- wskazane w pkt 3.1.3 cele szczegbétowe powinriytak
skonstruowane, ze ich osagniccie prowadzito dd
osiagniccia celu giéwnego.

adekwatngc i zalzona do
osiggniecia warta¢ wskanikow
pomiaru celow orazrodta
weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskanikéw

I czestotliwasci pomiaru

gtdwny i cele szczegOtowe projektu zostaly zrealiaoe,
tj. kiedy ma@na uznd, ze problem zostat rozwzany

realizacji projektu wskaniki powinny umaliwiac¢
mierzenie jego pogpu wzgkdem celow projektu;

- W zwiazku z powyszym nie jest wystarczaym
okreslenie dla celu gtdbwnego jedynie wgkaka
dotyczcego liczby o0so6b, ktére zakceyly udziat
w projekcie;

wartas¢ obecr, czyli przed rozpocgiem realizacji
projektu oraz wart@& docelows, ktGrej osiagniccie bedzie
uznane za zrealizowanie danego celu; vgartobecna
i docelowa wskanikow powinny odnosi si¢ do projektu
opisywanego we wniosku o dofinansowanie i dotygc
zakresu wsparcia projektowego;

- w kolumnie patej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 nale
okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzg
beda wskaniki realizacji poszczegoélnych celéw poprz

pomiaru wskanika oraz cgstotliwosci pomiaru;
- techniki i metody mierzenia agjniccia celdw powinny

opis ryzyka nieoggniecia
zalc’en projektu (dotyczy
wylqgcznie projektow, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest réwna alb
przekracza 2 min zi)

- punkt 3.4 wniosku wypetniany jest tylko prz
projektodawcow, ktérzy  wnioskyj o  kwot
dofinansowania réwpalbo przekraczaga 2 min ziotych;
- projektodawca mae zastosowa dowolmm metod
hanalizy ryzyka; kluczowe jest dokonanie wadavej oceny
ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w t
zakresie, co umdiwi skuteczne przeciwdziatani
nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku
zatlazonych do zrealizowania zatla harmonogramu ora
ponoszenia dodatkowych wydatkéw;

- przede wszystkim natg opisywa ryzyko niezalene od
projektodawcy, co do ktérego wypienia

- gtdbwm funkcja wskanikoéw jest zmierzenie, na ile cel

(ztagodzony), a projekt zakozyt sk sukcesem; w trakcie

- dla kadego wskanika naley okresli¢ na podstawie
przeprowadzonej analizy problemu/probleméw jego

ustalenie zrédta weryfikacji/pozyskania danych do

zost& opisane, o ile to mdiwe, dla kadego celu osobna.

rze

- niedozwolone jest przepisywanie celu wprost

wy

ne
ez

ez

e
dla

N

25
(¢}

i oddziatywania na projekt zachodzi wysoki
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prawdopodobigstwo; projektodawca powinien réwii
opis& sytuacje dotycxe ryzyka, ktore jest zalee od
podejmowanych przez niego dzidta ile uznaze mog
one znacgzco wptyma¢ na realizagj zatlazen projektu;

- projektodawca powinien opisalziatania, ktore zostarn
podgte w celu zmniejszenia prawdopodaistva
wystapienia  sytuacji ryzyka oraz w przypad
wystapienia sytuacji ryzyka; dziatania te powinny¢b
projektowane na podstawie wénéej przeprowadzong
analizy ryzyka i stanowi sposéb rozwizywania
problemow zwazanych z ryzykiem;

- zalecane jest komplementarne peeig strategii
unikania oraz ftagodzenia ryzyka nieggiiccia zalaen
projektu;

- w przypadku projektow partnerskich projektoday
moze — w ramach opisu dziataktGre zostam podgte
w celu unikngcia wyshpienia sytuacji ryzyka ora

w przypadku wysipienia sytuacji ryzyka — zawrée

informacg, ze realizacja tych dziatalub czsci tych
dziatah zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

—

vca

N

14

opis grupy docelowej (tj. oséb
i/lub instytucji, ktore zostan
objete wsparciem) z punktu
widzenia istotnych dla projektu
cech

- w polu 3.2 wniosku naly opis& osoby i/lub instytucje
ktére obgte zostam wsparciem w ramach projektu or
uzasadréi wybdr konkretnej grupy spmd wskazanych
potencjalnych grup w SzOP PO KL i w dokuments
konkursowej;

- osoby, ktore zostanobjete wsparciem naky opis&
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech takjak
np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie ¢pte

- projektodawca powinien opiéa grup docelova
w sposéb pozwalagy osobie oceniagej wniosek|
jednoznacznie stwierdgiczy projekt jest skierowany d
grupy kwalifikujacej sk do otrzymania wsparcia,

- informacje nt. oséb planowanych do @@ wsparciem
nie powinny s¢ ogranicza tylko i wylacznie do
wskazania grup zapisanych w SzOP PO KL, powinry
znacznie bardziej szczego6towe;

- w polu 3.2.1 nalky wskazé liczbe uczestnikow
projektu  (nie  dotyczy dziala promocyjnych,
informacyjnych i przedsivzig¢ w ktorych udziat wemie
wiele o0sob np. festyndw, ogdélnodgshego portaly
internetowego) z uwzgtinieniem wskazanych kategorii
projektodawca musi mée na uwadze fakt,ze od
wszystkich os6b wykazanych w polu 3.2 ddbie musiat
zebra& dane osobowe (po wcaeejszym uzyskaniu zgod
uczestnika projektu) i wpigge do systemu PEFS;

- w przypadku, gdy nie jest mkwe zakwalifikowanie

az

1l

ACji

(0]

by

osobyl/instytucji dozadnej z kategorii w polu 3.2
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odpowiedni opis nalg/ zamigci¢ w punkcie 3.2.

uzasadnienie wyboru grupy
docelowej

- wybdr grupy docelowej musi wynikaz diagnozy
problemu uwzgidniajacej m.in. specyficzq sytuacg pici
w danym obszarze;

- grupa musi b§ sprecyzowana ze wzglu na problemy

w ktorych rozwjzaniu ma pomoéc dofinansowani

projektu;
- charakterystyka grupy docelowej powinna uwdgiat
dane zawarte w uzasadnieniu realizacji proje

i wskazane w nim cechy grupy docelowej oraz prolle

spoteczne, ktére jej dotygz

- naley wskazé cechy grupy docelowej i je
problemy/bariery w dogpie do danego typu wsparcia b
angaowaniasrodkow publicznych;

- we wniosku musg znale¢ sig kryteria zapewniage
udziat wskazanej grupy docelowej w projekcie (kobéf
zgtosz@, jako jedyne bdz gtdwne kryterium, nie ddzie
akceptowalna);

- na ocen tego kryterium w znaezy sposéb wplywe
prawidiowe zbadanie probleméw grupy docelowej @
wiasciwe dobranie celow projektu — tylko wtedy ana
ocent dobdr odpowiednich dziata

=

raz

Sposob rekrutacji uczestnikow.
uczestniczek projektu (w tym
uwzgkdnienie zasady réwroi
szans, w tym rowrdoi pici)

- opis sposobu rekrutacji powinien dokfadnie glae
procedury rekrutacyjne wraz z katalogiem przejrgsist
kryteriow rekrutacji, take dotycace dodatkowegq
naboru;

- opis przebiegu rekrutacji powinien byszczegotowy

i obejmow& zawierg wskazanie 1 uzasadnienie

wybranych kryteriow oraz technik i metod rekruta
dopasowanych do grupy odbiorcow oraz charak
projektu;

- plan rekrutacji powinien Wy sporadzony
z uwzgkdnieniem podziatu ze wzglu na pté€;

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie ikl
kryteria rekrutacji umgiwiajace dobdr whéciwych oséb

pod wzgktdem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.

dlatego te sposéb rekrutacji, ktéry zae od wielu
czynnikbdw, m.in. profilu grupy docelowej, musi &
dostosowany do jej potrzeb i ilisvosci;

- kryteria rekrutacji naley okreslac w sposob
pozwalajcy na dokonanie nabof
uczestnikdw/uczestniczek projektu w przejrzystysspin
- kryterium kolejndci zgtoszé nie mae by jedynym
sposobem na dobdér uczestnikow/uczestniczek proj
i naleey wskazé inne kryteria rekrutacji wra
z przyporadkowaniem im kolejn¢ci, wg ktorej dobieran
Sa uczestnicy/uczestniczki projektu.

A4

Cji
teru

<

ektu
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opis potrzeb, barier i oczekiwa
uczestnikow/uczestniczek
projektu oraz wskazanie
wiarygodnychérédet pozyskanig
danych o skali zainteresowania
potencjalnych uczestnikow/
uczestniczek planowanym
wsparciem projektowym

- przy opisie barier naky bra pod uwag bariery
uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechcaja
kobiety/mezczyzn do wzgcia udziatlu w projekcie lub
, uniemazliwiaj g im udziat w projekcie;

»- hie  naley myli¢ barier utrudniaj acych/
uniemazliwiaj acych udziat w projekcie z problemami
grupy docelowej zidentyfikowanymi w analizie
problemu;

- barierami moga byé¢, np. konieczndé opieki nad
dzieckiem, praca w trybie zmianowym, problemy
zwigzane z dojazdem, niepetnosprawr$é fizyczna,
brak dostepu do internetu itp.

- nalezy wskaz& wiarygodnezrodia pozyskiwania danyc
o skali zainteresowania planowanym wsparc
projektowym i opisé, w jaki sposob okkgone zostato
zainteresowanie potencjalnych uczestnikéw/uczesthi
projektem.

em

trafnasé¢ doboru zada i opis
zada: w kontekcie osggniecia
celéw szczegbtowych projektu
racjonalng¢ harmonogramu
zadai

- w kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.

wniosku naley wskazé& poszczegolne zadania, ktg
beda realizowane w ramach projektu, zgod
z przewidywan kolejncicia ich realizacji;

- zgodnd¢ kolejncsci zada wskazanych w pkt. 3.
wniosku z kolejnécia zada& znajdupcych se
w Szczegobtowym bugkcie, Budecie i Harmonogrami
realizacji projektu zapewniana jest automatycznieep
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych;

- opis planowanych zada powinien by mazliwie

szczegOtowy, z uwzgtinieniem termindbw i 0s0
odpowiedzialnych za ich realizagj
- w przypadku szkole konieczne jest podan

najwazniejszych informacji dotyccych sposobu icl
organizacji (m.in. miejsce prowadzenia &aj liczba

edycji kursu, warunki do jego rozpagia, planowane

terminy rozpocgcia i zakaczenia, kadra zaangavana,
ramowy opis programu nauczania, materiaty szkoleajq
jakie zostan przekazane uczestnikom, itp.);

- planowane zadania powinny bgfektywne, tj. zaktada
mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji pr
okreslonych naktadach finansowych i racjonalr
ulokowane w czasie, tak by nie podriokosztow statych
projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wiathie;
projektodawca powinien pagtié¢ o0 logicznym
powiazaniu zidentyfikowanego problemu i wynikeggo
Z niego celu z zadaniami, ktérych realizacja domaayv
do jego osigniccia; ocena tego punktu uwzdhia
trafnas¢ doboru instrumentéw i planowanych zaddo
zidentyfikowanych probleméw, specyficznych potrz
grupy docelowej oraz obszaru na jakim realizowasst
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projekt;

- zadania w ktorych udziat brabedzie grupa docelow
musz mie¢ przypisam ilos¢ osob (nie dotyczy dziadd
promocyjnych, informacyjnych i przedsizig¢ w ktérych
udziat ~we&mie wiele 0s6b np. festynow,
ogolnodostpnego portalu internetowego);

- w przypadku projektéw partnerskich (w tym parster
ponadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku nalewskaza
i opisa& réwniez zadania, za ktorych realizac
odpowiedzialny bdzie/lgda w cataci lub czsciowo
partner/partnerzy; do tych zadparojektodawca powinien
odnosé sie w punkcie 3.7 wnioskuOpis sposobu
zarzydzania projektemopisupc role partnerow, w tym
podziat obowiazkéw, uprawnié@ i odpowiedzialnéci
lidera i partneréw w realizacji projektu;

- harmonogram realizacji dzidta musi by realny
i logiczny;

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miay
mozliwosci) na etapy;

- podczas oceny sprawdzana jest spdjrapisu dziata
z zamieszczonym harmonogramem.

DD

—

opis produktéw, ktore zostan
wytworzone w ramach realizac
zadai

jiw wyniku zada realizowanych w ramach projektu;

- produkty okrélaja ,dobra i ustugi”, ktére powstan

- w kolumnie trzeciej punktu 3.3 nale wskazé
produkty, ktére zostanwytworzone w wyniku realizac]
planowanych zadg jak réwnie okresli¢ odpowiednie
wskaniki, ktére keda mierzyly stopi@ oshkgniecia
wskazanych produktow;

- w przypadku projektow wspotpracy ponadnarodowej

naleey wskaza produkty, ktérych nie udaloby e
osiagna¢ bez nawizania wspotpracy ponadnarodowej;
- produkty oraz wskaniki stuzace ich pomiarowi
powinny by zgodne z reggtSMART;

- w tej czsci wniosku naley réwniez wskaz&, w jaki
Sposob i z jak czestotliwoscia wskaniki produktu leda
mierzone, a techniki i metody pomiaru wgkkow
powinny zostéa szczego6towo opisane, o ile to aliave dla
kazdego wskanika osobno.

opis stosowanej metodologii
badania/kanatéw
informacyjnych i sposobu
dotarcia do grup docelowych
kampanii (dotyczy wytznie
projektéw badawczych i
informacyjno-promocyjnych)

- w przypadku projektéw badawczych i informacyjnych
(informacyjno-promocyjnych) w punkcie 3.3. wniosku

nalezy opis& stosowan metodologt/kanaty
informacyjne i wskaza odbiorcow prowadzonyc
kampanii/badéa/analiz.

opis sposobu, w jaki aginiecie
celu gtdbwnego przyczyniesilo

- w kolumnie pierwszej pkt. 3.5 wniosku nie ma
przyja¢ innego sposobu jej wypetnieniazrktorys z nizej

=
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osiggniecia oczekiwanych
efektow realizacji danego
Priorytetu PO KL

wymienionych:

» wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO
z listy rozwijanej, albo

> wpisanie celu szczegbétowego okmmego dla daneg
Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KLz§k
osiagniccie celu gtdwnego 1 planowanych (
osiagniecia w jego ramach wskaikow nie

przyczynia do osgnigcia oczekiwanego efekiu

realizacji danego Priorytetu PO KL)

» wpisanie celu okidonego dla danego Dziatania F
KL zgodnie z jego brzmieniem w SzOP PO KLzgk
osiagniccie celu gtdwnego 1 planowanych (
osiagnieccia w jego ramach wskaikow nie
przyczynia do oagniecia oczekiwanego efektu a
celu szczego6towego realizacji danego Priorytetu
KL)

- w kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku nayewvskaza,
w jaki sposoOb realizacja projektu wpisze @i zatazenia
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i przyczyn
(w stopniu zalenym od skali wsparcia przewidziane
w projekcie) do realizacji jego zaktadanych efekt(ub
celow) wpisanych w kolumnie pierwszej punktu
wniosku; opis oddziatywania projektu nie fneo by
tozsamy z zapisami SzOP PO KL.

KL

[®)

o

Si
o

wartos¢ dodana projektu

- wartas¢ dodan projektu, ktéra wynika z ogélnego opi
projektu i zazwyczaj zwgana jest z oggnicciem
dodatkowych  wskanikbw lub  produktéw, nig
wynikajacych  bezpérednio z  celow  projektt
i z realizowanych w jego ramach zadaalery wskazé
w pkt. 3.5;

- mog ja stanowé rezultaty nieosigalne bez udziat
srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
charakter zaleny jest scisle od projektu isrodowiska,
w jakim ma by realizowany
- przez warté&¢ dodara mazna rozumié w szczegolngci:
= osiagniecie wskanikow lub produktéw innych gi
wskaniki lub produkty osigane w ramacl
dotychczasowych dziala realizowanych be
wsparcia EFS, ktére as mierzalne — nalgy
wowczas wykaza zwiagzek medzy tymi
wskanikami lub produktami a dodatkowy
wsparciem z EFS,
= osiagniccie dodatkowych wskaikow, takich jak
wyzsze lub uzupetniage kwalifikacje,
potwierdzone stosownym swiadectwem  lub

dyplomem (jeeli uzyskanie tych kwalifikacji nie

12}
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jest przewidziane w projekcie tzn. nie j¢
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elementem realizowanych w projekcie zadach
etapow, jak rownie ich wydanie nie zostalp
przewidziane w buikcie projektu),

= utworzenie dodatkowej liczby nowych miejsc
pracy,

» dostarczenie ustug, ktore bytyby niegglne bez
wsparcia z EFS (nieuwzginionych w dotychczal
oferowanych w ramactrodkéw publicznych),

» przedsgwziecia, ktGre § uzupetnieniem
dotychczasowe] polityki o nowe, innowacyjne
elementy,

» wsparcie dotychczasowej dziatabco
projektodawcy, ktora bez EFS zostataby pzma
ograniczona lub przetona w czasie,

* inwestycje w takie zadania, ktérych nie udatoby
sig zrealizow& przy wykorzystaniu wycznie
srodkow krajowych,

= kompleksowe wsparcie ukierunkowane |na
rozwigzanie probleméw niewynikagych
bezpdrednio z sytuacji na rynku pracy,

= S$wiadczenie ustug o wysokiej jakm, ktore bez
EFS nie mogtyby zostavdrozone

[92)

— Dbeneficjenta

daoswiadczenie projektodawcy
partneréw w realizacj
podobnych przedgivzie¢

y- w pkt. 3.6 wniosku naly wykaza& daswiadczenie
projektodawcy i partnerow @eli wyskpuja) w realizacji
podobnych przedsivzigé zbieznych z zakresem projekty;
doswiadczenie w realizaciji projektow
wspoétfinansowanych z EF&dizie stanowito dodatkowy
atut projektodawcy;
- naleey opis& wszystkie projekty aktualnie realizowane
i zrealizowane w okresie ostatnich trzech |at,
wspoffinansowane zérodkow Unii Europejskiej (jeeli
takie byly realizowane), wskazj m.in. cele projektu,
wielkos¢ grupy docelowej, wartd projektu, okreg
realizacji oraz poda¢ informacg, czy zostaly oggnicte
zaktadane rezultaty (wskaiki pomiaru celu gtéwneg
i celéw szczego6towych projektu);

- w przypadku, gdy projekt realizowany jest
w partnerstwie — wszystkie powgze dane powinny By
przedstawione rowniedla partnerow w takim zakresi
w jakim uczestnicz oni w realizacji zada w ramach
projektu;

- projektodawca powinien réwmnie przedstawnd
informacje potwierdzage potencjat finansowy jego
i ewentualnych partneréw; ocena potencjatu fina
dokonywana jest w kontégie planowanych rocznych

O

wydatkéw w projekcie (zgodnie z bietem projektu).




Sposob zargzania projektem

- w punkcie 3.7 wniosku natg opis&, jak kedzie
wygladata struktura zagdzania projektem
ze szczegllnym uwzglnieniem roli  partnerdv
i wykonawcow (jeeli wystkepuja);

- jezeli do realizacji przedswziecia zaangzowani leda
partnerzy, projektodawca wskazuje #ek jakie zasoby
ludzkie, organizacyjne lub techniczne zogtamniesione

=~

przez poszczegolnych partneréw na potrzeby redilizac

zada wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnpsio
projektu takie zasoby);

- ocenie podlega struktura zespotu projektowegaz pra

wzajemne powdzania pomgdzy jego cztonkami;

- projektodawca powinien wskazakonkretne metod)

i techniki zarzdzania jakie bda wykorzystywane

w projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji;

- przy opisie sposobu zadzania projektem natg

zwrocikt szczegdbla uwag: na:

» uwzgkdnienie informacji na temat zadzania
personelem (m.in. zgodnie z zasadwnaici szans

kobiet i mezczyzn), komunikagj, dostawami, czasem,

kosztami oraz zmianami w projekcie,

» wskazanie sposobu podejmowania decyzji

w projekcie,

» aspekt zarmlzania projektem wswietle struktury
zarzmdzania podmiotem realizigym projekt (tj. np
czy na potrzeby i na czas realizacji projektu

strukturze organizacyjnej projektodawcy utworzona

zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy
zadania zwjzane z realizag] projektu Iedzie
wykonywa juz istniepca jednostka organizacyjne It
jednostki organizacyjne);

zaplecze techniczne oraz kag
zaangaowana Ww realizagj
projektu

raW punkcie 3.7 wniosku natg opis& jakie zaplecze

techniczne (w tym spez i lokale wytkowe, o ile istnieje
konieczné¢ ich wykorzystywania w ramach projekt
zaangaowane lydzie w realizagj projektu;

- dotyczy to w szczegOlsoi sprztu, jaki planowany jes
do zakupienia zérodkow projektu, przy czym zalecas
takze — dla wiaciwe] oceny zasobdéw techniczny:
beneficienta lub partnerow — wykazanie zaple
technicznego, jakiecdnizie wytkowane do celéw projektt
a ktére nie jest planowane do zakupienia seedkow
projektu;

- opisupc jaka kadra zaangeawana kdzie w realizag
projektu w szczegéldai nalezry przedstawd kluczowe

stanowiska i ich rel (zakres zadawykonywanych przez

poszczegolnych cztonkow personelu w
Zz uzasadnieniem odfmwie racjonalnéci  jego

te
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zaangaowania) w projekcie oraz wzajemne parania
personelu projektu (podledi@ nadrzdnasé);

przy opisie déwiadczenia kadry zaangawanej
w realizacg projektu projektodawca nie me postugiwa

si¢ 0golnymi stwierdzeniami, np. ,koordynator szkole

posiada wieloletnie dwviadczenie w danej dziedzinie
czy .projektodawca zapewni wysoko wykwalifikowa
personel”, naley poda& natomiast syntetycannformacg
0 dawiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widze
projektu, z uwzgidnieniem planowanych na dany
stanowisku zadg uprawnié i odpowiedzialnéci;

- jezeli w chwili zlozenia wniosku nie wiadomo kio

bedzie zaangaowany w jego realiza¢j nalezy pod& opis
wymaga, ktére musz spetnig kandydaci do petnieni
wskazanych w projekcie funkgciji.

ny
nia
m

dziatania, ktére bdg
prowadzone w celu ocern
i monitoringu projektu i jegq
uczestnikow

- w punkcie 3.7 wniosku natg opis& dziatania, jakie
npqdat prowadzone w celu oceny i monitoringu proje
yi jego uczestnikbéw/uczestniczek;
ocena | monitoring projektu i jed
uczestnikdw/uczestniczek oznaczazhee weryfikowanie
postpu projektu w celu uzyskania informacji, ¢
dotrzymywany jest harmonogram realizacji projeldny
wsparcie udzielane jest zatmej w projekcie grupig
docelowej | czy ponoszone wydatkia szgodne
z zatozeniami budetu projektu, rownizw odniesieniu dd
czasu trwania projektu.

\1%4

uzasadnienie wyboru partnerg
projektu i innych podmiotoy
(jezeli dotyczy)

w W punkcie 3.7 wniosku natg umiesci¢ informacg na
viemat sposobu wyboru partnerow do projektu (doty
tylko wyboru partnera, w tym partnera ponadnarodyy
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finan
publicznych).

rola partnerow i innych
podmiotéw (jeeli dotyczy)

- naley wskazg, za realizag ktorych zada (lub ich
czgsci) odpowiedzialni bda partnerzy z uwzghbinieniem
klarownego opisu podzialu oboyzkéw, uprawnié

i odpowiedzialnéci lidera i partnerow w realizacj

projektu;

- projektodawca wskazuje tad jakie zasoby ludzkie
organizacyjne lub techniczne zostawniesione przez

poszczegdlnych partnerdw na potrzeby realizacjiaiza
wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnpsio projektu
takie zasoby);

- w przypadku wniosku o dofinansowanie proje
przewidzianego do realizacji w partnerstwie w pk¥
musi by zawarta informacja, ze projektodawca
i partnerzy przygotowali projekt wspdlnie;

- zamieszczony opis powinien byparty o prezentagj
planowanych do realizacji zatla przedstawiom

ad

ktu
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w punkcie 3.3, jak roéwnie zgodny z harmonograme

65



realizacji projektu i bugktem oraz zapisami umowy
partnerskiej;

- w przypadku planowania zlecania realizacji zatl#
istotnej ich czsci, konieczne jest wskazanie zad&tore
zostam zlecone oraz przyczyn, z jakich realizacjasck
projektu jest zlecana; nalg w tej sytuacji pamtac
0 przestrzeganiu przepisOw ustawy z 29 styczniat 20
Prawo zamowie publicznych  lub zasady
konkurencyjnéci.

(&)

— finansowania projektu

niezkednosé wydatku do
realizacji projektu i osigania
jego celow

- ponoszone wydatki mugzy¢ konieczne do wikgiwe]
realizacji projektu;

=}

- stawki musz by¢ okrelone na poziomie rynkowyn
a jesli sa one wysze naley to uzasadtdi

- wydatki niewhzace s& z opisanymi wczaiej
dziataniami nie zostarnuznane za kwalifikowane.

racjonalng¢ i efektywng¢
wydatkoéw projektu (zgodnie

z zasad efektywnego
zarzdzania finansami, o ktorej
mowa w Wytycznych w zakres
kwalifikowania wydatkéw

w ramach PO KL)

- projektodawca, twoer budet projektu, mus
zaplanowa wszystkie wydatki zgodnie z zasad
efektywnego zarglzania finansami (. w sSposob
racjonalny i efektywny) i w oparciu 0 rozeznaniaky
gw szczegolnéci w przypadku wydatkow o waroi
powyzej 20 tys. zt netto);

- projektodawca powinien ady¢ do osagniecia
rezultatéw jak najriszym kosztem;

- w przypadku rozliczania kosztow pdrednich na
podstawie rzeczywdcie poniesionych wydatkow,
pomimo braku wskazania wWytycznychograniczenia
ich wysokdasci, wysoka¢ ta nie maze by ksztattowana
dowolnie; dozwolone jest jedynie nieznaczne
zwigkszenie odsetka kosztow poednich
w poréwnaniu z procentem tych kosztow okr@éonym
dla ryczattu;

- w sytuacji, gdy projektodawca zaplanowat w ramach
projektu realizacje dziatan o zakresie zblzonym do
zakresu ustug wystandaryzowanych (patrz
wyjasnienia dla kryterium horyzontalnych ego dot.
stawek jednostkowych), ich wartéé nie maze odbieg#
od rynkowych cen ustug wystandaryzowanych,
okreslonych w formie stawek jednostkowych; w takim
wypadku, przy planowaniu kosztéw, projektodawcal
powinien positkowat sie wskazarm w Wytycznych
wysokascia stawki, gdyz jest ona wartdcia rynkowa,
ktora zostata zweryfikowana w badaniu zewsgtrznym.

kwalifikowalng¢ wydatkow

- kwalifikowalnas¢ wydatkow jest oceniana na podstawie
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wyaat
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w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

- w przypadku projektow obfych zasadami pomoc
publicznej mog obowhzywa odrgbne zasady dotygze
kwalifikowania wydatkéw wynikajce z Rozporzdzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia®0l
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ram
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzfdz. U. z 2010 r
Nr 239, poz. 1598 z @ga. zm.).

ach

zasadngé¢ poziomu kosztow
zarzdzania w kontekie
specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodnd

Z limitem okrélonym w
Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KL

- wysoka¢ kosztow zargdzania musi by zgodna
z limitem okrglonym w Wytycznych w zakres
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL;

- wysoka¢ kosztébw zarazdzania projektem podleg

ocenie, ktéra obejmuje w szczeg&loio

> zasadn& i racjonalnd¢ poniesienia kosztov
zarmdzania w wysokéci wskazanej we wniosk
o dofinansowanie w zataosci od stopnia ztponasci
projektu i okresu jego realizacji;

» zasadn& i racjonalng¢ wydatkdw zwizanych
z zatrudnieniem personelu zadzapcego projektem

w tym liczby i charakteru zadavykonywanych przez

ten personel;

» adekwatné¢ i niezkednaos¢ dla osagniccia celdw
projektu  poniesienia wydatkbw na dzialal
informacyjno-promocyjne w zatacsci od specyfiki
projektu;

a

<

N

na

prawidtowg¢ sporzidzenia
budtetu projektu

- poszczegdlne elementy Biglu projektu naley
uzupeiné po wypeklieniu szczegbétowego lratu
projektu, z ktérego do Buetu projektu automatyczn
przeniesione  zostan odpowiednie dane  wrd
z wartgciami przypadajcymi na poszczegolne la
realizacji projektu;

- budzet projektu przedstawiany jest w formie bhatl
zadaniowego, ktéry obejmuje przedstawienie kosz
kwalifikowanych w podziale na koszty bezZpednie
i koszty p@rednie;

- projektodawca powinien zwrdciszczegolla uwag: na
witasciwe (zgodne zZasadami finansowania PO Kl
sporadzenie uzasadnienia/metodologii wylicza
kosztow perednich;

- pozycje w budecie powinny b§ tak nazwane aby osot
oceniajca wniosek wiedziata co zostanie zakupic
(przyktady zbyt ogolnych pozycji: organizacja sakuh,
zestawy dla uczestnikéw);

- w przypadku realizacji projektu w partnerstwie,

projektodawca wskazuje, w ktérych z uptych

w Szczegbétowym budecie projektu zada, wydatki

tow
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beda ponosili jego partnerzy. W sytuacji, w ktorej
ciezar finansowy realizacji catego zadania l&y po
stronie jednego partnera, projektodawca przy nazwie
zadania wskazuje nazw (petna Ilub skrocona)

Jesli dane zadanie budetowe zawiera wydatki
partnera jedynie w czsci lub tez jego finansowanie
jest podzielone pomgdzy podmioty realizujace
projekt, kazda pozycja budietowa powinna zosté
przypisana do konkretnego podmiotu,
odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w n
wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej lub skrécongj
tego podmiotu. Obowhzek ten nie dotyczy lidera
projektu, gdyz przyjmuje sig, iz niewskazanie
wydatku z danej pozycji budzetowe] lub catego
zadania, jest rownoznaczne z uznaniemg ikoszt ten
ponosk bedzie lider.

partnera odpowiedzialnego za jego sfinansowanie.

w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienje

U

ej

Szc

zegotowe kryteria strategiczne

Grupz docelowa w projekcie
stanowi  wytacznie  0soby
nalezace do jednej i/lub vecej
z ponizszych grup:

- 0soby zamieszkage tereny
wiejskie, miejsko-wiejskie ora
miasta do 25 tyscy
mieszkacow;

- osoby z wyksztalceniem ¢
najwyzej srednim;

osoby  niepetnosprawn
a wsparcie udzielane w rama

projektu dostosowane jest gérednim

specyficznych potrzeb tej grup

- kryterium pozwoli na koncentracje wsparcia dla
docelowych pozostagych w najtrudniejszej sytuacji
posiadajcych najweksze problemy w dogpie do
szkole.

7- aby zdoby dodatkowe punkty za spetnien
przedmiotowego kryterium projekt skierowany must |
wytacznie do osob natecych do wymienionych grup;

Q aby spetni wymogi kryterium dosipu projekt w catéci

moze by skierowany np. do oséb zamiesziayjch tereny
swiejskie, wiejsko-miejskie i miasta do 25 ty
chieszkacow lub do osob z wyksztatceniem co najeyy
os6b legitymagych st s$wiadectwem
ypotwierdzagcym wyksztatcenigrednie, czy te do oséb
niepetnosprawnych  zgodnie z  defimicj 0s06b
niepetnosprawnych wskazanwv Instrukcji wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO;
kryterium spetnione zostanie woéwczas, gdy gr
docelovg stanowt beda przedstawiciele w/w jednej Iu
kilku grup stanowicy facznie 100% grupy docelows
projektu.

- w czsci 3.3 wniosku projektodawca musi zawz
zapis, ¥ wsparcie (czy to w formie czy t@) udzielone
w ramach projektu dalizie dostosowane do specyficzny

potrzeb wskazanej przez projektodavgeupy;
- kryterium weryfikowane &dzie na podstawie zapiso

e

KL

b

i

e

ch

W

czesci 3.2 oraz 3.3 wniosku o dofinansowanie projektu.
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Projekt zaktada wykorzystan|e Kryterium ma na celu modernizagj
programow [ pomocyi uelastycznienie systemu ksztatcenia, co stworzy
dydaktycznych stiacych | uczniom maliwos¢ dalszego ksztalcenia w kierunku
ksztatlceniu na odlegié jako| wybranym przez siebie na poziomie szkpty
jednego z nakdzi niezlgdnych | ponadgimnazjalnej i tym samym przyczyni¢ sdo
do osagniccia  zat@onych| dostosowania zdobywanego wyksztatcenia do zrian
celow projektu. gospodarczych oraz zapotrzebowania na rynku pracy;

- w czsci 3.3 wniosku projektodawca powinien wskaza
jakie programy i/lub pomoce dydaktyczne zske
ksztalceniu na odlegi6 zostam wykorzystane W
projekcie, jako min. jedno z nadzi niezlzgdnych do
osiagniecia zataonych celow projektu;

- kryterium weryfikowane &dzie na podstawie zapisOw
czgsci 3.3 wniosku o dofinansowanie projektu.

3.3 Pomoc publiczna

W Poddziataniu 9.6.2Podwyszanie kompetencji osob dorostych w zakresie IGhajomaci
jezykow obcychco do zasady pomoc publiczna nie wpsie. Projektodawca musi jednak zwkHci
uwag;, ze niedozwolone jest czerpanie kamy ekonomicznych z realizacji projektu
w szczegolngci poprzez odptatny wynajersrodkow trwatych zakupionych w ramach projektu,
pomieszczé wyremontowanych w ramach projektu, itd.sldgrojektodawca zamierza czefpa
powyzsze korzyci, projekt naley potraktow@ jako generujcy dochod. Jédi projektodawca nie
uwzgkdni w takim projekcie dochodu, to przy stwierdzemimerpania z jego tytutu kor&si

ekonomicznych, zostanie uznane,udzielono mu niedozwolonej pomocy publicznej.

IV. Informacje ogdlne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1. Projekty, na ktére ogtaszany jest nabdér wnioskéeglizowane $ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, PriorytetiX Rozwdéj wyksztatcenia i kompetencji w regionach
Dziatania9.6 Upowszechnienie uczenia dorostych Poddziatani®.6.2Podwyszanie kompetencji
0s6b dorostych w zakresie ICT i znajaeigezykow obcych.

4.1.2. Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni
Departament Zasglzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Minisiées Rozwoju
Regionalnego z siedzilw Warszawie, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa.
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4.1.3. Projekty realizowaneasw ramach komponentu regionalnego PO Kapitat Ludgkinkcg
Instytucji Pdrednicacef’ dla Priorytetu IX, w wojewddztwie zachodniopomamsk petni
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-3®&zecin.

4.1.4. Instytucp Organizujca Konkurs (I0OK) jest Wojewddzki Uedd Pracy w Szczecinie.

4.1.5. Projekty dofinansowywaneasze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz betll pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

4.2.1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 ro zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 zzmo zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

4.2.2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009orfinansach publicznyc{Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz.
1240 z pan. zm.);

4.2.3. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004Prawo zamowig publicznych(Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759 z pgn. zm.)

4.2.4. Program Operacyjny Kapitat Ludzkizatwierdzony decyzj Komisji Europejskiej
Z dnia 28 wrzénia 2007 r. nr K (2007) 4547, zmienipdecyzj z dnia 21 sierpnia 2009 r.
nr K(2009) 6607 oraz decyzr dnia 5 grudnia 2011 r. nr K(2011) 9058;

4.2.5. Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjn€gpitat Ludzkizatwierdzony przez
Instytucg Zarzmdzapca PO KL z dnia 1 stycznia 2012 r.;

4.2.6. System Realizacji PO KL, w szczeg&dod
- Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PQzkdnia 22 grudnia 2011 r.;
- Zasady finansowania PO KL z dnia 22 grudnia 2011 r.
- Zasady systemu sprawozdawtz®O KL 2007-2013 ze stycznia 2012 r.;
- Zasady kontroli w ramach PO KL z dnia 22 grudni@12 .

4.2.7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia Jlerpeia 2012 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki.

4.2.8. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia ktkid 2009 r., w zakresie wdiania
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowajamach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

4.2.9. Zakres realizacji projektéw partnerskich okieny przez InstytuejZarzdzapcq Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2012

4.2.10.Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KLobowhkzujaca
od 1 stycznia 2012 r.

4.2.11 Podrecznik wskanikow PO KL 2007-2013e stycznia 2012 r.

4.2.12 Plan Dziatania na rok 2012 w ramach Priorytetu DProgramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewddztwie zachodniopomorskim.

2" W wojewddztwie zachodniopomorskim nie wyznaczamstytucji Péredniczcej Il stopnia.
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Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie wliovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentacji
Konkursowej jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

Uwaga! Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 kwota jaka moze zost&
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinasowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu euro oraz wartcci algorytmu
wyrazajacego w PLN miesiczny Ilimit §rodkébw wspdlnotowych maliwych do
zakontraktowania.

4.3.1. Dofinansowanie na realizacj projektu jest wyptacane w formie zaliczki.
Transze dofinansowania przekazywane na wyoghniony dla potrzeb realizacji projektu rachunek
bankowy, wskazany w umowie o dofinansowanie projeRkiVszelkie ptatngci powinny by
regulowane za poednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenidatkpw z innych ri
wyodrebniony na cele projektu rachunkéw bankowych, bejadit jest zobowsizany do refundacji
poniesionych wydatkéw z przekazanych gradkéw w czsci odpowiadajcej dofinansowanid®
W przypadku realizacji projektu przez jednastlrganizacyja beneficjenta nieposiadap
osobowdci prawnej, jéli w projekcie zaplanowano przekazywaniodkow na rachunek
realizatora, rachunek ten musi rownidy¢ wyodrebniony na potrzeby projektu. Podobnie,
w przypadku realizacji projektu w partnerstwie. &iej sytuacjsrodki przekazywaneaspierwotnie
na konto beneficjenta, a ngshie beneficjent przekazuje je realizatorowi/paime.

4.3.2. Do umowy o dofinansowanie projektu zetony jest harmonogram ptatod wskazugcy
zaktadane wartei ptatngci dla beneficjenta w poszczegolnych okresach epehiowych. Pierwsza
transza (n)srodkow na realizagj projektow jest wyptacana w wysad@ i terminie okrélonym
w harmonogramie ptatsoi.

4.3.3. Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1l) jesbzethie wniosku o platrié
rozliczapcego pierwsg transz (n), jego zweryfikowanie przez WUP w Szczeciniazospetnienie
nastpujacych warunkéw:

» wykazanie w tym wniosku o pfatéd wydatkow kwalifikowalnych rozliczapych co
najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych nardodsytania do
poprawy wniosku i wydatki w tej wysoko nie wymaga sktadania przez beneficjenta
dalszych wyjénien;

> nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

W zwiazku z powyszym, przekazanie kolejnej transapdkéw na dofinansowanie projektu peo
nastpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptagho(w przypadku gdy wniosek o platsitojest
prawidtowy) albo po odestaniu beneficjentowi wnios#to poprawy (w przypadku gdy wniosek
o ptatnéd¢ wymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkowtorych mowa powagj..

2 Nije dotyczy sytuaciji, gdy projektodawjest paistwowa jednostka buetowa.
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> kolejna transza (n+2) ne zosté przekazana po spetnieniu rgmtjacych warunkow:

» zatwierdzenie przez WUP w Szczecinie wniosku ongkdt rozliczapcego przedostatmi
transz (n);

» zlozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez W krwszej wersji wniosku
0 pfatné¢ rozliczapcego ostatnmi transz (n+1), w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysokéci co najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania
otrzymanych na dzife odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysés nie
wymagaj sktadania przez beneficjenta dalszych Wyjen;

» nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

4.3.4. Dofinansowanie projektu, ktérego koszty rozliczasaew oparciu o kwoty ryczattowe,
wyptacane jest co do zasady jedransa.

4.3.5. Szczegotowe informacje na temat sposobu finans@avanjektow, przekazywanimodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéwresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 gnad2011 r. Dokument jest dogpny na
stronie internetowejyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1. Podstaw prawry dla procedury odwotawcze] stanowi ustawa z dnigrédnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwozczegotowe informacje na temat procedury odweceayv
znajdujp sie w Zasadach dokonywania wyboru projektémwramach PO Kldostpnych na stronie
internetowejwww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4.2. Protest mge dotyczy kazdej fazy oceny projektow, a wd zarbwno oceny formalnej, jak
I merytorycznej, a tatle sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnyaluszé
proceduralnych np. wysgpienie podejrzenia o braku dokonania oceny wniosftez oceniacych
w sposob niezammy itp.). Kazdemu projektodawcy przystuguje ¢giprawo do wniesienia zaréwno
protestu do wynikdw oceny formalnej, jak i ocenyrperycznej tego samego wnioskusljebyty
one negatywne.

4.4.3. Wnioskodawca, ktdrego projekt otrzymat o¢ceregatywa, czyli:
a) w przypadkuwceny formalnej
— nie spetnit ktéregokolwiek z kryteriow przedmiotgveeeny,
b) w przypadkuoceny merytorycznej

— nie otrzymat minimum 60 punktow ogoétem za spetrearngolnych Kkryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pamegolinych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngj

— otrzymat minimum 60 punktow ogotem za spetnianie 6logch kryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pamegolinych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngjale nie zostat zakwalifikowany do
dofinansowania ze wzgdu na wyczerpanie pukrodkow przewidzianych w ramach
danego konkursu
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w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymanfarmacji w tej sprawie maee ztazy¢ protest
w formie pisemne.

4.4.4. W przypadku, gdy podstawdo niezakwalifikowania projektu do dofinansowarnest
wyczerpanie alokacji, o ktérej mowa w art. 30a ustpkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoja wic alokacji na dziatanie lub priorytetrodki
odwotawcze nie przystuga]

4.4.5. Protest jest pisemnym wyglieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie 0 ponowne
sprawdzenie zgodioi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow a #ekprocedurami
regulupcymi proces oceny wnioskdéw. Protest powinien zaaiemprecyzyjne wskazanie
podnoszonych zarzutéw oraz dane pozvaatajna identyfikagj wniosku oraz konkursu, w ramach
ktérego zostat zimony. Wnioskodawca do protestu #neo zahczy¢ dokumentag zwigzam

z dokonam ocer, wnioskif® i mogca mie¢ wplyw na rozstrzygricie. Nie jest maliwe
uzupetnienigrodka odwotawczego po uptywie terminu na jego Weigs.

4.4.6. W sytuacji wniesienia przez wnioskodaweviecej niz jednego srodka odwotawczego
dotyczcego tego samego wniosku, przy zachowaniu termanjego wniesienigirodki te mog by¢
rozpatrywane przez WURdznie. W takiej sytuacji, za pogek biegu terminu na rozpatrzenie
tacznego srodka odwotawczego przyjmuje ¢sidat wptywu najpé@niej wniesionego srodka
odwotawczego dotyegzego tego samego wniosku.

4.4.7. Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie zakzyt do dokumentacji konkursowej przyktadowy
wzOor protestu, ktéry ma na celu usprawnienie gast/ania, przyczyniag sk do podniesienia jego
jakosci. Model pisma pozwala zachowaokreslony uktad i sekwenegj tresci oraz zawiera
odniesienia do kryteriow. Jednak projektodawca nie jest zobawany do jego stosowania.slle
projektodawca podnosi w prétee brak zgodnai ziozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektébw, to w prot&cie naley w formie punktdw wskaza zarzuty dotyczce oceny
poszczegodlnych kryteriow wraz z podaniem czytelnegwieztego uzasadnienia wskazcggo na
popetniony przy ocenie . Jdli projektodawca uwza, ze wniosek zostat oceniony niezgodnie
z procedw, to naley w ujeciu punktowym wykazazarzuty dotycace procedury dokonania oceny
takie jak np.: przekroczenia termindw, brak uzasada obnienia punktow w kartach oceny
merytorycznej. Wskazane w prétée zarzuty naley uzasadrii w sposéb czytelny i zwkly, przy
czym naley pameta¢, iz srodek odwotawczy nie nmie shey¢é uzupelnieniu tr&ci wniosku

o dofinansowanie, a ewentualne dodatkowe informaayearte w proteie nie kzda miaty wptywu
na dokonas ocerg wniosku. Projektodawca powinien, ¢egiodnost si¢ jedynie do tréci zawartych
we wniosku. Ponadto, zarzuty projektodawcy powimayosé sic do kryteriow, ktére stanowity
przyczyrg odrzucenia wniosku o dofinansowanie (dogscg w ktorych wniosek nie spenit
minimum punktowego) na etapie oceny merytorycznejogku, poniewa wynik rozpatrzenia
zarzutow odnosgych st do czsci, ktore minimum punktowe spetnity, nie ma wptywa ksztait
ostatecznego rozstrzyguia protestu._Nalgy takze pamétaé, iz zarzuty powinny dotyczyjedynie
kryteriow oceny/procedury dokonania oceAygumenty dotyczce np.: niekompetencji ugdnikow
udzielapcych informacji na temat sposobu aplikowania, pzgyc lezacych po stronie
projektodawcy powodagych powstanie zaistniatych we wnioskgddw czy zarzuty personalne do
0s6b oceniacych nie leda brane pod uwagw procesie rozpatrywania protestéw.

4.4.8. Protest naley wnies¢ w formie pisemnej w terminie 14 dni kalendarzowyel dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku. HAawanie terminu na wniesienie protestu
ustala s na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pism@rmujacego o wynikach

2 Np. wniosek o dofinansowanie projektu, karty ocemjosku o dofinansowanie projektu , pisma inforsmajo wyniku oceny.
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negatywnej oceny oraz daty nadania protestu w pleedpocztowej lub u kurieraatlz daty
osobistego daerczenia protestu do siedziby WUP w Szczecinie. Wemes protestu jedynie za
pomog faksu skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzddea nadania faksu nie jest uznawana
za dat ztozenia protestu, tade w przypadku, jeli wnioskodawca po uptywie terminu zipsrodek
odwotawczy w inny sposob.

W pismie informupcym wnioskodawe o negatywnych wynikach oceny jego projektu, Wojdnld
Urzad Pracy w Szczecinie zawiera pouczenie alimosci, terminie i sposobie wniesienia protestu.

4.4.9. Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dnih@dezowyci’ od dnia jego wplywu do
WUP w Szczecinie. W terminie tym nadane zostaj@rgektodawcy pismo informage o wyniku
rozstrzygngcia.

4.4.10.Zgodnie zZasadami dokonywaniayboru projektéwv ramach PO Klprotest pozostaje bez
rozpatrzenia jeeli:

1. Zostat wniesiony po terminie;

2. Zostat wniesiony w sposéb sprzeczny z pouczenigm, t
a) zostal wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
b) zostat wniesiony jedynie za frednictwem faksu;

c) zostatl wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzie hedacy wnioskodawg, ktérego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenldédrego wniesiony protest dotyczy,
z uwzgkdnieniem jednak sposobu reprezentacji fkreego podmiotu dxlacego
wnioskodawg. Oznacza to,ziw przypadku, gdy protest jest podpisany przez @ssbby
inna/e nz wykazana/e w pkt V wniosku, ktéregoodek odwotawczy dotyczy, do protestu
musi zosta zahczony dokument pozwalgly na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z $elavego rejestru, wane petnomocnictwo).
W przypadku, niedatzenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje rbepatrzenia.
Jednoczénie podpis/y ztaony/e podsrodkiem odwotawczym musi/szddaw& podstaw do
weryfikacji, iz zostally ztaony/e przez osally uprawnion/e — tj. musi/sz by¢ to podpis/y
czytelny/e lub podpis/y nieczytelny/e z pieca imienm. Podpisanigrodka odwotawczego
w sposob niezgodny z ww. regutami stanowi podstaezostawienia go bez rozpatrzenia;

d) zostal wniesiony od wynikdbw oceny powtdrnie przepadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygnécia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realiza€) RL lub
uwzgkdnienia skargi do sadu administracyjnego;

e) nie zostal oparty o kryteria wyboru projektow poedaw dokumentacji konkursowej
i uprzednio przyjte przez Komitet Monitoracy PO KL lub nie zawiera zarzutow
proceduralnych;

f) zostat wniesiony przez wnioskodayydtory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzgo
przedmiotowego wniosku;

g) zostal wniesiony za geednictwem innej instytuciji;

h) dotyczy projektu, ktoéry nie zostat zakwalifikowango dofinansowania z powody
wyczerpania alokacji, o ktdrej mowa w art. 30a dspkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwaguwiec alokacji na dziatanie lub priorytet;

% Termin obliczany jest zgodnie z zasadami éloreymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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i) zawiera zarzuty/argumentacjdotyczceh nie wszystkich ogci oceny wniosku, ktore
zadecydowaly o negatywnym wyniku jego weryfikac{np. wniosek uzyskat potgj min.
60 % w pkt. 3.3 i 3.2 oceny, jednak wnioskodawcaradku odwotawczym odnosi ¢si
jedynie do oceny pkt. 3.3) i/lub innych e8zi wniosku ni te, ktore zadecydowaty
o negatywnym wyniku jego weryfikadfi [np. 1) wniosek nie uzyskat dofinansowania
ze wzgkdu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt. 3.3ra@dek odwotawczy dotyczy pkt.
3.2; 2) wniosek zostat odrzucony ze waiyl na niespetnienie kryteriow horyzontalnych i/lub
dostpu (czs¢ A KOM), natomiast zarzuty podniesione w peaie, dotycza wytacznie
czesci B-D KOM)|

3. Zostat wniesiony do niewdaiwej instytucji.

UWAGA! Zgodnie z trescia postanowienia NSA z dnia 4 luteqo 2011 r., sygn. GSK 106/11,
art. 30 ustawy nie przewiduje skargi na informacg o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia.

4.4.11. W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szczeciniezeno

1. rozpatrzyé protest pozytywnie (uwzgednié¢ protest). W przypadku uwzgdnienia protestu,
projekt podlega dalszej procedurze wyboru. WUP wz8einie w terminie 14 dni w przypadku
protestu dotyczego oceny formalnej lub 21 dni w przypadku pratedbtycacego oceny
merytorycznej od daty wydania pozytywnego rozstragga protestu przeprowadza proces
ponownej oceny wniosku i informuje beneficjentaagg wynikach.

2. rozpatrzy¢ protest negatywnie (odrzuat protest). W przypadku odrzucenia protestu WUP
w Szczecinie przekazuje wnioskodawcy pisemnformacg o powodach nieuwzgtinienia
protestu oraz przekazuje pouczenie o przyshoymj) wnioskodawcy na podstawie Systemu
Realizacji PO KL prawie do z#enia odwotania do Instytucji Zagdzapcej w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tyakresie. Wniesienie wniosku do innegj
instytucji lub ztazenie go po terminie skutkuje pozostawieniem wnids&a rozpatrzenia.

4.4.12WUP w Szczecinie jest zazany zakresem protestu, tzn. sprawdza zg@daézonego
wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tym kryitien lub kryteriami ocenyktére zostaty
wskazane w proteie lub/oraz w zakresie zarzutéw dotyszych sposobu dokonania oceny,
podniesionych przez wnioskodaswz zastrzéeniem wyhczer wynikajacych z katalogu przypadkow
powodugcych pozostawianiérodka odwotawczego bez rozpatrzenia oraz sytugigame] w pkt
4.4.11.

4.4.13W przypadku protestow ztonych od negatywnej oceny wynikagj z niespetnienia
kryteriow horyzontalnych i/lub dogtu, gdy zarzuty podniesione w prate, dotyca zaréwno
oceny majcej charakter wizacy dla projektu tji. niewypelnienia ww. kryteridw,
jak 1 czsci B-D Karty oceny merytorycznegarzuty wnioskodawcy dotysze czsci B-D Karty
beda rozpatrywane wyicznie w przypadku uznania za zasadne zarzutéw aalnyah seé do czsci
majacej charakter veizacy dla oceny projektu.

4.4.14WUP w Szczecinie nie me wyda& rozstrzygnicia czsciowo pozytywnego lub
negatywnego w przypadku uznania niektorych zarzupdmedstawionych w proteie. Podczas
rozpatrywania protestu dokonywana jest analiza,weaga zarzutébw uznanych za zasadne wptywa

31 Dotyczy jedynie wnioskéw, ktére nie otrzymaty nmimim 60 punktéw ogétem za spetnianie ogéinych kigtemerytorycznych
ilub co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych pack oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowkrelonym
w Karcie oceny merytoryczrej

32 ibidem
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na ogoélm ocerg wniosku i na tej podstawie wydane zostaje pozytgwiub negatywne
rozstrzygngcie protestu.

4.4.15Wojewddzki Urad Pracy dokonuje ponownej oceny merytorycznej j@lyn zakresie tych
elementéw oceny pierwotnej projektu, ktére bytygumiotem procedury odwotawczej. Oznacza to,
iz WUP w Szczecinie rozpatug catgciowo pozytywnie (uwz@dniajaC) protest ocenia ponownie
wszystkie kryteria, co do ktérych sformutowano zdyzw srodku odwotawczym, bez wzglu na

to, czy pojedyncze zarzuty zostaty uznane za zaskdmie.

4416 W przypadku negatywnego rozstrzyggia wszystkich srodkéw odwotawczych
przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, wniod&acy przystuguje skarga wnoszona
bezpdrednio do wiaciwego wojewddzkiego sslu administracyjnego w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.

4.4.17.WUP w Szczecinie na podstawie oceny merytorycanajoskéw o dofinansowanie
projektéw prowadzonej w wyniku procedury odwotawcfearowno w wyniku pozytywnego
rozpatrzenia protestow, jak i odwa)amaoze:

1. Przyjaé wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoéme, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP Szczecin
w ramach alokacji na dziatanie lub priorytetveystarczajce dla zapewnienia finansowania
tego projektu: wniosek nie zosta przyjety do realizacji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na lécie rankingowej dla
danego konkursu, natomiast z powodu braku wystgozjakwoty dosgpnych srodkow
w ramach alokacji na Dziatanie lub Priorytet - raestat przyty do dofinansowania.
W takiej sytuacji projekt, ktory nie mogt wcaeej otrzyma dofinansowania, ma@ zosta
przyjety do realizacji w przypadku, gdyaistnialy nowe okolicznéci i wnioskodawca,
ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymeamofinansowania, z jaki€hprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu. O przgju takiego projektu do dofinansowania decyduje
jednak data posiedzenia Komisji Oceny Projektéwz okalejng¢é oceny merytorycznej
wnioskow prowadzonej w procedurze odwotawczej.

2. Nie przyjaé¢ wniosku do dofinansowania, jéeli zachodz nastepujace okoliczndgci:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoémee, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP w ramach
alokacji na Dziatanie lub Priorytatie 93 wystarczajgce dla zapewnienia finansowania temu
projektowi wniosek nie zostanie przyy do realizacji z powodu brakusrodkow
finansowych.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie przyy do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczeg liczby

punktéw, warunkujcej przygcie wniosku do realizaciji.
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c) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywng ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskatco najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku prooeddwotawczej odbywata
si¢ dla wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji priajekv zwiazku z czym,
w wyniku oceny czionkdw KOP, zostata utworzona alistankingowa dla projektow
rozpatrywanych w procedurze odwotawczej i dofinavestie przyznawane zostato jedynie
projektom ktére uzyskaly w kolejdo najwyzszy liczbe punktow, przy uwzgédnieniu
wysokdaci wolnychsrodkow finansowych w ramach alokacji na dziatanie priorytet.

4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1. Dodatkowych informacji dla ubieggjych s¢ o dofinansowanie udziela:
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:

Punkt Informacyjny EFS w Szczecinje

ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 211, tel.: 92 56 163, 91 42 56 164;
oraz

Punkt Informacyjny EFS w Koszalinig
ul. Stowiaaska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34265 0

4.5.2. Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania infogjmec dotycace
dokumentacji konkursowej w napujacych terminach:

- 4 wrzénia 2012 r. w Szczecinie;
- 5 wrzénia 2012 r. w Koszalinie.

4.5.3. Szczegotowe informacije dotygze spotké informacyjnych zostanzamieszczone na stronie
internetowej www.pokl.wup.pl Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie. Zgloszenia na
spotkania przyjmuaj Punkty Informacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie.

4.5.4. Istnieje maliwos¢ zgtaszania pyta dotyczcych konkursu drog elektronicza na adres:
pokl@wup.plorazpoklkoszalin@wup.pl

Odpowiedzi na najezciej zadawane pytaniatl publikowane na stronie internetowe;.

V. Zataczniki

5.1. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wraz zinstrukcj a wypetniania.
5.2. Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie progktu.
5.3. Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigprojektu.
5.4.  Wzor minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie pijektu:
5.4.1. Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piektu,
5.4.2. Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piektu — kwoty
ryczattowe
5.4.3. Stawki jednostkowe - Wz6r umowy o dofinansowanie mjektu w ramach PO KL
5.5. Dodatkowe zahczniki:
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5.5.1. Lista sprawdzajaca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy wosek
spetnia wszystkie kryteria formalne.

5.5.2. Deklaracja péwiadczajca udziat wkasny projektodawcy.

5.5.3. Informacja o numerze rachunku bankowego projektagawyodibnionego na
potrzeby projektu, zawiergja nazw i adres banku oraz wskazanie $aiaiela rachunku.
5.5.4. Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP
(w zaleznoéci od statusu prawnego jednostki realizgj) wraz z informagj o numerze
rachunku bankowego realizatora wygahionego na potrzeby realizacji projektu slje
pomigdzy projektodawg a jednostk planowane g przeptywy finansowe) lub informagj
o braku przeptywoéw finansowych.

5.5.5. Oswiadczenie partnera o niezaleganiu z uiszczanierdatgow, jak rownie
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczdeoiwntne, Fundusz Pracy, idawowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyc¢h nalenosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

5.5.6. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasituo pomoc de minimis.
5.5.7. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasi¢guo pomoc ing niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub ryldovstwie.

5.5.8. Oswiadczenie dotycre zakwalifikowania przedgiiorstwa do kategorii 9P.

5.5.9. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalfm VAT.

5.5.100swiadczenie partnera/realizatora o kwalifikowaciovVAT.

5.5.11 Harmonogram ptatrigi.

5.5.12 Przyktadowy wzor protestu.

5.5.13a. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigekrodawcy (osoby fizycznej).
5.5.13b. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigegtodawcy (osoby prawnej).

5.5.14. Gwiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udmial zamowienia ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zaméwig publicznych.

5.5.15. Gwiadczenie o niedokonaniu zmian ngdlgcych przedmiotem negocjacii.

5.5.16. Wz6ér weksla.

5.5.17. Wzor deklaracji wekslowej

5.5.18. Qwiadczenie o niekaraldoi kara zakazu dogpu do srodkow publicznych
(o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawgra 27 sierpnia 2009 o finansach
publicznych.

Wszystkie zalczniki zostaty zamieszczone do pobrania na stramier. pokl.wup.pl
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