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|. GENERATOR WNIOSKOW APLIKACYJNYCH

| 1. INFORMACJE OGOLNE

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wypeliany jest poprzez aplikacje
Generator Wnioskéw  Aplikacyjnych (GWA) dostepna =z poziomu przegladarki internetowej, pod adresem
https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

Istnieje réwniez mozliwo$¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem wersji off-line GWA, czyli Generatora Wnioskoéw
Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E). Przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetnionego w GWA-E
projektodawca jest zobligowany do wczytania pliku .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji danych) z danymi do GWA
dostepnego przez Internet, w celu dokonania ostatecznej walidacji danych i zapisu danych oraz wygenerowania pliku .PDF.

Utworzenie nowego wniosku oraz edycja wczesniej zapisanego wniosku dostepne sa w wersji on-line w ramach GWA
(komputer musi by¢ podiagczony do sieci Internet podczas pracy w GWA) oraz w wersji off-line po zainstalowaniu GWA-E
lokalnie na komputerze uzytkownika.

Whioski w wersji elektronicznej (do dalszej edycji i przekazania do Instytucji Organizujacej Konkurs (IOK)/wiasciwej
Instytucji Posredniczgcej (IP)/Instytucji Posredniczacej drugiego stopnia (IP2) lub Instytucji Zarzadzajacej (1Z)) zapisywane sg
jako pliki .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji danych) na lokalnym no$niku (dysk twardy komputera, pami¢é przeno$na
itp.).

Z uwagi na rozwigzania techniczne (automatyczne przenoszenie niektorych danych oraz automatyczne sumowanie
i wyliczanie warto$ci niektorych pol) sugerowana kolejnos¢ wypetniania poszczegolnych czegsci wniosku jest nastepujaca:

1. Informacje o projekcie — bez wypetnienia pkt 1.8 Okres realizacji projektu nie jest mozliwe dalsze wypetnianie wniosku.
Ponadto, bez wybrania Priorytetu (pkt 1.1) i Dziatania (pkt 1.2), listy stownikowe w czes$ci III wniosku pozostang nieaktywne.
W przypadku wybrania Dziatania 9.5 (oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich) pojawia si¢ okno diagonalne z
informacja, ze wybranie dziatania 9.5 spowoduje usunigcie danych w tabelach 3.1.2, 3.1.3, 3.2, 3.4 i 3.5 oraz pytanie, czy
kontynuowa¢. W przypadku wyboru opcji ,,OK” zaznaczone zostanie odpowiednie Dziatanie, ale wczes$niej ewentualnie
wprowadzone dane w ww. tabelach (oprocz celu glownego i celéw szczegdtowych) zostang usuniete. W przypadku wyboru
opcji ,,Anuluj” dane zostang zachowane, ale niemozliwy bedzie wybor Dziatania 9.5.

2. Beneficjent

3. Charakterystyka projektu — bez wpisania poszczegdlnych zadan w ramach pkt 3.3 Zadania, nie jest mozliwe wypetienie
Szczegdtowego budzetu projektu, Budzetu projektu i Harmonogramu realizacji projektu.

4. Oswiadczenie

5. Szczegélowy budzet
6. Budzet

7. Harmonogram

Wymagania dotyczace liczby kopii, nosnika na jakim powinna by¢ zapisana wersja elektroniczna wniosku, oznaczenia
koperty, itp. podawane sg kazdorazowo w dokumentacji konkursowej dotyczacej konkretnego konkursu lub tez — w przypadku
projektow systemowych — okreslane i oglaszane przez odpowiednig instytucje.

UWAGA!

Generator Wnioskow Aplikacyjnych nie jest narzedziem stuzacym do przygotowywania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zadaniem aplikacji jest jedynie wsparcie w wypelnieniu wniosku 0
dofinansowanie projektu. Projekt — jako spojne logicznie i przemyslane przedsigwziecie, odpowiadajace na konkretne
problemy/potrzeby, z okreslonymi celami, wskaznikami ich pomiaru oraz opisanymi zadaniami, ktore maja
przyczynié¢ si¢ do realizacji tych celow, zrealizowane w okreslonym budzecie — powinien by¢ przygotowany poza
GWA. Do GWA (na wniosek o dofinansowanie projektu) nalezy przenosi¢ juz wypracowane i przemyslane
przedsigwzigcie (ktorego opis mozna przygotowac wezesniej np. w edytorze tekstu).

Przed ztozeniem wniosku do Instytucji Organizujacej Konkurs nalezy poréwna¢ zgodnos¢ sumy kontrolnej wersji papierowe;j
oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu. W tym celu nalezy:

= utworzy¢ plik. PDF, z ktorego drukowana jest papierowa wersja wniosku;
= ponownie wezytaé plik .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji danych) do generatora dostgpnego w wersji on-line;

= pordéwnaé¢ sumy kontrolne (UWAGA: sumy kontrolne wersji elektronicznej i papierowej muszg by¢ ze sobg
zgodne).
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https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl/

Suma kontrolna w GWA:

GENERNTORWNMOS KOV APLIKAC N Nowy Otwodrz Zapisz XML Utwoérz PDF Sprawdi Podglad

Informacja: Dokument zostat wczytany poprawnie.

Dokument zostat utworzony przy wykorzystaniu szablonu wnios ji
Suma kontrolna wczytanego dokumentu jest poprawna i wynosi] BD8D-5E50-7F4B-1BA0

Suma kontrolna w wydruku wniosku:

Il. BENEFICJEN,?’ (PROJEKTODAWCA)
2.1 Nazwa projektodawcy: Miryéerstwo Rozwoju Regionalnego
2.2 Status prawny: grﬁan wiadzy, administracji rzadowej
2.3 NIP: (Inny) /6262895199
2.4 REGON: / INie dotyczy

/

Suma kontrolna] BD8D-5E50-7F4B-1BA0|  Wersja Generatora: 7.5

UWAGA!

Jezeli sumy kontrolne wersji papierowej oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie projektu nie beda ze soba zgodne
nalezy:
e wczytaé plik .ZIP. POKL (plik . XML po kompresji danych) do generatora dostgpnego w wersji on-line;

e dokona¢ walidacji danych przyciskiem ,,Sprawdz”;
e  zapisa¢ dane do plik .ZIP_ POKL;
e utworzy¢ plik .PDF, z ktérego drukowana jest papierowa wersja wniosku o dofinansowanie projektu;

e ponownie przystapi¢ do porownania zgodnosci sumy kontrolnej wersji papierowej wniosku o dofinansowanie projektu.
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‘ 2. PORUSZANIE SIE PO GENERATORZE WNIOSKOW APLIKACYJNYCH

W ramach GWA dostepne sa dwa rodzaje menu:

Menu nawigacji po aplikacji (menu gérne), w ramach ktérego dostepne sa nastgpujace opcje:

Nowy — utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie projektu. Po kliknieciu na ten przycisk utworzony zostanie formularz
whniosku o dofinansowanie projektu nie posiadajacy zadnych danych.

Otworz — pozwala na wczytanie wezesniej zapisanego wniosku w formacie . XML lub .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji
danych).

Zapisz XML - pozwala na zapisanie wniosku na dysku lokalnym jako plik .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji danych).
Utworzony w ten sposob plik moze zosta¢ poddany dalszej edycji lub po sprawdzeniu poprawnosci wypehienia (przycisk
»Sprawdz”) oraz zweryfikowania zgodno$ci sumy kontrolnej wersji elektronicznej wniosku z jego wersja papierowa,
przekazany do wlasciwej instytucji jako wniosek o dofinansowanie projektu.

Utworz PDF — zapisanie wprowadzonych danych do pliku .PDF. UWAGA: Z pliku .PDF wykonuje si¢ wydruk wniosku!

Sprawdz — pozwala sprawdzi¢ poprawno§¢ wprowadzonych danych. Bledy we wniosku wyswietlane sa w oknie
informacyjnym. UWAGA: Funkcja ,,Sprawdz” nie jest funkcja, ktora pozwala na stwierdzenie, ze wniosek jest poprawny lub
niepoprawny pod wzgledem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podlegaja jedynie pola objete walidacja.

Podglad — uruchamia podglad wniosku o dofinansowanie projektu.

Eksport CSV — przycisk pozwala na uruchomienie eksportu Szczegdtowego budzetu projektu do pliku .CSV (format zgodny
m.in. z MS Excel).

Import CSV - przycisk pozwala na dokonanie importu do GWA lub GWA-E, wczesniej zapisanego pliku ze Szczegétowym
budzetem projektu z pliku .CSV (format zgodny m.in. z MS Excel) lub .ZIP (po skompresowaniu danych).

Pomoc — przycisk pozwala na wyswietlenie lub zapisanie Instrukcji przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu w
ramach PO KL, w formacie .PDF.

Wersja dla niedowidzacych — przycisk pozwala przejs¢ do wersji generatora przeznaczonej dla osob niedowidzacych.

Menu nawigacji po wniosku o dofinansowanie projektu (menu boczne), w ramach ktérego dostepne sg nastepujace opcje:

Informacje o projekcie — przejscie do czeSci wniosku, w ktorej podawane sg podstawowe informacje dotyczace projektu,
m.in. informacje 0 numerze Priorytetu, Dziatania, Poddziatania, obszaru i okresu realizacji, jak roOwniez tytul projektu.
UWAGA: Jest to cze$¢ wniosku, od ktorej projektodawca musi zaczaé wypeknianie wniosku o dofinansowanie — bez
wypehienia pkt 1.8 Okres realizacji projektu nie jest mozliwe dalsze wypetianie wniosku. Ponadto bez wybrania Priorytetu
(pkt 1.1) i Dziatania (pkt 1.2) listy stownikowe w czgsci 111 wniosku pozostang nieaktywne.

Beneficjent — przejécie do cze$ci wniosku, w ktorej podawane sa podstawowe informacje dotyczace beneficjenta —
projektodawcy oraz ewentualnych partneréw w projekcie.

Charakterystyka projektu — przejscie do czgsci wniosku, w ktorej opisywane sg informacje dotyczace m.in. problemow
ktoére projekt ma rozwigzaé, celow zatozonych do osiagnigcia i wskaznikéw ich pomiaru, jak réwniez grup docelowych oraz
potencjatu beneficjenta i sposobu zarzadzania projektem. W tej cze$ci definiowane sg rowniez zadania, jakie bedg realizowane
w ramach projektu. .
IS LUDZ ] |

Oswiadczenie — przejscie do cze$ci wniosku, W NARODOWASTRATECIASEDNON e
ktorej znajduje sie o$wiadczenie beneficjenta oraz SRS = oo v . Uit syt ol gl et 20 WI s
miejsce na podpisanie wniosku o dofinansowanie | [
projektu przez upowaznione osoby. et S o
. . o . Menu nawigacji po aplikacji
Szczegétowy Budzet — przejscie do czgsci wniosku, || ==
w ktorej definiowany jest szczegétowy budzet p— KAPITAL LUDZKI
projektu. W ramach szczegbtowego budzetu e NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

definiowane sa kategorie wydatkoéw dla okreslonych s
w czgéci  Charakterystyka projektu  zadan. |
Dodawanie, edycja oraz usuwanie zadan w

projekcie odbywa sie z poziomu pkt 3.3 w czedci | |le=llE]
Charakterystyka projektu. prp—

Budzet — przejscie do cze$ci wniosku, w ktorej
znajduje si¢ budzet projektu. Zadania przenoszone
sg do Budzetu z pkt 3.3 w czeSci Charakterystyka
projektu i nie mogg by¢ w tym miejscu edytowane.

Menu nawigacji po wniosku
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Harmonogram — przejscie do czgéci wniosku, w ktorej okreslany jest harmonogram realizacji projektu w formie wykresu
Gantta. Zadania do harmonogramu przenoszone sa automatycznie z czg¢éci Charakterystyka projektu.

Wstecz - Dalej — przyciski pozwalaja na przejscie do poprzedniej - kolejnej czgéci wniosku o dofinansowanie projektu
(zgodnie z uktadem czg¢éci wniosku zaprezentowanym powyzej).

3. INFORMACJA O WERSJI GENERATORA WNIOSKOW APLIKACYJNYCH ‘

Informacja o aktualnej wersji Generatora Wnioskow Aplikacyjnych znajduje si¢ w stopce ekranu i oznaczona jest symbolem
sktadajacym si¢ z dwoch cyfr oddzielonych kropka (np. Generator Wnioskow Aplikacyjnych dla PO KL — wersja 6.4). Liczba
przed kropka oznacza numer wersji generatora — wersje beda zmieniane wraz z dodawaniem lub zmiang poszczegdlnych
funkcjonalnoéci w GWA, jak rowniez przy wprowadzaniu zmian w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu. Druga
liczba (po kropce) oznacza wersje stownikow, ktore sa zainstalowane. Stowniki to m.in. nazwy Priorytetdw, Dziatan,
Poddziatan, statusy beneficjentow, obszar realizacji (wojewddztwa, powiaty i gminy), nazwy instytucji. Z prawej strony stopki
widoczny jest numer wersji publikacji, ktory jest zmieniany wraz z podgrywaniem kolejnych wersji GWA.

@Ministerstwo Rozwoju Regionalnego - vaww. efs. gow.pl Generator Wnioskdw Aplikacyjnych dla PO KL-wersja 7.5 wersja publikacji: 7.5.0

W przypadku Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych-Edytor (off-line), sposob wersjonowania jest analogiczny jak dla wersji
on-line. Oznaczenie GWA-E posiada dodatkowo dopisek ,,Edytor” na koficu numeru wersji publikacji. Wersja off-line GWA
jest aktualizowana rownolegle z wersja on-line.

@Ministerstwo Rozwoju Regionalnego - wwawy. efs. gov.pl Generator Wniosk dw Aplikacyjnych dla PO KL-wersja 7.5 wersja publikacji: 7.5.0 .Edytor
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‘ 4. UTWORZENIE NOWEGO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Po uruchomieniu strony https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl aplikacja automatycznie przechodzi do strony startowej

(nowego wniosku). Mozna rozpoczaé prace z GWA poprzez przejcie do czesci Informacja o projekcie w bocznym menu.

Rozpoczgcie pracy z nowym wnioskiem o

réwniez po wcisnigeiu przycisku Nowy w
menu gornym. W tym przypadku pojawi
si¢ komunikat o mozliwosci utraty danych

dofinansowanie projektu mozliwe jest E

we wniosku, ktory jest aktualnie | e
edytowany. Jezeli dane dotyczace Em
wniosku, na ktorym pracowaliémy, maja o
zosta¢ zachowane, nalezy klikngé Anuluj, —
nastepnie zapisa¢ wniosek na lokalnym s
nos$niku poprzez kliknigcie Zapisz XML =
na gérnym menu i nastepnie przej$é do pormonogran
edycji nowego  Wniosku  POPrZ€z | weee! oue |
Okdenko Informacyjne.

kliknigcie przycisku Nowy na goérnym
menu i OK w wyskakujacym okienku z
informacja o mozliwej utracie danych.

Numer wersi dokumentu: 7.5

Nazwa piitar: Wniosekoaml

Informacja, ze dane zostang utracone, wprowadzona zostala z Windows Internet Explorer

uwagi na  fakt, aby podczas pracy w GWA
przypadkowe/pomytkowe wcisniecie przycisku Nowy lub Otwoérz
nie powodowalo automatycznego przejscia do nowego wniosku o
dofinansowanie projektu i tym samym utratg¢ niezapisanej
wczesniej pracy.

SAPITAL LUDZY
NARODOWASTRATEGIASPOJNOSG]

GENERATORWNIOSKOW APIIRAGYINVGE

=

- v
@7«»!« Zapist XML UtworzPDF Sprawdi Podglad Eksport (SV Import GV Pomoc

Rozpoczecie pracy z nowym wnioskiem

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

2]

Uwaga: niezapisane dane zostang utracone!
Czy kontynuowac?

oK Anuluj |

X
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‘ 5. ZAPISYWANIE WNIOSKU NA LOKALNYM NOSNIKU

W kazdym momencie pracy z GWA mozliwe jest zapisanie wniosku do formatu .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji
danych) na lokalnym no$niku (dysk twardy komputera, pami¢¢ przenosna, itp.). Aby zapisa¢ wniosek nalezy kliknaé przycisk
Zapisz XML w menu gornym. Na stronie gtownej pojawi si¢ link o takiej samej nazwie jak tytul wniosku. Nastepnie
uzytkownik musi klikng¢ na link i wskaza¢ lokalizacje (miejsce, w ktorym zostanie zapisany plik). Oprocz tytulu w nazwie
zapisanego pliku pojawi si¢ doktadna data oraz godzina utworzenia. W przypadku, gdy wniosek w wersji .ZIP_POKL (plik
XML po kompresji danych) jest jedyna forma zapisu projektu nalezy regularnie robi¢ kopie bezpieczenstwa takiego pliku, aby

uchroni¢ si¢ przed utratg danych w skutek, np. uszkodzenia pamigci przenosnej lub komputera.

REKOMENDUJEMY REGULARNE ZAPISYWANIE WNIOSKU
PRZY PRZECHODZENIU POMIEDZY POSZCZEGOLNYMI CZESCIAMI WNIOSKU
ORAZ CO NAJMNIEJ RAZ NA 60 MINUT PRACY Z GWA

AR LUDZK|
NARODOWASTRATEGIASPOINGSGL
GENERATORWNIOS KOWRCHIRAGY ANV

Kliknij by pobrac plik: Wniosek 2011 11 30 1300.zip pokl
Informacje o projekcie

Beneficjent

kterystyka
Projektu

KAPITAL LUL}

NARODOWA STRATEGI/

Harmonogram

Wstecz] Dalej I

Okienko Informacyjne
Numer wersji dokumentu: ﬂ
75

Nazwa pliku: Wniosek.xml

Nowy Otworz. Zapisz XML UtworzPDF Sprawdi  Podglad Eksport CSV Import CSV  Pomoc

Pobieranie pliku

Weptmansomana 2 trodut
Lnk Eusuposien

s
B =

UNIAEUROPEJSKA
ELROPE
FUNDUSZ SPOLECZNY

ZW WERSJA DLA NIEDOWIDZACYCH

Wyloguj [

v

Pliki pochodzace z Intemetu moga by¢ uzyteczne, ale niektére z
nich moga by¢ szkodliwe dla komputera. Jesli nie masz zaufania do
zZrédla, nie zapisuj tego pliku. Jakie jest zagrozenie?
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6. OTWIERANIE I EDYCJA WCZESNIEJ ZAPISANEGO WNIOSKU

Do edycji wniosku zapisanego jako plik .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji danych) mozna powrdci¢ w dowolnym
momencie. Aby edytowac plik nalezy klikna¢ przycisk Otworz w menu gornym. Nastgpnie wybraé przycisk Przegladaj (lub
np. Browse — w przypadku przegladarek w wersji angielskiej) i wybraé plik, ktory chcemy edytowac. Po kliknigciu przycisku
Otworz, wybrany plik .XML lub .ZIP_POKL zostanie wczytany do GWA, co potwierdzone zostanie informacja o
prawidlowym wezytaniu wniosku i wy§wietleniem sumy kontrolnej wniosku.

KABITAIUDZK] —

NARODOWASTRATEGIASPOINOSH

@ WERSJADL
GEMEINTORWNMIOS KON AZLISACY N No @ Zapisz XML Utwérz PDF  Sprawdi  Podglad Eksport CSV Import CSV  Pomoc
Informacje o projekcie
Wybierz wniosek (.xml.zip lub .xml lub .zip_pokl), ktéry chcesz edytowac:
Beneficjent | [ Przegiadaj_ | Oworz |
Charak X Wysytanie pliku 21 x|
Projekau Szukajw: [ (L) Moje dokumenty = o E-
Oéwiadczenie C)Camtasia Studio;
) Downloads
éMoja muzyka
Szczegotowy ﬂMoJe obrazy
budzet P8 Moje wideo
[L2)My PaperPort Documents
Budzet .-) Pobieranie
) Wnioski platnicze
Harmonogram
Wstecz I Dalej |
Okienko Informacyjne
Numer wersji dokumentu: 7.5
Nazwa pliku: Wniosek.xml Nazwa plla: I ‘ﬂ Otwérz
Pliki typu: I‘stysﬂ(ie pliki zl Anuluj
Z.
A0 AT/ 27 ', iy ek . . P -
GENERATORWNIOSKOWARIHKAGYINYEH Nowy Otwodrz ZapiszXML Utwoérz PDF Sprawdi Podglad

Informacja: Dokument zostat wczytany poprawnie.

Dokument zostat utworzony przy wykorzystaniu szablonu wniosku w wersji 7.5
Suma kontrolna wczytanego dokumentu jest poprawna i wynosi: FE94-DE57-42CD-5024

Jezeli wezytywany plik nie jest plikiem .ZIP. POKL lub XML utworzonym przy pomocy GWA lub zostal uszkodzony
wowczas zostanie wyswietlony nastepujacy komunikat.

Wybierz wniosek (.xml.zip lub .xml lub .zip_pokl), ktéry chcesz edytowac:

| | [ Przegladaj- || Owérz |

L

Weczytanie pliku nie bylo moiliwe

Nie zostang prawidlowo wczytane pliki .ZIP_POKL (plik .XML po kompresji danych), ktore byty w jakikolwiek sposdb
edytowane poza GWA. W takim przypadku GWA poinformuje, ze wczytany wniosek byl modyfikowany poza aplikacjg i jego
suma kontrolna jest nieprawidlowa:
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GENEZANTOR WNIOSKOW APLIXACYINY(C Nowy Otwérz Zapisz XML Utwérz PDF  Sprawdi
Informacja: Dokument zostat wczytany.
Dokument zostat utworzony przy wykorzystaniu szablonu wniosku w wersji 7.5.

Suma kontrolna wczytanego dokumentu jest NIEPRAWID:OWA!
DOKUMENT MODYFIKOWANY POZA GENERATOREM WNIOSKOW!!!

UWAGA!

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych w wersji 7.5 nie posiada mechanizmu konwersji wnioskow utworzonych w
poprzednich wersjach GWA do wersji 7.5. Aplikacja dopuszcza jednak mozliwo$¢ wczytania i wprowadzenia
ewentualnych zmian do wniosku o dofinansowanie projektu przygotowanego do dnia 31 grudnia 2011 r. w wersji 6.4
oraz w przypadku wnioskow powstatych do dnia 31 grudnia 2010 r. w wersji 5.3 GWA.

Sposob obstugi wnioskow w GWA prezentuje ponizszy schemat:

whnioski: 3.2, 4.3, 5.3 > 5.3 GWA (konwersja wniosku do wyzszej wersji)
wnioski: 6.4 > 6.4 GWA

wnioski: 7.5 > 7.5 GWA

7. WYDRUK I PODGLAD WNIOSKU ORAZ SUMA KONTROLNA

Aby wydrukowa¢ wniosek o dofinansowanie projektu nalezy zapisa¢ go w postaci .PDF (lub otworzy¢ bezpo$rednio) i
nastepnie z programu do odczytu plikow PDF wybra¢ opcje wydruku.

Bezptatnymi programami do odczytu plikbw w formacie .PDF sg np.: Adobe Acrobat Reader dostgpny na stronie
www.adobe.pl lub Foxit Reader dostepny na stronie: www.foxitsoftware.com/pdf/leader.

Generator nie przewiduje mozliwosci wydruku bezposrednio z aplikacji. Pliki .PDF generowane przez aplikacj¢ zabezpieczone
sa ponadto przed edycja pliku .PDF.

Wszystkie strony wydruku opatrzone sg kolejnymi numerami, ponadto na kazdej stronie w lewym dolnym rogu umieszczona
zostata suma kontrolna — 16 znakowy symbol pozwalajgcy na stwierdzenie czy wszystkie strony wydruku pochodza z jednego
pliku oraz stwierdzenie zgodno$ci wydruku (tzw. wersja papierowa) z wersjg wniosku w postaci pliku .ZIP_POKL (plik .XML
po kompresji danych), ktory jest przekazywany do Instytucji Organizujacej Konkurs (tzw. wersja elektroniczna) lub
odpowiedniej instytucji w przypadku projektéw systemowych.

Wszelkie zmiany i edycja wniosku o

dofinansowanie  projektu  powoduja CARITE LUDZK| o
ZmianQ Sumy kontrolnej - po “‘;‘:l(}u()"'/;\’");"1(‘”‘1;‘()”“}‘:(l @ WERSJA DLA NIEDOWIDZACYCH
d k H H k . GENERNORWNIOSKOW APLILACYINYCE Nowy Otwérz ZapiszXML UtwérzPDF Sprawdi Podglad Eksport CSV Import CSV  Pomoc Wylogui b
Wy_ ru_ OWar:qu V\IInIOS u' a nl(aStQpnle o pee Kliknij by pobrac plik: Wniosek 2011 12 02 1016.pdf
Zzmianie owolnego Znaku w
generatorze nalezy ponownie et
wydrukowaé calosé whniosku cumia
(niemozliwa jest ,,podmiana” jednej lub T
kilku stron w calym wydruku), w —
przeciwnym razie sumy kontrolne na i KAPITAL LU Z| -
, . Pobieranie pliku X
poszczegodlnych stronach nie beda ze it NARODOWA STRATE
sobg zgodne. e oY chesss staoare ik <oy sopseec 007
. . , m Nazwa: Wniosek_2011_12_02_1016.pdf
Pliki PDF (oraz wydruk) dla wnioskow, isece | o &5 Ty Adobe AdobatDoament, 135K6
i od: www. i efs.gov.pl

kt(')re_ nie  zostaly = pozytywnie Nm“"“j'm‘”“(' .
zwalidowane (sprawdzone) w ramach |~
generatora (informacja o braku btedow
W generatorze Oraz brgk |nf0rm§Cj| 0 () e e B in
b}¢dach W Ok]enku mformacyjnym) #rodla, nie otwieraj ani nie zapisuj tego pliku. Jakie jest zagrozenie?
beda posiadaty oznaczenie ,,WYDRUK

PROBNY”. Informacja taka bedzie
pojawiala si¢ na wydruku do czasu

Otwérz Zapisz .

Nazwa pliku: Wniosekxml
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http://www.adobe.pl/

pozytywnego przej$cia weryfikacji wniosku w generatorze.

Suma kontrolna widoczna jest:

- na wydruku w lewym dolnym rogu strony;

- na podgladzie na dole strony (widoczne po walidowaniu wniosku);

- w Okienku informacyjnym (widoczne po walidowaniu wniosku);

- w oknie gtéwnym generatora (widoczne po wczytaniu przygotowanego wezesniej wniosku).Mozliwy jest rowniez podglad
catego wniosku o dofinansowanie projektu w ramach przegladarki internetowej. Aby uzyskaé¢ podglad na caty wniosek nalezy
klikna¢ przycisk Podglad w menu gérnym. Wniosek otworzy si¢ w nowym oknie przegladarki. Aby zakonczy¢ podglad nalezy
zamkng¢ dodatkowe okno, w ktorym wy$wietlany jest podglad wniosku o dofinansowanie projektu.

WYDRUK PROBNY

g KAPITAL LUDZKI P
NALODCOWA STRAT O WOACH LARZ IR ] D b

VWhniosek o dofinansowanie gvo‘ok!u
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI

—____Informagje wypeinlane przez Instytucje przyjmujacy wniosek
Cais oo 7o m wnoaai

wangry wiroskic
e

S ckiy ST s, A

I INFORMACJE © PROJEKCIE

11 B | B bl
1.2 humat | nsavwa Onsarie:
| 1.3 hurmer | neawe Podzalelenie:
| 1 & \NommoTstweg:
15 eI, R winnseh
20%tarie 230N
1.6 humar koasurs
AT Tl prajaktic
LB 0N ey sl zac)l g s sty Qaod a0 h: ook el
1.9 0l or rorl uv.tl 0ththw' ok
FPoxsn soesidztao comal, CHnlFousy
LI
110 Vapoarsbh bong poojekt

He

11 PR K O Cang Tk
112 ProMKT X xomgaiantam ne

8. POMOC W TRAKCIE WYPELNIANIA WNIOSKU

W trakcie wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu dostgpne sa dwa rodzaje pomocy dla uzytkownika. Pomoc w
postaci pelnej instrukcji dostepnej w pliku .PDF po kliknigciu przycisku Pomoc w menu géornym oraz pomoc kontekstowa
dostepna przy poszczegdlnych polach w ramach wniosku o dofinansowanie projektu.

ﬂ KARITAE LUDZK| . -

NARODOWASTRATEGIAGPOINOSCL o

W VIERSIA DLA NIEDOWIDZACYCH
GENERATORWNIOSKOWARIKAGINYGH] Nowy Otwérz ZapiszXML UtwérzPDF Sprawdi Podglad Eksport CSV Import CS wiot T
Informacje o projekcie

Beneficjent

Charakterystyka
Projektu

Ofwiadczenie

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Szczegblowy
budzet

Budzet

Harmonogram

Wstecz | _Dalej

Okienko Informacyjne
Numer wersii dokumentu: 7.5

Nazwa pliku: Wiosekxmi

Pomoc kontekstowa dostgpna jest po kliknigeciu okraglego przycisku oznaczonego symbolem ,,?”” umiejscowionego przewaznie
z prawej strony pola, ktoérego dotyczy. Pomoc wyswietlana jest jako krotka informacja w formie dodatkowego okienka,
ktoérego zamkniecie mozliwe jest po kliknieciu w dowolne miejsce w generatorze.
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. INFORMACJE O PROJEKCIE
1.1 Numer i nazwa Priorytetu: v I'),
1.2 Numer i nazwa Dziatania: 9
1.3 Numer i nazwa Poddziatania: pomoc L2
3.3 Wb whdrtuo: J 1.7 Tytut projektu — musi by€ inny niz nazwa Programu, 9
1.5 instytucja, w ktorej wniosek zostanie ztozony: Priorytetow. Dziatan i| Poddziatan wystepujacych w programie. L0
4.8 Huamer Konkarste .Naz.wa powinna nawiqz_ywari do lypu'projektu. rgalizowanych [7)
dziatan, grupy docelowej i nie moze byc diuzsza niz 200 znakow i
1.7 Tytut projektu: powinna zaczynac sig od litery lub cyfry — nie powinno sig L
O stosowac innych znakdéw jako pierwszego znaku w tytule projektu 7)
1.8 Okres realizacji projektu: (np. cudzystow, myslnik, nawias, itp.). W celu uzyskania o
1.9 Obszar realizacji projektu: dodatkowych informacji nalezy skorzystac z instrukcji wypetniania L7}
(cata Polska, wojewodztwo, wniosku o dofinansowanie projektu
powiat, gmina)
1.10 Wyodrebniony projekt wspéipracy ) Tak Nie L7
ponadnarodowe): = ©
1.11 Projekt innowacyjny: () Tak () Nie (7]
1.12 Projekt z komponentem ponadnarodowym: O Tak () Nie \0/

9. SPRAWDZANIE POPRAWNOSCI WYPEENIENIA WNIOSKU (WALIDACJA)

W GWA wbudowany zostal mechanizm

sprawdzania poprawnosci wypeltnienia H KAPTAUDZKI; =
poszczegdlnych pol we wniosku. NARODOWA STRATEGIASPOINOSCL

UW A G A: GW A pO d daje Wall dacji GENERATORWNIGSKOWIARIRAGINV] Nowy Otwoérz ZapiszXML UtwérzPDF Sprawd: Podglad Eksport CSV. Import CSV. Pomoc
nastepujace czgsci wniosku: Informacje o ERne

projekcie, Beneficjent, Charakterystyka Senefient

projektu, O$wiadczenie, Szczegotowy budzet, |  cuskeme

Budzet, Harmonogram. Ponadto sprawdza, czy i ﬂ

zachowany  zostal ~ wymagany  format g EmEmme T =
przedstawiania danych (np. format adresu e- SR NG e G R SR
mail). Informacja o braku btedow we wniosku o e ' -
nie oznacza, ze wniosek nie zawiera innych | =]

btedow poza tymi, ktore sg sprawdzane przez i s

GWA. Watesz | _oa |

Mechanizm sprawdzania poprawnosci o

wypetnienia  wniosku  dostepny jest po  |reesizzom

kliknieciu przycisku Sprawdz w menu gornym. [wpenen

Sprawdzenie wypeienia pdl oraz przeliczenie | mons

obydwu budzetéow oraz tabel 3.1.2, 3.1.3 oraz ==

3.2.1 dokonywane jest rowniez automatycznie podczas zapisywania wniosku do pliku .ZIP_POKL (plik . XML po kompresji
danych) oraz pliku .PDF, jak rowniez podczas generowania Podgladu wniosku.

UWAGA: Wybranie przycisku Sprawdz powoduje automatyczne przeliczenie danych liczbowych zawartych w tabelach 3.1.2,
3.1.3 oraz 3.2.1 oraz obydwu budzetow (Szczegdlowego budzetu projektu, Budzetu projektu).

W przypadku, kiedy wniosek nie zawiera bledow pojawia si¢ informacja, iz nie wykryto bledow we wniosku i odpowiednia
informacja zostaje umieszczona rowniez w okienku informacyjnym pod bocznym menu (Wniosek poprawnie wypetniony).
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przechodzi do pierwszego wykrytego bledu i NAROD YA STEATEGIA S POISO A
wyswietla odpowiedni komunikat o bledzie w
okienku przy polu, ktérego biad dotyczy.

Jesli we wniosku zostaly wykryte bledy, GWA ! CADITAL LUDZY

AN AT O OOAY U Y

Mowy Coader DTeoww WL UnworePOF  Sorewckt  Podoled  Dagent OV &

Inommacin o pogeton
Dodatkowo w okienku informacyjnym pod = B BENEFICUENT (PROVEKTODAWCA)
bocznym menu znajduje si¢ Lista bledow we o e .
wniosku — wskazanie, w ktorych polach pojawiaja b~ EEP—
si¢ bledy. e
Aby zamkna¢ okno z informacja o bledzie nalezy fasmamneani T 5 e
klikng¢ w dowolne miejsce w generatorze, a e wows 10
nastgpnie mozna poprawi¢c wykryty blad. Aby ST
przej$¢ automatycznie do kolejnego btedu nalezy T aits i e

ponownie klikng¢ przycisk Sprawdz lub tez
samodzielnie  przejs$¢ do  kolejnego  pola
wskazanego w Okienku informacyjnym i poprawic¢
bledy.

DNCHOARY TR 6 PR TS
w AW
B T Adwe Fowk

278 e bitens 04 604 S0t

2.7. 3 aa0mn poc ity sk ponecwg pha doepcay )

z[u-v-:uu (27) 25 2 65

T CMITE

22 Purerry

| Watecz |_Ouig

UWAGA!

Funkcja ,,Sprawdz” w GWA nie jest funkcja, ktora pozwala na stwierdzenie, czy wniosek jest poprawny lub niepoprawny
pod wzgledem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu podlegaja jedynie pola objete walidacjg. Po sprawdzeniu
wniosku poprzez funkcje ,,Sprawdz” zalecane jest samodzielne sprawdzenie wniosku przy pomocy odpowiedniej karty
oceny (formalnej i merytorycznej, zaréwno dla projektow wybieranych w trybie konkursowym, jak i systemowym).

| 10. EKSPORT/ IMPORT SZCZEGOLOWEGO BUDZETU Z PLIKU CSV |

Generator Wnioskéw Aplikacyjnych od wersji 6.4 zostat wyposazony w funkcjonalnos¢, ktora pozwala wypetni¢ szczegotowy
budzet poza aplikacja a nastgpnie wezyta¢ go do GWA.

W celu skorzystania z funkcji nalezy najpierw wypehi¢ podstawowe dane projektu oraz nazwy zadan w pkt 3.3 w czeSci
Charakterystyka projektu. Nastepnie z gérnego menu GWA wybraé przycisk ,,Eksport CSV”. Na ekranie pojawi si¢ link do
pliku w formacie .ZIP o nazwie takiej jak tytul projektu. Nalezy wybra¢ link i zapisa¢ archiwum na dysku twardym lub innym
no$niku danych.

SAPIEAE LUDZK) o
hAROOCN A STHATEGIA SO AT
RSN A Y i Sy iy rmen:n N S—

Khhng by potrad phic Prefukl PCM 2010 132 92 13004008

AT

IoTece © ety

| ot || Zow sy | DSCI

Frgfdl

g
B e e
SiBa e S v 20w W3t O e leg Depoee

[wesce]] Uue

Zapisane archiwum zawiera dwa pliki. Pierwszy z nich - budzet.csv - stuzy do wypetniania szczegdtowego budzetu, drugi to
plik projektu zapisany do formatu .ZIP_ POKL. Aby rozpocza¢ wypelnianie budzetu, nalezy ‘wypakowa¢’ plik budzet.csv z
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archiwum na lokalny nosénik danych. Plik moze by¢ edytowany przy pomocy darmowej aplikacji Open Office lub MS Office
Excel.

Ponizej przedstawiono widok szczegbtowego budzetu projektu przed rozpoczgciem edycji w programie MS Excel. W celu
utatwienia edycji budzetu nalezy dostosowaé formatowanie pliku do wilasnych potrzeb. Tabela po otworzeniu pliku jest
niesformatowana. Nalezy pamigta¢ jednak, ze z racji wlasciwosci pliku .CSV (Coma Separated Values - wartosci oddzielone
przecinkiem) nie jest mozliwe zapisanie formatowania tabeli w programach Excel czy Open Office (wielkosci komorek,
pogrubienie tekstu, zawijanie wierszy itp.). Oznacza to, ze po wyjsciu z pliku zapisane zostang jedynie wprowadzone dane.

Qoo Rowog
R T AL ”43““'"‘0_?%.47 Soal o oy ke Al

REMANEE A

4R Dt 1y b0 ARtodcs TAK les |

| KATECORS®
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" s hE o L

w1
i Wb (r ik iimn w Hoatach agiees (4 14)
Vihauks cojwe peeaca pazaealy

Vihycdatha cbigts pemac APIEIT | FAmec de raiiTie
\)l’[r vetr

R R PR S R

11| LzanaDrer s
W

frww vy v ¢ WA wren (4 ey gt 4T b e g e pave
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W trakcie pracy uzytkownik moze:
— dodawad/usuwac/edytowac kategorie wydatkow,

—  w kategoriach wydatkow modyfikowa¢ kolumny Jednostka miary (j.m), Liczba, Cena jednostkowa, Cross-financing,
Pomoc publiczna i pomoc de minimis, Stawka jednostkowa, Zadania zlecone;

— dodawaé/usuwac/edytowac kategorie wydatkdw w ramach kosztow posrednich i bezposrednich;

— modyfikowaé pola W tym objete pomocqg publiczng, Koszty posrednie rozliczane ryczailtem, Wartos¢ kosztow
posrednich;
—  wypetniaé tabele Uzasadnienie kosztéw oraz Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkiadu prywatnego.

Wstawianie nowych pozycji odbywa si¢ poprzez funkcje Wstaw > Wiersze.

| A \ | B =a=T=n-4
IWals

1271 W ezghts KATEGORIE pebe Ot i Nechih 1ve powirnio byl modyfhamans. Jost 1o it yfinitor zudun. do ideypeh megy byl prz

372 W ceyhes XATEGORIE pobe Gutd s Maetiw pommno byt susle Ocnuces b3, 2u koust preypaniry st e, biore posiad

|83 Wesyas XATEGOWE pels Crossinmnfng. Pemos putlczns Stawka jinasthcus craz Zadans slecsne s kassicw megs ¢
54 W czgn USTAWIENIA OSOUNE pols Z\crye do pemacy suithczeel, W iym chygte pomocy pebficany . Kaesty patredrie rmzbe
G

|8 KATEGORIE

18 ‘cue Kategona Cross fnw Pamoo pul

| 10
13 KOSZTY OGOLEM |4 4)

12 KOSZTY BEFOSREDME (4.11)
(15 i ttiumd 40504 5abal bl Scla Sl 357
s e e
L1s epdleiacs porsdnartdses
a7 T +01 ZMzA02 Me preysiaam
|18 ME HE
19 JE+31 KOBITY POSREDNE 2 1 2)

Pola Cross-financing, Pomoc publiczna i pomoc de minimis, Stawka jednostkowa, Zadania zlecone, W tym objete pomocgq
publiczng, Koszty poSrednie rozliczane ryczattem, wystgpujace w szczegétowym budzecie GWA jako pola typu ‘check-box’,
w pliku .CSV moga przyjmowac tylko wartosci TAK lub NIE.
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Nie nalezy oblicza¢ kolumny Zgcznie - kolumna jest wyliczana automatycznie podczas importu szczegdélowego budzetu
projektu do GWA! Wszystkie dane wprowadzone do tej kolumny zostang nadpisane.

UWAGA: W pliku .CSV znajduje si¢ kolumna GUID, ktéra odpowiada za identyfikacj¢ zadan do ktérych beda przypisane
koszty. Modyfikacja danych w tej kolumnie moze uniemozliwi¢ import budzetu do generatora.

B |KATEGORIE
9 uid Kalegoria

KOSZTY QGOLEM (4 1)
KOSZTY DCZPOSRLCDNIC (4.1.1)
2091 89880-1033-15a0-87H0-5000434M 351 Wynaam =sali

b fcta-gbh 1A tAt-3401-89 /M1 ahs f1bina Ma)mm!-/ pramacy|na

1/ FHRA0HY -ad24-42 14-heka-steBacaui e | Catanng

W celu zaimportowania do GWA pliku ze szczegdélowym budzetem projektu nalezy w pierwszej kolejnosci wezyta¢ do GWA
wniosek w formacie .ZIP_POKL znajdujacy si¢ w eksportowanym wcze$niej archiwum a nastgpnie wybraé z gérnego menu
przycisk ,Jmport CSV”, wskaza¢ zapisany wczesniej plik 1 wybra¢ przycisk ,,Otworz”. UWAGA: Jezeli po eksporcie budzetu,
nie byly modyfikowane dane w GWA w punkcie 1.8 Okres realizacji projektu, 3.3 Zadania oraz czesci Harmonogram,
woOwczas nie ma konieczno$ci ponownego wezytywania wniosku do GWA.
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Podczas importu, GWA sprawdza strukture wprowadzonych danych. Jezeli dane w pliku zostaty btgdnie wprowadzone import
nie powiedzie si¢, a w oknie pojawi si¢ komunikat z miejscem wystgpowania bledu. Walidacja wskaze miejsce pierwszego
btedu.

Wyberz plik ze szczegdlowym budietem projektu (.csv, .up), Ktory cheesz
aimportowad.

) —— Pregladal. || Omorz |

Informacja: Wygenerowano nowe tabele budZetéw i harmonogramu.
Pole ‘Wartosc kosztow posredmch' moie prayjmowac tylko wartoso bebowe
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Il. WYPELNIANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PO KL

UWAGA!

W przypadku, gdy dane pole nie dotyczy projektu (np. numer konkursu w przypadku projektow systemowych) — w polu nalezy
wpisa¢ ,,nie dotyczy”, a w przypadku pol, w ktorych wpisywane sa wartosci liczbowe nalezy wpisa¢ wartos¢ liczbowg ,,0”.
Niewypetnienie we wniosku pola, w ktorym nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub warto$¢ liczbows ,,0” nalezy traktowaé jako
tozsame z wpisaniem ,,nie dotyczy” lub wartosci liczbowej ,,0”. Tym samym w przypadku, gdy pole, w ktorym projektodawca
powinien wpisac ,nie dotyczy” lub warto$¢ liczbowa ,,0” jest puste nalezy uznaé, iz ogolne kryterium formalne wyboru
projektow ,,wniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujaca instrukcja wypetniania wniosku o
dofinansowanie (i wtasciwa dokumentacja konkursowa — w przypadku projektéw konkursowych)” jest spetnione.

Przedmiotowa uwaga nie ma zastosowania w sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie nie zostat pozytywnie zwalidowany i
posiada oznaczenie ,,WYDRUK PROBNY™”.

1. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu — nalezy wybra¢ wlasciwy Priorytet z listy rozwijanej.
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1.2 Numer i nazwa Dzialania — nalezy wybra¢ wlasciwe Dziatanie z listy rozwijanej. Wybranie Dziatania mozliwe jest
jedynie w przypadku, gdy wybrany zostat Priorytet.

W przypadku wybrania Dziatania 9.5 (oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich) pojawia si¢ okno dialogowe z
informacja, iz wybranie Dziatania 9.5 spowoduje utracenie danych w tabelach 3.1.2, 3.1.3, 3.2, 3.4 i 3.5 oraz pytanie, czy
kontynuowa¢. W przypadku wyboru opcji ,,OK” zaznaczone zostanie odpowiednie Dziatanie, ale wczes$niej ewentualnie
wprowadzone dane w ww. polach wniosku (oprécz celu gltownego w tabeli 3.1.2 i celow szczegotowych w tabeli 3.1.3)
zostang utracone. W przypadku wyboru opcji ,,Anuluj” dane zostang zachowane, ale niemozliwy bedzie wybor Dziatania 9.5.

W przypadku projektow innowacyjnych® (zaréwno testujacych, jak i upowszechniajacych) nalezy wybra¢ whasciwe dla danego
Priorytetu Dziatanie, ktore IP/IP2 wskazata w dokumentacji konkursowej lub dla projektu systemowego jako majace
zastosowanie w przypadku projektow innowacyjnych. Tak okreslone przez IP/IP2 Dziatanie oznacza wylacznie, iz IP/IP2
przeznacza $rodki zabezpieczone w ramach tego Dziatania na finansowanie projektow innowacyjnych i nie powoduje, iz do
tego rodzaju projektow majg zastosowanie zapisy Szczegdétowego Opisu Priorytetow PO KL dla tego Dziatania.

' W catym dokumencie gdy jest mowa o projektach innowacyjnych nalezy przez to rozumieé projekty innowacyjne realizowane zgodnie
zZ Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspéipracy ponadnarodowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki.
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1.3 Numer i nazwa Poddzialania — pole aktywne jedynie w przypadku Dziatan, dla ktorych zdefiniowane zostaty
Poddziatania. Nalezy wybra¢ wiasciwe Poddzialanie z listy rozwijanej. Wybranie Poddzialania mozliwe jest jedynie
w przypadku, gdy wybrane zostato odpowiednie Dziatanie.

W przypadku projektow innowacyjnych nalezy wybra¢ wlasciwe dla danego Dzialania Poddziatanie, ktore IP/IP2 wskazata w
dokumentacji konkursowej lub — dla projektu systemowego — jako majace zastosowanie w przypadku projektow
innowacyjnych. Tak okre$lone przez IP/IP2 Poddziatanie oznacza wytacznie, iz IP/IP2 przeznacza $rodki zabezpieczone w
ramach tego Poddziatania na finansowanie projektow innowacyjnych i nie powoduje, iz do tego rodzaju projektow maja
zastosowanie zapisy Szczegdtowego Opisu Priorytetow PO KL dla tego Poddziatania.
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1.4 Wojewédztwo — pole aktywne jedynie w przypadku, gdy w punkcie 1.1 Numer i nazwa Priorytetu zostal wybrany
Priorytet od VI do IX, czyli w ramach priorytetow nalezacych do tzw. komponentu regionalnego PO KL. Pole to nie jest
roéwnoznaczne z obszarem realizacji projektu, ktory okreslany jest w punkcie 1.9 Obszar realizacji projektu, a jedynie
wskazaniem odpowiedniego wojewodztwa w ramach tzw. komponentu regionalnego PO KL. Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej
odpowiednie wojewodztwo. W pozostatych przypadkach, przy wskazaniu Priorytetéw od | do V, pole pozostanie nieaktywne.
Wybranie Wojewodztwa mozliwe jest jedynie w przypadku, gdy wybrane zostato Dziatanie.

L INFORMAC.E O PROJEKCIE
1.1 Harser | ramwe POy . Ayl pracy atweny da wezysikich i L
1.2 Hareer | 5.1, Papransa d oobyu o0 ZaIRIGNEENE IR Wi pRIANA iy i v L
A% Hareer | raman Preddamlenie: B 1.1 Wparee nseh paretaaeych b ratncdasam np egaral = L1
14 s w [7]
A5 sty W K wWika ok 2oanene dodony . " L
1.6 Hamer kinbursa [ LIE-..I s -
AT Tytud progeku: Iwburniia [
heddziin
.8 Cres real s proseis iutsalubaw L.
facpieetin s S e e |
makopeki L
azolakis
1.8 Dhspar reslizaci Bojekns padlacki
Ok Pobihd, e TR, pedbagahe
B, rrira) pereormin [ choezor e |
S
gl B
wamnsko-mazieke
000 W G [0 L SR elRDpalchie [
| pordrmredowe: 3 F
.41 Projeks imnawacyiny: O Tk (=) M L
.12 Projeks £ kempons 180 ponadranaieny O Tak E W L]
TME

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL v 7.5.1 -17 -



1.5 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie zlozony — z listy wyboru nalezy wybra¢ witasciwa instytucj¢, w ktorej wniosek
0 dofinansowanie projektu zostanie ztozony.
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1.6 Numer konkursu — nalezy wpisa¢ numer konkursu okre$lony w ogloszeniu o konkursie/dokumentacji konkursowej
doktadnie w takim formacie, w jakim zostal on podany w odpowiednim ogloszeniu 0 konkursie/dokumentacji konkursowej.
W przypadku projektow systemowych nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.
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1.7 Tytul projektu — musi by¢ inny niz nazwa Programu, Priorytetow, Dziatan i Poddziatan wystgpujacych w programie.
Nazwa powinna nawigzywa¢ do typu projektu, realizowanych dziatan, grupy docelowej i nie moze by¢ dtuzsza niz 200
znakOw 1 powinna zaczyna¢ sie od litery lub cyfry — nie powinno sie stosowac innych znakdéw jako pierwszego znaku w tytule
projektu (np. cudzystéw, myslnik, nawias, itp.). By utatwi¢ monitorowanie projektow innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej:
» W przypadku realizacji projektu wspoétpracy ponadnarodowej (wskazanie w pkt 1.10 lub 1.12 opcji TAK) przed
tytutem projektu nalezy doda¢ symbol PWP;
» w przypadku realizacji projektu innowacyjnego (wskazanie w pkt 1.11 opcji TAK) przed tytulem projektu nalezy
doda¢ symbol PI;
» w przypadku realizacji projektu innowacyjnego z komponentem ponadnarodowym (wskazanie w pkt 1.11 i 1.12 opcji
TAK) przed tytutem projektu nalezy doda¢ symbol PI-PWP.

UWAGA!

W przypadku, gdy projektodawca nie doda przed tytutem projektu odpowiedniego symbolu (PWP, PI lub PI-PWP) nalezy
uzna¢, iz ogolne kryterium formalne wyboru projektow ,,wniosek jest kompletny i zostal sporzadzony i ztozony zgodnie z
obowigzujaca instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie (i wiasciwa dokumentacja konkursowa — w przypadku
projektow konkursowych)” jest spelnione.

Przedmiotowa uwaga nie ma zastosowania w sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie nie zostal pozytywnie zwalidowany i
posiada oznaczenie ,,WYDRUK PROBNY”.
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1.8 Okres realizacji projektu — nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu poprzez wybdr odpowiednich dat z kalendarza. Okres
realizacji projektu jest okresem realizacji zarowno rzeczowym, jak i finansowym i nie moze by¢ wczesniejszy niz 12 grudnia
2006 roku oraz pdzniejszy niz 31 grudnia 2015 roku. Koncowa data realizacji projektu nie musi uwzgledniac¢ czasu na ztozenie
koncowego wniosku o ptatnos¢ i finalne rozliczenie projektu. Okres realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym
w odpowiednim ogloszeniu lub dokumentacji konkursowej.

UWAGA!

WYPELNIENIE OKRESU REALIZACJI PROJEKTU JEST WARUNKIEM NIEZBEDNYM DO DALSZEJ EDYCIJI
WNIOSKU.

Wypehienie pola 1.8 Okres realizacji projektu jest niezbedne do dalszej edycji wniosku — na podstawie dat wpisanych jako
okres realizacji projektu, automatycznie tworzone i opisywane sg kolumny w ramach Budzetu i Szczegolowego budzetu
projektu (odpowiednia liczba kolumn okres$lajacych rok) oraz kolumny w ramach Harmonogramu realizacji projektu
(odpowiednia liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszych dwunastu miesiecy realizacji projektu i kolejnych kwartatow
realizacji projektu).

UWAGA!

W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacji projektu cz¢s¢ danych w Szczegdétowym
budzecie, Budzecie oraz Harmonogramie realizacji projektu moze zosta¢ utracona. Sytuacja taka wystepuje, gdy zmieniona
zostanie data rozpoczecia realizacji projektu na pozniejsza lub data zakonczenia realizacji projektu zostanie zmieniona na
wczesniejsza.
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1.9 Obszar realizacji projektu — nalezy okresli¢ obszar realizacji projektu z doktadnoscia do konkretnej gminy, powiatu lub
wojewoOdztwa (poprzez imienne wskazanie). W przypadku projektow realizowanych na terenie kilku gmin, powiatow lub
wojewodztw nalezy wskaza¢ wszystkie gminy, powiaty lub wojewodztwa, na terenie ktorych realizowany bedzie projekt. W
przypadku projektow realizowanych na terenie catego kraju nalezy wybra¢ opcje ,,Cata Polska”. W przypadku, gdy czgsé
projektu realizowana jest poza granicami kraju nalezy wskaza¢ i uzasadni¢ realizacj¢ projektu poza granicami Polski w
punkcie 3.3 Zadania w ramach opisu odpowiedniego zadania / zadan (dotyczy to w szczegolnosci wyodrebnionych projektow
wspOtpracy ponadnarodowej i projektow z komponentem ponadnarodowym w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju
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Regionalnego w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspdlpracy ponadnarodowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki?).
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Usuwanie obszaru realizacii

Aby usuna¢ juz dodany obszar realizacji nalezy klikna¢ przycisk ,,Usufi obszar realizacji” znajdujacy si¢ z prawej strony
pozycji ,,Gmina”.

1.10 Wyodrebniony projekt wspoétpracy ponadnarodowej — jezeli projekt jest wyodrgbnionym projektem wspolpracy
ponadnarodowej, nalezy zaznaczyé¢ opcje TAK. Wyodrgbniony projekt wspolpracy ponadnarodowej koncentruje si¢ na
dziataniach zwigzanych ze wspotpraca ponadnarodowa. Zaznaczenie opcji TAK oznacza realizacj¢ projektu wspolpracy
ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych
i wspdipracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. W takim przypadku do wniosku
o dofinansowanie projektu nalezy dotaczy¢ list intencyjny od partnera zagranicznego. Przygotowujac wyodrgbniony projekt
wspotpracy ponadnarodowej, projektodawcy powinni zapoznac si¢ ze wzorem umowy o wspotpracy ponadnarodowej % ktora -
w przypadku przyjecia wniosku do realizacji - jest przedktadana IP/IP2 oraz ktorej zatwierdzenie przez IP/IP2 jest warunkiem
podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Zapisy wniosku o dofinansowanie oraz umowy o wsp6tpracy ponadnarodowe;j
powinny by¢ spdjne.

2 Dokument dostepny na stronach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.
% Dokument dostepny jest W Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL znajdujacych si¢ na stronie www.efs.gov.pl oraz — w wersji
edytowalnej — na stronie www.kiw-pokl.org.pl.
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Jesli projekt jest przewidziany do realizacji w partnerstwie z podmiotem zagranicznym, ale nie jest projektem wspotpracy
ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych
i wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, podmiot zagraniczny wystgpuje na
zasadach obowiazujacych partnera krajowego i nie zaznacza opcji TAK w polu 1.10.

Projekt innowacyjny nie moze by¢ wyodrebnionym projektem wspoétpracy ponadnarodowej. W przypadku wskazania w polu
1.11 Projekt innowacyjny na realizacje projektu innowacyjnego w polu 1.10 nalezy zaznaczyé opcje¢ NIE.

1.11 Projekt innowacyjny — w przypadku realizacji projektu innowacyjnego w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach PO KL nalezy
zaznaczy¢ opcje TAK. W przypadku, gdy projektodawca nie planuje realizacji ww. projektu, nalezy pozostawi¢ domyslnie
zaznaczong opcje NIE. W Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych w sposob celowy w pkt 1.11 pojawia si¢ domy$lna opcja
NIE — projekt standardowy, ktory przewiduje pewne ,,innowacyjne” rozwigzania, nie musi by¢ projektem innowacyjnym
realizowanym zgodnie z ww. Wytycznymi, w przypadku ktoérego w pkt 1.11 wskazuje si¢ na opcje TAK.

W ramach projektéw innowacyjnych mozliwa jest realizacja:

1. Projektow innowacyjnych testujacych majacych na celu wypracowanie nowego produktu (w tym przetestowanie) i jego
upowszechnienie oraz wigczenie do polityki.

2. Projektow innowacyjnych upowszechniajacych majacych na celu upowszechnienie i wilaczenie do polityki dobrych
praktyk / rozwigzan wypracowanych w ramach innych programéw czy tez projektow PO KL.

Rodzaj projektéw innowacyjnych mozliwych do realizacji okresla:

1. Plan dzialania i ogloszenie o konkursie — w przypadku trybu konkursowego,

2. Plan dziatania — w przypadku trybu systemowego.

UWAGA!

W przypadku wskazania w pkt 1.11 na realizacje projektu innowacyjnego dochodzi automatycznie do zmiany w formularzu
wniosku o dofinansowanie projektu w czesci_llIl Charakterystyka projektu (zmienia si¢ formularz pytan oraz maksymalna
liczba znakow).Jesli projektodawca planuje realizacje projektu innowacyjnego, kluczowym jest odpowiednie wypetnienie tego
pola z uwagi na zakres zmian automatycznie wprowadzanych do wniosku.

1.12 Projekt z komponentem ponadnarodowym — jezeli w ramach projektu zaplanowano realizacje komponentu
ponadnarodowego, nalezy zaznaczy¢ opcje TAK. Zaznaczenie opcji TAK oznacza realizacje projektu w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. W takim przypadku do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczyc¢ list
intencyjny od partnera zagranicznego. Przygotowujac projekt z komponentem ponadnarodowym, projektodawcy powinni
zapozna¢ si¢ ze wzorem umowy o wspolpracy ponadnarodowej?, ktéra - w przypadku przyjecia wniosku do realizacji - jest
przedktadana IP/IP2 oraz ktorej zatwierdzenie przez IP/IP2 jest warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie projektu.
Zapisy wniosku o dofinansowanie oraz umowy o wspotpracy ponadnarodowej powinny by¢ spdjne.

Powyzsze zapisy dotycza wnioskow o dofinansowanie projektow sktadanych w odpowiedzi na konkurs, w ramach ktérego
przewidziano mozliwo$¢ realizacji komponentu ponadnarodowego lub wnioskow o dofinansowanie projektéw systemowych,
w przypadku ktérych przewidziano realizacje komponentu ponadnarodowego od poczatku realizacji projektu.

W przypadku projektow przewidujacych komponent ponadnarodowy zglaszany jako zmiana do wniosku w polu tym
w momencie sktadania wniosku nalezy zaznaczy¢ opcj¢ NIE. Zmiana w tym polu na opcje¢ TAK nastagpi w momencie
zglaszania zmian do projektu (podobnie jak zmiany w innych punktach wniosku wynikajace z uwzglednienia komponentu
ponadnarodowego).

Jesli projekt jest przewidziany do realizacji w partnerstwie z podmiotem zagranicznym, ale nie jest projektem wspotpracy
ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych
i wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, podmiot zagraniczny wystgpuje na
zasadach obowiagzujacych partnera krajowego i nie zaznacza opcji TAK w polu 1.12.

UWAGA!

W przypadku zaznaczenia opcji TAK w pkt 3.3 Zadania w Budzecie projektu (W tym w Szczegolowym budzecie projektu)
oraz w Harmonogramie realizacji projektu automatycznie pojawia si¢ zadanie zwigzane ze wspotpraca ponadnarodowa
(mozliwa jest edycja tego pola).

* Dokument dostepny jest w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL znajdujacych si¢ na stronie www.efs.gov.pl oraz — w wersji
edytowalnej — na stronie www.kiw-pokl.org.pl.
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2. BENEFICJENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy — nalezy wpisa¢ pelng nazwe projektodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wilasciwych dla formy organizacyjnej projektodawcy). Pole posiada ograniczenie do 240 znakow.

UWAGA!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajacych osobowosci prawnej (np. szkofa,
przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy spotecznej) W polu 2.1 nalezy wpisaé zarowno nazwe wiasciwej
jednostki samorzadu terytorialnego posiadajacej osobowos¢ prawna (np. gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (np.
szkoty) (w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”). Natomiast w polu 2.2 nalezy wybra¢ z listy rozwijanej,
a w polach 2.3, 2.4, 2.5 nalezy wpisa¢ odpowiednie dane dotyczace jednostki organizacyjnej (np. szkoly), jezeli ta jednostka
bedzie strong umowy o dofinansowanie na podstawie pelnomocnictwa, upowaznienia lub innego rownowaznego dokumentu
albo odpowiednie dane dotyczace wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego posiadajacej osobowos¢ prawng (np. gminy),
jezeli strong umowy o dofinansowanie bedzie ta jednostka samorzadu terytorialnego posiadajaca osobowos¢ prawng. Dane
adresowe jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego nieposiadajacej osobowosci prawnej (np. szkoty) nalezy poda¢ w
polu 2.7.4 Adres. W szczegblnych przypadkach w polu 2.7.4 do kontaktow roboczych moze by¢ podany inny adres.

Jednoczes$nie instytucja prowadzaca nabor wnioskow o dofinansowanie moze w odpowiednim dokumencie dotyczacym tego
naboru okres$li¢ inne niz wskazane powyzej zasady wypekiania pol 2.2, 2.3, 2.4 i 2.5 zgodne z praktyka przyjeta w tej
instytucji w zakresie zawierania uméw o dofinansowanie projektu, obowigzujace w odniesieniu do projektodawcoéw
sktadajacych wnioski o dofinansowanie w ramach tego naboru.

2.2 Status prawny — z rozwijanej listy nalezy wybra¢ odpowiedni status prawny projektodawcy.

2.3 NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej projektodawcy w formacie 10 cyfrowym, nie stosujac myslnikow,
spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi. W przypadku, gdy projektodawca nie posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisaé
odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wiasciwy dla projektodawcy, odznaczajac jednoczesnie opcje PL. W przypadku,
kiedy odznaczona zostata opcja PL maksymalny limit znakow dla tego pola to 25. Dla NIP polskiego wystepuje walidacja tego
pola — nr NIP musi zosta¢ prawidtowo wpisany!

2.4 REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON, nie stosujac mys$lnikow, spacji, ani innych znakoéw pomig¢dzy cyframi.

2.5 Adres siedziby — nalezy wpisa¢ kod pocztowy wiasciwy dla siedziby projektodawcy, miejscowos¢, ulice, numer budynku i
numer lokalu (jesli dotyczy) oraz telefon i1 fax (jesli | ‘
dotyczy). W przypadku, gdy nie ma mozliwosci | H- BENEFIENT (PROJEKTORAWCA)

wypetnienia, ktérego$ z ww. pol nalezy wpisaé ,nie |Humme sy L
dotyczy”. “
22 Stabss prowmy:

2.6 Osobaly uprawniona/e do podejmowania

decyzji wiazacych w imieniu projektodawey — [nc, Y|
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reprezentacji (np. w przypadku, gdy dwie osoby T

muszg dziata¢ tacznie). Jezeli, zgodnie z dokumentami - |
prawnymi okre$lajacymi funkcjonowanie | s s s sy =
projektodawcy (statut, KRS), do reprezentowania |2/ umess i inser 2|
projektodawcy konieczny jest podpis/potwierdzenie | Rumerieos = ol
tozsamo$ci  za  posrednictwem  elektronicznej i':'f:":::::m"wm pedya S :
platformy ushug administracji publicznej (€PUAP) lub . — =
w inny rownowazny sposob wigcej niz jednej osoby, iumm-,«.-( v
to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ (e '

wskazane w punkcie 2.6. Nie oznacza to jednak, ze |
projektodawca wskazuje w tym miejscu liste potencjalnych osob, a jedynie te, ktore podpisujg wniosek/sktadajg wniosek za
posrednictwem elektronicznej platformy ustlug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny réwnowazny sposob i ich
uprawnienia sg wystarczajace do reprezentowania projektodawcy (np. jezeli uprawniony jest prezes zarzadu oraz jeden z
czterech cztonkéw zarzadu, w punkcie 2.6 wpisywane jest imi¢ i nazwisko prezesa oraz jednego, a nie wszystkich, cztonka
zarzadu, ktory nastgpnie opatrzy wniosek swoim podpisem lub zlozy wniosek za posrednictwem elektronicznej platformy
ushug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny roéwnowazny sposob).

Jezeli osoba podpisujaca wniosek/sktadajaca wniosek za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej (ePUAP) lub w inny rownowazny sposob dziata na podstawie pelnomocnictwa lub upowaznienia powinna ona

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL v 7.5.1 -22 -




zosta¢ wskazana w punkcie 2.6. Upowaznienie do reprezentowania projektodawcy moze by¢ dostarczone instytucji wiasciwej
do rozpatrzenia wniosku do weryfikacji juz po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, przy czym zgodnos$¢ podpisu z
upowaznieniem sprawdzana jest przez t¢ instytucje przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W przypadku uznania, ze
zgodnie z obowiazujacymi dokumentami prawnymi upowaznienie nie jest skuteczne, instytucja ta odst¢puje od podpisania
umowy ze wzgledu na niespetnienie przez wniosek kryteriéw formalnych.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczego6lnych stron wniosku. Osobaly wskazana/e w punkcie 2.6 wniosku sg to osoby,
ktore podpisuja wniosek w czeSci V. Oswiadczenie lub sktadajg wniosek za posrednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) lub w inny réwnowazny sposob Jednocze$nie w przypadku projektu partnerskiego
(krajowego’), w punkcie tym nie ma koniecznosci wskazywania wszystkich przedstawicieli partnerow krajowych?, ktorzy
podpisuja wniosek w czgsci V lub potwierdzaja swoja tozsamos¢ za posrednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rownowazny sposob, a jedynie nalezy wskaza¢ 0sobe/y uprawniona/e ze strony
projektodawcy projektu. Pole posiada ograniczenie do 150 znakow.

2.7 Osoba do kontaktéw roboczych z instytucja, w ktorej skladany jest wniosek — nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko osoby do
kontaktow roboczych, z ktorg kontaktowacé si¢ bedzie IOK/IP/IP2 lub IZ. Musi to by¢ osoba majaca mozliwie peilng wiedze na
temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

2.7.1 Numer telefonu — nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.
2.7.2 Adres poczty elektronicznej — nalezy podac adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych.
2.7.3 Numer faksu — nalezy poda¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych.

2.7.4 Adres — w tym polu nalezy poda¢ adres do kontaktdéw roboczych z projektodawcy, tak aby kierowana do hiego
korespondencja mogta dotrze¢ bez zbe¢dnej zwloki. Jezeli adres do kontaktow roboczych jest inny niz adres wskazany w polu
2.5 nalezy wpisa¢ kod pocztowy, miejscowo$é, ulicg, numer budynku i numer lokalu (jesli dotyczy). W przypadku, gdy adres
jest identyczny jak w polu 2.5 — nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”. W przypadku, gdy projekt realizowany bedzie przez jednostke
organizacyjng samorzadu terytorialnego nieposiadajaca osobowosci prawnej (np. szkotg), w polu 2.7.4 nalezy wskazaé adres
tej jednostki (lub ewentualnie inny adres do kontaktéw roboczych), a nie adres jednostki samorzadu terytorialnego.

2.8 Partnerzy - nalezy p.od'aé. dane WSZY.StkICh T e R e m
partneréw krajowych (jezeli wystepuja), z | waiacpchwmsnmspry 1 30 Kowalski

ktérymi projektodawca zamierza realizowac |27 okortakaow mbacryche Adam Howak 9
projekt ~w partnerstwie. W  przypadku |27 tume o E00 71081 v
wyodrebnionego projektu wspOlpracy | 272 Adespocity sekeoicune: e datpery ) Adem ok @t Y
ponadnarodowej / projektu z komponentem |/ tumer s % 00300 ]
ponadnarodowym nalezy poda¢ dane partnera |274Aues il 218 3 Y
ponadnarodowego, ktorego list intencyjny jest | p‘uﬁ@ 9 Tk O e o
zatagczany do wniosku o dofinansowanie |;:11wesssmnmainsng [ — Y
projektu. Kolejnych partnerow dodaje si¢ 160 T2/0200 prowolzace dinined! grepadercay - mak “
poprzez zaznaczenie ,,TAK” oraz kliknigcie w o

przycisk ,,Dodaj partnera”. okl ool dhont |

2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji — naleZy o3ta foyrans prowaizace doetahnist aspatenas - dLds pae v

wpisa¢ pelng nazwe partnera krajowego — je§li | 25134 sebr ol Qw3 42 00500 Wasszows (Usoamen ] ¥
wystgpuje. W przypadku wyodrebnionego | e ou |

projektu  wspolpracy  ponadnarodowej /
projektu z komponentem ponadnarodowym nalezy wpisa¢ petng nazwe partnera ponadnarodowego. Pole posiada ograniczenie
do 240 znakow.

2.8.2 Status prawny — z rozwijanej listy nalezy wybra¢ odpowiedni status prawny partnera Krajowego — jesli wystepuje.
W przypadku wyodrgbnionego projektu wspolpracy ponadnarodowej / projektu z komponentem ponadnarodowym nalezy
wybra¢ odpowiedni status prawny partnera ponadnarodowego.

2.8.3 Adres siedziby — nalezy wpisa¢ kod pocztowy wiasciwy dla siedziby partnera krajowego w formacie XX-XXX,
miejscowo$¢, ulice oraz numer budynku i numer lokalu (jesli dotyczy) — jesli wystgpuje. W przypadku wyodrgbnionego
projektu wspotpracy ponadnarodowej / projektu z komponentem ponadnarodowym nalezy wpisaé kod pocztowy wlasciwy dla
siedziby partnera ponadnarodowego, kraj, miejscowos$¢, ulice oraz numer budynku i numer lokalu (jesli dotyczy).

Ilekro¢ w dokumencie jest mowa o partnerstwie krajowym, nalezy przez to rozumie¢ wszystkie projekty realizowane w partnerstwie, ktore nie sa projektami
wspodtpracy ponadnarodowej, a przez to sa realizowane na zasadach okre$lonych dla partnerstwa krajowego.

Ilekro¢ w dokumencie jest mowa o partnerze krajowym, nalezy przez to rozumie¢ wszystkie projekty realizowane w partnerstwie, ktore nie sa projektami
wspotpracy ponadnarodowej, a przez to sa realizowane na zasadach okre$lonych dla partnerstwa krajowego.
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3. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

Formularz czgéci 11T wniosku o dofinansowanie projektu sktada si¢ z dwdch czescei:
1. Projekty standardowe i projekty wspotpracy ponadnarodowej oraz
2. Projekty innowacyjne.

Zakres czeécei 11 zalezy od sposobu wypetnienia pkt 1.11 Projekt innowacyjny. W przypadku pozostawienia opcji NIE,
nalezy korzysta¢ z opisu zawartego w czesci 1. Projekty standardowe i projekty wspotpracy ponadnarodowej. W przypadku
wskazania w pkt 1.11 Projekt innowacyjny na realizacje projektu innowacyjnego (opcja TAK), nalezy korzysta¢ z opisu
zawartego w czesci 2. Projekty innowacyjne.

Sposéb wypetiania wniosku zalezy réwniez od rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty dofinansowania. Generator
Whioskoéw Aplikacyjnych PO KL dezaktywuje odpowiednie pola we wniosku o dofinansowanie (patrz ponizej) w zaleznosci
od sposobu wypetnienia pkt 1.2 Numer i nazwa Dzialania oraz cz¢éci IV. wniosku Budzet projektu.

W przypadku projektow standardowych, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania wynosi ponizej 2 min zlotych,
projektodawca ma do wykorzystania 20 000 znakéw i powinien wypetni¢ wszystkie punkty wniosku oprécz punktu 3.4
Ryzyko nieosiggnigcia zalozern projektu, ktory po wypetnieniu czesci IV. wniosku Budzet projektu staje si¢ nieaktywny.

W przypadku projektow standardowych ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min
ztotych, projektodawca powinien wypetié¢ wszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 25 000 znakow (w tym 5 000
znakow tylko na punkt 3.4 Ryzyko nieosiggniecia zatozen projektu).

W przypadku projektow standardowych przewidzianych do realizacji w partnerstwie, jak i projektdéw wspotpracy
ponadnarodowej wdrazanych w ramach Dziatan/Poddziatan PO KL, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania wynosi
ponizej 2 min ztotych projektodawca ma do wykorzystania 25 000 znakow i powinien wypeltni¢ wszystkie punkty wniosku
oprocz punktu 3.4 Ryzyko nieosiggnigcia zatozen projektu, ktory po wypetnieniu czgsci IV. wniosku Budzet projektu staje si¢
nieaktywny.

W przypadku projektoéw standardowych przewidzianych do realizacji w partnerstwie, jak i projektdéw wspotpracy
ponadnarodowej wdrazanych w ramach Dziatan/Poddziatan PO KL, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna
albo przekracza 2 min ztotych, projektodawca powinien wypeti¢ wszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 30 000
znakow (w tym 5 000 znakow tylko na punkt 3.4 Ryzyko nieosiggnigcia zatozen projektu).

W przypadku projektow innowacyjnych (niezaleznie od wysokosci wnioskowanej kwoty dofinansowania) projektodawca
powinien wypeti¢ wszystkie punkty wniosku i ma do dyspozycji 35 000 znakéw (w tym 5 000 znakoéw tylko na punkt 3.4
Ryzyko nieosiggnigcia zalozZen projektu).

Projekty przewidziane do realizacji w Dzialaniu 9.5 PO KL

W przypadku projektéw dotyczacych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziatanie 9.5) z uwagi na
niska maksymalng warto$¢ wniosku o dofinansowanie projektodawca wypetnia (zgodnie ze wskazéwkami zawartymi w
instrukcji, w tym ze wskazowkami dotyczacymi wytacznie tego rodzaju projektow zawartymi przy opisie kazdego z punktow
whniosku o dofinansowanie):

» punkt 3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu,

pierwsza kolumne punktu 3.1.2 (cel gtéwny projektu),

pierwsza kolumne punktu 3.1.3 (cele szczegbtowe projektu),

tabele 3.2.1 Przewidywana liczba osob/instytucji objetych wsparciem w ramach projektu i ich status (ilosciowe),

punkt 3.3 Zadania,

YV V V V V

punkt 3.6 Potencjat i doswiadczenie projektodawcy oraz
> punkt 3.7 Opis sposobu zarzqdzania projektem.

Projektodawca ma do wykorzystania 15 000 znakow. W przypadku zaznaczenia w pkt 1.2 wniosku o dofinansowanie
Dziatania 9.5 inne niz wymienione w akapicie powyzej punkty lub elementy punktow czgéci 111 wniosku sa nieaktywne i nie
ma mozliwosci ich wypehienia.
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Rodzaj projektu Limit liczby znakow

projekty dotyczace oddolnych inicjatyw edukacyjnych na 15 000
terenach wiejskich przewidziane do realizacji w ramach
Dziatania 9.5

projekty  standardowe, ktorych  wnioskowana kwota 20000
dofinansowania wynosi ponizej 2 min zt

projekty  standardowe, ktorych  wnioskowana kwota 20 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosku Ryzyko nieosiggnigcia
dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt zalozen projektu

projekty standardowe przewidziane do realizacji w 25000
partnerstwie i projekty wspoOtpracy ponadnarodowej
wdrazane w ramach Dziatan/Poddziatan PO KL, ktérych
wnioskowana kwota dofinansowania wynosi ponizej 2 min zt

projekty standardowe przewidziane do realizacji w 25 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosku Ryzyko nieosiggniecia
partnerstwie 1 projekty wspolpracy ponadnarodowej zalozen projektu

wdrazane w ramach Dziatan/Poddziatan PO KL, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zt

projekty  innowacyjne (niezaleznie od  wysokos$ci 30 000 + 5 000 na pkt 3.4 wniosku Ryzyko nieosiggnigcia
wnioskowanej kwoty dofinansowania) zatozen projektu

Tabela 3.1 Limity liczby znakow we wniosku o dofinansowanie

Formularz czesci 111 wniosku o dofinansowanie projektu jest zgodny z zatozeniami metodyki Zarzadzania Cyklem Projektu
(ang. Project Cycle Management — PCM), ktora pozwala przejrzyscie sprecyzowac cele i zadania projektu oraz wytworzone w
ramach poszczegodlnych zadan produkty. Przygotowanie wniosku zgodnie z metodyka PCM utatwia projektodawcy realizacje
projektu zgodnie z zatozonym harmonogramem i budzetem oraz wypracowanie zaplanowanych produktéw. Nacisk potozony
jest na spojno$¢ osiagnigtych produktéw z przewidzianymi do realizacji zadaniami oraz celami szczegdétowymi i celem
glownym.

Przygotowujac wniosek zgodnie z zalozeniami ww. metodyki projektodawca stwarza ramy, w ktorych identyfikowane
i analizowane sg istniejace problemy oraz okreslane sg wszystkie podmioty zainteresowane realizacjg projektu. Nastepnie
dokonywana jest analiza celow (celu gtownego i celow szczegdtowych), dla ktorych obligatoryjnie ustalane sg mierzalne
wskazniki pomiaru.

Kolejnym elementem wniosku jest uzasadnienie wyboru i opis grup docelowych (nie dotyczy to projektéw informacyjnych i
badawczych, w ktorych nie jest udzielane bezposrednie wsparcie dla 0sob), ktory obejmuje m.in. wskazanie sposobu rekrutacji
oraz potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikow/uczestniczek projektu.

Nastepnie projektodawca opisuje zadania realizowane w projekcie i planowane do wypracowania w ich ramach produkty oraz
dokonuje analizy ryzyka nieosiagniecia zatozen projektu. Analiza ryzyka dotyczy jednak tylko tych projektow, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 mln zt. Wazng czgécig wniosku jest opisanie, w jaki sposob
osiggniecie celu gldwnego projektu przyczyni si¢ do osiagniecia oczekiwanych efektow realizacji danego Priorytetu PO KL.
Projektodawca powinien rowniez opisa¢ swoj potencjat i do§wiadczenie oraz sposdb zarzadzania projektem, przy czym ocena
tych dwoch ostatnich elementéw dokonywana jest tacznie.
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Rysunek 3.1 Schemat przygotowywania wniosku o dofinansowanie zgodnie z zatozeniami metodyki Zarzadzania Cyklem Projektu




PROJEKTY STANDARDOWE I PROJEKTY WSPOLPRACY PONADNARODOWEJ

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu (7}

» Uzasadnij potrzebe realizacji projektu

» Wskaz cel gtowny oraz cele szczegGtowe projektu

= Okresl, wjaki sposdb mierzona bedzie realizacja celéw (ustal wskazniki pomiaru celow)

= Okre$| warto$¢ obecna wskaznika (stan wyjsciowy projekiu) i wartoS¢ docelowa wskaznika (kidrej osiagniecie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu)

= Okre$l, wjaki sposdb i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji poszczegdlnych celdw (ustal Zrodto weryfikacjipozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwo$¢ pomiaru)

3.1.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu Y

= \Wskaz problem, na kiory odpowiedz stanowi cel atdwny projektu

= Przedstaw opis sytuacji problemowej, do ktdrej odnosi sie projekt (z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn), uwzgledniajac dane statystyczne odnoszace sie do obszaru realizacji projektu
= Przedstaw dostepne dane statystyczne uzasadniajace cel gtdwny projektu

= Opisz wplyw, jaki realizacja projektu moze miec na podmioty inne niz grupa docelowa

Punkt 3.1 wniosku ma charakter informacyjny (wskazuje, jakie informacje nalezy zamiesci¢ we wszystkich podpunktach) i
sktada si¢ z trzech czg$ci, ktore wypelnia projektodawca: 3.1.1, 3.1.2 oraz 3.1.3 i w ktorych nalezy kolejno uzasadni¢ potrzebg
realizacji projektu oraz wskazac cel glowny i cele szczegdtowe projektu.

Punkt 3.1.1 wniosku jest punktem opisowym. Nalezy w nim uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu, poprzez wskazanie
konkretnego/konkretnych problemu/ow, na ktory/ktore odpowiedz stanowi cel gldwny projektu (do rozwigzania/ztagodzenia
ktorego/ktorych przyczyni sie realizacja projektu).

Precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z kluczowych czynnikow powodzenia projektu. Jest punktem wyjscia do
formulowania celu, ktory ma by¢ pozytywnym obrazem sytuacji problemowej i pozadanym stanem do osiagnigcia w
przysztosci. Dlatego nalezy zwrdci¢ uwage, by sytuacja problemowa, do ktdrej odnosi si¢ projekt byta opisana szczegélowo, z
uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn (jest to szczegolnie istotne je$li projektodawca planuje uzyskaé pozytywna
odpowiedz na co najmniej jedno z pytan nr 1-3 w standardzie minimum) oraz z uzyciem aktualnych danych statystycznych
wraz z podaniem zrdédet ich pochodzenia. Jako aktualne dane statystyczne nalezy rozumie¢ dane pochodzace z okresu ostatnich
trzech lat w stosunku do roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek sktadany jest w 2012
roku dane statystyczne moga pochodzi¢ z okresu 2009-2012 z zastrzezeniem, ze w pierwszej kolejnosci nalezy positkowac si¢
najbardziej aktualnymi danymi, tj. z roku zlozenia wniosku o dofinansowanie lub z roku poprzedzajacego rok ztozenia
wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy w odniesieniu do danej sytuacji problemowe]j dostepne sa tylko dane z lat
wczesniejszych projektodawca moze z nich skorzystaé, wskazujac we wniosku o dofinansowanie, ze aktualniejsze dane nie sa
dostepne. Rzetelna analiza wyjsciowej sytuacji problemowej jest tez podstawa doboru odpowiednich form wsparcia i metod
pracy z odbiorcami projektu, a pomini¢cie jakiegokolwiek aspektu problemu zwigksza ryzyko niepowodzenia catego
przedsiewzigcia.

Najwazniejsze zagadnienia, ktore powinny zosta¢ uwzglgdnione przy opisie Sytuacji problemowej to:

» obszar — oznacza terytorium (wojewodztwo, powiat, gmina, miejscowo$¢) wystepowania problemu, ktérego
rozwigzaniu/ztagodzeniu ma shuzy¢ projekt i z ktorego pochodzi¢ beda uczestnicy projektu. Opis sytuacji problemowej
powinien dotyczy¢ obszaru realizacji projektu wskazanego w punkcie 1.9 wniosku — jezeli wskazano obszar calego kraju
mozna postuzy¢ sie statystykami ogoélnokrajowymi, jezeli natomiast projekt bedzie miat mniejsze oddziatywanie, nalezy
uwzgledni¢ specyfike i sytuacje na obszarze, na ktorym bedzie udzielane wsparcie i zamiesci¢ we wniosku dane dla tego
wiasnie obszaru. Punkt 1.9 wniosku nie informuje natomiast o miejscu wykonania projektu, ktore uzaleznione jest od
zaplanowanych zadan (np. ich charakteru, czy dostgpnosci ustug w miejscu pochodzenia uczestnikow projektu). Obszar
realizacji projektu powinien zosta¢ jak najdokladniej okreslony — szczegdlnie w przypadku projektow przewidzianych do
realizacji w ramach Dziatania 9.5, gdzie kwalifikowalno$¢ planowanych zadan jest uzalezniona od charakteru danego
terytorium;

> grupa docelowa — grupy docelowe opisywane sa szczegdtowo w pkt 3.2 wniosku. Projektodawca powinien jednak
opisywa¢ sytuacje problemowg w kontek$cie grupy docelowej, do ktorej skierowane zostanie wsparcie. Nalezy przy tym
pamictaé, ze typy projektow zapisane w SzOP PO KL oraz kryteria dostepu sg zazwyczaj zdefiniowane dla duzych
populacji osob, ktorych probleméw nie moze w caloéci rozwiaza¢ jeden projekt (bgdzie to mozliwe dzigki programowi,
czyli sumie projektow). Ponadto, czgsto w ramach tych grup wystepuja podgrupy, ktére maja swoje specyficzne problemy;
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> konsultacje projektu — wiasciwa analiza sytuacji problemowej powinna obejmowaé rowniez konsultacje propozycji
projektu w $rodowisku, w ktérym ma by¢ realizowany (np. — w zaleznosci od charakteru planowanego w ramach projektu
wsparcia — z lokalnymi organizacjami pozarzadowymi, przedstawicielami odbiorcow projektu, instytucjami zajmujacymi
si¢ wspieraniem o0s6b, ktorych dotyczy projekt, wladzami samorzadowymi, Powiatowymi Urzedami Pracy, instytucjami
szkoleniowymi i edukacyjnymi).

W przypadku projektow, ktore przewidziane sg do realizacji w ramach Priorytetow komponentu centralnego PO KL (I-V)
projektodawca, opisujac problem, na ktéry odpowiedz stanowi cel glowny projektu, musi dodatkowo odnies¢ si¢ do skali
catego kraju oraz zmian dynamiki problemu w czasie. Przy opisie dynamiki problemu w czasie nalezy obja¢ analiza okres
dostosowany do specyfiki projektu.

W punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisa¢ roéwniez wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty inne niz
grupa docelowa. Opis sporzadzany powinien by¢ na podstawie analizy wszystkich podmiotow (zaréwno oséb fizycznych, jak i
0sob prawnych), na ktoére moze mie¢ wplyw (pozytywny lub negatywny) realizacja projektu pod katem cech spoteczno-
ekonomicznych, ich pola aktywnos$ci, oczekiwan, napotykanych przez nich barier i problemdéw, potencjatu, wiedzy i
doswiadczenia itp. Nalezy uwzgledni¢ informacje dotyczace posrednich adresatow wsparcia, co pozwala na pokazanie
szerszego kontekstu planowanych do realizacji zadan. Analiza powinna obejmowaé rowniez pracodawcow (przede wszystkim
w projektach szkoleniowych realizowanych na rzecz osob bezrobotnych — Priorytet VI i VII). Chodzi tutaj o dostosowanie
szkolen do potrzeb rynku pracy co znaczaco przyczynia si¢ do podniesienia ich efektywnos$ci. Uwzglednienie w projekcie
takze innych podmiotéw, nie tylko bezposrednich odbiorcoOw wsparCia utatwi juz na etapie konstrukcji projektu wlasciwe
okreslenie grupy docelowej i wyznaczenie probleméw. Projektodawca nie ma jednak obowigzku okreslania celéw projektu,
ani wskaznikow ich realizacji dotyczacych grup innych niz grupa docelowa opisana w pkt 3.2 wniosku.

W przypadku, gdy z danych dostgpnych projektodawcy na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie wynika, ze
projekt nie bedzie miat wptywu na podmioty inne niz grupa docelowa opis dotyczacy tej kwestii jest pomijany. W takim
przypadku w punkcie 3.1.1 wniosku powinna zosta¢ jednak zawarta stosowna informacja w tym zakresie.

Projekty przewidziane do realizacji w Dzialaniu 9.5 PO KL

W przypadku projektow dotyczacych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich (Dziatanie 9.5)
projektodawca powinien wypetié¢ punkt 3.1.1 wniosku zgodnie z powyzsza instrukcja, a w pkt 3.1.2 oraz 3.1.3 wskazaé
jedynie cel glowny oraz cele szczegolowe projektu. Projektodawca nie ustala natomiast w pkt 3.1.2 oraz 3.1.3
wskaznikow pomiaru celu, nie okresla wartosci obecnej i docelowej tych wskaznikow, ani nie podaje zrodta
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz czestotliwosci pomiaru. W momencie, gdy w punkcie 1.2 wniosku
zaznaczono Dziatanie 9.5 kolumny: druga, trzecia, czwarta i pigta punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 automatycznie stajg si¢
nieaktywne. Projektodawca okresla wtasne wskazniki, odnoszace si¢ do celow szczegotowych projektu. w pkt 3.3 Zadania
wniosku o dofinansowanie, opisujac zadania i produkty, ktore bedg wytworzone w ramach realizacji zadan.

W przypadku projektéw dotyczacych oddolnych inicjatyw edukacyjnych na obszarach wiejskich w punkcie 3.1.1 wniosku
projektodawca charakteryzuje rowniez osoby i/lub instytucje, ktore zostang objete wsparciem z punktu widzenia istotnych dla
projektu cech np. wiek, status zawodowy, wyksztalcenie, pte¢ itp., opisuje sposob rekrutacji uczestnikow/uczestniczek
odnoszac si¢ do planu rekrutacji, procedury rekrutacyjnej, dodatkowego naboru oraz katalogu przejrzystych kryteriow
rekrutacji (z uwzglednieniem podziatu K/M) oraz uzasadnia wybor grupy docelowej, ktora objeta zostanie wsparciem.

Opis potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikow/uczestniczek projektu oraz wiarygodne zrdédla pozyskania danych o skali
zainteresowania potencjalnych uczestnikow/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym powinny stanowié cze$é
przedstawianego w pkt 3.1.1 opisu sytuacji problemowej, do ktorej odnosi si¢ projekt.

3.1.2 Cel gléwnv Warto$¢ obecna Wartosé docelowa | Zrédlo weryfikacji/pozyskania
X ro'el%tu ‘ ‘Wskaznik pomiaru celu wskaznika wskaznika danych do pomiaru wskaznika
L K M [0) K M o oraz czgstotliwo$¢ pomiaru

v

[T Edycjakolumny O  + | - | ofl off of of of o

W  punkcie 3.1.2 wniosku nalezy wskaza¢ cel glowny projektu, ktory powinien wynikaé bezposrednio ze
zdiagnozowanego/ych problemu/éw, jakile projektodawca chce rozwigzaé lub ztagodzi¢ dzigki realizacji projektu. Musi on
by¢ $cisle powiagzany z przedstawionym we wniosku uzasadnieniem i nie moze dotyczy¢ innych obszaréw niz te, ktore zostaty
opisane. Wpisana przez projektodawce nazwa celu gtdwnego projektu liczona jest w ramach limitu liczby znakow.
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3.1.3 Cele szczegolowe
projektu

v
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W punkcie 3.1.3 wniosku nalezy wskaza¢ cele szczegotowe projektu (maksymalnie pigc). Cele szczegétowe musza by¢ spojne
z celem glownym wskazanym w punkcie 3.1.2 w kontekscie problemu/ow, do rozwigzania ktorego/ktorych przyczyni si¢
(ktory/ktore ztagodzi) realizacja projektu i w bezposredni sposob wptywaé na osiggniecie celu gtownego. Cele szczegdtowe
stanowig rozbicie celu gtdownego na zestaw celow czastkowych, koniecznych i wystarczajacych do osiggnigcia celu gtownego.
Cele szczegdtowe powinny opisywac stan docelowy, a nie zadania jako takie i stanowi¢ odzwierciedlenie pozadanej sytuacji w
przysztosci. Okreslajac cele szczegolowe projektu projektodawca nie musi sporzadza¢ drzewa celow szczegotowych, ktorego
sporzadzenie zaktada metodyka Zarzadzania Cyklem Projektu i nie ma obowigzku wskazywania we wniosku celow
czastkowych na réznych poziomach szczegdétowosci (moze wskazaé cele szczegotowe tylko na jednym poziomie). Nazwy
celéw szczegdtowych projektu liczone sa w ramach limitu liczby znakow.

Cel glowny i cele szczegotowe projektu powinny charakteryzowac sie cechami zgodnymi z koncepcja SMART:

= S — specific — szczegdlowe, konkretne — cele powinny by¢ szczegdtowo i jednoznacznie okreslone, dotyczyé
konkretnych problemow;

= M - measurable — mierzalne — cele powinny zosta¢ sformulowane w sposéb pozwalajagcy na ustalenie
wskaznika/wskaznikow ich pomiaru;

= A - acceptable/accurate — akceptowalne/trafne — cele powinny by¢ okreSlane z uwzglednieniem otoczenia
spotecznego, w ktérym realizowany bedzie projekt, a przede wszystkim z uwzglednieniem potrzeb grup docelowych
projektu. Trafno$¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.1.1 wniosku problemu/problemow i wskazuje, ze
cele muszg bezposrednio wynika¢ z opisanej wczesniej sytuacji problemowej oraz stara¢ si¢ obejmowaé wszystkie
przyczyny powstania problemu/problemow (kompleksowos$¢). Rzetelna analiza jest nie tylko podstawag do okre$lenia
celéw, ale rowniez wplywa na dobor odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym
kontekscie pominigcie jakiegokolwiek aspektu problemu/problemow zwigksza ryzyko niepowodzenia catego
przedsigwzigcia.

= R - realistic — realistyczne — mozliwe do osiaggniecia poprzez realizacj¢ projektu (nie mogg si¢ odnosi¢ do zadan i
obszaroéw, ktore nie beda objete projektem). Zadania przedstawione w punkcie 3.3 wniosku, ktore projektodawca
zamierza zrealizowaé, powinny by¢ $ci$le zwigzane z celami projektu i w oczywisty sposob zmierza¢ do ich
osiggnigcia.

PRZYKLAD

Celem projektu jest wuzyskanie do konca 2011 r. zatrudnienia przez 20 bezrobotnych mieszkancow
(w tym 13 kobiet i 7 mezczyzn) gminy X dlugotrwale wylqczonych z rynku pracy. Jednym z celow szczegbtowych jest
przetamanie do potowy 2011 r. niecheci bezrobotnych mieszkarcow gminy X do podejmowania inicjatyw edukacyjnych.
Projektodawca zatozyt, ze wszyscy zainteresowani udzialem w projekcie zglaszaé si¢ beda do Urzedu Gminy i
zaplanowal, iz osiggniecie celu bedzie mozliwe dzieki przeszkoleniu uczestnikow/uczestniczek projektu z zakresu obstugi
woOzkow jezdniowych z napedem silnikowym. Rozpoznat dobrze problemy potencjalnych uczestnikow/uczestniczek
(nieche¢ do inicjatyw edukacyjnych) jednak nie przewidziat zadnych zadan, ktore przyczynig si¢ do osiagnigcia jednego z
celow szczegdtowych. W efekcie realizacja celu glownego jest zagrozona, gdyz niechetni do udzialu w szkoleniu
bezrobotni nie odpowiedza na oferte skierowang wtasnie do nich.

Czesto zdarza sig, ze projektodawca wykorzystuje cele Priorytetu lub Dziatania, kopiujac je z PO KL lub SzOP PO
KL. Jest to btedne podejscie, gdyz cele te maja duzo bardziej ogdlny charakter, odnoszg si¢ do koncowego efektu
Programu, ktory nie moze zosta¢ osiggniety poprzez zrealizowanie jednego lub nawet kilku projektow, nie jest on po
prostu osiggalny na poziomie pojedynczego projektu przede wszystkim ze wzgledu na jego skale — projekt
obejmujgcy nawet 1000 bezrobotnych oso6b nie wptynie istotnie na realizacje celow ogdlnych sprecyzowanych dla
catego kraju, gdyz bedzie on obejmowat zaledwie niewielki odsetek wszystkich bezrobotnych. Niewatpliwie ten sam
projekt realizowany na terenie jednego powiatu, w ktorym liczba bezrobotnych sigga 5000 oséb bytby
przedsiewzigciem wywierajagcym znaczny wplyw na sytuacje na powiatowym rynku pracy, wymaga jednak
sformutowania celu charakterystycznego i rozwiazujgcego problemy wlasnie tego rynku. Nie nalezy zatem
przyjmowac za cel projektu celow identycznych jak dla Programu, czy okres$lonych Priorytetow i Dziatan.
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= T - time-bound — okreslone w czasie — kazdy cel powinien zawiera¢ w swojej konstrukcji termin, w jakim ma by¢
osiggnigty (informacj¢ o przyblizonym terminie, w ktorym wszystkie zadania zostang zrealizowane, a zaplanowane
cele osiggniete). Cecha ta jest $cisle zwiazane z jednym z podstawowych parametréw kazdego projektu, jakim jest
czas (obok zasobow i budzetu). Kazde przedsiewzigcie projektowe musi by¢ $cisle okreslone w czasie. Czas, w jakim
projekt ma zosta¢ zrealizowany powinien by¢ odpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, na ktore odpowiedz
stanowi projekt.

Przy konstruowaniu celéw nalezy zwroci¢ uwage na nastepujace aspekty:

» cel powinien wynika¢ ze zdiagnozowanego problemu/zdiagnozowanych probleméw i by¢ na niego/nie odpowiedzia,
tzn. przyczyniac si¢ do jego/ich rozwigzywania lub ztagodzenia;

» celem nie powinien by¢ srodek do jego osiagnigcia (np. przeszkolenie..., objgcie wsparciem..., pomoc...);

» cele powinny si¢ bezposrednio przektadac na zadania.

W kolumnie drugiej punktow 3.1.2 i 3.1.3 wniosku nalezy okre$li¢, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja celéw poprzez
ustalenie wskaznikéw pomiaru celu. Dla kazdego celu nalezy okresli¢ co najmniej jeden podstawowy i mierzalny wskaznik,
ktory w sposob precyzyjny umozliwi weryfikacje stopnia realizacji tego celu (odpowiednio dla celu glownego i celow
szczegotowych). Projektodawca moze rowniez okresli¢ wickszg liczbe wskaznikow do celu gtownego i celow szczegdtowych
(maksymalnie pie¢ dla kazdego z celow).

Wskazniki pomiaru celu mozna wybra¢ z listy rozwijanej wy$wietlajacej si¢ w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych. Lista
rozwijana uwzglednia wskazniki opisane w zalaczniku nr 27 do Whniosku beneficjenta o platnosé w czesci 7 — Osiggniete
wartosci wskaznikow. Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetow PO KL wybrany zostal zestaw wskaznikow, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czego réwniez beneficjenci w ramach realizowanych projektow powinni
wzig¢ je pod uwage juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pamigta¢ ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami nie obejmujacymi catosci rezultatow w ramach
catego Priorytetu. W zwiazku z tym, oprocz wymienionych na liScie rozwijanej wskaznikow, projektodawca moze okresli¢ tez
wilasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikg projektu (nazwa tak okreslonego wskaznika nie moze by¢ dluzsza niz
150 znakow). Mozna do tego wykorzystaé Zestawienie przykladow alternatywnych wskaznikow monitorowania projektu
zamieszczone W Podreczniku wskaznikéow PO KL 2007-2013. Mierzalno$¢ i realnos$¢ osiggniecia wskaznikow oraz sposob ich
pomiaru podlega ocenie.

Glowng funkcjg wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel glowny i cele szczegotowe projektu zostaty zrealizowane, tj. kiedy
mozna uznaé, ze problem zostal rozwigzany (ztagodzony), a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wskazniki powinny umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzglgdem celow projektu.

Dla kazdego wskaznika nalezy okre$§li¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemu/problemow jego warto$¢ obecna,
czyli przed rozpoczeciem realizacji projektu (w kolumnie trzeciej punktow 3.1.2 i 3.1.3) oraz warto$¢ docelowa, ktorej
osiagnigcie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu (w kolumnie czwartej punktow 3.1.2 i 3.1.3). Warto$¢ obecna i
docelowa wskaznikéw powinny odnosi¢ sie do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowanie i dotyczy¢ zakresu
wsparcia projektowego. W przypadku projektow systemowych przewidzianych do realizacji w ramach Poddziatania 6.1.3 PO
KL nalezy okresli¢c wartos¢ obecng wskaznikow pomiaru celdow w odniesieniu do danego roku kalendarzowego realizacji
projektu, a nie do catego okresu realizacji projektu.

Warto$¢ obecna i warto$¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogdtem (O) oraz — jezeli dane, ktérymi dysponuje
projektodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,,0” (,,ogétem”) wylicza si¢ wtedy
automatycznie. Jednoczes$nie, jezeli projektodawca na etapie przygotowywania wniosku nie wie w jakich proporcjach
uczestniczy¢ beda kobiety i mgzczyzni, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru (tzw. ,,checkbox™) znajdujace si¢ obok pola ,,Ogdtem”,
w celu odblokowania kolumny ,,0” (,,0gotem”). Umozliwi to ,,reczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikéw projektu — bez
konieczno$ci podawania ich liczby w podziale na pte¢. Nalezy jednak podkresli¢, ze pozostawienie przy kazdym wskazniku
wartoéci liczbowej ,,0” w kolumnach dotyczacych kobiet (K) i mezczyzn (M) moze skutkowaé niemozno$cia uzyskania
pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu minimum. W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego warto$¢
obecna i warto$¢ docelowa mogg by¢ okreslone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki
realizacji poszczegélnych celow poprzez ustalenie Zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika oraz
czestotliwodci pomiaru. Dlatego przy okre$laniu wskaznikéw nalezy wzia¢ pod uwage dostepnosé i wiarygodno$é danych
niezbednych do pomiaru danego wskaznika. W sytuacji, gdy brak jest ogdlnodostepnych danych w okre§lonym zakresie
obowigzek wskazywania przez projektodawce zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikow projektodawca
powinien przeprowadzi¢ dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanego wniosku. Techniki i metody mierzenia

" Dokument dostepny jest w dokumentacji konkursowej oraz na stronach internetowych IP/IP2 lub 1Z.
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osiggnigcia celow powinny zosta¢ opisane, o ile to mozliwe, dla kazdego celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku
celow umozliwi jednolity sposob pozyskiwania informacji na temat wskaznikow ich pomiaru nalezy opisa¢ go tylko przy
pierwszym z celow natomiast przy pozostatych nalezy wskazac, ze sposob jest tozsamy ze sposobem opisanym wczesnie;j.

Czgstotliwo$¢ pomiaru wskaznika uzalezniona jest przede wszystkim od okresu realizacji projektu i zakonczenia
poszczegodlnych zadan. W zwiazku z powyzszym czgstotliwos¢ pomiaru wskaznika — w zalezno$ci od jego specyfiki — mozna
podawaé w jednostkach czasu (np. co tydzien, co miesigc) lub mozna okresli¢ ja w odniesieniu do terminu zakonczenia danego
dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu szkolenia).

W kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy rowniez opisa¢, w jaki sposob i w jakim terminie zostana utrzymane
osiagnigte wskazniki pomiaru celow (rezultaty) projektu. Nalezy jednak podkresli¢, iz informacje te maja co do zasady
charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie ma obowiazku ich zamieszczania, chyba Ze specyfika projektu zaklada
utrzymanie osiagnigtych wskaznikow pomiaru celow (rezultatow) projektu.

Opis zawarty w kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w ramach limitu liczby znakow.

W przypadku wyodrebnionych projektow wspotpracy ponadnarodowej cel gtowny i cele szczegdélowe powinny odnosié si¢ do
wspéltpracy ponadnarodowej i powinny by¢ mozliwe do osiggniecia wylacznie dzigki wspolpracy z partnerami
ponadnarodowymi (ich osiggniecie nie byloby mozliwe, gdyby wdrazano projekt jedynie o zasiegu krajowym). W przypadku
projektow z komponentem ponadnarodowym, co najmniej jeden cel szczegdtowy powinien wskazywaé na mozliwos¢ jego
osiggniecia wylacznie w wyniku nawigzanej wspotpracy ponadnarodowej. W obu ww. przypadkach nalezy zatem precyzyjnie
okresli¢ oczekiwania, co do spodziewanego wplywu podjetej wspolpracy ponadnarodowej na osiagniecie celow projektu.

Cel gtéwny i cele szczegotowe projektu okreslone odpowiednio w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wniosku powinny by¢ spojne (ale nie
identyczne, patrz wyzej) przede wszystkim z celami szczegétowymi dla PO KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub w danym regionie — jezeli
wystepuja. Spojnos¢ celow projektu z innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu
(caty kraj-wojewoddztwo/a-powiat/y gminaly). Dodatkowo w pkt 3.5 wniosku projektodawca zawiera opis, w jaki sposob
osiggniecie celu gldwnego projektu i realizowanych w jego ramach zadan przyczyni si¢ do osiagnigcia oczekiwanych efektow
realizacji (lub celow szczegotowych) Priorytetu PO KL (nie dotyczy to projektow przewidzianych do realizacji w Dziataniu
9.5 POKL).

3.2 Grupy docelowe
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